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PRESENTACION

El Manual de Organizacion es un documento de control administrativo que tiene como propdsito, orientar al
personal de la Comision Estatal del Agua de Tamaulipas en la ejecucion de las labores asignadas a cada una
de sus areas; asimismo, delimitar responsabilidades, evitar duplicidades e identificar omisiones; ademas, sirve
como instrumento de apoyo para el control, evaluacion y seguimiento de los objetivos institucionales, asi como
medio de orientacién e informacion al publico en general.

El Manual de Organizacion se formuld a partir de las atribuciones que le ha conferido el Ejecutivo Estatal en
cumplimiento a los Articulos 91, fraccion V de la Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas, 11 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas, 6° de la Ley de Aguas del Estado de
Tamaulipas y con base en los lineamientos de modernizaciéon administrativa.

Este manual contiene informacion relativa a los antecedentes del organismo, su marco legal, mision, visién,
atribuciones y estructura, asi como las funciones de las areas que lo conforman y esta dirigido a todos los
servidores publicos del organismo, con el propdsito de que sirva de guia e instrumente cotidianamente el
mejor de sus esfuerzos en el desempefio de las actividades que le han sido asignadas.

En la elaboraciéon de este manual, han colaborado los responsables de cada una de las areas que conforman
la Comision Estatal del Agua de Tamaulipas, y estara sujeto a actualizaciones de manera permanente, asi
como cuando se presenten modificaciones en el marco atributivo, estructura organica y funciones, a fin de que
siga siendo un instrumento actualizado y eficaz.

MISION

Gestionar el uso racional y eficiente del recurso hidrico en el Estado de Tamaulipas, promoviendo el
mejoramiento de sus indices de eficiencia tanto en el servicio publico urbano como agricola, a través de la
gestion integral en el ambito de los tres 6rdenes de gobierno. Considerando su distribucion justa y equitativa
en todos los sectores usuarios, para contribuir al desarrollo sustentable de las comunidades.
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VISION

Ser un organismo lider, dinamico, moderno, eficiente, integrador del sector hidraulico estatal, alineado con
el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016, aplicando las politicas de sustentabilidad y conservacion ecolégica
en la gestion hidrica, al servicio de la sociedad

ANTECEDENTES HISTORICOS

La creacion de la Junta Estatal de Agua Potable en el Medio Rural (JEAPA) fue mediante el Decreto Numero
60, publicado en el Periddico Oficial del Estado, nimero 4 de fecha 14 de enero de 1970, Tomo XCV, el
ciudadano Manuel A. Ravize, Gobernador Constitucional del Estado de Tamaulipas, expidi6 la Ley para el
Abastecimiento de Agua Potable y Alcantarillado en el Medio Rural, la que en su capitulo 1V, establece la
Junta Estatal de Agua Potable en el Medio Rural, teniendo a su cargo entre otras, la organizacion, vigilancia y
control de las Juntas Pro-introduccién y las Juntas Rurales de Administracion, Operacion y Mantenimiento del
sistema, asi como la vigilancia y control de los Sistemas de Agua Potable y Alcantarillado para el Medio Rural,
en el estado.

Con la expedicion del Decreto Gubernamental, publicado en el Periddico Oficial del Estado numero 33, del 24
de Abril de 1993, se cred la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado, con el caracter de organismo
publico descentralizado del Gobierno del Estado, con personalidad juridica y patrimonio propios, (CEAPA), que
tenia por objeto coordinar la organizacion y funcionamiento de los Organismos Operadores de los Sistemas de
Agua Potable y Alcantarillado en el Estado de Tamaulipas.

El 20 de Noviembre del 2001 desaparece la CEAPA y sus funciones son asumidas por la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Ecologia (SEDUE), lo cual ocurre en fecha 20 de Noviembre del 2001, mediante la
publicacion del Periédico Oficial del Estado numero 139, el Decreto nimero 522, a través del cual se
determina que dicha Secretaria, asuma las funciones encomendadas a la extinta Comision Estatal de Agua
Potable y Alcantarillado, abrogandose el Decreto Gubernamental que creo6 a la referida Comision Estatal.

En el mes de Febrero del 2005, como parte de la estructura organica de la Secretaria de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano y Ecologia (SOPDUE), fue establecida la Direccion General del Recurso Agua, la que por
instrucciones de la propia secretaria, continuo atendiendo las funciones que en su tiempo tenia
encomendadas la extinta Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado (CEAPA).

Posteriormente en el Periodico Oficial del Estado del 15 de Febrero del 2006, se publica la Ley de Aguas del
Estado de Tamaulipas, y cuyas reformas, fueron publicadas el 16 de Junio del 2011, estableciendo en su
articulo 5°, la creacién de la Comision Estatal del Agua de Tamaulipas, como un Organismo Publico
Descentralizado de la administracién publica estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, como
entidad responsable de coordinar entre el Estado y la Federacion, asi como entre el Estado y los Municipios,
las acciones relacionadas con la explotacion, uso y aprovechamiento del agua y el tratamiento y reuso de las
aguas residuales, para lograr el desarrollo equilibrado y la descentralizacién de los servicios del agua en
Tamaulipas.

En la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas, del 20 de Diciembre del afio 2004,
en su reformada aplicada, publicada en el Periddico Oficial del Estado del 29 de Diciembre de 2010, se crea la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, con facultades para realizar acciones, en materia de
desarrollo urbano, formular y conducir la politica general de asentamientos humanos, medio ambiente,
recursos naturales y desarrollo sustentable; e instrumentar, por conducto de la Comision Estatal del Agua de
Tamaulipas, la politica de coordinacion del Ejecutivo del Estado con las autoridades federales, de otras
Entidades Federativas y municipales en materia de agua, a fin de lograr el mejor aprovechamiento del recurso.

MARCO JURIDICO DE ACTUACION
AMBITO ESTATAL:

v Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas.
1921 y sus reformas

v Ley de Derechos de Cooperacion para la Ejecucion de Obras de Interés Publico.
Decreto No. 406
Periédico Oficial No. 104
28 de Diciembre de 1977
y sus reformas

v Ley Estatal de Planeacion.
Decreto No. 81
Periddico Oficial No. 75
19 de Septiembre de 1984
y sus reformas
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v Ley del Ejercicio Profesional en el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 379
Periddico Oficial No. 84
18 de Octubre de 1986
y sus reformas

v' Ley de la Unidad de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 437
Periédico Oficial No. 8 anexo
28 de Enero de 1987
y sus reformas

v Ley de Expropiacion, Ocupacion Temporal o Limitacion de Dominio para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 208
Periédico Oficial No. 34
25 de Abril de 1992
y sus reformas

v' Ley de Salud para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 524
Periédico Oficial No. 142
27 de Noviembre del 2001
y sus reformas

v Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVII-528
Periédico Oficial No. 147
6 de Diciembre del 2001
y sus reformas

v Ley de Gasto Publico.
Decreto No. LVII-611
Periédico Oficial No. 154
25 de Diciembre del 2001
y sus reformas

v Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-352
Periédico Oficial No. 101
21 de Agosto del 2003
y sus reformas

v Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes, Organos y Ayuntamientos del
Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-383
Periédico Oficial No. 134
6 de Noviembre del 2003
y sus reformas

v Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1200
Periddico Oficial No. 152
21 de Diciembre del 2004
y sus reformas

v Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1144
Periddico Oficial No. 156
29 de Diciembre del 2004
y sus reformas

v Ley de Bienes del Estado y Municipios de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1143
Periédico Oficial No. 4
11 de Enero del 2005
y sus reformas
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v Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX - 522
Periddico Oficial No. 20
15 de Febrero del 2006
y sus reformas

v Ley del Periddico Oficial del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-531
Periédico Oficial No. 56
10 de Mayo del 2006
y sus reformas

v Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-958
Periédico Oficial No. 81
5 de Julio del 2007
y sus reformas

v Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-1089
Periédico Oficial Extraordinario No. 5
31 de Diciembre del 2007
y sus reformas

v Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-1090
Periédico Oficial Extraordinario No. 5
31 de Diciembre del 2007
y sus reformas

v Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.
Decreto No. LX-1857
Periédico Oficial No. 155 anexo
29 de Diciembre del 2010

v Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LXI-492
Periddico Oficial No. 105
30 de Agosto del 2012
y sus reformas

v Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LXI-908
Periédico Oficial No. 116 anexo
25 de Septiembre del 2013

v Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 381
Periédico Oficial No. 79
4 de Octubre de 1961
y sus reformas

v Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LII-7
Periddico Oficial No. 10 Anexo
4 de Febrero de 1984
y sus reformas

v/ Codigo Penal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LII-410
Periédico Oficial No. 102 anexo
20 de Diciembre de 1986
y sus reformas
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v Cadigo Civil para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LII-441
Periddico Oficial No. 3 Anexo
10 de Enero de 1987
y sus reformas

v/ Codigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 189
Periédico Oficial No. 104
28 de Diciembre de 1991
y sus reformas

v Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LXI-475
Periédico Oficial Anexo al No. 80
4 de Julio del 2012
y sus reformas

v" Reglamento de la Junta Central de Conciliacién y Arbitraje del Estado de Tamaulipas.
Periédico Oficial No. 10
3 de Febrero de 1932

v" Reglamento del Comité de Compras y Operaciones Patrimoniales para la Administracion Publica del
Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 73 Anexo
11 de Septiembre de 1993
y sus reformas

v" Reglamento de Inspeccién para el Estado de Tamaulipas y Aplicacion de Sanciones por Violaciones a la
Legislacién Laboral.
Periédico Oficial No. 113
26 de Octubre del 2000

v" Reglamento de la Procuraduria de la Defensa del Trabajo para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 113
26 de Octubre del 2000

v" Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos Oficiales.
Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

v" Reglamento de la Ley de Proteccién Civil para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

v" Reglamento de Previsién Social para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 55
6 de Mayo del 2004

v" Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial Anexo al No. 84
12 de Julio del 2012

v" Acuerdo Gubernamental por medio del cual se establecen las bases generales conforme a las cuales
los servidores publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, deberan
de entregar a quien los sustituya al término de su empleo, cargo o comisién los recursos humanos,
materiales y financieros que les hayan sido asignados.

Periédico Oficial No. 99
10 de Diciembre de 1986

v" Acuerdo Gubernamental mediante el cual se transfieren a la Secretaria de la Contraloria, las Contralorias
Internas de la Secretaria del Ejecutivo y de los Organismos Descentralizados.
Periédico Oficial No. 68
25 de Agosto de 1993
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v" Acuerdo Gubernamental por el que se establece el Programa General de Simplificacion y Modernizacion
Administrativa, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.
Periédico Oficial No. 86
27 de Octubre de 1993

v" Acuerdo Gubernamental sobre la designacion de los Servidores Publicos que seran los encargados de las
Unidades Administrativas de Informacion Publica en las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo.
Periddico Oficial No. 62
25 de Mayo del 2005

v Acuerdo Gubernamental por medio del cual se modifica el diverso de fecha 21 de febrero del afio en curso,
por lo que se condona el 50% de los derechos por servicio para el control vehicular comprendidos en las
fracciones I, Ill y V del articulo 281 de la Ley de Hacienda del estado, incluyendo la actualizacion, los
recargos Y la cobranza por falta de pago en tiempo que se causa por el ejercicio fiscal 2005 y se paga a
mas tardar el 30 de septiembre del mismo afio, a los propietarios de vehiculos utilizados en el servicio
publico de transporte con concesion estatal.

Periddico Oficial No. 66
2 de Junio del 2005

v" Acuerdo Gubernamental por el cual se establece el horario de la jornada de trabajo para los servidores
publicos del Poder Ejecutivo.
Periédico Oficial No. 135
9 de Noviembre del 2006

v Decreto mediante el cual se reasumen por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia, las Funciones
encomendadas a la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado y a la Junta de Caminos del
Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 522
Periédico Oficial No.139
20 de Noviembre del 2001

v Decreto mediante el cual se crea la Direccion General del Trabajo y Previsiéon Social.
Periddico Oficial No. 142
27 de Noviembre del 2001

v' Decreto mediante el cual se crean las Comisiones Municipales de Agua Potable y Alcantarillado de los
Municipios de Camargo, Gémez Farias, Valle Hermoso, Villagran, Xicoténcatl, Mainero, Méndez, Mier,
Gonzalez, Giémez, Hidalgo, Jaumave, Jiménez, Llera, Villa de Casas, Gustavo Diaz Ordaz, Ocampo, Palmillas,
Padilla, San Carlos, San Nicolas, Soto la Marina, Tula, Miguel Aleman, Miquihuana, Nuevo Morelos, Abasolo,
Aldama, Cruillas y Antiguo Morelos, Tamaulipas, como Organismos Publicos Descentralizados.

Periédico Oficial No. 149
12 de Diciembre del 2001

v Decreto mediante el cual se crea la Comision Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio
de Aldama, Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 156
26 de Diciembre del 2002

v Decreto mediante el cual se crea la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo.
Periédico Oficial No. 15
3 de Febrero del 2005

v Decreto gubernamental mediante el cual se expide el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016.
Periédico Oficial No. 45
14 de Abril del 2011

v' DECRETO No. LXII-58, mediante el cual se expide el Presupuesto de Egresos del Estado de Tamaulipas,
para el ejercicio fiscal 2014.
DECRETO No. LXII-58
Periddico Oficial No. 151
17 de Diciembre del 2013

v" Punto de Acuerdo No. LIX-178, mediante el cual se autoriza a la Auditoria Superior del Estado para que
suscriba con la Auditoria Superior de la Federacién de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unioén,
un Convenio de Coordinacion y Colaboracién para la Fiscalizacién de los Recursos Federales ejercidos por
las Entidades Federativas, los Municipios y Particulares, transferidos al Gobierno de Tamaulipas.

Periédico Oficial No. 148
12 de Diciembre del 2006
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AMBITO FEDERAL:

v" Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1917
y sus reformas.

v Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial
1 de Abril de 1970
y sus reformas

v Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
Diario Oficial
29 de Diciembre de 1976
y sus reformas.

v Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial de la Federacién
27 de Diciembre de 1978
y sus reformas

v Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Diario Oficial
14 de Mayo de 1986
y sus reformas

v Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial de la Federacion
1 de Diciembre de 1992

v Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion No. 2
4 de Enero del 2000
y sus reformas

v’ Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.
Diario Oficial
29 de Diciembre del 2000
y sus reformas

v Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacién
1 de Enero del 2002
y sus reformas

v Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Diario Oficial
11 de Junio del 2002
y sus reformas

v Ley General de Bienes Nacionales
Diario Oficial No. 13
20 de Mayo del 2004
y sus reformas

v' Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién
2 de Abril del 2013
y sus reformas

v" Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Diario Oficial
26 de Enero de 1990
y sus reformas

v" Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales
Diario Oficial
12 de Enero de 1994
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v" Reglamento Interno de la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales
Diario Oficial de la Federacién No. 14
21 de Enero del 2003

v" Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial
28 de Julio del 2010
y sus reformas

v" Acuerdo que establece las Reglas de Operacién del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
Diario Oficial No. 15
23 de Mayo del 2003

v" Norma Técnica para la Prestacion de Servicios de Asistencia Social en Casas Hogar para menores.
Expedida el 28 de Mayo de 1986
Diario Oficial de la Federacién
29 de Mayo de 1986

v NOM-001-CNA-1995. Sistema de alcantarillado sanitario- Especificaciones de hermeticidad.
Diario Oficial de la Federacién
11 de Octubre de 1996

v" NOM-002-CNA-1995. Toma domiciliaria para abastecimiento de agua potable- Especificaciones y métodos
de prueba
Diario Oficial de la Federacién
14 de Octubre de 1996

v NOM-001-SEMARNAT-1996 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes en las
descargas de aguas residuales y bienes nacionales
Diario Oficial de la Federacion
6 de Enero de 1997

v NOM-003-CNA-1996. Requisitos durante la contruccion de pozos de extraccion de agua para prevenir la
contaminacion de acuiferos
Diario Oficial de la Federacion
3 de Febrero de 1997

v NOM-005-CNA-1996 Fluxémetros- Especificaciones y métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacién
25 de Julio de 1997

v" NOM-004-CNA-1996. Requisitos para la proteccion de acuiferos durante el mantenimiento y rehabilitacion
de pozos de extraccidon de agua y para el cierre de pozos en general.
Diario Oficial de la Federacién
8 de Agosto de 1997

v" NOM-002-SEMARNAT-1996 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes en las descargas
de aguas residuales a los sistemas de alcantarillado urbano o municipal
Diario Oficial de la Federacion
3 de Junio de 1998

v NOM-003-SEMARNAT-1997 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes para las aguas
residuales tratadas que se rehusen en servicios al publico
Diario Oficial de la Federacién
21 de Septiembre de 1998

v NOM-006-CNA-1997 Fosas sépticas prefabricadas - Especificaciones y métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacion
29 de Enero de 1999

v NOM-007-CNA-1997. Requisitos de seguridad para la construccién y operacion de tanques para agua.
Diario Oficial de la Federacion
1 de Febrero de 1999

v NOM-013-CNA-2000. Redes de distribucion de agua potable - Especificaciones de hermeticidad y
métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacién
4 de Febrero del 2000
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v

Norma Oficial Mexicana NOM-180-SSA1-1998, Salud ambiental. Agua para uso y consumo humano.
Equipos de tratamiento de tipo doméstico. Requisitos sanitarios

Diario Oficial de la Federacion

30 de Octubre del 2000

NOM-008-CNA-1998. Regaderas empleadas en el aseo corporal - Especificaciones y métodos de prueba.
Diario Oficial de la Federacién
25 de Junio del 2001

NOM-009-CNA-1998. Inodoros para uso sanitario - Especificaciones y métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacion
2 de Agosto del 2001

NOM-179-SSA1-1998. Vigilancia y evaluacion del control de calidad del agua para uso y consumo
humano, distribuida por sistemas de abastecimiento publico

Diario Oficial de la Federacién

21 de Septiembre del 2001

NOM-011-CNA-2000. Conservacion del recurso agua - Establece las especificaciones y método para
determinar la disponibilidad media anual de las aguas nacionales

Diario Oficial de la Federacion

17 de Abril del 2002

NOM-230-SSA1-2002. Salud ambiental - Agua para uso y consumo humano, requisitos sanitarios que
deben cumplir en los sistemas de abastecimiento publicos y privados durante el manejo del agua -
Procedimientos sanitarios para el muestreo

Diario Oficial de la Federacion

21 de Julio del 2005

NMX-AA-159-SCFI-2012. Procedimiento para la determinacion del caudal ecolégico en las cuencas
hidrolégicas

Diario Oficial de la Federacién

20 de Septiembre del 2012

NOM-010-CNA-2000. Valvula de admision y valvula de descarga para tanque de inodoro - Especificaciones y
métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacién

ESTRUCTURA ORGANICA

1.

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA
1.0.1. SECRETARIA PARTICULAR
1.0.2. SUBDIRECCION JURIDICA
1.1. DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
1.1.1. SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL DE INVERSIONES Y VERIFICACION DE OBRA
1.1.1.1. DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y CONTROL
1.1.1.2. DEPARTAMENTO DE ENTREGA Y OPERACION DE OBRAS
1.1.1.3. DEPARTAMENTO DE PERFORACION DE POZ0S
1.1.2. SUBDIRECCION TECNICA
1.1.2.1. DEPARTAMENTO DE PLANEACION HIDRAULICA
1.1.2.2. DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
1.1.2.3. DEPARTAMENTO DE ESPECIFICACIONES Y NORMALIZACION

1.1.2.4. DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES DE FACTIBILIDAD Y SUBSIDIOS
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1.1.2.5. DEPARTAMENTO DE SUBSIDIOS PARA LA INVERSION
1.1.3. SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
1.1.3.1. DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

1.1.3.2. DEPARTAMENTO DE CAPACITACION, ATENCION SOCIAL Y PARTICIPACION
CIUDADANA

1.1.3.3. DEPARTAMENTO DE TRAMITES LEGALES
1.2. DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS OPERADORES
1.2.0.1. DEPARTAMENTO DE CULTURA DEL AGUA
1.2.1. SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA
1.2.1.1. DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE
1.2.1.2. DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO
1.2.2. SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A ORGANISMOS OPERADORES
1.2.2.1. DEPARTAMENTO DE APOYO A LA OPERACION
1.2.2.2. DEPARTAMENTO DE APOYO COMERCIAL, ADMINISTRATIVO Y FINANZAS
1.2.2.3. DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y APOYO A SISTEMAS DE AGUAS RURALES
1.2.2.4. DEPARTAMENTO ELECTROMECANICO
1.3. DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL
1.3.1. SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO
1.3.1.1. DEPARTAMENTO DE OPERACION
1.3.1.2. DEPARTAMENTO DE CONSERVACION
1.3.1.3. DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS
1.3.2. SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE CUENCA
1.3.2.1. DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE DISPONIBILIDAD Y REGLAMENTACION
1.3.2.2. DEPARTAMENTO DE COMISIONES Y COMITES DE CUENCA
1.3.3. SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL
1.3.3.1. DEPARTAMENTO DE AGUAS SUPERFICIALES Y SUBTERRANEAS
1.3.3.2. DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA
1.4. DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION
1.4.1. DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD OPERATIVA E INFORMATICA
1.5. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
1.5.1. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

1.5.2. DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERAL
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MANUAL DE ORGANIZACION
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE TAMAULIPAS

Direccién General da la
Comisidn Estatal del Agua
Secrotaria Particular T | Subdireccién Juridica
Direccitn da O i i i
Direccidn de Irr;::‘;:rl‘z?mimig‘c:?;; y L?A:g;;x:;g:::::; Direccidn del Sismr_na ) _Durec,c_lm de

infraestructura Hidraulica Organismos Oporadores al Dasarmollo Rural Estatal do Informacidn Adr y Finanzas
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL CONSEJO DE ADMINISTRACION
DEL AGUA
Direccién General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Planear, organizar, dirigir y supervisar las acciones legales, técnicas y administrativas establecidas para la CEAT
en la Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas para la gestién hidrica en el Estado, de los diversos usos del agua,
gestionando la infraestructura hidraulica y apoyo servicios técnicos y administrativos a los ayuntamientos,
organismos operadores y asociaciones civiles de usuarios para el éptimo aprovechamiento del recurso hidrico y
el mantenimiento y fortalecimiento de la infraestructura urbana, rural y de riego al sector hidrico para alcanzar su
sustentabilidad, con la debida conservacion ecolégica.

Atribuciones:

Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas publicada en el Periddico Oficial del Estado No. 28 del 5 de marzo
de 2013

Articulo 15 .- El Director General de la Comisién tendra las siguientes facultades y obligaciones:

l. Representar legalmente a la Comision, con todas las facultades generales y especiales que requieran
poder o clausula especial conforme la ley; asi como otorgar poderes, formular querellas y denuncias,
otorgar el perdén extintivo de la accion penal, elaborar y absolver posiciones, asi como promover y
desistirse de los juicios laborales y de amparo;

Il. Celebrar convenios y contratos con la Federacion, entidades federativas, municipios, organismos
descentralizados y particulares que requiera para la consecucion de sus fines;

Il Celebrar convenios de colaboracion administrativa con los organismos operadores para que la
Comision asuma la notificacion y el cobro, a través del procedimiento administrativo de ejecucion, de
los créditos fiscales que los organismos determinen a cargo de los usuarios, derivados de los precios
o tarifas por la prestacion de los servicios publicos y de la imposicion de multas;

V. Realizar los estudios de factibilidad operativa para la creacién de organismos operadores
responsables de prestar los servicios publicos de agua potable, alcantarillado sanitario, drenaje
pluvial, tratamiento y reuso de las aguas residuales, reuso de las aguas residuales tratadas y
disposicion de las aguas, para dar cumplimiento a lo dispuesto en el parrafo segundo del articulo
tercero transitorio del decreto por el que se declara reformado y adicionado el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de diciembre de 1999;

V. Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras de la Comision;

VL. Gestionar y obtener, conforme a la legislacion aplicable y previa autorizacion del Consejo de
Administracidn, el financiamiento para obras, servicios y amortizacién de pasivos, asi como suscribir
créditos o titulos de crédito, contratos u obligaciones ante instituciones publicas y privadas,
necesarios para el cumplimiento del objeto de la Comisién;

VII. Adquirir bienes muebles e inmuebles y realizar todo tipo de contratos y operaciones necesarios para
el buen funcionamiento de la Comision, de acuerdo a lo que establecen las leyes y reglamentos en la
materia;

VIII. Resguardar los bienes de la Comision y mantener actualizada la informacién relacionada con

inventarios y padrén de usuarios;
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Area:

XI.

XIl.
X1

XIV.
XV.
XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.
XXIII.

XXIV.

XXV.

Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Peridédico Oficial

Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Representar a la Comision ante los Consejos de Cuenca, los usuarios, organismos operadores y las
autoridades federales, estatales, municipales e internacionales, asi como en la celebracion de
cualquier acto juridico;

Nombrar y remover al personal de la Comision;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobaciéon las propuestas de
adecuacion de las leyes y reglamentos que rigen la administracién integral del agua y la operacion de
los sistemas para la prestacion de los servicios publicos inherentes al agua para todos los usos en el
Estado;

Cumplir con los objetivos y metas de la Comision;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobacion el Estatuto Organico de la
Comision;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobacion los manuales de
organizacion y de procedimientos de la Comision;

Elaborar las propuestas de adecuacién y actualizacion de precios y tarifas relativos a los servicios
publicos que preste en los términos de esta ley;

Elaborar, las propuestas para los programas sectoriales, el Programa Hidraulico de la Administracion
y los programas operativos hidraulicos anuales;

Desarrollar y operar el Sistema Estatal de Informacién del sector agua para el Estado;

Presentar al Consejo de Administracion, para su aprobacion, las acciones de planeacion,
programacion, control y evaluacion hidraulica que habran de tratarse en el Consejo de Cuenca
correspondiente, asi como aquellas necesarias para la ejecucién de las atribuciones que la
Federacion transfiera a la Comision;

Elaborar la normatividad operativa técnica, comercial y administrativa que deban aplicar los
prestadores de servicios, conforme a los convenios que para mejorar la eficiencia de sus operaciones
tengan celebrados con la Comisién;

Presentar ante el Consejo de Administracién, a mas tardar en la primera quincena del mes de
noviembre, los estados financieros y estudios econémicos que se discutiran y aprobaran, en su caso,
por el mismo. Asimismo, tendra la obligacion de acompafiar a dichos estados el presupuesto de
ingresos y egresos e inversion para el afio siguiente para el mismo efecto.

Rendir, el mes de enero de cada afio, ante el Consejo de Administracion, el informe anual de sus
actividades donde debera ser especifico respecto al cumplimiento de los acuerdos de éste; el
resultado de los estados financieros; y el avance en las metas establecidas en el Programa Operativo
Hidraulico Anual;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion, para su aprobacion, los estudios de
factibilidad operativa para la creacion de organismos operadores de los servicios publicos;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobacion o los estados financieros
de la Comision;

Establecer relaciones de coordinacién con las autoridades federales, estatales y municipales,
instituciones sociales y privadas nacionales e internacionales, para el tradmite, financiamiento de obras
y atencion de asuntos de interés comun, asi como por la creacion de fideicomisos;

Cobrar la contraprestacion por los servicios publicos que preste, los accesorios que dichas
contraprestaciones generen, las multas que imponga y, en general, todas aquellas cantidades que
procedan por los conceptos establecidos en la presente ley, en el ambito de su competencia;
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Area:

XXVI.

XXVII.

XXVIII.
XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVILI.

XXXVIII

XXXIX.
XL.

XLI.

Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Notificar y cobrar, a través del procedimiento administrativo de ejecucién, conforme al Cédigo Fiscal
del Estado y en términos de los convenios celebrados para tal efecto, los créditos fiscales que los
organismos operadores determinen a cargo de los usuarios, derivados de los precios o tarifas por la
prestacion de los servicios publicos y de la imposicion de multas;

Ordenar la practica en forma periédica, de visitas de inspeccion y verificacién, asi como muestras y
analisis del agua; elaborar estadisticas de sus resultados y tomar en consecuencia las medidas
adecuadas para optimizar la calidad del agua que se distribuye a la poblacion;

Vigilar el cumplimiento de la normatividad operativa en todo el estado en materia de agua;

Realizar las actividades que se requieran para lograr que los prestadores brinden a la comunidad
servicios publicos adecuados y eficientes, en cumplimiento del objeto de la Comision;

Proporcionar asistencia técnica y capacitacion a las unidades de riego, distritos de riego y distritos de
temporal tecnificado, asi como asesorar a los usuarios de riego agricola con objeto de propiciar un
aprovechamiento racional del agua;

Coordinar la operacion, la conservacion, la administracion y el mantenimiento de las obras a cargo de
los prestadores de servicios publicos;

Asesorar, auxiliar y prestar servicios de apoyo y asistencia técnica a los prestadores de los servicios
de agua, y cuando éstos lo soliciten en la determinacién de los estudios de factibilidades;

Apoyar la consolidacién y desarrollo técnico de las asociaciones de usuarios de distritos, unidades de
riego y drenaje, otorgandoles las asignaciones, concesiones y permisos correspondientes cuando
sean aguas de jurisdiccién estatal;

Pagar oportunamente las contribuciones y derechos por el uso y aprovechamiento en materia de
agua y bienes nacionales inherentes que establezca la legislacién fiscal aplicable;

Establecer programas de capacitacion, en forma paralela a la construccién de obras hidraulicas, con
el fin de lograr un mejor aprovechamiento de las mismas;

Resolver los recursos administrativos que presenten los usuarios contra sus resoluciones y demas
actos que resulten impugnables conforme la presente ley;

Resolver los recursos administrativos que los usuarios presenten contra los actos que dicte dentro del
procedimiento administrativo de ejecucion, para hacer efectivos los créditos que determine a cargo
de los mismos, en términos del Cédigo Fiscal del Estado;

Resolver, de conformidad con el Cédigo Fiscal del Estado y con los convenios que para tal efecto se
celebren, los recursos administrativos que se presenten contra los actos que dicte dentro del
procedimiento administrativo de ejecucion, para hacer efectivos los créditos que determinen los
organismos operadores a cargo de los usuarios;

Elaborar y ejecutar programas para promover la cultura del agua en toda la entidad federativa; y

Representar al Ejecutivo del Estado en los Comités Hidraulicos de los Distritos de Riego, Unidades
de Riego y Distritos de Temporal Tecnificado, debiendo designar para tal efecto al servidor publico
que asista en nombre del Gobierno del Estado, y ejercer las funciones que para tal fin se le confieren
dentro de los citados Comités; y

Las demds que se deriven de esta ley y sus reglamentos.
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Area:

Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Ademas de lo atribuido se le confiere las siguientes funciones:

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Elaborar los programas que derivados del Plan Estatal de Desarrollo, se deben realizar en el sector
hidrico, en la prestacion del servicio de agua potable, alcantarillado y saneamiento, en el manejo de
cuencas hidrologicas y en el uso agropecuario del recurso agua.

Participar en los trabajos que se realicen en el estado en materia de introduccién de agua potable,
alcantarillado y saneamiento en los medios rural y urbano, en el &mbito de su competencia.

Vigilar que la prestacién, funcionamiento y administracién de los servicios de agua, se realicen eficaz y
adecuadamente.

Coordinar el levantamiento de censos de poblacién y localizacién de comunidades rurales que requieran
servicio de agua potable y alcantarillado, en el ambito de su competencia.

Asesorar e instruir a las juntas pro-introduccion y a las juntas de administracién, operacién y
mantenimiento, sobre la operacion, mantenimiento y conservacion de los sistemas, para el mas eficaz
desemperio de sus funciones.

Vigilar que las juntas pro-introduccién y las juntas de administracién, operacién y mantenimiento cumplan
con las obligaciones legales vigentes.

Revisar y en su caso sugerir los estudios sobre tarifas y derechos de agua potable, alcantarillado y
saneamiento propuestos por los organismos operadores, vigilando su conformidad con las normas que al
respecto operen en el estado.

Supervisar el eficiente acopio y elaboracion de muestras de agua de los organismos operadores de agua
potable y alcantarillado, a fin de comprobar la potabilidad de la misma 'y, en su caso, ordenar las acciones
necesarias.

Elaborar en coordinacién con las instancias municipales, federales y asociaciones civiles de usuarios los
programas de inversion para la conservacién, mejoramiento y modernizaciéon de los Distritos y Unidades
de Riego para el Desarrollo Rural.

Supervisar el desarrollo y cumplimiento de los programas de mejoramiento y tecnificacion del uso
agropecuario del agua.

Gestionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la operacion de la comisioén, asi
como cumplir y hacer cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los mismos.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



-
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DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Gestionando los recursos para la operacion y fines del organismo
Estableciendo estrategias y directrices para la administracion del organismo
Elaborando el Programa de Desarrollo del Sector Hidrico

Delegando funciones y actividades

Validando procedimientos y resultados

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Areas adscritas al organismo ®m Coordinar y supervisar actividades Permanente

nrzoxm-4z-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SECRETARIA PARTICULAR DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DEL AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION SECRETARIA PARTICULAR

ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Proporcionar asistencia en el despacho de los asuntos oficiales; asi como dar seguimiento a los acuerdos del
titular del organismo.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Organizar y coordinar la operacién de la agenda de trabajo del titular del organismo, asi como los archivos
correspondientes.

b Atender y canalizar adecuadamente los asuntos oficiales relacionados con el titular del organismo, a fin de
agilizar y controlar los asuntos atendidos.

b Establecer y mantener una comunicacion cordial y directa con los secretarios particulares de las
entidades, dependencias y organismos municipales, estatales y federales, a fin de hacer mas eficiente las
gestiones relacionadas con las funciones del organismo.

b Participar en las reuniones del Directorado, dando seguimiento a los acuerdos derivados de las mismas.

k Asistir al titular del organismo en sus giras de trabajo coordinando la logistica de viaje y demas actividades
inherentes.

¥ Analizar la correspondencia recibida clasificandola para su atencién, de acuerdo a las instrucciones el
titular del organismo.

b Incorporar acuerdos, reuniones o eventos a la agenda de trabajo atendiendo las instrucciones del titular
del organismo.

» Mantener actualizado el directorio del Gobierno del Estado y del Sector Hidraulico.
» Controlar la correspondencia mediante el registro de los asuntos en el archivo del organismo.

b Transmitir a las &reas correspondientes las instrucciones del titular del organismo, asi como dar
seguimiento a las mismas.

¥ Asistir en la organizacion al titular del organismo en sus reuniones externas e internas.

» Coadyuvar en las reuniones del Organo de Gobierno, confirmando la asistencia de los participantes y al
seguimiento de los acuerdos.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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SECRETARIA PARTICULAR

m Organizando la agenda del titular del organismo
m Dando seguimiento a las instrucciones del titular del organismo
m Coordinando la atencion de los asuntos del titular del organismo

Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
= Direccion General de la CEAT m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Areas adscritas al organismo ® Transmitir y dar seguimiento a las instrucciones del titular del Permanente

organismo

mrrzZzaom-HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION JURIDICA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DEL AGUA
Direccion General: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION SUBDIRECCION JURIDICA

ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Representar legalmente al organismo en toda clase de procedimientos legales; asi como brindar asesoria juridica
a las diversas areas de este organismo, con base en la legislacion vigente.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Intervenir en representacion del organismo, en toda clase de procedimientos judiciales, administrativos o
de cualquier otra naturaleza en los que se requiera.

¥ Elaborar, revisar y/o modificar acuerdos, contratos, convenios, anexos técnicos y de ejecucion, titulos y
cualquier otro instrumento legal que suscriba el organismo.

b Asesorar a las diversas areas del organismo, asi como a particulares, sobre las consultas acerca de las
situaciones reales y concretas que se formulen sobre la aplicacion de la Ley de Aguas del Estado de
Tamaulipas.

b Formular a las autoridades competentes, las consultas que sobre la aplicacion o interpretacion de
disposiciones legales o reglamentarias, administrativas, fiscales o de cualesquier otra naturaleza, deba
realizar el organismo.

¥ Proponer anteproyectos de expedicion, reforma, adicién, modificacion de la Ley de Aguas del Estado de
Tamaulipas y demas disposiciones administrativas y reglamentarias que sean necesarias para la debida
operatividad de la dependencia.

» Elaborar y someter a consideracion de la Secretaria General de Gobierno, los decretos de creacion de los
organismos operadores estatales y municipales.

¥ Elaborar las convocatorias y el acta correspondiente de las reuniones del Consejo de Administracién del
organismo; asi como de la Comision de Regulacion y Seguimiento.

¥ Participar dentro del Comité de Compras del organismo, revisando juridicamente sus actos.

¥ Coadyuvar en la elaboracion de las Actas de Subcomité de Infraestructura Hidraulica del Fondo Nacional
de Desastres Naturales.

» Asesorar y orientar en general a los organismos operadores del estado y municipales, en los asuntos
legales en los que intervengan.

¥ Atender las solicitudes de informacion publica presentadas por particulares al organismo, en términos de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Tamaulipas.

» Realizar las deméas que le encomiende el Director General y las que sefialen las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables y que por su naturaleza juridica sean de la competencia de esta Direccion
General y del organismo.

» Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION JURIDICA

Asesorando al organismo dentro de los procedimientos juridicos

Priorizando el seguimiento de los procesos, vigilando su aspecto juridico

Proponiendo reformas y/o modificaciones a la Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas
Elaborando, revisando y validando convenios y acuerdos

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
= Direccion General de la CEAT m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
= Areas adscritas al organismo m Brindar asesoria juridica, revisar procedimientos juridicos, vigilar la Permanente

legalidad a las actividades realizadas

nrzoxm-4z-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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MANUAL DE ORGANIZACION
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE TAMAULIPAS

ORGANIGRAMA
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DEL AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
ESTATAL DEL AGUA HIDRAULICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Planear, programar y promover con las dependencias federales, estatales y municipales; asi como con los
organismos operadores estatales y municipales e instancias internacionales las acciones de infraestructura
hidraulica, para mantener y ampliar la cobertura de los servicios de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial,
saneamiento y reuso de las aguas residuales tratadas.

Especificas:

» Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

¥ Coordinar la formulacion de los anexos de ejecucion y técnicos, asi como los convenios de coordinacion
entre el estado, municipios y la Federacion para la ejecucion de las obras de los programas federalizados
de agua potable, alcantarillado, saneamiento y drenaje pluvial.

¥ Coordinar la planeacion, elaboracioén y revision de los estudios y proyectos de agua potable, alcantarillado,
drenaje pluvial y saneamiento.

¥ Coordinar la integracién y actualizacion de los expedientes de las obras de agua potable, alcantarillado,
drenaje pluvial y saneamiento; dando seguimiento y evaluando los avances de las mismas.

¥ Coadyuvar en la formulacion de programas de construccion, para mantener y ampliar la cobertura de los
servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento alineados al Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016.

» Coadyuvar con los municipios, en las materias de su competencia en el seguimiento del Plan Municipal de
Desarrollo.

b Apoyar en los programas de capacitacion y asesoria técnica a los municipios y organismos operadores
estatales y municipales.

» Coordinar la evaluacién de dafios a la infraestructura de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento, ocasionados en situaciones de emergencia por fendmenos hidrometeorologicos extremos,
programando las obras que permitan restablecer los servicios afectados.

» Coordinar la Integracion de los expedientes para tramitar los permisos relativos a registros de obra,
fuentes de agua superficiales y aguas subterraneas.

¥ Coordinar los expedientes para tramites de permisos y licencias para construccion de las obras ante las
instancias federales, estatales, municipales y particulares, asi como la gestion para el pago por
afectaciones.

¥ Coordinar los programas de estudios geohidrolégicos y geofisicos, asi como de perforacion de pozos para
la extraccién de agua y la elaboracién de presupuestos de las obras y servicios que presta el organismo.

» Coordinar el seguimiento de las actas de entrega-recepcién de las obras realizadas en los programas del
organismo y la formalizacion de la entrega de las obras a las areas operativas.

» Coordinar el plan estatal de trabajo de contraloria social en los programas federalizados de agua potable,
alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento.

» Coordinar la informacién para las visitas de verificacién del cumplimiento del programa con los agentes
financieros.
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

Especificas:

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

Programando obras hidraulicas para mantener e incrementar la cobertura de los servicios

Planeando acciones para el mejoramiento de la eficiencia fisica

Promoviendo el reiso de las aguas residuales tratadas

Promoviendo reservas de agua para atender el crecimiento futuro de la demanda del uso publico urbano

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Direccién General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Areas adscritas a esta direccion m Coordinar y evaluar instrucciones Permanente
E u §ubdirecci6n Juridica m Revisar el marco juridico Periddica
N ® Areas adscritas al organismo m Acordar, trasmitir instrucciones, entregar reportes, solicitar Periodica
A informacion y proporcionar apoyo

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Pagina 26 Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Periodico Oficial

Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL DE DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
INVERSIONES Y VERIFICACION DE OBRA

Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO,
HIDRAULICA CONTROL DE INVERSIONES Y

VERIFICACION DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Dar seguimiento a los programas federalizados y estatales en sus avances fisicos y financieros, elaborando los
informes para las instituciones gubernamentales del ambito estatal y federal.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Coadyuvar en la gestion de las autorizaciones de los recursos para la operacion del organismo y de los
diferentes programas de inversion.

b Integrar y supervisar los informes de seguimiento y control administrativo de las obras de los diferentes
programas que opera el organismo.

» Evaluar y dar seguimiento a las inversiones que se realizan a través de los programas estatales, federales
y municipales del sector agua.

b Revisar las propuestas de solicitudes de perforacién de pozos para uso publico urbano dando seguimiento
a la ejecucion.

k¥ Coordinar que las actas de entrega recepcion de las obras de los programas federalizados se turnen a la
Comision Nacional del Agua.

¥ Coordinar la integracion de las actas de entrega-operacion de las obras del sector agua; asi como su
envio a la Comisién Nacional del Agua las correspondientes a los programas federalizados.

b Presentar al Director General del organismo los programas federalizados de obras de agua potable,
alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento de los municipios para determinar qué organismos
operadores estatales y municipales seran agente de pago, para su tramite correspondiente.

b Revisar los pre-cierres y cierres de los programas federalizados de agua potable, alcantarillado, drenaje
pluvial y saneamiento, para su envio a la Comision Nacional del Agua.

¥ Efectuar las conciliaciones financieras de la ejecucion de los programas federalizados.
» Tramitar los refrendos de las obras que lo requieran.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad
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AREA:

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL DE INVERSIONES Y VERIFICACION DE OBRA

CAMPO DE DECISION

m Dando el seguimiento a la inversién autorizada anualmente

m Tramitando los refrendos

m Efectuando conciliaciones financieras de los programas federalizados
m Revisando los pre-cierres y cierres de los programas federalizados

RELACIONES
I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de:
N m Direccién de Infraestructura Hidraulica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones

m  Areas adscritas a la direccion m Acordar, intercambiar informacion coordinarse para e
T u A dscritas a la d Acord t b f y d p [
E cumplimiento de las instrucciones
N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines
A
S
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de:
2|_( m Coordinacion de Andlisis de las Oficinas del m Tramitar solicitudes de autorizaciones de la inversion federal y
E Gobernador estatal de obra publica; asi como de proyectos especificos
R ® Secretaria de Obras Publicas m Dar seguimiento a los diferentes procesos de la obra publica, asi
N como al avance fisico y financiero
A = Subsecretaria de Egresos m Dar seguimiento a solicitudes de autorizaciones de proyectos
S especificos y conciliaciones de las aportaciones para los

programas federalizados y al cierre del ejercicio
m  Organismos publicos y privados del &mbito m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar
federal, estatal y municipal informacion
m Comisaria m Proporcionar informacién para las actividades de control y

fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Frecuencia

Permanente
Permanente

Variable

Frecuencia
Permanente

Variable

Variable

Variable

Variable

Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Finanzas, contabilidad, administracién publica, Obra publica, toma de decisiones, manejo de personal,
técnicas de comunicacion y negociacion disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia

Obras publicas 3 afios
Administracion publica 2 afios
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y CONTROL SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL DE
INVERSIONES Y VERIFICACION DE OBRA

Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y
HIDRAULICA CONTROL DE INVERSIONES Y CONTROL

VERIFICACION DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar informes mensuales, trimestrales y anuales de la inversion de obra puablica, pre-cierres y cierres de los
programas federalizados analizando los registros de avance.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

# Recopilar la informacion del avance fisico y financiero de las obras de agua potable, alcantarillado y
saneamiento.

¥ Elaborar reportes para seguimiento, control técnico y administrativo de obras de diferentes programas.

» Elaborar solicitudes de autorizacion de proyectos especificos; asi como elaborar las solicitudes de
refrendos.

b Formular informes mensuales, trimestrales y anuales de los programas federalizados.

b Elaborar los informes de las obras y acciones que se realizan para reparar los dafios ocasionados a la
infraestructura por fendmenos hidrometeorolégicos extremos.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las acciones programadas, en proceso Yy
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y CONTROL

m Elaborando los informes de seguimiento de avances fisicos y financieros de las inversiones
m Elaborando las solicitudes de refrendos y autorizaciones de proyectos especificos

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

m  Subdireccion de Seguimiento, Control de ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
Inversiones y Verificacion de Obra

m  Departamentos adscritos a la direccion ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

nrzaom-4HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ENTREGA Y OPERACION DE SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL DE
OBRAS INVERSIONES Y VERIFICACION DE OBRA
Direccion: Subdireccién: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, DEPARTAMENTO DE ENTREGA Y
HIDRAULICA CONTROL DE INVERSIONES Y OPERACION DE OBRAS

VERIFICACION DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar y formalizar las actas para la entrega-operacién de las obras de agua potable, alcantarillado y
saneamiento a las areas operativas, en base a las actas de entrega-recepcion de las mismas.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Integrar un catalogo de las obras de agua potable, alcantarillado y saneamiento a entregar a los usuarios,
solicitando a la Secretaria de Obras Publicas las actas de entrega-recepcion, para cumplir con la
normatividad.

» Elaborar un programa de seguimiento de entrega de obras de agua potable, alcantarillado y saneamiento
a los usuarios.

¥ Verificar la operacion de las obras terminadas.

» Elaborar las actas de entrega-operacion, para el debido resguardo, operacion y mantenimiento de las
obras bajo responsabilidad de las areas operativas, remitiendo las mismas a la Secretaria de Obras
Publicas.

# Remitir a la Comision Nacional del Agua copia de las actas de entrega-recepcion y entrega-operacion de
las obras de los programas federalizados.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ENTREGA Y OPERACION DE OBRAS

m Elaborando las actas de entrega-operacién de las obras terminadas
m Verificando la operacién de las obras terminadas

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién de Seguimiento, Control de ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Inversiones y Verificacion de Obras

E w Areas adscritas al organismo ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
s informacion

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PERFORACION DE POZOS SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL DE
INVERSIONES Y VERIFICACION DE OBRA

Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO, DEPARTAMENTO DE PERFORACION DE
HIDRAULICA CONTROL DE INVERSIONES Y POZOS

VERIFICACION DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Realizar perforaciones y aforos de pozos, coordinando la operacion del equipo propiedad del organismo para el

alumbramiento de agua; asi como revisar los estudios geohidrolégicos definiendo los sitios para las
perforaciones.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Elaborar el programa anual de perforacion del organismo, coordinando en campo los trabajos
correspondientes al departamento.

b Administrar los recursos materiales, humanos, maquinaria y equipo del programa.

b Recabar informacion de pozos existentes realizando visitas y recorridos de campo para programar los
estudios pertinentes.

» Elaborar presupuestos de solicitudes de perforaciones, aforos y estudios geofisicos.

b Analizar los registros y reportes de los avances de los estudios y trabajos para su interpretacion,
dictaminando su continuacién o conclusion.

» Formular el programa de mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de perforacion y aforo,
vigilando su cumplimiento para preservar su vida Util.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PERFORACION DE POZOS

m Elaborando el programa de perforaciéon anual
m Analizando los registros de los avances de los trabajos
m Dando atencién y seguimiento de solicitudes

| Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién de Seguimiento, Control de m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Inversiones y Verificacién de Obras

E u Areas adscritas a la direccién m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

R informacién

": m  Areas adscritas al organismo ®m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
S informacion

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION TECNICA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION TECNICA
HIDRAULICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Planear, diagnosticar y programar los estudios, proyectos y obras necesarias para mantener y ampliar la
cobertura de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento para mejorar la operacién de la
infraestructura de los Organismos Operadores Estatales y municipales.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Coordinar la elaboracion del programa anual de obras de los programas federales y estatales de agua
potable, alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento.

# Dar seguimiento técnico a las obras y acciones consideradas en los programas federales y estatales.

¥ Proporcionar asistencia técnica y capacitaciéon a los municipios u organismos operadores estatales y
municipales que lo soliciten.

» Coordinar acciones con las presidencias municipales y organismos operadores estatales y municipales
para atender las solicitudes y compromisos del Ejecutivo Estatal.

» Programar los proyectos ejecutivos necesarios que permitan abastecer a las comunidades de los servicios
de agua potable, alcantarillado, infraestructura de drenaje pluvial y saneamiento.

¥ Coordinar la elaboracion de expedientes técnicos de las obras que se encuentran en los programas
federales para el envio a validacion.

b Coordinar la elaboraciéon de los expedientes de las obras que se encuentran autorizadas con recursos
federales y/o estatales para su envio al &rea de licitaciones.

» Dar seguimiento a los procesos de certificacion de los proyectos que se encuentran en cartera con la
Comision de Cooperacion Ecolégica Fronteriza e impulsar las acciones derivadas.

b Participar en el proceso que permita mantener actualizada la informacién en materia de coberturas de los
servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

b Supervisar la evaluacion de dafios a la infraestructura de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento ocasionados en situaciones de emergencia por fenémenos hidrometeorolégicos extremos;
asi como programar las obras que permitan restablecer los servicios.

¥ Participar en las reuniones del Comité Técnico del Fondo de Desastres Naturales y dar seguimiento a las
obras y acciones que se realizan para el reparar los dafios ocasionados a la infraestructura hidraulica.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demaés funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION TECNICA

m Programando estudios, proyectos y expedientes técnicos para la ejecucion de las obras de agua potable,
alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento

m Elaborando propuestas de inversion

m Asesorando técnicamente a organismos operadores estatales y municipales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Direccién de Infraestructura Hidraulica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T u Departamentos adscritos a ésta subdireccion ~ m Intercambiar informacién y verificar el cumplimiento de las Permanente
E instrucciones

N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
A informacion

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PLANEACION HIDRAULICA SUBDIRECCION TECNICA
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION TECNICA DEPARTAMENTO DE PLANEACION
HIDRAULICA HIDRAULICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Planear las obras y acciones necesarias para dotar, mantener y ampliar los servicios de agua potable,

alcantarillado y saneamiento en las comunidades, efectuando diagnésticos para elaborar los programas de
trabajo.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Realizar recorridos de campo para identificar las necesidades, condiciones fisicas y de operacion de la
infraestructura asi como definir la infraestructura necesaria para dotar de los servicios y los demas
aspectos motivos de la visita.

» Elaborar con base en la informacion recabada en campo el diagnéstico de factibilidad de incorporaciéon a
los programas del organismo, dando seguimiento.

# Elaborar una cartera de proyectos dandole seguimiento a su incorporacion en los programas del
organismo.

» Elaborar las propuestas de inversion de obras y acciones que permita a los organismos operadores y a
localidades del estado contar o mejorar los servicios basicos de agua potable, alcantarillado y
saneamiento.

» Elaborar estudios de factibilidad de proyectos de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

b Coadyuvar en la verificacion y elaboracion de Estudios y Proyectos de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento.

» Capacitar y brindar asesoria técnica a los municipios y organismos operadores que lo soliciten.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PLANEACION HIDRAULICA

m Elaborando los estudios de factibilidad de las propuestas de inversidén de obras o proyectos de agua potable,
alcantarillado y saneamiento
m Formulando diagnésticos de los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién Técnica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T u Areas adscritas a la subdireccién m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
E informacion

N " Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
A informacion

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS SUBDIRECCION TECNICA
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION TECNICA DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y
HIDRAULICA PROYECTOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Integrar y revisar los expedientes técnicos de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento,

realizando los estudios, anteproyectos, proyectos, presupuestos y especificaciones para la gestion de los
programas de obra del organismo.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Revisar y analizar la informacion de las fuentes de abastecimiento en las localidades que lo requieran.

» Elaborar la ingenieria de los proyectos, con planos de ubicacion, construccion y rehabilitacion de sistemas
de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

b Revisar y dictaminar los estudios y proyectos de agua potable y alcantarillado, drenaje pluvial, plantas
potabilizadoras y de saneamiento que hayan sido realizados por contrato, asi como los elaborados por
otros organismos publicos y privados.

b Aplicar el catalogo base de conceptos y especificaciones de obra.

b Dar seguimiento a la validacion de los expedientes técnicos de las obras que se encuentran en los
programas federales.

¥ Remitir los expedientes de las obras que se encuentran autorizadas a la Secretaria de Obras Publicas del
Estado para su contratacion.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

CAMPO DE DECISION

m Integrando los expedientes técnicos, para la ejecucion de las obras de agua potable, alcantarillado, drenaje
pluvial y saneamiento

m Revisando y dictaminando estudios y proyectos de las obras de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento

m Asesorando técnicamente a organismos operadores de agua potable, alcantarillado y saneamiento

RELACIONES
I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién Técnica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Areas adscritas a la subdireccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
E informacion
N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
A informacion
S
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
2|_( m Organismos operadores de agua m Atender solicitudes y recopilar informacién Variable
g = Comision Nacional del Agua m Enviar, revisar y autorizar expedientes Variable
R = Secretaria de Obras Publicas m Enviar, revisar y autorizar expedientes para concurso Variable
)’2‘\ m Secretaria de Desarrollo Social Estatal m Intercambiar informacién de proyectos Variable
s = Presidencias Municipales m Revisar y elaborar proyectos Variable

m Comisaria m Proporcionar informacién para las actividades de control y Variable

fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA
Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Obra civil, hidraulica, hidrologia, redes y lineas de agua potable, Técnicas de negociacion y comunicacion, administracion publica,
redes de recoleccion de agua residual, pluvial, dibujo asistido por computadora,
mecanica de suelos, geotecnia y electromecéanica disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Administracion publica 2 afios
Sistemas de agua potable, alcantarillado y saneamiento 2 afios

Gestién administrativa 2 afios
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ESPECIFICACIONES Y SUBDIRECCION TECNICA
NORMALIZACION
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION TECNICA DEPARTAMENTO DE ESPECIFICACIONES
HIDRAULICA Y NORMALIZACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Bésica:
Revisar en los catadlogos de obra que los conceptos cuenten con las especificaciones generales, particulares y
normas técnicas necesarias para su ejecucién apegada a proyecto y elaborar las especificaciones particulares

adicionales requeridas, aplicando la normatividad, para la integracion de los expedientes técnicos de
infraestructura hidraulica.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Establecer un centro de consulta con el acopio de la normatividad operativa del sector hidrico.

b Revisar y elaborar las especificaciones técnicas de los conceptos de estudios y proyectos ejecutivos de
infraestructura hidraulica.

b Colaborar en la elaboracién de expedientes de obra para su remisién a la Secretaria de Obras Publica.

b Revisar o elaborar los términos de referencia para los estudios y proyectos ejecutivos y manifestaciones
de Impacto Ambiental.

b Integrar los reportes de avance de los compromisos del Ejecutivo, en lo que se refiere a infraestructura
hidraulica y acciones correspondientes al sector agua.

¥ Elaborar los informes mensuales del avance del programa conforme a los indicadores de interés del
sector.

b Elaborar los informes de los avances del cumplimiento de metas de las obras de agua potable,
alcantarillado, drenaje pluvial y saneamiento.

# Dar seguimiento a la actualizacion de los indicadores de interés del sector y formular el informe.

b Recabar la informacion de las actividades realizadas por el organismo, organismos operadores y
municipios, y la integracion del informe anual de gobierno.

b Participar en la integracion del material informativo para giras del Ejecutivo.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad
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DEPARTAMENTO DE ESPECIFICACIONES Y NORMALIZACION

m Revisando y formulando especificaciones para conceptos de obra de infraestructura hidraulica
m Elaborando informes de avance de metas con indicadores de interés del sector
m Integrando la informacion del organismo para el informe anual de gobierno

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién Técnica ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E m  Areas adscritas a esta subdireccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
R informacion

N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
A informacion

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES DE SUBDIRECCION TECNICA
FACTIBILIDAD Y SUBSIDIOS
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION TECNICA DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES DE
HIDRAULICA FACTIBILIDAD Y SUBSIDIOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar los expedientes técnicos de factibilidad de las obras, integrando la informacién de los costos para la
gestién de los programas.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Elaborar los presupuestos de obra y el programa de ejecucion, requeridos en los expedientes de
factibilidad.

¥ Coordinar con los municipios y/u organismos operadores que lo requieran la elaboracion de los
presupuestos de obra y la revision de estimaciones de las obras que tienen contratadas.

b Analizar los precios unitarios requeridos para mantener actualizado el catalogo de conceptos de los
servicios que proporciona el organismo.

b Investigar en el mercado los costos de los insumos y servicios para la integracion de los precios unitarios
de los conceptos de trabajo de los presupuestos y de los servicios.

b Revisar en campo las condiciones fisicas de los sitios en los que se propone la ejecucion de las obras
para su consideracion en la elaboracién del presupuesto y programa de ejecucion.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar los demas que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES DE FACTIBILIDAD Y SUBSIDIOS

m Elaborando expedientes de factibilidad
m Elaborando presupuestos y programas de ejecucion de las obras propuestas
m Elaborando precios unitarios para los presupuestos y servicios

| Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Subdireccién Técnica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E m  Areas adscritas a ésta subdireccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

R informacion

N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
A informacion

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SUBSIDIOS PARA LA SUBDIRECCION TECNICA
INVERSION
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION TECNICA DEPARTAMENTO DE SUBSIDIOS PARA LA
HIDRAULICA INVERSION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar los convenios de coordinacién y anexos de ejecucion y técnicos para su formalizacién con las
autoridades federales, estatales y municipales para las obras de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento; asi como los instrumentos para formalizar con instituciones internacionales, el financiamiento de
obras de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Elaborar los convenios de coordinacion y anexos de ejecucion y técnicos de los programas federalizados.

¥ Participar en la evaluacion de dafos a la infraestructura de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento ocasionados en situaciones de emergencia por fenémenos hidrometeoroldgicos extremos.

b Dar seguimiento a los informes de las obras y acciones que se realizan para reparar los dafios
ocasionados a la infraestructura por fendmenos hidrometeoroldgicos extremos y del Fondo de Prevencion
de Desastres Naturales.

¥ Integrar la informacion del Libro Blanco correspondiente, cumpliendo con los lineamientos establecidos en
las reglas de operaciéon del Fondo de Desastres Naturales y del Fondo de Prevencion de Desastres
Naturales.

b Apoyar en el seguimiento a los procesos de certificacion de los proyectos que se encuentran en cartera
con la Comisién de Cooperacién Ecologica Fronteriza e impulsar las acciones derivadas.

» Dar seguimiento a las inversiones por realizar en la Frontera Norte del Estado como contraparte de
México en proyectos certificados por la Comision de Cooperacion Ecolégica Fronteriza, para informar a la
Comision Nacional del Agua.

» Coordinar la atencién a las solicitudes turnadas a la Subdireccién Técnica.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SUBSIDIOS PARA LA INVERSION

m Elaborando los instrumentos para formalizar con instituciones internacionales, el financiamiento de obras de
agua potable, alcantarillado y saneamiento
m Elaborando convenios y Anexos de Ejecucién y Técnicos de Programas Federalizados

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién Técnica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T a Areas adscritas a esta subdireccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

E informacion

N " Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
A informacion

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

Direccion: Subdireccion: Departamento:

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE DESARROLLO
HIDRAULICA INSTITUCIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Apoyar el incremento de la cobertura de los servicios de agua potable, alcantarilado y saneamiento en
comunidades rurales, fomentando la participacion comunitaria organizada, a fin de inducir la sostenibilidad de los
servicios.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Integrar la programacion y presupuesto anual del programa de agua potable, alcantarillado y saneamiento
en el medio rural, analizando la informacién que proporcionen los municipios y organismos operadores,
para la asignacion de recursos a las acciones que haran posible el cumplimiento de las metas y objetivos.

# Formular los anexos para la ejecucion del programa federal para la sostenibilidad de los servicios de agua
potable y saneamiento, cotejando la normatividad establecida, con el objeto de que se lleve a cabo su
formalizacion.

b Coordinar el plan estatal de trabajo de contraloria social, coordinar su seguimiento y analizar sus
resultados, para los programas federalizados con la finalidad de cumplir con el compromiso adquirido y
determinar acciones de mejora.

» Promover y dar seguimiento a la ejecucion de los estudios y proyectos, supervisando los disefios de obras
gue permitan abastecer a las comunidades de sistemas de agua potable, alcantarillado y saneamiento,
con el propdsito de obtener beneficios, sociales y econémicos.

¥ Verificar la integracion de los expedientes de las obras y acciones a realizar.

¥ Coordinar acciones de monitoreo de las obras en los primeros 5 afios de operacion, informando sus
condiciones de operacion para mejorar su servicio.

» Dar seguimiento a la gestion y tramite de los permisos necesarios para la ejecucion de las obras ante las
dependencias correspondientes.

¥ Proponer los convenios de donacion o adquisicion de terrenos con las comunidades beneficiadas con las
obras.

» Promover la participacion de los habitantes de las comunidades y en su caso, la integracion del Comité de
Agua Potable buscando la sostenibilidad de la operacion y mantenimiento de la infraestructura.

» Analizar y evaluar los informes sobre los avances fisicos y financieros del programa, realizando las
acciones preventivas y correctivas que corresponda, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

» Informar a Comisién Nacional del Agua el seguimiento de las actividades derivadas de los contratos de
préstamos formalizados por el gobierno federal, vigilando el cumplimiento de las normas y procedimientos
gue se convengan con los bancos y demas agentes financieros en los programas que se llevan a cabo
con crédito externo, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

» Prepara la informacion para las visitas de verificacion del cumplimiento del programa con los agentes
financieros.
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area:
SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

Especificas:

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:

SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CAMPO DE DECISION

Coordinando los programas para otorgar los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento a las
comunidades rurales

Coordinando la promocién de la participacién ciudadana en la planeacion y utilizacién eficiente del agua en el
medio rural

Dando atencion y seguimiento de solicitudes de estudios de agua, drenaje y saneamiento en el medio rural

RELACIONES
I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Infraestructura Hidraulica m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T w  Areas adscritas a la direccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
E informacion
N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
A informacion
S
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
2|_( Comision Nacional del Agua m Coordinar programas y rendir informes Permanente
E Organismos operadores estatales y m Coordinar obras y acciones Variable
R municipales
N = Banco Interamericano de Desarrollo m Proporcionar informacion para las actividades de vigilancia y Variable
A cumplimiento de la norma.
S Organismos publicos y privados del ambito m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
federal, estatal y municipal informacion
m Comisaria m Proporcionar informacién para las actividades de control y Variable
fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Finanzas, contabilidad, obra civil e hidraulica, geologia, Administracion publica, liderazgo, vision estratégica,
hidrologia, calidad del agua, redes de recoleccion de agua, trabajo en equipo, técnicas de negociacion, toma de decisiones,
redes de distribucién de agua potable disposiciones juridicas que rigen al &mbito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Obras hidraulicas 3 afios
Administracion publica 2 afios

Gestién administrativa 2 afios
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
EVALUACION
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE DESARROLLO DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y
HIDRAULICA INSTITUCIONAL EVALUACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar los informes de seguimiento y evaluacién del Programa para la Construccion y Rehabilitacion de
Sistemas de Agua Potable y Saneamiento en Zonas Rurales aplicando las reglas de operacién del programa.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Realizar los diagndsticos institucionales y de infraestructura, priorizando las solicitudes recibidas en
materia de agua potable y saneamiento de las localidades rurales.

b Integrar la documentacién para la planeacion, ejecucion de acciones y programacion de gastos de
operacion del programa aplicando la normatividad.

# Elaborar la justificacion técnica de los proyectos propuestos en el programa de acuerdo a los criterios de
elegibilidad.

b Asesorar técnicamente a los habitantes de las comunidades rurales para la operacion y mantenimiento de
la infraestructura.

» Dar seguimiento a la ejecucién de los estudios, construccién de obras y servicios relacionados con las
mismas en materia de agua potable, alcantarillado y saneamiento en el medio rural.

b Supervisar las acciones de monitoreo de las obras en los primeros 5 afios de operacion, analizando y
elaborando el informe de las condiciones de operacion.

# Elaborar los informes fisico-financieros de acuerdo al Manual de operacion del programa.
b Capturar en el portal aplicativo de la Secretaria de Hacienda las obras y acciones del programa.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.



Pagina 50 Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Periddico Oficial

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

m Realizando diagnosticos de infraestructura

m Priorizando la atencién y seguimiento de solicitudes de servicios de agua potable y saneamiento para
localidades rurales

m Realizando acciones de fortalecimiento y monitoreo a obras construidas de acuerdo al manual de operacién del
programa

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién de Desarrollo Institucional m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T u Areas adscritas a la subdireccién m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
E informacion

N " Areas adscritas al organismo = Conjuntar esfuerzos en actividades afines Variable
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION, ATENCION SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE DESARROLLO DEPARTAMENTO DE CAPACITACION,
HIDRAULICA INSTITUCIONAL ATENCION SOCIAL Y PARTICIPACION
CIUDADANA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Promover la integracion de los comités para las fases de diagnéstico participativo, dictamen de factibilidad social,
consolidacion de la organizacibn y participacion comunitaria, promoviendo la adopcion del sentido de
responsabilidad y pertenencia de la obra a fin de inducir la sostenibilidad de los servicios.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Acordar e informar al area superior inmediata, de las actividades programadas, en proceso y concluidas.

b Recibir las solicitudes y elaborar el diagnéstico participativo para dictaminar a través del comité pro-obra la
factibilidad social del proyecto.

b Consolidar la organizacidon y participacion comunitaria durante el proceso constructivo de la obra
supervisando o realizando las reuniones comunitarias en temas de cultura del agua, higiene, saneamiento,
medio ambiente y jornadas ambientales.

b Coordinar las acciones de capacitacion al comité de la obra para la administracion, operacion y
mantenimiento del sistema.

» Elaborar los documentos para formalizar los acuerdos entre las comunidades rurales y el Organismo,
especificando las responsabilidades de la comunidad, gobierno municipal, organismo operador, o la
instancia estatal correspondiente segin sea el caso.

b Elaborar y revisar informes mensuales ejecutivos de los Diagndsticos participativos y dictamen de
factibilidad social y Consolidacién de la organizacion y participacién comunitaria, para conocimiento y
tramite.

» Resguardar los expedientes del componente de atencion social de las obras ejecutadas y en proceso de
ejecucion.

» Elaborar el plan estatal de trabajo de contraloria social, coordinar su seguimiento y analizar sus
resultados, para los programas federalizados de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento con la finalidad de cumplir con el compromiso adquirido y determinar acciones de mejora.

» Programar y ejecutar cursos de capacitacion conforme al esquema y guia operativa de la contraloria social
para los promotores de los programas.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demaés funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION, ATENCION SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

CAMPO DE DECISION

m Promoviendo la participacion de los usuarios en la planeacion y uso racional del agua potable
m Dando la atencioén y seguimiento a las solicitudes de agua potable y alcantarillado en comunidades rurales
m Creando organizaciones comunitarias para operar y mantener los servicios de agua potable y saneamiento

sustentablemente

m Estableciendo y fortaleciendo estructuras organizativas comunitarias con la participacion de mujeres
propiciando el sentido de pertenencia y responsabilidad de los sistemas

RELACIONES

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m  Subdireccion de Desarrollo Institucional ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T = Areas adscritas a la subdireccién m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable

E informacion

N T Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable

A informacion

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

2|_( m Organismos operadores de agua estatales y m Coordinar acciones Periédica

E municipales

R Comision Nacional del Agua m Coordinar programas Variable

N Organismos publicos y privados del ambito m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable

A federal, estatal y municipal informacion

S a Comisaria m Proporcionar informacién para las actividades de control y Variable
fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA
Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Recursos humanos, sociologia, administracion publica, Administracion de personal, computacién basica,
técnicas de comunicacion y negociacion disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Administracion publica 2 afios
Atencion social en comunidades 2 afios

Gestién administrativa 2 afios
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE TRAMITES LEGALES SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE DESARROLLO DEPARTAMENTO DE TRAMITES LEGALES
HIDRAULICA INSTITUCIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Integrar los expedientes técnico-juridicos, analizando la documentacion que generan los proyectos ejecutivos,
aplicando la legislacién, lineamientos de operacién y disposiciones legales para la liberacién de predios, permisos

y licencias requeridos en la construccion de las obras de agua potable, alcantarillado, drenaje pluvial y
saneamiento.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Integrar los expedientes para tramitar los permisos relativos a registros de obra, fuentes de agua
superficiales y aguas subterraneas.

b Integrar y mantener actualizado el inventario de los Titulos de Concesion y/o Asignacion del
aprovechamiento de uso de aguas nacionales y descargas de aguas residuales.

# Elaborar la documentacion para realizar ante las instancias correspondientes los tramites de permisos,
liberacién de predios, cruces e instalaciones marginales en carreteras, vias férreas, ductos, canales,
drenes y cauces.

» Elaborar, documentar y dar seguimiento a los tramites de opinion técnica en materia de Impacto
Ambiental.

» Dar seguimiento a las solicitudes de los permisos y licencias presentadas.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE TRAMITES LEGALES

m Tramitando la liberacion de predios para infraestructura
m Tramitando los permisos para conexion e instalaciones de infraestructura
m Actualizando el inventario de los Titulos de Concesién y/o Asignacion

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Subdireccion de Desarrollo Institucional m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T w  Areas adscritas a esta subdireccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
E informacion

N T Areas adscritas al organismo m |ntercambiar informacion, opiniones técnicas y juridicas Permanente
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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MANUAL DE ORGANIZACION
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE TAMAULIPAS

ORGANIGRAMA

Direccion de Operacion y
Fortalecimiento de
Crganismes Operadores

Departamento de Cullura
1 del Agua

Subdireccion de Calidad
del Agua

| Departamento de Agua

Potable

Departamento de
Saneamiento

Subdirecctn de
Forlalecimiento a

Crganismos Operadores

| Deparlamento de Apoyo &

la Operacidn

Departamento de Apoyo

— Comarcial, Administrative y

Finanzas

Departamento da
Vinculacién y Apoyo a
Sistemas de Aguas
Rurales

Departamento
Electromecanico
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO  DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DE ORGANISMOS OPERADORES DEL AGUA

Direccién General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE OPERACION Y
ESTATAL DEL AGUA FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Ejecutar acciones para alcanzar y mantener la autosuficiencia técnica, comercial, administrativa y financiera de
cada uno de los Organismos Operadores Estatales y Municipales, de conformidad con la normatividad operativa
para el sector agua del estado.

Especificas:

» Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

» Realizar periddicamente visitas a los Organismos Operadores Estatales y Municipales, organizando y
supervisando el trabajo de cada uno de estos, con la finalidad de mejorar la eficiencia de sus operaciones.

¥ Promover la actualizacion de las leyes y reglamentos que rigen la administracion integral del agua.

b Analizar y validar las propuestas de incremento tarifario al servicio de agua potable, alcantarillado y
saneamiento en base a los informes financieros, con el fin de alcanzar su sustentabilidad.

b Mantener actualizado el padron general de los Organismos Operadores Estatales y Municipales,
incluyendo la capacidad existente en infraestructura y condiciones de operacion de los organismos.

b Participar en las reuniones del consejo de administracion de los Organismos Operadores Estatales y
Municipales.

» Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales.

» Desarrollar programas de auditoria y supervisién técnico administrativa, a través de la revision a la
informacidn financiera de los Organismos Operadores Estatales y Municipales.

¥ Promover la capacitacion y adiestramiento del recurso humano de los Organismos Operadores Estatales
y Municipales.

» Promover acciones para el abatimiento del rezago, en coordinacion con el personal operativo, con el fin de
coadyuvar a recuperar ingresos que requieran los sistemas para su operacion y mantenimiento diario.

# Coordinar, vigilar y evaluar los procesos de potabilizacion y del tratamiento de las aguas residuales de los
Organismos Operadores Estatales y Municipales, para que cumplan con las normas establecidas.

» Asistir a foros y convenciones dentro del programa cultura del agua para coadyuvar al mejor desempefio
de las acciones dentro del estado.

¥ Coordinar las acciones para el mantenimiento preventivo y correctivo a las instalaciones electromecénicas
de los Organismos Operadores Estatales y Municipales que asi lo requieran.

¥ Brindar apoyo técnico a los Organismos Operadores Estatales y Municipales, para la operacion de las
plantas potabilizadoras y de tratamiento de aguas residuales.

» Coordinar acciones para apoyar a los Organismos Operadores Estatales y Municipales en la deteccién de
fugas no visibles; asi como en el desazolve de redes de atarjeas, colectores y emisores.

» Coordinar las acciones del Programa Anual de Trabajo de Cultura del Agua.
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS OPERADORES

Especificas:

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS OPERADORES

Evaluando el funcionamiento de los Organismos Operadores Estatales y Municipales

Validando propuestas de incremento tarifario

Participando en Consejos de Administracion de los Organismos Operadores Estatales y Municipales
Prestando servicios de apoyo y asistencia técnica a los Organismos Operadores Estatales y Municipales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E m Areas adscritas a la direccion m Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Permanente
R " Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
N informacion

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CULTURA DEL AGUA DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO
DE ORGANISMOS OPERADORES
Direccion: Direccién: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y DEPARTAMENTO DE CULTURA DEL AGUA
FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Fomentar entre la poblacion el cuidado y buen uso del agua, promoviendo acciones que contribuyan a una
participacién informada y corresponsable de la sociedad en la preservacion de los recursos hidricos y al
reconocimiento de su valor econémico, social y ambiental.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Representar a las autoridades cuando asi lo indiquen en reuniones y actos protocolarios.

b Fomentar la creacion de espacios de cultura del agua en Organismos Operadores Estatales y Municipales
y en &reas publicas.

# Coordinar y ejecutar el programa anual de las actividades deportivas y culturales, cursos de capacitacion
a encargados de los espacios de cultura del agua.

b Reforzar y supervisar los espacios de cultura del agua de los 43 municipios.

¥ Elaborar los convenios y anexos de coordinacion anual con Comisién Nacional del Agua; asi como los
reportes fisicos- financieros mensuales para la misma.

b Llevar un registro de comodatos de mobiliario y equipo.

» Gestionar con las dependencias federales, estatales y organismos no gubernamentales la aplicacion de
recursos en materia de cultura del agua en los municipios a través de los espacios de cultura del agua.

b Realizar convenios con instituciones gubernamentales y particulares con el interés de fomentar la cultura
del agua, promoviendo programas que incentiven el reciclaje del agua.

» Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales en las actualizaciones de las tarifas
de los servicios prestados.

b Gestionar el convenio de colaboracién entre la Secretaria de Educacién Publica y los Organismos
Operadores Estatales y Municipales para el pago de los servicios prestados.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CULTURA DEL AGUA

m Elaborando la planeacién anual del programa federalizado de cultura del agua
m Supervisando los espacios de cultura del agua de los Organismos Operadores Estatales y Municipales
m Evaluando las actividades realizadas por los espacios de cultura del agua

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m  Direccién de Operacién y Fortalecimiento de ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T Organismos Operadores

E m  Areas adscritas a la direccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
informacion

": m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable

s informacion

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO
DE ORGANISMOS OPERADORES
Direccién: Subdireccion: Subdireccion:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA
FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Coordinar las actividades de vigilancia de calidad del agua potable, residual y residual tratada muestreando y

analizando en la infraestructura hidraulica y tomas domiciliarias de los Organismos Operadores Estatales y
Municipales para asegurar el cumplimiento de la normatividad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Coordinar las actividades relativas a la calidad del agua potable y saneamiento.

» Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales para el cumplimiento de la
normatividad.

¥ Coordinar los diagndsticos y programas de mantenimiento de los Organismos Operadores Estatales y
Municipales.

b Participar a nivel municipal, estatal y federal en la formulacién y revision de la normatividad ambiental y
colaboracién interinstitucional.

» Coordinar con la Comision Nacional del Agua y la Secretaria de Salud, el monitoreo de la calidad del agua
en el estado, y llevar a cabo acciones correctivas y/o preventivas para la adecuada desinfeccion del agua.

¥ Promover el uso de procesos para mejorar la calidad del agua, y el retso eficiente del agua.

» Monitorear los andlisis quimicos, fisicos y bioloégicos de las muestras recolectadas en los Organismos
Operadores Estatales y Municipales.

» Coadyuvar con los organismos e instituciones nacionales e internacionales, proponiendo medidas para
asegurar la calidad del agua del Rio Bravo, en la frontera norte.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar otras funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA

CAMPO DE DECISION

m Coordinando el monitoreo de la calidad del agua potable, residual y tratada; asi como del programa de
desinfeccién de agua en los Organismos Operadores Estatales y Municipales
m Coordinando el programa de mantenimiento de la infraestructura sanitaria

RELACIONES
I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Direccién de Operacién y Fortalecimiento de m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Operadores
E w Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
R informacion
N
A
S
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
>T( m  Comision Nacional del Agua, Secretaria de m Intercambiar informacién y coordinar reuniones para evaluacion y Diaria
E Salud, Secretaria de Desarrollo Urbano y diagnéstico del programa de desinfeccion del agua
R Medio Ambiente
N ® Organismos Operadores Estatales y m Vigilar y supervisar los sistemas de desinfeccion del agua potable, Diaria
A Municipales residual y residual tratada
S = Comision Nacional del Agua, Agencia de m Vigilar y monitorear la calidad del agua en cuerpos de agua Diaria
Proteccion al Ambiente de Estados Unidos, internacionales en la frontera de Tamaulipas con Estados Unidos
Comision de Calidad Ambiental de Texas
m Comision Internacional de Limites y Aguas, m Vigilar y monitorear la calidad del agua en cuerpos de agua Diaria
Comision de Cooperacion Ecoldgica internacionales en la frontera de Tamaulipas con Estados Unidos
Fronteriza

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA
Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Administracion publica, calidad de agua, toma de decisiones, Computacioén basica, manejo de personal,
plantas potabilizadoras y tratadoras de aguas residuales, disposiciones juridicas que rigen al ambito
técnicas de comunicacién y negociacion

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Procesos de potabilizacién y saneamiento 3 afios
Gestion administrativa 2 afios

Administracion publica 2 afos
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE
FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Coordinar, vigilar y evaluar acorde a la normatividad vigente la calidad del agua de los Organismos Operadores

Estatales y Municipales y sistemas rurales, monitoreando y evaluando los procesos de potabilizacion y el agua
producida, para garantizar el cumplimiento de la normatividad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Planear, coordinar y controlar la realizacion de los andlisis fisico, quimico y microbiolégico que se
requieran para conocer las condiciones cuantitativas y cualitativas del agua potable.

¥ Coordinar el suministro de reactivos, equipo, mantenimiento y operacion de los equipos de cloracion para
la desinfeccion del agua de consumo humano y promover la proteccion fisica sanitaria de fuentes de
abastecimiento.

» Elaborar y mantener actualizado el inventario de la calidad del agua de las fuentes de abastecimiento en el
estado.

¥ Coordinar y realizar el Programa Agua Limpia con la participacion de la federacion.

» Coadyuvar con grupos multidisciplinarios de los Organismos Operadores Estatales y Municipales en la
evaluacion de la ejecucion de los procesos de potabilizacion para el conocimiento de los ajustes y mejoras
gue requieran, a fin de garantizar que el agua suministrada cumpla con la Norma Oficial Mexicana.

¥ Promover, difundir y participar en campafias para prevenir y controlar enfermedades diarréicas de origen
hidrico en coordinacién con las entidades publicas y privadas involucradas.

b Participar conjuntamente con los otros departamentos en la revision de los avances y resultados de las
actividades técnicas desarrolladas por la Direccién General.

» Participar y evaluar las contingencias por derrames de sustancias peligrosas en cuerpos de agua.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE

Evaluando la calidad de agua

Ejecutando las acciones del programa agua limpia y suministro de cloro

Evaluando las condiciones de trabajo y eficiencia de las plantas potabilizadoras
Evaluando las contingencias por derrames de sustancias peligrosas en cuerpos de agua

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccién de Calidad del Agua ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

nrzoxm-4dz-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA
Direccion: Subdireccién: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AGUA DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO
FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales en el mantenimiento del drenaje sanitario y el

tratamiento de aguas residuales, realizando diagndsticos integrales de operacion, para cumplir con la
normatividad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Coordinar y ejecutar el Programa de Mantenimiento de la Infraestructura Sanitaria para apoyar a los
Organismos Operadores Estatales y Municipales con el desazolve de redes de atarjeas, colectores y
emisores, asi como de fosas sépticas utilizando el equipo hidroneumatico de presién y vacio.

¥ Elaborar diagnosticos operacionales realizando muestreos y analisis de agua residual cruda y tratada.

b Elaborar el inventario de los sistemas de tratamiento de aguas residuales con sus datos basicos
operacionales, normatividad aplicable, fotografias, croquis de los elementos, planos y diagramas de flujo
de cada proceso.

# Brindar apoyo técnico a los Organismos Operadores Estatales y Municipales en la seleccion de sistemas
de tratamiento de aguas residuales apropiados para cada localidad.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO

m Evaluando la operacién de los Organismos Operadores Estatales y Municipales para reportes continuos
m Ejecutando acciones del Programa Mantenimiento de la Infraestructura Sanitaria

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccion de Calidad del Agua ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Areas adscritas al organismo = Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

nrzaom-4HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A DIRECCION DE OPERACION Y FORTALECIMIENTO
ORGANISMOS OPERADORES DE ORGANISMOS OPERADORES

Direccion: Subdireccion: Subdireccion:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A

FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS ORGANISMOS OPERADORES
OPERADORES
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Fortalecer a los Organismos Operadores Estatales y Municipales, coadyuvando en su operacion para alcanzar su
sostenibilidad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Participar en reuniones de trabajo interinstitucionales que tengan relacion con la prestacion de los
servicios publicos de agua potable y saneamiento.

b Dar seguimiento a los acuerdos tomados, en las reuniones de Consejo de Administracion de los
Organismos Operadores Estatales y Municipales.

» Programar y ejecutar cursos de capacitacion para el fortalecimiento del capital humano de los Organismos
Operadores Estatales y Municipales.

b Coordinar las solicitudes de asesoria técnica y electromecanica de los Organismos Operadores Estatales
y Municipales.

» Coordinar visitas de reconocimiento a los sistemas de bombeo de agua potable y aguas residuales que
tienen problematica en su operacion para elaborar alternativas de solucion.

b Coordinar el Programa de Suministro de Agua Potable en Camiones Cisterna, a comunidades rurales
carentes del servicio.

b Mantener actualizado el padron general de Organismos Operadores Estatales y Municipales.

b Supervisar la elaboracion de diagndsticos y propuestas de los manuales de operacion de los Organismos
Operadores rurales.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A ORGANISMOS OPERADORES

m Fortaleciendo los Organismos Operadores Estatales y Municipales

m Coordinando los programas a cargo de la subdireccién

m Estableciendo y fortaleciendo estructuras organizativas comunitarias con la participacion de mujeres que se
propicie el sentido de propiedad y responsabilidad de los sistemas

m Priorizando programas de educacion sanitaria y ambiental a la comunidad

| Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Direccién de Operacion y Fortalecimiento de m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Operadores

E u Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Variable
R informacién

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Periédico Oficial Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Pagina 69

Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE APOYO A LA OPERACION SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A
ORGANISMOS OPERADORES
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A DEPARTAMENTO DE APOYO A LA
FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS ORGANISMOS OPERADORES OPERACION
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales realizando los diagnésticos de la
infraestructura hidraulica y sanitaria para lograr su operacion eficiente, en cumplimiento a la normatividad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

b Realizar visitas de reconocimiento a los Organismos Operadores Estatales y Municipales coordinando las
acciones necesarias para mejorar la eficiencia.

b Atender solicitudes de asesoria técnica de los Organismos Operadores Estatales y Municipales.

b Coadyuvar con el Sistema Estatal de Informacion, proporcionando informacion actualizada de la
infraestructura hidraulica en operacion y sus requerimientos, de los Organismos Operadores Estatales y
Municipales.

¥ Coadyuvar en la actualizacion del padron general de los Organismos Operadores Estatales y Municipales,
incluyendo la capacidad existente en infraestructura y condiciones de operacién de los Organismos
Operadores Estatales y Municipales.

b Coadyuvar en la capacitacion y adiestramiento del recurso humano del area técnica de los Organismos
Operadores Estatales y Municipales.

b Coordinar las acciones para el mantenimiento preventivo y correctivo a la infraestructura de obra civil,
hidraulica y sanitaria de Organismos Operadores Estatales y Municipales.

b Asesorar a los Organismos Operadores Estatales y Municipales en los procedimientos de
entrega-recepcion de obras de los diferentes programas de inversion.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE APOYO A LA OPERACION

m Elaborando diagnésticos operacionales de los Organismos Operadores Estatales y Municipales
m Definiendo acciones para la operacion eficiente de los Organismos Operadores Estatales y Municipales
m Asesorando al personal técnico de los Organismos Operadores Estatales y Municipales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccién de Fortalecimiento a ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Operadores

E u Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

R informacion

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE APOYO COMERCIAL, SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A
ADMINISTRATIVO Y FINANZAS ORGANISMOS OPERADORES

Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A DEPARTAMENTO DE APOYO

FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS ORGANISMOS OPERADORES COMERCIAL, ADMINISTRATIVO Y
OPERADORES FINANZAS
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Fortalecer el desarrollo administrativo y la autosuficiencia financiera de los Organismos Operadores Estatales y

Municipales, aplicando acciones para impulsar el incremento en su eficiencia global y la prestacién de mejores
servicios.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Establecer lazos de coordinacion y vinculacion con los Organismos Operadores Estatales y Municipales,
monitoreando su desempefio.

b Revisar y evaluar mensualmente los indices de gestion enviados por los Organismos Operadores
Estatales y Municipales.

» Evaluar los lineamientos administrativos para el funcionamiento eficaz de los Organismos Operadores
Estatales y Municipales.

b Coadyuvar en la elaboracién de la Cuenta Publica de los Organismos Operadores Estatales y Municipales
con poblacién menor a 25,000 habitantes.

b Programar y apoyar en cursos de capacitacion dirigidos a profesionalizar el recurso humano de
Organismos Operadores Estatales y Municipales.

# Promover el cumplimiento en la entrega de documentacion de los Organismos Operadores Estatales y
Municipales a la Auditoria Superior del Estado, Congreso del Estado y el Organismo.

» Coadyuvar con los directivos de los Organismos Operadores Estatales y Municipales para establecer sus
estrategias de desarrollo y fortalecimiento.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE APOYO COMERCIAL, ADMINISTRATIVO Y FINANZAS

m Planeando programas de capacitacion a organismos operadores de agua
m Asesorando al area administrativa de los Organismos Operadores Estatales y Municipales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Subdireccion de Fortalecimiento a ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Operadores

E u Areas adscritas al organismo ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

R informacion

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y APOYO A SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A
SISTEMAS DE AGUAS RURALES ORGANISMOS OPERADORES

Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y

FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS ORGANISMOS OPERADORES APOYO A SISTEMAS DE AGUAS
OPERADORES RURALES
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Vincular los organismos operadores rurales con el organismo, apoyando su operacion para alcanzar su
sustentabilidad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Coadyuvar en la integracion de los comités requeridos para la operacion de los organismos operadores
rurales.

¥ Apoyar juridicamente dentro del &mbito del area en la operacion de los organismos operadores rurales.
b Apoyar la atencion de las solicitudes que los usuarios de los organismos operadores rurales.

kb Recabar la informacion necesaria para la actualizacion del padron general de organismos operadores
rurales, incluyendo la capacidad existente en infraestructura y condiciones de los organismos para atender
nuevas solicitudes de servicios.

b Elaborar un programa anual de visitas a localidades que cuentan con organismos operadores para que,
conjuntamente con los municipios a través de los convenios de participacion se formalicen las directivas.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar otras funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y APOYO A SISTEMAS DE AGUAS RURALES

m Vinculando los organismos operadores rurales con el organismo, apoyando su operacién para alcanzar
sustentabilidad
m Atendiendo las solicitudes de los usuarios de los organismos operadores rurales

| Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N =  Subdireccién de Fortalecimiento a m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Operadores

E m  Areas adscritas a la subdireccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambio de Diaria

, informacion

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO ELECTROMECANICO SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO A
ORGANISMOS OPERADORES
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE OPERACION Y SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTOA  DEPARTAMENTO ELECTROMECANICO
FORTALECIMIENTO DE ORGANISMOS ORGANISMOS OPERADORES
OPERADORES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales en la solucibn de problemas
electromecanicos y abastecimiento de agua potable a las comunidades carentes del servicio.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Coordinar las acciones necesarias para dar el mantenimiento preventivo y correctivo a las instalaciones
electromecanicas de los Organismos Operadores Estatales y Municipales.

b Realizar visitas de reconocimiento a los sistemas de bombeo de agua potable y aguas residuales que
tienen problematica en su operacion para elaborar alternativas de solucion.

¥ Brindar apoyo técnico para la operacion de plantas potabilizadoras.

» Brindar apoyo técnico a los Organismos Operadores Estatales y Municipales para el disefio de sus
equipos electromecanicos.

b Coadyuvar con los Organismos Operadores Estatales y Municipales en el mejoramiento de la eficiencia,
participando en la deteccion de fugas no visibles.

» Coordinar acciones para apoyar a los Organismos Operadores Estatales y Municipales en la medicién de
flujos en tuberias.

b Supervisar el Programa de Suministro de Agua Potable en Camiones Cisterna, a comunidades rurales
carentes del servicio.

» Elaborar la bithcora de atencion de solicitudes de apoyo para mantenimiento electromecénico, denotando
las acciones especificas de la atencion.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.



Pagina 76 Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Periddico Oficial

DEPARTAMENTO ELECTROMECANICO

m Atendiendo solicitudes de apoyo electromecanico de Organismos Operadores Estatales y Municipales
m Coordinando el suministro de agua potable a las comunidades carentes del servicio

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccion de Fortalecimiento a m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
Organismos Operadores
m  Areas adscritas al organismo = Conjuntar esfuerzos en actividades afines Variable

mwrzaom-HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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ORGANIGRAMA

Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014

MANUAL DE ORGANIZACION

COMISION ESTATAL DEL AGUA DE TAMAULIPAS

Subdireccion de Distritos
de Riego

Departamento de
Operacion

Departamenio de
Consenvacion

Departamenio de
Programas Federalizados

Direccidn de Distrilos y
Unidades de Riego para el
Desarrollo Rural

Subdireccién de Consejos
de Cuenca

Depariamento de Esludios
de Disponibilidad y
Reglamentacidn

Departamento de
Comisiones y Comilés de
Cuenca

Subdireccion de Unidades
de Riego para el
Desarrollo Rural

Deparlamenio de Aguas

Superficiales y
Sublerraneas

Deparlamento de
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Capacitacién y Asistencia
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.
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO  DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
PARA EL DESARROLLO RURAL DEL AGUA

Direccion General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES
ESTATAL DEL AGUA DE RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Planear, dirigir, promover y controlar los planes y programas hidroagricolas, con la finalidad de rehabilitar y/o
modernizar la infraestructura en los Distritos y Unidades de Riego para el Desarrollo Rural, mejorando la
eficiencia en el uso del agua, fomentando el incremento de los indices de produccién y productividad, en
coordinacion con las instancias correspondientes, de acuerdo a la normatividad establecida.

Especificas:

» Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

» Elaborar el Programa Operativo Hidroagricola Anual, asi como dar seguimiento a los Planes de Riego en
Distritos de Riego y Unidades de Riego apoyadas, asi como Programas Federalizados.

Coordinar la elaboracién del diagnéstico de los Distritos y Unidades de Riego en el estado.

Participar como representante del Director General en los Consejos de Cuenca y sus 6rganos auxiliares.
Participar en la elaboracién y ejecucion de planes y programas de los Consejos de Cuenca.

Representar al organismo en los Comités Hidraulicos de los Distritos de Riego.

- T v v v

Representar al Gobierno del Estado en los Consejos de Vigilancia de la Asociaciones Civiles de Usuarios
y Sociedades de Responsabilidad Limitada de los Distritos de Riego.

¥ Participar como vocal en el Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado
de Tamaulipas y presidir el Subcomité Hidroagricola, érgano auxiliar de dicho Comité.

kb Gestionar las radicaciones oportunas de los recursos comprometidos en los anexos de ejecucion y
técnicos de los programas federalizados.

¥ Verificar el cumplimiento de las disposiciones técnicas, legales, tiempos y formas en la operacion de los
programas y planes hidroagricolas aprobados.

b Recopilar, revisar y analizar la informacion estadistica hidroclimatologica y de almacenamientos de las
cuencas hidrolégicas del estado, para prever posibles efectos en las zonas agricolas y a la poblacion por
exceso de agua o falta de la misma.

» Difundir entre las Asociaciones Civiles de Usuarios y la Sociedad de Responsabilidad Limitada, los
beneficios, alcances, criterios de elegibilidad para participar en los programas hidroagricolas federalizados
para consolidar la eficiencia en el uso del agua.

» Atender conflictos relacionados con el agua, que afecten el desarrollo de los planes de riego en las
Asociaciones Civiles de Usuarios de los Distritos de Riego y las Unidades de Riego para el Desarrollo
Rural del Estado.

» Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL

CAMPO DE DECISION

m Dictaminando el cumplimiento de los Planes de Riego en los Distritos y Unidades de Riego

m Verificando el cumplimiento de las disposiciones técnicas y normativas de los programas hidroagricolas

m Participando en la supervisién de la correcta ejecucién de las rehabilitacion de la obra de infraestructura en los
Distritos y Unidades de Riego

m Dictaminando los estudios de disponibilidad en las cuencas hidrolégicas

RELACIONES

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Direccién General de la CEAT m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E = Areas adscritas a la direccion m Coordinar, supervisar y evaluar actividades Permanente
R " Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Permanente
N informacion

A

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
2|_( m Organismos publicos y privados del ambito m Coordinar y verificar el cumplimiento de los planes y programas; Periddica
E federal, estatal y municipal asi como atender solicitudes

R ® Asociaciones Civiles de Usuarios y Unidades = Coordinar y verificar el cumplimiento de los Planes y Programas; Periédica
N de Riego para el Desarrollo Rural asi como atender solicitudes
A = Comisaria m Proporcionar informacién para las actividades de control y Variable

S fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto,
preferentemente con estudios de postgrado

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Administracion publica, administracion de proyectos, Sistemas de riego y drenaje agricola, planes de riego,
sistemas hidrologicos, desarrollo social, toma de decisiones, técnicas de comunicacion y negociacion,
relaciones publicas, recursos humanos, estadistica disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area hidroagricola 3 afios
Gestion administrativa 3 afios

Area irrigacion 3 afios
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO
PARA EL DESARROLLO RURAL

Direccién: Subdireccion: Subdireccion:

DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Fomentar el desarrollo y consolidacion de las Asociaciones Civiles de Usuarios y Sociedad de Responsabilidad
Limitada en los Distritos de Riego mediante la implementacion de acciones que incidan en la correcta operacion,
conservacion, rehabilitacion y administracién de la infraestructura hidroagricola, mejorando los indices de
eficiencia en el uso del agua y la produccién y productividad.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Participar en la elaboracion de los diagnoésticos de la infraestructura hidroagricola en los Distritos de
Riego.

b Consolidar las actividades de operacion, conservacion y administracion de las Asociaciones Civiles de
Usuarios y Sociedad de Responsabilidad Limitada en los Distritos de Riego y de Temporal Tecnificado,
dando seguimiento al cumplimiento de los planes de riego.

» Promover la elaboracion y aplicacion del reglamento interno de los Distritos de Riego para la operacion,
conservacion y administracion de la Infraestructura concesionada.

b Formular estudios de factibilidad, proyectos ejecutivos, para la construccion de obras hidroagricolas
prioritarias.

b Otorgar asistencia técnica a las Asociaciones Civiles de Usuarios y Sociedad de Responsabilidad Limitada
en la operacion, conservacion y administracion de la infraestructura hidroagricola en los Distritos de Riego.

# Dictaminar técnica y socioecondmicamente los proyectos de rehabilitacion, modernizacién y equipamiento
de los Distritos de Riego.

» Fomentar el establecimiento de cuotas por servicio de riego autosuficientes para rehabilitar, conservar,
operar y administrar la infraestructura hidroagricola.

¥ Vigilar que la operacién de las obras de infraestructura hidroagricola, asi como su aprovechamiento,
manejo y uso del agua en las Asociaciones Civiles de Usuarios y Sociedad de Responsabilidad Limitada,
se realicen en condiciones de méaxima eficiencia y con apego a la legislacion.

¥ Analizar, revisar y tramitar la formalizacion de los anexos de ejecucion y técnicos del Programa de
Rehabilitacion, Modernizacion y Equipamiento de Distritos de Riego operado en el esquema del
Fideicomiso correspondiente.

¥ Dar seguimiento a la operacion y avances fisico-financiero de las obras hasta su conclusion.

» Difundir entre las Asociaciones Civiles de Usuarios y la Sociedad de Responsabilidad Limitada, los
beneficios, alcances y criterios de elegibilidad para participar en el programa  Rehabilitacion,
Modernizacién y Equipamiento de Distritos de Riego.

» Elaborar y ejecutar programas de capacitacién en el uso eficiente del agua, mejoramiento del suelo y
tecnificacion del riego.
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Elaboracion: Marzo 2013

Actualizacion:
Area:
SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO

Especificas:

» Promover la actualizacion de estudios de calidad de los suelos y agua, freatimetria y evaluacion del
impacto de la erosién hidrica en las Asociaciones Civiles de Usuarios y Sociedad de Responsabilidad
Limitada.

» Verificar al término del ciclo agricola, el indice de productividad del agua por metro cubico aplicado en los
principales cultivos.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO

Vigilando que los planes y programas operen de acuerdo con la normatividad

Brindando atencion y elaborando respuesta a solicitudes para apoyo de programas
Elaborando los reportes estadisticos y gréaficos de los avances de los planes y programas
Dando seguimiento a los acuerdos tomados en el Subcomité Hidroagricola

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

= Direccién de Distritos y Unidades de Riego ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
para el Desarrollo Rural

m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

nrzaom-4HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE OPERACION SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO DEPARTAMENTO DE OPERACION

RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Dar seguimiento a los programas y planes de riego de los Distritos de Riego, evaluando su cumplimiento para
mejorar la eficiencia del aprovechamiento, manejo y distribucion del agua.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Proponer acciones para incrementar la eficiencia de conduccion y aplicacion.

b Llevar el registro de la disponibilidad y capacidad aprovechable de las fuentes de abastecimiento de los
Distritos de Riego, para seguimiento y evaluacion de los Planes de Riego.

¥ Promover, la actualizacion de cuotas por servicio de riego de autosuficiencia, para consolidar una eficiente
operacion, conservacion y administracion de las Asociaciones Civiles de Usuarios y Sociedad de
Responsabilidad Limitada.

¥ Concentrar, ordenar y procesar los informes diarios de datos hidroclimatoldgicos.

» Dar seguimiento a la actualizacion de los padrones de usuarios de las Asociaciones Civiles de Usuarios y
Sociedad de Responsabilidad Limitada.

b Capacitar a las Asociaciones Civiles de Usuarios y Sociedad de Responsabilidad Limitada sobre la
elaboracion de planes de riego y célculo de la cuota de autosuficiencia.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE OPERACION

m Dando seguimiento a los indicadores de eficiencias de conduccién, distribucion y aplicacion del agua a nivel
parcelario

m Dando seguimiento al cumplimiento de los planes de riego de las Asociaciones Civiles de Usuarios en los
Distritos de Riego

m Analizando los reportes hidrometeorolégicos y de los almacenamientos de las principales presas

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccion de Distritos de Riego m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
®  Areas adscritas al organismo ®m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambio de Diaria
informacion
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO
Direccion: Subdireccion: Departamento:

DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO DEPARTAMENTO DE CONSERVACION
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Verificar el estado de conservacién de la infraestructura hidroagricola de los Distritos de Riego, dando

seguimiento a los programas de conservacién de las Asociaciones Civiles de Usuarios para el buen manejo del
recurso agua.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Dar seguimiento a los trabajos de conservacion y mejoramiento de la infraestructura hidroagricola de las
Asociaciones Civiles de Usuarios.

b Verificar que las Asociaciones Civiles de Usuarios, tengan establecidas sus frecuencias de obra, épocas
adecuadas y magnitudes de deterioro de la infraestructura de acuerdo a la normatividad.

¥ Verificar que la maquinaria y equipo de conservacion de las obras de infraestructura hidroagricola operen
y cumplan con los programas de trabajo de las Asociaciones Civiles de Usuarios.

b Asesorar a las Asociaciones Civiles de Usuarios en el proceso de licitacion de las obras y adquisicion de
equipo del Programa de Rehabilitacion, Modernizacion y Equipamiento de Distritos de Riego.

b Asesorar a las Asociaciones Civiles de Usuarios en la elaboracion de proyectos ejecutivos de obras a
realizar con los Programas de Infraestructura Hidroagricola.

# Dar seguimiento al funcionamiento de las obras y adquisiciones del Programa de Rehabilitacion,
Modernizacion y Equipamiento de Distritos de Riego.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION

m Dando seguimiento al programa de conservacion de la infraestructura hidroagricola de las Asociaciones Civiles
de Usuarios en los Distritos de Riego; asi como a la operacion y funcionamiento del equipo y la maquinaria de
conservacion

m Validando los expedientes de obra, reportes de verificacion y adquisiciones del Programa de Rehabilitacién,
Modernizacién y Equipamiento de Distritos de Riego

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccion de Distritos de Riego m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
®  Areas adscritas al organismo ®m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
informacion

mnrzaom-HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO
FEDERALIZADOS
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE DISTRITOS DE RIEGO DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL FEDERALIZADOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Dar seguimiento normativo y administrativo de los Programas de Infraestructura Hidroagricola, registrando los

trdmites financieros de las obras y adquisiciones, para rehabilitar, modernizar y tecnificar la infraestructura en los
Distritos y Unidades de Riego.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Participar en la formulacién de los anexos de ejecucién, técnicos y convenios modificatorios de los
Programas de Infraestructura Hidroagricola.

¥ Difundir en las Asociaciones Civiles de Usuarios los Programas de Infraestructura Hidroagricola los
conceptos de inversion factibles de apoyo para la rehabilitacion, modernizacion y equipamiento de la
infraestructura hidroagricola.

» Dar seguimiento a las solicitudes de pago de anticipos y estimaciones que cumplan con la normatividad.

# Dar seguimiento e informar a las instancias participantes en los anexos de ejecucion y técnico el avance
financiero de los Programas de Infraestructura Hidroagricola.

¥ Participar en la elaboracion, revision, registro y tramite de actas de Subcomité Hidroagricola y de la
Comision de Regulacion y Seguimiento.

b Coadyuvar en la formulacion de los cierres de ejercicio y finiquito de los Programas de Infraestructura
Hidroagricola.

b Resguardar copia de la documentacion que respalda los pagos con recursos de los Programas de
Infraestructura Hidroagricola.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS

m Dando seguimiento a los acuerdos del Subcomité Hidroagricola y del Comité Técnico del Fideicomiso
m Realizando el seguimiento financiero sobre el ejercicio de los Programas de Infraestructura Hidroagricola

Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccion de Distritos de Riego m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
informacion
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE CUENCA DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO
PARA EL DESARROLLO RURAL
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL CUENCA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Formular y ejecutar programas mediante la implementacién de acciones necesarias para obtener un desarrollo

sustentable y alcanzar el equilibrio entre oferta y demanda de agua en cuencas hidrologicas del Estado para los
diversos usos y usuarios, lograr su saneamiento y prevenir su contaminacion.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Elaborar el diagnostico de las cuencas hidrolégicas del Estado.

b Impulsar acciones para lograr el equilibrio entre extraccion y recarga, a través del ordenamiento de los
usuarios de aguas superficiales y subterraneas en las cuencas de los Rios Bravo, San Fernando-Soto la
Marina, Guayalejo-Tamesi y Altiplano.

b Impulsar acciones desde el seno del Consejo de Cuenca para avanzar en el saneamiento integral de las
Cuencas hidroldgicas de los Rios Bravo, San Fernando-Soto la Marina, Guayalejo-Tamesi y Altiplano.

b Gestionar la ejecucién de proyectos para generar reservas de agua para Tamaulipas en parte baja de la
cuenca de los Rios Soto la Marina y Panuco.

b Impulsar acciones en el seno de los Consejos de Cuenca, para revertir la sobreconcesion y
sobreexplotacion en las Cuencas Hidrolégicas de los Rios Bravo, San Fernando-Soto la Marina y
Guayalejo-Tamesi.

¢ Participar en los procesos de integracion y elaboracion de los programas de gestion de los Organos
Auxiliares de los Consejos de Cuenca; asi como de la integracion y funcionamiento de sus 6rganos
auxiliares.

¥ Dar seguimiento a los acuerdos suscritos entre la Federacion, Estados y usuarios de aguas nacionales
gue forman parte de las cuencas hidrolégicas.

» Dar seguimiento a los convenios de coordinacion Federacion-Estado para el fortalecimiento de las
gerencias operativas de los Consejos de Cuenca y sus 6érganos auxiliares.

» Fortalecer el funcionamiento de las Gerencias Operativas de las Cuencas Hidroldgicas.

¥ Participar en las reuniones de los Comités Técnicos de Seguimiento y Evaluacion de las Cuencas
Hidrolégicas.

¥ Apoyar a los Consejos de Cuenca en la formulacion de sus reglas generales de integracion, organizacion y
funcionamiento, mediante lineamientos y asistencia técnico-normativa, en el marco de lo dispuesto por la
Ley de Aguas Nacionales.

» Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE CUENCA

Elaborando diagnésticos de las cuencas hidrol6gicas

Fortaleciendo la operacién de los Consejos de Cuenca y sus érganos auxiliares

Dando seguimiento a los convenios y acuerdos de los Consejos de Cuenca

Supervisando el cumplimiento de los programas de trabajo de los Consejos de Cuenca y sus érganos auxiliares

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m  Direccién de Distritos y Unidades de Riego m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T para el Desarrollo Rural

E m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
informacion
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE CUENCA
DISPONIBILIDAD Y REGLAMENTACION
Direccion: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL CUENCA DISPONIBILIDAD Y REGLAMENTACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Formular estudios y proyectos tendientes a la actualizacion de la disponibilidad hidrica y al plan de manejo del
agua subterrdnea y superficial de las cuencas hidroldgicas.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo

b Participar en la actualizacién de los estudios de disponibilidad media anual de agua superficial y
subterréanea; asi como en el monitoreo de la extraccion de agua subterranea.

¥ Colaborar en la formulacion, promocién y seguimiento de la ejecucién de programas y acciones que
contribuyan a la preservacion, estabilizacion o recuperacion en cantidad y calidad de aguas superficiales y
subterraneas.

b Participar en la elaboracion de estudios, plan de gestion, reglamentacion del acuifero y en la ejecucion de
acciones que se deriven de ellos.

b Integrar el inventario de los aprovechamientos hidraulicos y bancos de informacién hidroclimatoldgicos.

¥ Participar en la solucién de los conflictos por el uso y la distribucién de las aguas superficiales y
subterraneas.

b Elaborar propuestas en casos de sequias extraordinarias, sobreexplotaciéon grave de cuencas
hidroldgicas, condiciones de necesidad o urgencia, para que se adopten las medidas necesarias para
controlar la explotacion, uso o aprovechamiento de las aguas nacionales.

» Participar en los Grupos Especializados de Trabajo que se constituyan en el seno de los Consejos de
Cuenca, para los andlisis y estudios especificos de cada cuenca o acuifero.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE DISPONIBILIDAD Y REGLAMENTACION

m Analizando los estudios de disponibilidad hidrica y reglamentacién

m Emitiendo opinién técnica de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas y las leyes y reglamentos en materia
de agua

m Proponiendo las medidas de control del uso del agua en casos de sequia extraordinaria, sobreexplotacion de
aguas subterraneas y superficiales o condiciones de necesidad o urgencia

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Subdireccion de Consejos de Cuenca m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
informacion
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE COMISIONES Y COMITES DE SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE CUENCA
CUENCA

Direccion: Subdireccion: Departamento:

DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE SUBDIRECCION DE CONSEJOS DE DEPARTAMENTO DE COMISIONES Y
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL CUENCA COMITES DE CUENCA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Participar en el proceso de integracion y funcionamiento de los drganos auxiliares de los Consejos de Cuenca
cumpliendo con lo establecido en la Ley de Aguas Nacionales para atender la problematica especifica en la
cuenca hidrolégica.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Proponer estudios y proyectos de las cuencas hidrologicas con objeto de preservar el recurso en cantidad
y calidad que permita atender la problematica de las cuencas.

b Participar en la elaboracion de estudios y Programas de Gestién de las Cuencas Hidroldgicas.

b Participar en las reuniones de los érganos auxiliares de los Consejos de Cuenca para analizar y atender la
problematica, proponiendo las soluciones ante el Comité de Vigilancia del Consejo de Cuenca.

» Dar seguimiento a los acuerdos de los Comités Técnicos de Seguimiento y Evaluacién de los érganos
auxiliares de los Consejos de Cuenca.

¥ Promover la participacion de los usuarios en la gestion integrada de los recursos hidricos.

¥ Participar en la organizacién y establecimiento de comisiones, comités de cuenca y Comités Técnicos de
Aguas Subterraneas.

» Participar en el establecimiento de un centro de informacion y consulta del agua, que permita obtener
informacion para la toma de decisiones a nivel de 6érganos auxiliares del Consejo de Vigilancia del Consejo
de Cuenca.

b Apoyar en el fortalecimiento de las Gerencias Operativas de los Consejos de Cuenca y sus Organos
auxiliares.

¥ Participar en la elaboracion de los términos de referencia de los estudios, asesorias y capacitacion
contemplada en los convenios de coordinacion.

» Participar en los talleres de capacitacion a los usuarios de los Consejos de Cuenca y sus Organos
auxiliares.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DEPARTAMENTO DE COMISIONES Y COMITES DE CUENCA

CAMPO DE DECISION

m Proponiendo estudios, programas y proyectos para los Consejos de Cuenca y sus érganos auxiliares

m Participando en los grupos de trabajo integrados para atender la problemética que se detecte

m Definiendo los temas y participando en la capacitacién requerida por los usuarios de los Consejos de Cuenca y

sus drganos auxiliares

m Proponiendo alternativas de solucion en relacién a los Programas de Gestion del Agua a nivel de 6rganos

auxiliares del Consejo de Cuenca

RELACIONES

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de:

N =  Subdireccién de Consejos de Cuenca ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones

T u  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar
E informacion

R

N

A

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de:

2|_( m Organismos Publicos y Privados Federales, m Conjuntar esfuerzos en actividades afines

E Estatales y Municipales participantes en los

R Consejos de Cuenca

N ® Comités Técnicos de Aguas Subterraneas m Coordinar diferentes acciones relacionadas a los Comités
A Técnicos de Seguimiento y Evaluacion de los convenios que se
s elaboren entre Federacion y Estado

m Sectores usuarios del agua m Elaborar los diagnésticos y atencién de la problematica

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Frecuencia

Permanente
Diaria

Frecuencia
Permanente

Permanente

Variable

Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Administracion publica, organizacion y planeacion, Gestion integral de los recursos hidricos, hidrologia,
técnicas de comunicacion y negociacion disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Administracién publica 2 afios
Gestion administrativa 2 afios

Area hidroldgica 2 afios
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO PARAEL  DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO
DESARROLLO RURAL PARA EL DESARROLLO RURAL

Direccion: Subdireccion: Departamento:

DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL PARA EL DESARROLLO RURAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Bésica:
Fomentar la aplicacion y el uso eficiente del agua en las Unidades de Riego para el Desarrollo Rural, a partir de

un diagndstico, definiendo estrategias y acciones a realizar para conservar, rehabilitar y modernizar la
infraestructura hidroagricola.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Elaborar el diagnéstico de las Unidades de Riego, con objeto de determinar la situacion de la
infraestructura hidroagricola y del uso del agua.

# Dar seguimiento al Programa de Modernizacion y Tecnificacion de Unidades de Riego de acuerdo a los
anexos técnico y de ejecucion.

b Fomentar la instalacion de sistemas de riego presurizados en las Unidades de Riego, la rehabilitacion de
la infraestructura hidroagricola y el fortalecimiento de la organizacién para su consolidacion.

b Proporcionar asistencia técnica en el uso eficiente y manejo del agua, de acuerdo a la disponibilidad de
recursos financieros, materiales y humanos.

¥ Promover entre los usuarios de las Unidades de Riego, la aportacion de las cuotas por servicio de riego,
para la operacién y conservacion de la infraestructura hidroagricola hasta llegar a la autosuficiencia.

b Promover la actualizacién y aplicaciéon del reglamento interno para la operacion, conservacion,
mantenimiento y administracion de la infraestructura en las Unidades de Riego.

b Fomentar la asociacion en participacion entre los sectores social y privado en aquellas Unidades de Riego
subutilizadas.

# Elaborar el dictamen técnico y socioecondmico de proyectos de inversion cuando asi se requiera.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:

SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL

CAMPO DE DECISION

m Definiendo estrategias de acuerdo a los diagnésticos realizados a las Unidades de Riego

m Aplicando la normatividad del Programa Modernizacién y Tecnificacion de Unidades de Riego

m Brindando atencion y elaborando respuesta a solicitudes para apoyo de programas

m Promoviendo la aplicacion de la normatividad establecida en los reglamentos y estatutos internos de las

Unidades de Riego

RELACIONES

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Direccién de Distritos y Unidades de Riego m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T para el Desarrollo Rural
E w Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria
R informacion
N
A
S
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
2|_( m Direcciones de Infraestructura Hidroagricola m Atender y dar seguimiento a programas Diaria
E de los Organismos de Cuenca Rio Bravo y
R Golfo Norte de la Comision Nacional del Agua
N ® Unidades de Riego y Asociaciones Civiles de = Realizar la supervision, seguimiento, evaluacion y asesoria en Variable
A Usuarios materia de programas
S = Secretaria de Desarrollo Rural m Proporcionar apoyo técnico acerca de la normatividad aplicable, Variable

politicas, programas, atencion de problematica
m Comisaria m Proporcionar informacién para las actividades de control y Variable
fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Hidrologia, suelos, cultivos, elaboracion y evaluacion de proyectos Administracién publica, toma de decisiones,
de infraestructura hidroagricola, disposiciones juridicas que rigen al ambito
técnicas de comunicacién y negociacion

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area hidroagricola 3 afios
Gestion administrativa 2 afios

Administracion publica 2 afos
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE AGUAS SUPERFICIALES Y SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO PARA EL
SUBTERRANEAS DESARROLLO RURAL

Direccion: Subdireccion: Departamento:

DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO DEPARTAMENTO DE AGUAS
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL PARA EL DESARROLLO RURAL SUPERFICIALES Y SUBTERRANEAS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Promover entre los usuarios de las Unidades de Riego para el Desarrollo Rural, el uso eficiente del agua de las

fuentes superficiales y subterraneas, que propicie la sustentabilidad del recurso, asesorando en la correcta
aplicacion del agua de riego.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Participar con los usuarios de las Unidades de Riego atendidas en la actualizacion del padron de usuarios
y elaboracién de planes de riego.

» Elaborar diagndstico de las Unidades de Riego, para determinar la situacion actual de la infraestructura
hidroagricola y del uso del agua.

# Dar seguimiento a las extracciones de los voliumenes autorizados para riego en las presas de
almacenamiento, derivacion, plantas de bombeo, pozos profundos y norias de las Unidades de Riego
atendidas y evaluar los planes de riego.

¥ Verificar al término del ciclo agricola, el indice de productividad del agua por metro cubico en las Unidades
de Riego atendidas.

b Capacitar a los usuarios en las acciones tendientes a la estabilizacién del nivel piezométrico de los
acuiferos para la correcta aplicacion del agua de riego.

b Fomentar la instalacion de sistemas de riego presurizados en las Unidades de Riego, la rehabilitacion de
la infraestructura hidroagricola y el fortalecimiento de la organizacién para su consolidacion.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE AGUAS SUPERFICIALES Y SUBTERRANEAS

m Proponiendo los planes y programas a realizar en las Unidades de Riego atendidas
m Dando seguimiento al cumplimiento de los planes de riego en las Unidades de Riego atendidas
m Elaborando el indice de productividad por ciclo agricola del uso de agua en las Unidades de Riego atendidas

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Subdireccién de Unidades de Riego para el m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Desarrollo Rural

E u Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

R informacion

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO PARA EL
CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA DESARROLLO RURAL

Direccion: Subdireccion: Departamento:

DIRECCION DE DISTRITOS Y UNIDADES DE  SUBDIRECCION DE UNIDADES DE RIEGO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION,
RIEGO PARA EL DESARROLLO RURAL PARA EL DESARROLLO RURAL CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Proporcionar asistencia técnica a las Unidades de Riego para el Desarrollo Rural con objeto de mejorar su
organizacion, actualizar los padrones de usuarios y los reglamentos internos, otorgando capacitacion y
fomentando la eficiente distribucion y aplicacién del agua de riego, apoyado en el Programa de Modernizacion y
Tecnificacion de Unidades de Riego.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Convocar a los usuarios de las Unidades de Riego atendidas, para llevar a cabo la actualizacion de los
estatutos, reglamentos y demas acciones complementarias.

b Gestionar y proponer ante las instancias correspondientes la necesidad de respetar las fronteras agricolas
dentro de las Unidades de Riego.

¥ Promover la elaboracion del Plan Director de las Unidades de Riego; asi como el establecimiento y
actualizacion de cuotas de riego que incluyan como minimo los costos de la administracion, operacién y
conservacion de la infraestructura en las Unidades de Riego.

# Proporcionar asistencia técnica en el uso eficiente del agua, de acuerdo a la disponibilidad de recursos
humanos y financieros.

# Dar seguimiento al Programa de Modernizacion y Tecnificacién de Unidades de Riego.

b Recibir y clasificar solicitudes de las asociaciones de usuarios y de particulares usuarios de riego al
Programa de Modernizacion y Tecnificacion de Unidades de Riego.

b Asesorar a los productores en el proceso de licitacion de las obras del Programa de Modernizaciéon y
Tecnificacion de Unidades de Riego.

¥ Integrar la informacion sobre avances fisicos y financieros de las obras del Programa de Modernizacion y
Tecnificacion de Unidades de Riego; participando en la verificacion fisica de las mismas.

¥ Capacitar a los usuarios en la operacién de los sistemas de riego por bombeo atendidas en el Programa
de Modernizacion y Tecnificacién de Unidades de Riego.

¥ Revisar y remitir al Subcomité Hidroagricola las estimaciones de obra elaboradas por los usuarios.

» Asesorar a los productores usuarios de riego en la eleccion del sistema de riego mas conveniente, de
acuerdo a las condiciones de cada Unidad de Riego.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demaés funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

CAMPO DE DECISION
m Proporcionando asistencia técnica especializada a los usuarios de Unidades de Riego
m Validando los expedientes del Programa de Modernizacion y Tecnificacion de Unidades de Riego
m Dando seguimiento a los avances fisico- financiero sobre el ejercicio del Programa de Modernizacion y
Tecnificacién de Unidades de Riego

RELACIONES

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N = Subdireccién de Unidades de Riego para el ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T Desarrollo Rural

E m Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

R informacion

N

A

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

>T( m Direcciones de Infraestructura Hidroagricola m Atender y dar seguimiento a instrucciones Diaria

E de los Organismos de Cuenca Rio Bravo y

R Golfo Norte de la Comision Nacional del Agua

N ® Unidades de Riego y Asociaciones Civiles de  m Dar seguimiento a los programas y asesoria a los usuarios Diaria

A Usuarios

S = Secretaria de Desarrollo Rural m Proporcionar apoyo técnico acerca de la normatividad aplicable, Variable
politicas, programas, atencion de problematica

m Comisaria m Proporcionar informacion para las actividades de control y Variable

fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA
Titulo que acredite el término de una carrera profesional a nivel licenciatura, relacionado con el desarrollo de las funciones del puesto

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Sistemas de riego, suelos, equipamiento de pozos profundos, Toma de decisiones, administracién publica, hidrologia, cultivos,
elaboracion y evaluacion de proyectos de infraestructura técnicas de comunicacion y negociacion,
hidroagricola disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area hidroagricola 2 afios
Administracion publica 2 afios

Gestion administrativa 2 afios



Periédico Oficial Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Pagina 101

MANUAL DE ORGANIZACION

COMISION ESTATAL DEL AGUA DE TAMAULIPAS

ORGANIGRAMA

Direccion del Sislerna
Estatal de Informacion

Departamento de
Normatividad Operativa e
Informatica
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Elaboracion: Marzo 2013

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
INFORMACION DEL AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE
ESTATAL DEL AGUA INFORMACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Integrar y mantener actualizado el Sistema Estatal de Informaciéon de la Comisién Estatal del Agua de
Tamaulipas, recopilando, analizando y clasificando la informacion del organismo y de las diferentes instancias y
dependencias relacionadas con el sector, en medios impresos, opticos y magnéticos, para ponerla a disposicién
de las autoridades competentes y los diferentes usuarios, con la oportunidad requerida por los diferentes medios
de difusion.

Especificas:

» Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

¥ Atender las tareas extraordinarias de apoyo sistematico y emergente, relativas a organizar y presentar en
marcos ejecutivos multimedia, la informacién necesaria para difundir a los niveles gubernamental,
municipal, federal o interinstitucional los avances de los programas del organismo.

» Coadyuvar con la Subsecretaria de Innovacion y Tecnologias de la Informacion en la Secretaria de
Administracion, en el uso y actualizacion de los procesos del organismos en Plataforma Unica.

» Gestionar la generacién de los marcos contextuales geograficos de referencia requeridos para mostrar
grafica y objetivamente las condiciones hidricas prevalecientes en el estado en las cuencas hidrolégicas y
sus aprovechamientos en cada uno de sus usos, publico urbano, agricola, industrial y de otra indole.

» Supervisar se mantenga actualizado el sitio web del organismo, de conformidad con la normativa al efecto.

» Promover el acopio de la informacion histérica del sector agua relativa a los sistemas de los organismos
operadores de agua potable del estado.

¥ Coordinar la integracidon de un archivo maestro multimedia con el acervo del sector agua, mediante un
sistema de multiconsulta en tiempo real.

» Elaborar tableros de control con indicadores de gestion, para la evaluacion ejecutiva y sistematica, de las
tareas mas importantes del sector agua.

¥ Generar los sistemas de aplicacion que requieran las direcciones alternas para agilizar su trabajo; asi
como los sistemas de gestion de informacion, durante fendbmenos meteoroldgicos extremos.

¥ Verificar el manejo, mantenimiento y mejora del equipo de computo del organismo; asi como apoyar a los
organismos operadores en el area de informatica.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demaés funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION

Analizando y validando la informacion para tableros de control del sector hidrico

Evaluando los requerimientos de mejora continua de los sistemas informativos

Coordinando la actualizacion del sitio web del organismo

Aplicando criterios y formatos para la integracion y mantenimiento del archivo basico hidrico del estado

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
= Direcciéon General de la CEAT m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
®  Areas adscritas al organismo ®m Conjuntar esfuerzos en actividades afines e intercambiar Diaria

informacion

mnrzaom-HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD OPERATIVA DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE
E INFORMATICA INFORMACION
Direccion: Direccién: Departamento:
DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
INFORMACION OPERATIVA E INFORMATICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Brindar asesoria para la operacion y mantenimiento de los equipos de cémputo del organismo, disefiando, e

incorporando software y hardware para mantenerlos en condiciones operativas, mejorando la eficiencia de los
sistemas y procesos técnicos, administrativos y de control.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Recopilar y clasificar la informacion del sector agua, abarcando todas las vertientes de sus usos, publico
urbano, agricola, industrial y de turismo.

b Integrar marcos geodésicos contextuales para referenciar la informacion del sector agua.
» Formular sistemas para manejo de informacion del sector agua, integrando el archivo maestro del mismo.

» Elaborar tableros de control con indicadores para seguimiento del Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016 y
Agenda del Agua 2030.

» Elaborar el sistema de rescate de documentos técnicos de los organismos operadores de los sistemas de
agua potable.

» Elaborar sistemas de andlisis de informacion meteoroldgica para eventos extremos.
» Proporcionar el mantenimiento a los equipos de computo del organismo.

b Asesorar en mantenimiento y operacion de software a organismos operadores de sistemas de agua
potable.

» Disefiar sistemas de operacion de equipo en red, para consolidar la operacion del organismo.

» Elaborar presentaciones ejecutivas para difusion de los avances y resultados de las actividades del
organismo.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

b Realizar las demas funciones que el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



-
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DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD OPERATIVA E INFORMATICA

Procesando la informacion generada por las diferentes areas del organismo
Elaborando el disefio y programacion de los sistemas de informacion
Proporcionando mantenimiento al software y hardware del organismo

Implantando procesos preventivos y correctivos para el estado 6ptimo de los equipos

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
= Direccion del Sistema Estatal de Informacion ~ m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Areas adscritas al organismo m Conjuntar esfuerzos en actividades afines y brindar asesoria en Diaria

hardware y software materia informatica

mwrrzZzaom-HzZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Pagina 106 Victoria, Tam., miércoles 10 de diciembre de 2014 Periodico Oficial

MANUAL DE ORGANIZACION
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE TAMAULIPAS

ORGANIGRAMA

Direccion da
Administracidn y Finanzas

Departamento de
| Recursos Humanos y
Financieros

Departamenio de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacién: Marzo 2013

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DEL AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
ESTATAL DEL AGUA FINANZAS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Administrar los recursos financieros, humanos y materiales asignados al organismo, coordinando y vigilando que
las acciones que tiene delegadas se ejerzan bajo el marco juridico correspondiente, estableciendo mecanismos y
directrices para obtener una eficiente aplicacién de los recursos.

Especificas:

» Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

» Ejecutar en su totalidad, las operaciones contables y financieras ejercidas por el organismo, controlando el
suministro de fondo fijo.

¥ Impulsar y conducir adecuadamente criterios de optimizacion y adecuado uso de los recursos, aplicando
las normas, lineamientos y politicas establecidas en cada area del organismo.

» Administrar la plantilla de personal del organismo en lo que toca a plazas, promociones, permisos, altas,
bajas, cambios de adscripcion o cualquier otro movimiento, aplicando los lineamientos y disposiciones
establecidas.

b Detectar necesidades de capacitacion y actualizacién de los servidores publicos, programando acciones
especificas para el desarrollo y modernizacion del organismo, a fin de garantizar el incremento en los
resultados productivos humano y organizacional.

b Llevar el registro y control de las partidas presupuestales, aplicando las politicas, estrategias y
lineamientos establecidos por las Secretarias de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado.

b Vigilar el adecuado uso del parque vehicular y los bienes del inventario propiedad de éste organismo,
verificando el control de los resguardos, de acuerdo a las disposiciones vigentes.

» Realizar la adquisicion de inmuebles, mobiliario, equipo, insumos y servicios, garantizando los mejores
conceptos en materia de calidad, precio y disponibilidad, a fin de que las areas del organismo cuenten con
los recursos necesarios para el desarrollo de sus actividades.

¥ Preparar para las reuniones ordinarias del Consejo de Administracion los informes administrativos y
financieros del organismo y los asuntos que requieran aprobacion.

» Atender los conflictos laborales que se presenten en el desarrollo de las actividades generales de la
institucion, procurando una solucién que propicie un mejor clima laboral.

» Cumplir con las obligaciones que en materia fiscal tiene el organismo.
» Presentar oportunamente ante la Auditoria Superior del Estado de Tamaulipas la Cuenta Publica.

» Elaborar las actas administrativas en los procesos de entrega-recepcion de los servidores publicos,
verificando el cumplimiento de la normatividad.

» Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

m Aplicando los lineamientos normativos y estrategias de planeacién, organizacion y control
m Validando y tramitando los recursos solicitados por las areas
m Implementando directrices y herramientas para la optimizacién de recursos humanos, materiales y financieros

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E Areas adscritas a la direccion m Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Permanente
R Areas adscritas al organismo y gerencias m |ntercambiar informacion, coordinar actividades para el control y Permanente
N operativas de Organismos de Cuenca suministro de recursos y servicios

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FINANCIEROS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y DEPARTAMENTO DE RECURSOS
ESTATAL DEL AGUA FINANZAS HUMANOS Y FINANCIEROS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Atender oportunamente de acuerdo con la disponibilidad presupuestal las solicitudes de las areas, relativas al
suministro de recursos humanos y financieros, aplicando mecanismos y herramientas de acuerdo con las normas,
disposiciones y legislacion vigente para la operacion eficiente del organismo.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

¥ Solicitar a las areas la informacion de recursos humanos materiales y financieros para la integracion de la
informacion que servira de base para formular el presupuesto.

» Elaborar el proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de conformidad a las normas
establecidas en el programa operativo anual y de acuerdo a la normatividad establecida por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable.

b Controlar el ejercicio presupuestal de los gastos de operacion provenientes del gasto corriente, proyectos
productivos programas federales y gerencias operativas.

b Realizar las transferencias presupuestales que se autoricen por el Consejo de Administracion al
organismo, por los ajustes presupuestales y contingencias en los trabajos desarrollados.

b Elaborar e integrar los estados financieros en cumplimiento a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

b Elaborar las notas a los estados financieros que informen la situacion financiera y el resultado de las
operaciones, para proporcionar informacién oportuna que permita la adecuada toma de decisiones.

b Pagar los compromisos contraidos por el organismo, verificando su procedencia.
b Resguardar los ingresos propios y depositarlos en la cuenta bancaria correspondiente.

» Elaborar las declaraciones informativas y enterar los impuestos a la Tesoreria de la Federacion y a la
Oficina Fiscal del Estado en los términos establecidos.

¥ Elaborar los informes financieros trimestrales y la cuenta publica anual para su presentaciéon ante la
Auditoria Superior del Estado, con la finalidad de cumplir con la rendicién de cuentas.

¥ Elaborar las declaraciones informativas y enterar los impuestos a la Tesoreria de la Federacion y a la
Oficina Fiscal del Estado en los términos establecidos.

» Gestionar las actividades que se derivan del area de recursos humanos, mantener actualizada la plantilla,
tramite de movimiento de altas y bajas, cambios de adscripcion, tramite de oficios, horarios y licencias
médicas del personal.

» Tramitar y manejar las cuentas bancarias, controlando los recursos de acuerdo a su origen, con el
propdsito de mantener saldos positivos que permitan el cumplimiento financiero y el buen manejo de los
recursos.
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Elaboracion: Marzo 2013

Actualizacion:
Area:
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

Especificas:

b Elaborar los estados financieros, transferencias y ampliaciones presupuestales, bajas de activos fijos y

otros movimientos que afecten la informacion financiera, para la validacion del Director de Administracion
y Finanzas.

b Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



-
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

m Elaborando informacién financiera
m Elaborando la cuenta publica del organismo
m Elaborando y actualizando informacion relativa a recursos humanos

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m  Direccién de Administracién y Finanzas m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E m  Areas adscritas a la direccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

R " Areas adscritas al organismo, Gerencias ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

N Operativas de Organismos de Cuenca y

A COTAS

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2013
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SERVICIOS GENERALES

Direccion General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y DEPARTAMENTO DE RECURSOS
ESTATAL DEL AGUA FINANZAS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Atender las solicitudes de las areas, aplicando las normas, disposiciones y legislacion vigente, con mecanismos y
herramientas de control de los activos, para suministrar oportunamente los bienes y servicios requeridos en la
operacion del organismo.

Especificas:

» Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

» Realizar las adquisiciones de acuerdo a las disposiciones y normatividad establecidas, coadyuvando en el
manejo optimo de los recursos y la simplificacién del gasto administrativo.

b Celebrar los concursos de adquisicion de bienes y servicios de acuerdo a la normatividad aplicable.

b Preparar los dictamenes para fallo de adjudicacion de los concursos celebrados por parte del subcomité
de compras.

# Dar seguimiento a las requisiciones que por normatividad corresponden al Comité de Compras y
Operaciones Patrimoniales.

k¥ Mantener coordinacion con la Direccion General de Compras y Operaciones Patrimoniales para unificar
los criterios de adquisiciones.

b Controlar la entrada y salida de materiales del almacén, analizando los tiempos de entrega de los pedidos
efectuados, asi como cotejar oportunamente los reportes de control de inventarios, con la finalidad de
administrar adecuadamente los insumos adquiridos.

b Gestionar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular y equipos de
transporte de este organismo, en coordinacion con los usuarios.

» Coordinar el control de resguardos e inventarios de los bienes muebles e inmuebles, vigilando que la
documentacion esté debidamente integrada, de acuerdo a los lineamientos y normatividad establecida por
la Direccién de Patrimonio del Gobierno del Estado.

¥ Supervisar el buen funcionamiento, operacion y distribucion de los bienes muebles e inmuebles del
patrimonio.

¥ Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

» Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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m Controlando los movimientos de materiales del almacén
m Atendiendo los requerimientos de insumos y servicios de las areas

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N Director de Administracion y Finanzas m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E Areas adscritas a la direccion = Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente
R Areas adscritas al organismo, Gerencias m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente
N Operativas de Organismos de Cuenca y

A COTAS

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO






