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Hoja de Aprobacion

CLAVE: PRODET/007

Revisa Aprueba
C.P. Braulio Ignacio Lladé Larraga Arg. Masud Elias Yunes Hernandez
Coordinador de Planeacién Estratégica y Atencién Social Director General de la Promotora para el Desarrollo de
Tamaulipas S.A. de C.V.
Rubrica Rubrica

Actualizado al mes de septiembre de 2024.

Presentacion

En cumplimiento con la estrategia del Ejecutivo Estatal para la presente administracion 2023-2028 y como una
accion que permita al gobierno estatal ser una Institucion mas eficiente, transparente, responsable y mejor
documentada, mediante el fortalecimiento de su gestion interna. Y a lo dispuesto en el articulo 19, fraccion Xl de
la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Tamaulipas, se ha elaborado el presente manual de
procedimientos de la Promotora para el Desarrollo de Tamaulipas S.A. de C.V., en razén de la importancia de
contar con herramientas administrativas vigentes que permitan desarrollar eficientemente las atribuciones,
funciones y actividades asignadas.

El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo identificar los procesos gubernamentales clave,
garantizando asi, el conocer su funcionamiento, las actividades inherentes, responsables y requerimientos, entre
otros, a fin de fortalecer, simplificar y agilizar el quehacer gubernamental.

Su actualizacion se realizd con base en la estructura organica publicada en el Periédico Oficial el 31de julio del
2024, en el estatuto organico de PRODET, y conforme a la Guia para la elaboracién del Manual de
Procedimientos publicada por la Contraloria Gubernamental en el Periédico Oficial el 06 de julio de 2023.

Es importante sefalar, que este documento esta sujeto a actualizacién a medida que se presenten variaciones en
la ejecucién de estos procedimientos, en la normatividad establecida, o bien en algun otro aspecto que influya en
la operatividad de este.

El area responsable de llevar a cabo las actualizaciones al presente Manual es la Coordinacion de Planeacion
Estratégica y Atencién Social en colaboracion con las diversas &reas que integran PRODET.

Su difusién se realizara a través de los titulares de cada area, quiénes lo daran a conocer a su personal adscrito y
permanecera para su consulta permanente en la pagina oficial de Transparencia
https://mww.tamaulipas.gob.mx/contraloria/portal-de-transparencia/

Este documento contiene: indice; Listado de procedimientos; Procedimientos con identificacion del
procedimiento; Descripcion narrativa; Diagrama de flujo; Vinculacion del procedimiento con los indicadores de
gestion; Informacion sobre administracion de riesgos; Evidencia de la calidad del procedimiento; Glosario de
términos y Anexos.

Los servidores publicos de las areas que integran PRODET, seran los responsables de vigilar la correcta
aplicacion del presente manual.

Rubrica
Arg. Masud Elias Yunes Hernandez
Director General de PRODET
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Marco Juridico- Administrativo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Tamaulipas.
Leyes de Obras Publica s y Servicios relacionadas con las mismas.
Ley de Gasto Publico.
Ley del Trabajo y Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto de Creacion de la Promotora para el Desarrollo de Tamaulipas, S.A. de C.V.
Ley Organica de la Administracion Publica.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley del Instituto de Prevision Social del Estado de Tamaulipas.
Ley de Adquisiciones para la Administracion del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.
Ley General de Sociedades Mercantiles.
Cadigo de Etica de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.
Ley para la Mejora Regulatoria en el Estado de Tamaulipas y sus Municipios.

Acuerdo por el cual se establecen las Normas Generales de Control Interno para la Administracion
Publica Estatal.

Acuerdo mediante el cual se emiten los Lineamientos del Modelo Estatal del Marco Integrado de Control
Interno para el Sector Pablico (MEMICI).

Cdédigo de Conducta y Prevencion de Conflicto de Interés de la Promotora para el Desarrollo de
Tamaulipas S.A. de C.V.

Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tamaulipas.
Cddigo Civil Para el Estado de Tamaulipas.

Reglamento Interior de la Contraloria Gubernamental.

Listado de Procedimientos

Nombre del procedimiento Clave del Nombre y Firma

procedimiento Elaboré Aprobé

Rubrica

Planeacion, Implementacion y Rabrica

Desarrollo de Proyectos de PRODET-DG-CPEAS-01

C.P. Braulio Ignacio Lladé i
Arg. Masud Elias Yunes

. Larraga ,
Inversion Hernandez
Desarrollo de proyectos Rubrica Rubrica
ejecutivos de infraestructura .
! on a o PRODET-DG-DPL-01 Ing. Eduardo Castafieda Arg. Masud Elias Yunes
poyo a Municipios, g ,
Martinez Hernandez

Dependencias y Entidades
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Procedimientos

Planeacién, Implementacion y Desarrollo de

Cla Elaboracion:

Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacion y PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Coordinacion de
Elabora: Planeacion Estratégica Actualizacion: No. de revision:
y Atencién Social

Direccién General Septiembre 2024 0

Llevar a cabo la planeacién, implementacion y desarrollo de proyectos de
Objetivo: inversién aprobados a la Empresa, con el objeto de servir como un motor

de desarrollo econémico y social para el Estado.

Desde: Que recibe la instruccién para el desarrollo e implementacién del
proyecto de inversion.

Alcance: > e .

Hasta: Que envia a la Direccién General el expediente del proyecto para la

promocion de inversion.

Areas de aplicacion

Coordinacién de Planeacién Estratégica y Atencidn Social.
Direccion Administrativa.

Direccién Juridica y de Transparencia.

Direccion de Evaluacién de Negocios.

Direccién de Proyectos y Licitaciones.

Direccién de Mercadotecnia.

Politicas o normas de operacion

e Esresponsabilidad de los titulares de las dreas involucradas, Direccién Administrativa, Direccion
Juridica y de Transparencia, Direccidn de Evaluacién de Negocios, Direccién de Proyectos y
Licitaciones y Direccién de Mercadotecnia, cumplir y hacer cumplir las politicas y
procedimientos.

e La Direccién Juridica y de Transparencia debe realizar la factibilidad juridica, los modelos de
asociacion y los contratos y convenios.

e La Direccion Administrativa debera llevar a cabo la gestién y seguimiento presupuestal.
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Planeacién, Implementacion y Desarrollo de

Proyectos de Inversion.
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y

logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Coordinacién de
Planeacion Estratégica
y Atencidn Social

Aprueba: Direccion General
Politicas o hormas de operacion

e La Direccién de Proyectos y Licitaciones realizard el desarrollo de Proyectos Ejecutivos de
Infraestructura.

Clave:

Periédico Oficial

Elaboracio

PRODET-DG-CPEAS-01

Actualizacion:

Septiembre 2024

Septiembre 2024

No. de revision:

e La Direccién de Evaluacién de Negocios llevara a cabo evaluacion econémica del Proyecto.

e La Direccién de Mercadotecnia deberd realizar el disefio de imagen, registro de marcas, las
estrategias de promocion y difusion de los proyectos.

Terminologia

Andlisis de factibilidad
Archivo técnico
Desarrollo econémico
Estudio de mercado
Implementacién

Plan de negocios
Planeacidn

Proyecto de inversion
Proyecto ejecutivo
Recursos financieros
Seguimiento legal
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Planeacién, Implementacion y Desarrollo de
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Descripcion Narrativa

Clave: Elaboracion:

' 7.2 No: se finaliza el Proceso. Social

Nuam. Actividad Responsable Referente
Inicio. ;
g . . s e [
 Recibe |nst|tucuon pdfe el coordinacién de Planeacién | o i e
1 desarrollo e implementacion del Estratégica y Atencién I
l | proyecto de inversion. 3 Soclal Genera
| Solicita el anélisis de la factibilidad ~ Oficio o Correo
} ‘ y seguimiento legal del proyecto a | Coordinacion de Planeacion | Electrdnico. ;
2 |a  Direccin Juridica y de : Estratégica y Atencidn |
Transparencia. | Social 1 c.c.p. Direccién |
i 7 ‘ General 1
‘ Recibe la instruccion de realizar el | Direccién Juridica y de Oficio o correo
3 andlisis  de factibilidad vy Transparencia electronlco'e.n “.Jl cual
1 seguimiento legal del proyecto. se solicita: ‘
\ ; -Factibilidad juridica |
| | , , |
‘ : Bea’lli'za el andlisis de factibilidadj Dire_<|:_cién Jurl’dic?yde j Expediente legal del 1
1 juridica. ransparencia .- |
Envia resultado del andlisis de la Expediente legal del
5 ' factibilidad juridica del proyecto a Direccion Juridica 'y de proyecto.
la Coordinacién de Planeacién Transparencia
Estratégica y Atencion Social. c.c.p. Direccion
General
: . ' Coordinacién de Planeacion | .
6 Recibe resultado de andlisis de la 2T Wil | Expediente legal del
} factibilidad juridica del proyecto. . y ‘ proyecto
| Social 7
| ¢La factibilidad juridica es positiva? |
; | _ o | Coordinacion de Planeacién
7 7.1Si: se pasa a la actividad 8. Estratégica y Atencién Factibilidad legal
|
|
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| .’ <53 =
Planeacién, Implementacion y Desarrollo de Clava: Elabaracian:

Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Descripcion Narrativa

Num. Actividad Responsable Referente

| ' Plan de trabajo qurje

3 contenga:
‘ . -Cronograma de
Elabora programa de trabajo y A = L actividades
. 'actmdades con las Direcciones w OCI)Er 'naf"_’n € ane.ejcmn Recursas financleres
involucradas en el proyecto de strategteay Atenclon riEvianiie
inversion. Soial | -Proyectos ejecutivos

} | -Planes de negocio
; j ‘ -Promocién y

yn ey ‘ Vinculacion.
éRequiere gestion de recursos | ‘
i | financieros? Coordinacién de Planeacion |
9 | 9.15i:se pasa a la actividad 10. Estratégica y Atencién Validacion técnica |
| ‘ Social ‘ |
' 9.2 No: se pasa a la actividad 16. i ) B :
‘ ‘ i ici i o 7 Oficio de solicitud.
| ' Envia solicitud calendarizada de  cgordinacién de Planeacién |
i 10 | recursos financieros y remite a la Estratégica y Atencién \
‘ ' Direccién Administrativa. Seaoil ‘ c.c.p. Direccion
| | - . General
‘ Recibe solicitud calendarizada de
11 | recursos. Direccién Administrativa Oficio de solicitud

Gestiona recursos ante la Secretaria

| — i
12 | de Finanzas. Solicitud de gestion

Direccion Administrativa

' Envia  oficio de suficiencia | Oficio de suficiencia
? ' presupuestal a la Coordinacién de | presupuestal.
13 | planeacion Estratégica y Atencién ~ Direccion Administrativa

Social. c.c.p. Direccion

| \ B ~ General
‘ i Recibe oficio de suficiencia
| | presupuestal para solicitar | Coordinacion de Planeacién s TEIN
‘ , i Oficio de suficiencia |
14 recursos. Estratégica y Atencidn

Social presupuestal
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Planeacién, Implementacion y Desarrollo de

Proyectos de Inversion.

Victoria, Tam.

, jueves 03 de abril de 2025

Clave:

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y PRODET-DG-CPEAS-01
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Descripcion Narrativa

Pagina 9

Elaboracion:

Septiembre 2024

Actividad

Solicita recursos aprobados en cada

' una de sus fases a la Direccion
Administrativa.

' éRequiere  elaborar  proyecto

ejecutivo?

| 16.1 Si: se pasa a la actividad 17.

| 16.2 No: se pasa a la actividad 23.

Solicita elaboracion del proyecto

| Proyectos y Licitaciones.

Recibe oficio para elaboracion del
proyecto ejecutivo.

' Elabora proyecto ejecutivo de

| Envia archivo técnico digital del

infraestructura del proyecto de

inversion.

proyecto ejecutivo de
infraestructura a la Coordinacién de
Planeacion Estratégica y Atencién
Social.

Recibe archivo técnico digital del

proyecto ejecutivo de
' infraestructura. B
Da seguimiento a la

implementacién  del  proyecto

" ejecutivo de infraestructura en el
| proyecto de inversién.

Responsable

Coordinacién de Planeacién
Estratégica y Atencidn
Social

Coordinacion de Planeacion |

Estratégica y Atencidn
Social

| Coordinacién de Planeacion |
ejecutivo a la Direccion de

Estratégica y Atencion
Social

Direccidn de Proyectos y
Licitaciones

Direccién de Proyectos y
Licitaciones

Direccion de Proyectos y
Licitaciones

Coordinacién de Planeacién
Estratégica y Atencidn
Social

Coordinacién de Planeacion
Estratégica y Atencidn
Social

Referente

Oficio de solicitud de
recursos.

c.c.p. Direccion
General

Validacion técnica

Oficio o correo
electrénico.

c.c.p. Direccion
General

Oficio o correo
electrénico

' Archivo técnico digital

Oficio o correo
electrdnico.

c.c.p. Direccién
General
Oficio o correo
electrdnico

Plan de trabajo
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log

' Recibe solicitud para elaboracién |
| del plan de negocios del proyecto |

Victoria, Tam., jueves 03 de abril de 2025

Planeacidn, Implementacion y Desarrollo de

Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y
istica de infraestructura industrial y de servicios.

Clave:

Periédico Oficial

Elaboracion:

PRODET-DG-CPEAS-01

Descripcion Narrativa

Actividad

Solicita elaboracion del plan de

' negocios del proyecto de inversion
| ala Direccién de Evaluacion de

Negocios.

| de inversién.

| Elabora

plan de negocios del

proyecto de inversion.

Envia plan de negocios del proyecto

de inversién a la Coordinacién de
' Planeacién Estratégica y Atencién
' Social.

Recibe plan de negocios del

| proyecto de inversidn

| Da

seguimiento a la
implementacion del plan de
negocios del proyecto de inversion.

Solicita estrategia de
mercadotecnia para el proyecto de

| inversion a la Direccion de

Mercadotecnia.

Recibe solicitud para elaboracién
de la estrategia de mercadotecnia
para el proyecto de inversion.

Responsable

Coordinacién de Planeacién

Estratégica y Atencidn
Social

Direccidn de Evaluacién de
Negocios

Direccidn de Evaluacion de
Negocios

Direccion de Evaluacion de |

Negocios

Coordinacién de Planeacién |

Estratégica y Atencidn
Social

Coordinacidén de Planeacion
Estratégica y Atencidn
Social

| Coordinacién de Planeacién

Estratégica y Atencién
Social

Direccion de
Mercadotecnia

Ofico o

Septiembre 2024

Referente

Oficio o correo
electronico.

c.c.p. Direccion
General

Oficio o correo
electronico

Plan de Negocios

Oficio o correo
electrénico con
Archivo digital.

c.c.p. Direccion
General
Oficio o correo
electrénico con
Archivo digital

Plan de trabajo

Oficio o correo
electrdnico.

c.c.p. Direccion
General

| electrénico

correo
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E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Proyectos de Inversion.

Victoria, Tam., jueves 03 de abril de 2025
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Clave: Elaboracion:

PRODET-DG-CPEAS-01

Descripcion Narrativa

Actividad

Septiembre 2024

Referente

31

32

33

34

35

36

Elabora estfategia

' mercadotecnia para el proyecto de

| Coordinacién

inversion.

de |

Envia estrategia de mercadotecnia |
para el proyecto de inversién a la |

de
Estratégica y Atencidn Social.

' Recibe estrategia de mercadotecnia

| Da

para el proyecto de inversion.

implementacion de la estrategia de
mercadotecnia para el proyecto de

' inversion.

informacién para la
expediente de

Integra la
elaboracion del

| proyecto de inversion.

| Envia a

la Direccidn General el

' expediente del proyecto para la
| promocion de inversion.

Fin.

seguimiento  a  la S x|
5 ' Coordinacion de Planeacion |

Planeacion |

Responsable

Direccion de
Mercadotecnia

Direccion de
Mercadotecnia

| Coordinacion de Planeacion |

Estratégica y Atencion
Social

Estratégica y Atencion
Social

Coordinaciéon de Planeacién

Estratégica y Atencion
Social

Coordinacion de Planeacion

Estratégica y Atencidn
Social

|

Archivo digital con las
estrategias

B |
Oficio o correo

electrénico con archivo |
digital.

c.c.p. Direccidn
‘General
Oficio o correo
electronico con
Archivo digital

Plan de trabajo

Expediente:
-Documentacién legal
-Proyecto ejecutivo
-Plan de negocios
-Estrategia de ‘
mercadotecnia ;
Expediente:
-Documentacion legal
-Proyecto ejecutivo
-Plan de negocios
-Estrategia de
mercadotecnia
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Planeacion, Implementacion y Desarrollo de Clave: Elaboraclan:
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Dia adeF

Coordinacion de . 45 3 Lo 3 e
L ¥ 0% Direccion Direccion de Direccion de 3 0
Planeacion Direccion Direccion de

o gl i : Juridica y de Evaluacion de Proyectos y ;
Estratégica y Administrativa. Mercadotecnia.

Transparencia. Negocios. Licitaciones.

Atencion Social.

| Inicio I

A 4
Recibe
Instruccidon para
el desarrollo del
Proyecto de
inversion
A 4
Solicitar andlisis Recibe
de factibilidad 1 instrucciones
legal
A
Realizar el
andlisis de
factibilidad
4
Recibe Enviar resultado
resultado del |« de andlisis
analisis juridico

¢ Factibili®
juridica es
positiva?,
Sk

A 4

Elabora
plan de

trabajo L:l
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Planeacién, Implementacion y Desarrollo de clava: ElABoracion:
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operaciény PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Coordinacion de
Planeacion
Estratégica y
Atencion Social.

Direccion

Administrativa.

Diagrama de Fl

Direccion Direccion de Direccion de
Juridica y de Evaluacion de Proyectos y

Direccion de

; y sttt Mercadotecnia.
Transparencia. Negocios. Licitaciones.

A 4
Envia solicitud —
de recursos rfc.lt ed
financieros SOHCIL
h 4
Gestiona
recursos
financieros
A 4
Recibe oficio Envia oficio
de suficiencia |4 de suficiencia
presupuestal presupuestal
N
Solicita los
recursos
financieros en
cada una de
sus faces




Pagina 14

Victoria, Tam., jueves 03 de abril de 2025

Planeacién, Implementacion y Desarrollo de
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operaciény
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Coordinacion de
Planeacion
Estratégica y
Atencion Social.

Solicita
elaboracion
del proyecto

ejecutivo

Direccion
Administrativa.

PRODET-DG-CPEAS-01

Diagrama de Flujo

Direccion
Juridica y de

Transparencia.

Direccion de
Evaluacion de
Negocios.

Periédico Oficial

Elaboracion:

Direccion de
Proyectos y
Licitaciones.

Recibe oficio
para
elaboracién

v

Recibe

de proyecto
ejecutivo

v

Elabora
proyecto

ejecutivo LJ

Septiembre 2024

Direccion de
Mercadotecnia.

Envia
archivo

archivo |g
e . Eal
técnico

L 2

Da seguimiento
ala
implementacién
del proyecto
ejecutivo

Solicita
elaboracion

Recibe oficio
para
elaboracién

del plan de

negocios

| del plan de
negocios

A

Elabora
plan de

negocios J

técnico
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Planeacién, Implementacion y Desarrollo de
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacion y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Elaboracion:

PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024

Diagrama de Flujo

Coordinacion de : o : o) 3 )
B, h o Direccion Direccion de Direccion de : T
Planeacion Direccion S 3 Direccion de
Juridica y de Evaluacion de Proyectos y

Estratégicay Administrativa. X - Ko Mercadotecnia.
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Planeacién, Implementacién y Desarrollo de

Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Diagrama de Flujo
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Planeacién, Implementacién y Desarrollo de Clave: ElGboracién:
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Indicadores

Meta
2025

2024 2026 2027 2028

2023

Indicador

Porcentaje de proyectos de inversion viables
aprobados.
Porcentaje de proyectos de inversién evaluados. 86% 90% | 90% 90% | 90% | 90%

100% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90%

Spaey Unidad .
Descripcion de la B : Fechade Fechade Medios de
3 administrativa RO SR PR XL
accion de control inicio término Verificacion
responsable

Factor de Riesgo

Los proyectos no | Realizar estudios G i '
refI:‘any S as) e Coordinacion Expediente
) o p . : de Planeaciéon 01 de 31de anual digital de
rentabilidad indicadores socio- s o
o s Estratégicay enero | diciembre | proyectos de
econémica y econdémicos de los i : : o
p Atencioén Social inversion.
social. proyectos.
Verificar que los
El proyecto no royectos de G g
cuZntZ conla ipnvglrsién cuenten Cogrdinazion Bipatileie
5 de Planeacion 01l de 31de anual digital de
documentacion con las o "
: s Estratégicay enero | diciembre | proyectos de
requerida para su | factibilidades i : ; 2
= e Atencion Social inversion.
evaluacion. técnicas y legales
para su evaluacion.
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Planeacién, Implementacién y Desarrollo de clava: Elaboraclan:
Proyectos de Inversion.

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y PRODET-DG-CPEAS-01 Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Calidad del procedimiento

Periodo de
aplicacion

Mecanismo Descripcion

Evaluacién de la
rentabilidad de s X Impulsar el desarrollo de
Dar seguimiento al impacto i .
los proyectos de e - anual actividades productivas
: 5 econdmico y social de los proyectos.
inversion a en el Estado.
implementar.

Control de cambios

No. de cambio Descripcion del cambio Fecha del cambio

Nueva creacién Septiembre 2024
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de Clave: Elaboracian:
Infraestructura en apoyo a Municipios,
Dependencias y Entidades

E064 Servicios de desarrollo, administracidn, operacion y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Direccién de Proyectos e S
Elabora: L Actualizacion: No. de revision:
y Licitaciones

Aprueba: Direccion General Septiembre 2024 0

PRODET-DG-DPL-01 Septiembre 2024

Desarrollar proyectos ejecutivos de infraestructura solicitados por

Municipios, Dependencias y Entidades Gubernamentales del Estado de

Objetivo:

Tamaulipas, con la finalidad de coadyuvar en la gestién de recursos que

permitan fortalecer la infraestructura actual.

Desde: Que recibe memorandum con oficio de solicitud.

Hasta: Que envia los archivos técnicos validados a la Direccién General para
Alcance: . = : : :

la concentracién y presentacién del proyecto ejecutivo de infraestructura

para la aprobacién por parte de los Municipios, Dependencias y Entidades.

Areas de aplicacion

Direcciéon de Proyectos y Licitaciones
Departamento de Proyectos

Departamento de Supervision

Departamento de Ingenieria

Departamento de Presupuestos y Licitaciones

Politicas o normas de operacién

e Es responsabilidad de los titulares de las dreas involucradas, Departamento de Proyectos,
Departamento de Supervisién, Departamento de Ingenieria, Departamento de Presupuestos y
Licitaciones, cumplir y hacer cumplir las presentes politicas y procedimientos.

e Departamento de Proyectos esta encargada de elaborar los anteproyectos y proyectos ejecutivos
necesarios a fin de que sea plasmado graficamente el concepto general cumpliendo las
necesidades de los municipios, dependencias y entidades.
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de
Infraestructura en apoyo a Municipios,
Dependencias y Entidades
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y

PRODET-DG-DPL-01 Septiembre 2024

logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Direccién de Proyectos S e St
Elabora: - i Actualizacion: No. de revision:
y Licitaciones
Direccién General Septiembre 2024 0
Politicas o normas de operacion

e Departamento de Supervisién participa en la elaboracion de proyectos ejecutivos, con
levantamientos topograficos y calculando las volumetrias mediante la elaboracion de
generadores para el costeo del proyecto.

e Departamento de ingenieria realizar las memorias de calculo de los proyectos ejecutivos
analizando y revisando los proyectos que se realicen validando que cumplan con la normatividad
vigente y especificaciones.

e Departamento de presupuestos y licitaciones esta encargada de elaborar los anélisis de costos
unitarios de los proyectos desarrollados para los municipios, dependencias y entidades.

e El Departamento de Proyectos también apoyara en la visita de obra al Centro de Trabajo donde
se ejecutarad la obra, aclarando las dudas técnicas que surjan por parte de las empresas
constructoras que intervengan en el procedimiento de licitacion.

Terminologia

e Planos

e Archivo técnico

e Proyecto ejecutivo de infraestructura
e Anteproyecto

e Planos arquitecténicos

e Ingenieria basica

e Cortes

e Detalles

e Ingenieria Civil



Periodico Oficial Victoria, Tam., jueves 03 de abril de 2025 Pagina 21

Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de clave: Elabioraclon:

Infraestructura en apoyo a Municipios,

Dependencias y Entidades
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.
Descripcion Narrativa

PRODET-DG-DPL-01  Septiembre 2024

Nam. Actividad Responsable Referente
Inicio.
g Rec?il:)e memoréndum con oficio de ' pjreccién de Proyectos y Memorandum y
solicitud. Licitaciones Oficio de Solicitud

Gestiona reunion, donde se define

5 alcances,  especificaciones Y pjreccién de Proyectos y Oficio o Correo
aspectos técnicos del proyecto - Eleetrdnics

ejecutivo de infraestructura.

Elabora minuta donde se detallen
acuerdos y alcances del proyecto

3 | ejecutivo de infraestructura para ~Direccion de Proyectosy Minuta
programar el inicio del Licitaciones Con copia a la CPEAS
anteproyecto.

Designa al Departamento de Minuta con

i Proyectos los ‘trab?jos del  pireccién de Proyectosy Informacién para
Anteproyecto Ejecutivo de Licitaciones elaboracién de
Infraestructura para su elaboracién. Anteproyecto
Recibe minuta con informacion Departamento de ‘

5 para elaboracién de anteproyecto Proyectos Minuta

Anteproyecto:
El cual deberd contar
Elabora Anteproyecto Ejecutivo de con:
6  Infraestructura, cumpliendo con los Departamento de -Plano de conjunto
‘ ; P oS 4 .
pardmetros asignados. royect -Planos arquitecténicos

-Perspectivas visuales
(renders).
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de
Infraestructura en apoyo a Municipios,

E064 Servicios de desarrollo, administracion, operacién y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Dependencias y Entidades

Clave:

Elaboracion:

PRODET-DG-DPL-01

Descripcion Narrativa

Septiembre 2024

Num.

Actividad

Envia el anteproyecto al Director de
Proyectos y Licitaciones.

Recibe anteproyecto y Convoca una
reunién con las Dependencias y/o
Entidades para la revision vy
validacion del anteproyecto.

¢Anteproyecto aprobado?
9.1 Si: se pasa a la actividad 10.
9.2 No: se pasa a la actividad 3.

Elabora programa de trabajos y
actividades para el desarrollo del

proyecto ejecutivo de
infraestructura.
Envia plan de trabajo al

Departamento de Proyectos para la
elaboracion de, planos
arquitecténicos, planos de
acabados, planos de canceleria
planos de herreria, y todos los
planos referentes al mismo.

Recibe plan de trabajos.

Responsable

Departamento de
Proyectos

Direccion de Proyectos y

Licitaciones

Dependencias y/o
Entidades

Direccidén de Proyectos y
Licitaciones

Direccidn de Proyectos y
Licitaciones

Departamento de
Proyectos

Referente

Anteproyecto

Oficio o Correo
Electrénico

Minuta de aprobacion

Plan te trabajo

Oficio y Plan de trabajo
Con copia a la CPEAS

Oficio y Plan de trabajo
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de
Infraestructura en apoyo a Municipios,

Dependencias y Entidades
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacion y

Clave:

logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Descripcion Narrativa

PRODET-DG-DPL-01

Elaboracion:

Septiembre 2024

Num.

Actividad

Elabora archivo técnico del plan de
trabajo.

Envia mediante oficio con archivo
técnico del plan de trabajo para
revision y en su caso validacién a la
Direccion  de  Proyectos vy
Licitaciones.

Revisa archivo técnico

¢Valida archivo Técnico?
16.1 Si: se pasa a la actividad 17.
16.2 No: se pasa a la actividad 11.

Envia plan de trabajo y archivo
técnico para la elaboracién de:
levantamiento topografico, planos
topograficos, perfiles topograficos,
planos de vialidades, planos de
estacionamiento, planos de
plataformas, numeros
generadores, y todos los planos
referentes al mismo.

Responsable

Departamento de
Proyectos

Departamento de
Proyectos

Direccion de Proyectos y
Licitaciones

Direccion de Proyectos y
Licitaciones

Direccién de Proyectos y
Licitaciones

Referente

Elaboracion de:

-Planos arquitecténicos
-Planos de acabados
-Planos de canceleria
-Planos de herreria

-Y todos los planos
referentes al mismo.

Oficio y Archivo
técnico digital

Archivo técnico

Correo de validacién

Oficio, Plan de trabajo,
archivo técnico digital
Con copia a la CPEAS
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de

Clave: Elaboracion:

Infraestructura en apoyo a Municipios,
Dependencias y Entidades
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.
Descripcion Narrativa

PRODET-DG-DPL-01  Septiembre 2024

Num Actividad Responsable Referente
18  Recibe plan de trabajos. Departamemo ce Oficio y Plan de trabajo
Supervision
Elaboracion de:
-Levantamiento
topogréfico
-Planos topograficos
) . -Perfiles topograficos
75 Elabo.ra archivo técnico del plan de Departamento de -Planos de vialidades
trabajo. Supervision -Planos de
estacionamiento
-Planos de plataformas
-Numeros generadores
- Y todos los planos
referentes al mismo.
55 Eana i revision y en su caso Departamento de Oficio y Archivo
validacion. Supervisién técnico digital
21 Revisa archivo técnico Direccié'n.de ‘Proyectos Y Archivo téenico
Licitaciones
¢Valida archivo Técnico? Diteccibhide Proyectasy
22 22.1 Si: se pasa a la actividad 23. — Correo de validaciéon
22.2 No: se pasa a la actividad 17.
Envia plan de trabajo y archivo
técnico para la elaboracion de:
memoria de célculo y planos
eléctricos, memoria de calculo e :
planos h’idréulicos memoria dZ Direccion de Proyectos y Siicio, Plan detrabalo;
23 ! archivo técnico digital

calculo 'y planos sanitarios,
memoria de célculo y planos
estructurales y todas las memorias
de calculo y planos referentes al
mismo.

Licitaciones

Con copia a la CPEAS
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de
Infraestructura en apoyo a Municipios,

Clave: Elaboracion:

Dependencias y Entidades
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacién y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.
Descripcion Narrativa

PRODET-DG-DPL-01  Septiembre 2024

Num. Actividad Responsable Referente
P
24 | Recibe plan de trabajos. SEE T e Oficio y Plan de trabajo
Ingenieria

Elaboracidn de:
-Memoria de calculo y
planos eléctricos

- Memoria de célculo y
planos hidraulicos

25 Elabora archivo técnico del plan de Departamento de - Memoria de calculo y
trabajo. Ingenieria planos sanitarios
- Memoria de célculo y
planos estructurales
- Y todas las memorias
de célculo y planos
referentes al mismo.
Envia a revisibn y en su caso
validacién el archivo técnico a la Departamento de Oficio y Archivo
26 | Direccién  de  Proyectos Ingenieria técnico digital
Licitaciones.
27  Revisa archivo técnico Direccién de Proyectos y Archivo Técnico
Licitaciones
¢ Valida archivo Técnico?
28 | 28.1Si:se pasa a la actividad 29. Direccion de Proyectos y Correo de validacién
Licitaciones
28.2 No: se pasa a la actividad 23.
Envia archivo técnico para la
elaboraciéon de: catdlogo de
conceptos,  precios  unitarios,  pjreccién de Proyectos y Ofici?, Plaln d.e tra.b.ajo,
29 presupuesto de obra, programa de Lidedoiiee archivo técnico digital

obra y todas las actividades Con copia a la CPEAS
referentes al mismo.
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de

Infraestructura en apoyo a Municipios,

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operaciony
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Dependencias y Entidades

Clave:

Periédico Oficial

Elaboracion:

PRODET-DG-DPL-01

Septiembre 2024

Num.

' Conjunta

Descripcion Narrativa

Actividad

Recibe plan de trabajos.

Elabora archivo técnico del plan de
trabajo designado por la Direccion
de Proyectos y Licitaciones.

Envia a revision y en su caso
validacién a la Direccion de
Proyectos y Licitaciones.

Revisa archivo técnico

¢Valida archivo Técnico?
34.1 Si: se pasa a la actividad 35.
34.2 No: se pasa a la actividad 29.

archivos técnicos vya
validados para concentracién y
presentacion del proyecto ejecutivo
de infraestructura.

Envia archivos técnicos validados a
la Direccion General para la
concentracién y presentacion del
proyecto ejecutivo de
infraestructura para la aprobacién
por parte de los Municipios,
Dependencias y Entidades.

Fin.

Responsable

Departamento de
Presupuestos y Licitaciones

Departamento de
Presupuestos y Licitaciones

Departamento de
Presupuestos y Licitaciones

Direccion de Proyectos y
Licitaciones

Direccion de Proyectos y

Licitaciones

Direccion de Proyectos y
Licitaciones

Direccion de Proyectos y
Licitaciones

Referente

Oficio y Plan de trabajo
Elaboracién de:

-Catalogo de conceptos
-Precios unitarios
-Presupuesto de obra
-Programa de obra
- Y todas las actividades
referentes al mismo.

Oficio y Archivo
técnico digital

Archivo técnico

Correo de validacion

Proyecto Ejecutivo de
Infraestructura

Oficio y Proyecto
Ejecutivo de
Infraestructura.
Con copia a la CPEAS
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Clave: Elaboracion:

PRODET-DG-DPL-01

Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de
Infraestructura en apoyo a Municipios,

Dependencias y Entidades
E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacion y

Septiembre 2024
logistica de infraestructura industrial y de servicios.
Diagrama de Flujo
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A 4
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de

Infraestructura en apoyo a Municipios,

Dependencias y Entidades

E064 Servicios de desarrollo, administracién, operacion y
logistica de infraestructura industrial y de servicios.

Diagrama de Flujo
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Proyectos
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PRODET-DG-DPL-01

Depto. de
Ingenieria

Periédico Oficial

Clave: Elaboracion:

Septiembre 2024

Depto. De
Presupuestos y
Licitaciones

Elabora
anteproyecto

ejecutivo

—— A
Recibe y Convoca Envia
reunion para 2 anteproyecto
revision y ejecutivo
validacién

Validacion

Si:

A

Elabora plan de
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proyecto
ejecutivo
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Desarrollo de Proyectos Ejecutivos de Clave: ElaBaracion:

Infraestructura en apoyo a Municipios,
Dependencias y Entidades
PRODET-DG-DPL-01

E064 Servicios de desarrollo, administracion, operacién y

logistica de infraestructura industrial y de servicios.
Diagrama de Flujo

Septiembre 2024
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