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PRESENTACION

En cumplimiento a la estrategia administrativa por el Ejecutivo Estatal para la presente administracion 2005 - 2010
y como parte del programa de desarrollo administrativo para fortalecer el quehacer de las actividades del servicio
publico, la Contraloria Gubernamental, lleva a cabo la actualizacion y modernizacion de normas y lineamientos
organizacionales que rigen el marco juridico-documental de todas las dependencias y entidades del Gobierno del
Estado.

Como resultado de este proceso, se ha concluido la integracion del presente Manual de Organizacion, que vendra a
convertirse en la herramienta administrativa para coadyuvar con mayor eficacia, al cumplimiento de las grandes metas
de Gobierno.

Es aqui donde se reflejan clara y dinamicamente, las atribuciones, funciones y responsabilidades de los servidores
publicos de niveles ejecutivos de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano del Gobierno del Estado de
Tamaulipas y se pretende incrementar la eficiencia, productividad y calidad en el servicio, para traducirlo en el
desarrollo sustentable de los programas y proyectos que ejecuta esta dependencia.

En el presente documento se encontraran debidamente integrados, los elementos comunmente aplicados en
materia de metodologia organizacional que aseguran el cumplimiento de los objetivos de la administracién central,
constando ésta de la Mision, la Vision, los Antecedentes Histéricos, el Marco Juridico de Actuacion, la Estructura
Organica y el Organigrama General de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

La informacion relacionada en este manual, esta basada en el esquema funcional que se aplica actualmente en la
dependencia y se convertird en la herramienta que oriente a los servidores publicos en el reconocimiento de sus
funciones basicas y especificas, su campo decisional, la vinculacién entre puestos y el perfil que deberan cumplir.

Se privilegia la participacion de los funcionarios, como el elemento esencial e imprescindible para la consecucion
de las metas y objetivos de las actividades gubernamentales, mediante la validacién y firma de cada uno de ellos,
con la intencion de que exista una mayor conciencia de la mision que da sustento a la SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano, en estricto apego al compromiso de contar con un Gobierno transparente y eficiente.

Este documento, por la flexibilidad de la informacién que contiene, facilitara su actualizacion en periodos no
mayores a un ano, en cumplimiento a los lineamientos que en esta materia se han establecido.
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MISION

Planear la distribucion de la poblacion, el ordenamiento del territorio estatal, elaborar y aplicar en coordinacién con
los municipios los planes directores, sectoriales y regionales a que deban sujetarse los organismos publicos y
privados para la realizacion de obras, asi como promover y apoyar mecanismos de financiamiento al desarrollo
urbano, regional y a la vivienda, procurando la conservacion de las areas verdes; asimismo, formular y conducir la
politica general de los asentamientos humanos.

VISION

Brindar un servicio con calidad a todas las dependencias y organismos publicos y privados que realicen
gestiones ante ésta SECRETARIA; apoyar a la ciudadania tamaulipeca a cubrir sus necesidades de vivienda;
procurando el crecimiento urbano ordenado; asi como la conservacion de los recursos naturales y fortalecer la
infraestructura para el desarrollo econémico y social de nuestro Estado.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

Siendo Gobernador del Estado, el Dr. Emilio Martinez Manautou, envié para su aprobaciéon al H. Congreso del Estado
la iniciativa de "Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas”, la cual se publicé en el Periédico
Oficial de fecha 3 de febrero de 1981.

En la citada ley, los asuntos que hoy corresponden atender a la SOPDUE; estaban contemplados en los Articulos
23 Fracciones de la | a la XX y Articulo 25 Fracciones y VIl que referian las competencias, el primero de la
SECRETARIA de Asentamientos Humanos, Obras y Servicios Publicos y el segundo de la SECRETARIA de
Fomento

Agropecuario.

Cabe destacar que la Ley Organica de la Administracion Publica sufri6 modificaciones posteriores, que no
alteraron las atribuciones que desde el 3 de febrero de 1981 le fueron asignadas a la SECRETARIA de Asentamientos
Humanos, Obras y Servicios Publicos y de Fomento Agropecuario.

Es hasta el 30 de enero de 1993, segun anexo del Peridédico Oficial No. 9, cuando la LV Legislatura del Congreso
Estatal, primero abroga la Ley Organica de la Administraciéon Publica; hasta el momento vigente y aprueba una
nueva Ley Organica que en sus Articulos 28 Fracciones de la | a la XXIV y 31 Fracciones de la | a la XVI
contemplan el marco que norman las acciones de la SECRETARIAs de Desarrollo Social y de Obras y Servicios
Publicos, dependencias estas que son el antecedente inmediato de la actual SECRETARIA de Desarrollo Urbano y
Ecologia.

Posteriormente en el Periddico Oficial No. 51, publicado el 25 de junio de 1994; al amparo del decreto No. 143,

expedido por el H. Congreso del Estado; se reforma la Ley Organica de la Administracién Publica en su Articulo No. 28,

Fracciones |, IV a la VII, IX a la XVI, XVIII, XXII a la XXVIIl y se derogan la Fraccién X del Articulo 21 y el Articulo 31

Fracciones de la | a la XVI.

Con fecha 31 de marzo de 1995 se expide el decreto No. 309 que contempla algunas reformas a la Ley Organica de la
Administracién Publica para el Estado de Tamaulipas, se reforman las fracciones XVII y XXVII del Articulo 28; reformas
estas que se relacionan con el funcionamiento de la SECRETARIA de Desarrollo Social.

El 3 de febrero de 1999 se publican en el Periédico Oficial del Estado el decreto No. 13 expedido por la LVII
Legislatura del Congreso del Estado, el cual en su articulo 2°. Transitorio, abroga la Ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado de Tamaulipas que habia sido expedida segun decreto No. 9, el 30 de enero
de 1993 asi como sus reformas y adiciones, publicadas en el Periédico Oficial de fecha 31 de marzo de 1995; asi
como reformas y adiciones que haya sufrido en su vigencia.

Concretando que dicha Ley Organica de la Administracién Publica para el Estado de Tamaulipas en su Articulo 21
sefiala que para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de los diversos ramos de la Administracion
Publica Estatal, el Gobierno del Estado contara segun Fraccién 1V del citado Articulo con una SECRETARIA de
Desarrollo Urbano y Ecologia. Cuyas atribuciones estan contempladas en el Articulo 26 Fracciones de la | a la XL, todo
ello publicado en el Periddico Oficial del 3 de febrero de 1999.

Para el periodo 2005-2010 de la Administracion Publica a cargo del Gobernador Constitucional del Estado Ing.
Eugenio Hernandez Flores, la SECRETARIA de Desarrollo Urbano y Ecologia modifica su nomenclatura a
SECRETARIA de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia la cual tiene fundamento en el decreto No. LVIII-1200,
articulo 33 de la seccion X de la Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Tamaulipas, publicada
en el periédico oficial anexo 152, del 21 de Diciembre del 2004.

En el P.O. No. 9 con fecha del 15 de enero de 2008 se crea la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable
del Estado de Tamaulipas como una dependencia mas del Poder Ejecutivo, asumiendo las funciones en materia
de medio ambiente y ecologia; reorganizando la estructura de la ahora SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano.
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

AMBITO ESTATAL:

Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.
1921 y sus reformas

Ley de Caminos en el Estado de Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 42
26 de Mayo de 1928

Ley de Fraccionamientos y Latifundios.
Decreto No. 177

Periddico Oficial No. 61
29 de Julio de 1936

Reformado:

Decreto 633

Periédico Oficial No. 47
20 de Abril del 2004

Ley de Asociaciones Agricolas del Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 502
Periddico Oficial No. 9
31 de Enero de 1945

Reformado:

Decreto No. 725
Periédico Oficial No. 64
27 de Mayo del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-563
Periédico Oficial No. 107
6 de Septiembre del 2006

Ley Constitutiva de la Universidad Autonoma de Tamaulipas.
Decreto No. 145

Periodico Oficial No. 21

15 de Marzo de 1967

Reformado:

Decreto No. 192
Periédico Oficial No. 97
6 de Diciembre de 1967

Reformado:

Decreto No. 243
Periédico Oficial No. 10
3 de Febrero de 1968

Reformado:

Decreto No. 33
Periédico Oficial No. 80
4 de Octubre de 1972
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Ley de Derechos de Cooperacion para la Ejecucion de Obras de Interés Publico.

Decreto No. 406
Periddico Oficial No. 104
28 de Diciembre de 1977

Reformado:

Decreto No. 41

Periédico Oficial No. 74
16 de Septiembre de 1978

Ley Estatal de Planeacion.
Decreto No. 81

Periédico Oficial No. 75
19 de Septiembre de 1984

Reformado:

Decreto No. 10
Periédico Oficial No. 32
20 de Abril de 1996

Reformado:

Decreto No. 298
Periodico Oficial No. 9
31 de Enero de 1998

Reformado:

Decreto No. 731
Periédico Oficial No. 64
27 de Mayo del 2004

Reformado:

Decreto No. 1095
Periédico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley del Ejercicio Profesional en el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 379

Periddico Oficial No. 84

18 de Octubre de 1986

Reformado:

Decreto No. 618
Periédico Oficial No. 154
25 de Diciembre del 2001

Reformado:

Decreto No. LIX-679
Periédico Oficial No. 144
30 de Noviembre del 2006
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Ley de la Unidad de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 437

Periodico Oficial No. 8 anexo

8 de Enero de 1987

Reformado:

Decreto No. 348
Periédico Oficial No. 105
30 de Diciembre de 1992

Reformado:

Decreto No. 142

Periddico Oficial No. 51

25 de Junio de 1994

Arts. 3, 20, 28, 84, 85, 86, 87, 90, 93, 94, 95, 96, 97, 99, 100, 106 y 108

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 88

Periddico Oficial No. 103

26 de Diciembre de 1987

Reformado:

Decreto No. 124
Periddico Oficial No. 51
25 de Junio de 1994

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Adquisiciones para la Administraciéon Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 26

Periédico Oficial No. 65 anexo
15 de Agosto de 1990

Reformado:
Decreto No. 447

Periodico Oficial No. 123
11 de Octubre del 2001

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periédico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley de Expropiacion, Ocupacién Temporal o Limitacion de Dominio para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 208

Periodico Oficial No. 34

25 de Abril de 1992

Reformado:

Decreto No. 437
Periédico Oficial No. 67
5 de Junio del 2001

Reformado:

Decreto No. 515
Periédico Oficial No. 32
15 de Marzo del 2006

Ley Ganadera para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 39

Periédico Oficial No. 38 anexo

12 de Mayo de 1993

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Turismo para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 35

Periédico Oficial No. 52 Anexo

30 de Junio de 1993

Reformado:

Decreto No. LIX-32
Periédico Oficial No. 127
25 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-563
Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Informacion Geografica y Estadistica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 117

Periddico Oficial No. 30

13 de Abril de 1994
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Deuda Publica Estatal y Municipal de Tamaulipas.
Decreto No. 415

Periodico Oficial No. 104

30 de Diciembre de 1995

y sus reformas

Ley de Integracién Social de Personas con Discapacidad.
Decreto No. 53

Periddico Oficial No. 15

19 de Febrero de 1997

Reformado:

Decreto No. 559
Periodico Oficial No. 3
7 de Enero del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. 878
Periddico Oficial No. 33
15 de Marzo del 2007

Ley de Patrimonio Histérico y Cultural del Estado.

Decreto No. 149
Perioddico Oficial No. 95
26 de Noviembre de 1997

Reformado:
Decreto No. 88

Periodico Oficial No. 124
15 de Octubre del 2002

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 427

Periédico Oficial No. 67

5 de Junio del 2001
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Catastro para el Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 472
Periodico Oficial No. 130
30 de Octubre del 2001

Reformado:

Decreto No. 13
Periédico Oficial No. 47
17 de Abril del 2002

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 528

Periddico Oficial No. 147

6 de Diciembre del 2001

Reformado:

FE de Erratas

Periddico Oficial Extraordinario No. 3
22 de Febrero del 2002

Reformado:

Decreto No. LIX-532
Periédico Oficial No. 57
11 de Mayo del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-563
Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-636
Periédico Oficial No. 145
5 de Diciembre del 2006

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores en el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 535

Periédico Oficial No. 147

6 de Diciembre del 2001
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-682
Periédico Oficial No. 48
19 de Abril del 2007

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 610

Periodico Oficial No. 154

25 de Diciembre del 2001

y sus reformas

Ley de Gasto Publico.
Decreto No. 611
Periédico Oficial No. 154
25 de Diciembre del 2001

Reformado:

Decreto No. 78
Periédico Oficial No. 119
2 de Octubre del 2002

Reformado:

FE de Erratas

Periédico Oficial No. 122
9 de Octubre del 2002

Reformado:

Decreto No. LIX-533
Periédico Oficial No. 73
20 de Junio del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periédico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley sobre el Régimen de Propiedad en Condominio de Bienes Inmuebles para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 335

Periddico Oficial No. 70

11 de Junio del 2003

Reformado:

Decreto No. 386
Periédico Oficial No. 137
13 de Noviembre del 2003
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 352

Periédico Oficial No. 101

21 de Agosto del 2003

Reformado:

Decreto No. LVIII-842
Periédico Oficial No. 110
14 de Septiembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-38
Periédico Oficial No. 122
12 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periédico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de
Tamaulipas.

Decreto No. 383

Periddico Oficial No. 134

6 de Noviembre del 2003

Reformado:
Fe de Erratas

Periodico Oficial No. 153
23 de Diciembre del 2003

Reformado:

Decreto No. LIX-550
Periédico Oficial No. 66
1 de Junio del 2006

Ley sobre la Organizacién y Funcionamiento Interno del Congreso del Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 750
Periodico Oficial No. 109
9 de Septiembre del 2004

y sus reformas
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Ley para el Fomento de la Apicultura en el Estado de Tamaulipas.

Decreto No. LVIII-870
Periodico Oficial No. 151
16 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley del Escudo de Armas y del Himno de Tamaulipas.
Decreto No. 93

Periodico Oficial No. 151

16 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-35
Periédico Oficial No. 106
6 de Septiembre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1200

Periodico Oficial No. 152
21 de Diciembre del 2004

Reformado:
Decreto No. LIX-580
Periodico Oficial No. 109

12 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-962
Periédico Oficial No. 101
22 de Agosto del 2007

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1144

Periodico Oficial No. 156

29 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Ley de Proteccion Ambiental para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-858

Periodico Oficial No. 156

29 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-39
Periédico Oficial No. 122
12 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-586
Periddico Oficial No. 127
24 de Octubre del 2006

Ley de Bienes del Estado y Municipios de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1143

Periddico Oficial No. 4

11 de Enero del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Tamaulipas y sus municipios.
Decreto No. 640

Periddico Oficial No. 4

11 de Enero del 2005

Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX - 522

Periédico Oficial No. 20

15 de Febrero del 2006

Ley para el Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas
Decreto No. LIX-520

Perioddico Oficial No. 49
25 de Abril del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-626
Periddico Oficial No. 129
26 de Octubre del 2006

Ley del Periddico Oficial del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-531

Periddico Oficial No. 56

10 de Mayo del 2006
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Tamaulipas
Decreto LIX-915

Periodico Oficial No. 67 Anexo

5 de Junio del 2007

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-958

Periodico Oficial No. 81

5 de Julio del 2007

Reformado:

Fe de Erratas
Periédico Oficial No. 92
1 de Agosto del 2007

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-1089

Periédico Oficial Extraordinario No. 5

31 de Diciembre del 2007

Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-1090

Periédico Oficial Extraordinario No. 5

31 de Diciembre del 2007

Ley del Notariado para el Estado de Tamaulipas.

Decreto No. LIX-1092
Periddico Oficial Anexo No. 7
15 de Enero del 2008

Ley del Registro Publico de la Propiedad Inmueble y del Comercio.
Decreto LIX-1093

Periddico Oficial Anexo al No. 27

28 de Febrero del 2008

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 381

Periddico Oficial No. 79

4 de Octubre de 1961

y sus reformas

Cadigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 7

Periddico Oficial No. 10 Anexo

4 de Febrero de 1984

y sus reformas
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Cddigo Penal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 410

Periddico Oficial No. 102 anexo

20 de Diciembre de 1986

y sus reformas

Cadigo Civil para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 441

Peridédico Oficial No. 3 Anexo
10 de Enero de 1987

y sus reformas

Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 463

Periodico Oficial No. 5 anexo

17 de Enero de 1987

y sus reformas

Cadigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 189

Periddico Oficial No. 104

28 de Diciembre de 1991

y sus reformas

Reglamento de la Junta Central de Conciliacion y Arbitraje del Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 10
3 de Febrero de 1932

Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial Anexo al alcance No. 8
27 de Enero de 1979

Reglamento Interior del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Tamaulipas (COPLADET).
Periédico Oficial No. 60
29 de Julio de 1981

Reglamento Interior de la Direccion General de la Contraloria Estatal.

Periodico Oficial No. 93 anexo
19 de Noviembre de 1986

Reglamento del Comité de Compras y Operaciones Patrimoniales para la Administracién Publica del Estado de
Tamaulipas.

Periodico Oficial No. 73 Anexo

11 de Septiembre de 1993



Pagina 18 Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Periédico Oficial

MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reglamento Interior del Comité de Simplificacion y Modernizaciéon Administrativa para las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal.

Periddico Oficial No. 17

26 de Febrero de 1994

Reglamento para el Funcionamiento de los Subcomités de Compras y Operaciones Patrimoniales de las
Comisiones Municipales de Agua Potable y Alcantarillado.

Periddico Oficial No. 30 Anexo

13 de Abril de 1994

Reglamento de la Procuraduria de la Defensa del Trabajo para el Estado de Tamaulipas.
Periédico Oficial No. 113
26 de Octubre del 2000

Reglamento de Inspeccion para el Estado de Tamaulipas y Aplicaciéon de Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral.

Periodico Oficial No. 113

26 de Octubre del 2000

Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.

Periodico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento de Proteccion para los No Fumadores en el Estado de Tamaulipas.
Periodico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos Oficiales del Gobierno del Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo.
S/N
3 de Septiembre del 2003

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se establece el Comité Estatal de Becas Ignacio Ramirez.

Periddico Oficial No. 93
21 de Noviembre de 1984

Acuerdo Gubernamental por medio del cual se establecen las bases generales conforme a las cuales los
servidores publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, deberan de

entregar a quien los sustituya al término de su empleo, cargo o comision los recursos humanos, materiales y
financieros que les hayan sido asignados.

Periddico Oficial No. 99

10 de Diciembre de 1986

Acuerdo Gubernamental por el que se establece el Programa General de Simplificacion y Modernizacién
Administrativa, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

Periddico Oficial No. 86

27 de Octubre de 1993
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Acuerdo Gubernamental mediante el cual se crea el Consejo Tamaulipeco para la Integracion de las
Personas con Discapacidad.

Periddico Oficial No. 72

9 de Septiembre de 1995

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se crea el Consejo Agrario Estatal.
Periddico Oficial No. 102
23 de Septiembre de 1995

Acuerdo Gubernamental por el cual se aprueban los sefalamientos de reservas, usos y destinos y el
contenido de los planos de zonificacion primaria del Plan Sectorial de Infraestructura para el Desarrollo
Costero del Estado de Tamaulipas.

Periédico Oficial No. 5

17 de Enero de 1996

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se crea el Comité Administrador del Programa de Construccion de
Escuelas en Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 35 Anexo

2 de Mayo de 1998

Acuerdo por el que se crea la Comision para la Licitacion de Obras Publicas, Organismo Auxilio de la
Administracion Publica Estatal.

Periddico Oficial No. 37

8 de Mayo de 1999

Acuerdo por el que se establece dentro de la Estructura Funcional del Instituto Tamaulipeco de Vivienda y
Urbanizacién, un Organismo de la naturaleza técnica y operativa que se denominara Subcomité de Compras y
Operaciones Patrimoniales del ITAVU.

Periddico Oficial No. 79

2 de Octubre de 1999

Acuerdo que establece las bases generales que regiran la aplicacion de los examenes de deteccion de
consumo ilicito de drogas en los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 103

25 de Diciembre de 1999

Acuerdo Gubernamental mediante el cual establece lineamientos generales para la depuracion de
documentos de las Dependencias del Gobierno del Estado.

Periddico Oficial No. 10

2 de Febrero del 2000

Acuerdo Administrativo por el que se integra el Sistema de Financiamiento para el Desarrollo del Estado de
Tamaulipas (SIFIDET).
Periddico Oficial No. 17
26 de Febrero del 2000

Acuerdo mediante el cual se crea el Consejo Estatal de Transplantes del Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No.37
4 de Mayo del 2000
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Acuerdo mediante el cual se crea la Comisién de Obras Publicas del CAPCE Tamaulipas.

Periédico Oficial No. 94
13 de Septiembre del 2000

Reformado:
Perioédico Oficial No. 117
27 de Septiembre del 2001

Acuerdo mediante el cual se designan los representantes de la Quincuagésima Octava Legislatura del

Estado, ante los Consejos de Administracion de las Comisiones de Agua Potable y Alcantarillado de los
Municipios de Mante, Nuevo Laredo, Reynosa, Rio Bravo, Victoria, Zona conurbada de la desembocadura del Rio
Panuco, Antigtio Morelos y Nuevo Morelos, Jaumave, Miquihuana, Palmillas, Tula, Casas, San Nicolas,

Soto la Marina, Miguel Aleman, Camargo, Guerrero, Gustavo Diaz Ordaz, Mier, Gonzalez, Aldama, Valle
Hermoso, Méndez, Hidalgo, Mainero, Villagran, Gébmez Farias, Ocampo, Xicotencatl, Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 24

21 de Febrero del 2002

Acuerdo mediante el cual se publica el Padron de Contratistas de Obras Publicas del Estado de Tamaulipas y el
Acuerdo del Padrén de proveedores de la Administracion Publica Estatal.

Periddico Estatal No. 61

21 de Mayo del 2002

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se dan a conocer las normas y formas oficiales para la declaracion de
situacion patrimonial inicial, anual y final de los servidores publicos del Estado de Tamaulipas.

Periddico Estatal No. 118

1 de Octubre del 2002

Acuerdo que establece las Reglas de Operacion del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
Periddico Oficial No. 15
23 de Mayo del 2003

Acuerdo Intersecretarial por medio del cual se dictan las normas que deben observar el personal del Poder
Ejecutivo que opera el Gasto Publico a efecto de garantizar su correcto ejercicio.

Periddico Oficial No. 20

17 de Febrero del 2004

Acuerdo de adicion que diversa por medio del cual se dictan las normas que deben observar el personal del Poder
Ejecutivo que opera el Gasto Publico que a efecto de garantizar su correcto ejercicio que fue publicado en el anexo
al Periédico Oficial No. 20 de fecha 17 de febrero del presente afio, signado por el Secretario de Finanzas y la
Contralora Gubernamental.

Periddico Oficial No. 32

16 de Marzo del 2004

Acuerdo por el que se da a conocer a los municipios la distribucion y calendarizacién para la ministracion de los
recursos correspondientes al fondo de aportaciones para el fortalecimiento de los municipios y de las
demarcaciones territoriales del Distrito Federal para el ejercicio fiscal del afio 2005.

Periddico Oficial No. 2

31 de Enero del 2005
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Acuerdo Gubernamental mediante el cual se delega en el Consejero Juridico del Poder Ejecutivo, en el
Director General de Asuntos Juridicos de la SECRETARIA General de Gobierno y en el Director Juridico de la
SECRETARIA de Administracion, la facultad de representar al Gobernador del Estado.

Periédico Oficial No. 22

22 de Febrero del 2005

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se delega en la SECRETARIA General de Gobierno, la facultad de
representar al ejecutivo del Estado en asuntos notariales.

Periédico Oficial No. 37

29 de Marzo del 2005

Acuerdo por el que se determina la Estructura Organica de la SECRETARIA de Finanzas, se adscriben sus
Unidades Administrativas y se sefialan la sede y el ambito territorial de su actuacion.

Periddico Oficial No. 60

16 de Mayo del 2005

Acuerdo Gubernamental sobre la designacion de los Servidores Publicos que seran los encargados de las
Unidades Administrativas de Informacion Publica en las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo.
Periddico Oficial No. 62

25 de Mayo del 2005

Acuerdo Delegatorio de facultades del Ejecutivo del Estado a la SECRETARIA General de Gobierno.

Periodico Oficial No. 64
31 de Mayo del 2005

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se otorgan diversos estimulos fiscales a los Trabajadores del
Gobierno del Estado y sus organismos descentralizados hasta el nivel 18, durante el ejercicio fiscal 2006.
Periddico Oficial No. 29

8 de Marzo del 2006

Acuerdo Gubernamenta por el cual se determina el Sector Administrativo al que pertenece la Comision
Estatal del Agua de Tamaulipas

Periddico Oficial No. 70

13 de Junio del 2006

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se declara de Utilidad Publica, de Orden Publico e Interés Social la
construccion de la carretera Tampico - Linares tramo Cuauhtemoc - Gonzalez, libramiento Gonzalez -
Estacion Manuel, Tamaulipas expropiandose para tal efecto una superficie de 12-14-04.7 hectareas.

Periodico Oficial Extraordinario No. 3
6 de Octubre del 2006

Acuerdo Gubernamental por el cual se establece el horario de la jornada de trabajo para los servidores
publicos del Poder Ejecutivo.

Periddico Oficial No. 135

9 de Noviembre del 2006

Acuerdo que establece el Subcomité de Compras y Operaciones Patrimoniales de la Comision Estatal del Agua
de Tamaulipas

Periddico Oficial No. 142

28 de Noviembre del 2006
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Acuerdo de Participacion que para coadyuvar con la conservacion, operacion y mantenimiento de los centros
acuicolas "Vicente Guerrero" y "Vista Hermosa" que celebran de conformidad la SECRETARIA de Desarrollo
Agropecuario, Forestal y de Pesca, Direccion de Pesca, Alimentos Pesqueros de Tamaulipas, la SECRETARIA
de Hacienda del Estado, La SECRETARIA de Servicios Administrativos y la SECRETARIA de la Contraloria
Estatal.

19 de abril de 1993

Decreto mediante el cual se crea el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 20
Periédico Oficial No. 33
25 de Abril de 1981

Reformado:

Decreto No. 12
Periédico Oficial No. 17
27 de Febrero de 1993

Decreto mediante el cual se crea el Instituto Tamaulipeco de Vivienda y Urbanizacion.
Periodico Oficial No. 38
12 de Mayo de 1982

Reformado:
Periodico Oficial No. 133
5 de Noviembre del 2002

Decreto del Ejecutivo Estatal mediante el cual se crea la Unidad de Prevision y Seguridad Social del Estado de
Tamaulipas, bajo la denominacién de UPYSSET como Organo desconcentrado y dependiente de la
SECRETARIA de Servicios Administrativos.

Periédico Oficial No. 9
1 de Febrero de 1984

Decreto mediante el cual se crea el Programa de Autoconstruccion y Abasto.
Periddico Oficial No. 72

8 de Septiembre de 1984

Decreto mediante el cual se crea el Centro Estatal de Desarrollo Municipal de Tamaulipas
Periddico Oficial No. 81
10 de Octubre de 1984

Reformado:
Periddico Oficial No. 27
3 de Abril de 1999

Reformado:
Periddico Oficial No. 77
25 de Septiembre de 1999

Reformado:
Periodico Oficial No. 116
28 de Septiembre del 2005
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Decreto mediante el cual se crea la Comision Estatal para la Conservacion y Aprovechamiento Econémico de la
Vida Silvestre en Tamaulipas, como un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado.

Periodico Oficial No. 28

6 de Marzo del 2001

Decreto del Ejecutivo mediante el cual se fusiona el Organismo Publico Descentralizado SIPOBLADURT con el
Organismo Publico Descentralizado ITAVU, actuando como entidad Fusionante el ITAVU y como entidad
fusionada el SIPOBLADURT.

Periddico Oficial No. 118

2 de Octubre del 2001

Decreto mediante el cual se reasumen por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia, las Funciones
encomendadas a la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado y a la Junta de Caminos del Estado de
Tamaulipas.

Decreto No. 522

Periédico Oficial No.139

20 de Noviembre del 2001

Decreto mediante el cual se crea la Direccion General del Trabajo y Prevision Social.

Periodico Oficial No. 142
27 de Noviembre del 2001

Decreto mediante el cual se crean las Comisiones Municipales de Agua Potable y Alcantarillado de los
Municipios de Camargo, Gémez Farias, Valle Hermoso, Villagran, Xicotencatl, Mainero, Méndez, Mier,
Gonzalez, Guémez, Hidalgo, Jaumave, Jiménez, Llera, Villa de Casas, Gustavo Diaz Ordaz, Ocampo,
Palmillas, Padilla, San Carlos, San Nicolas, Soto la Marina, Tula, Miguel Aleman, Miquihuana, Nuevo
Morelos, Abasolo, Aldama, Cruillas y Antiguo Morelos, Tamaulipas, como Organismos Publicos
Descentralizados.

Periodico Oficial No. 149
12 de Diciembre del 2001

Decreto Gubernamental, mediante el cual se establece el Registro Estatal Ambiental (REA).
Periddico Oficial No. 102
22 de Agosto del 2002

Decreto mediante el cual se crea la Comisién Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
Aldama, Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 156

26 de Diciembre del 2002

Decreto Gubernamental por el que se reconoce como documento oficial de identificacion la matricula
consular expedida por la SECRETARIA de Relaciones Exteriores del Gobierno Federal.

Periédico Oficial No. 67

3 de Julio del 2004

Decreto mediante el cual se crea la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo.
Periddico Oficial No. 15
3 de Febrero del 2005
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Decreto mediante el cual se expide el Presupuesto de Egresos del Estado de Tamaulipas para el ejercicio fiscal
2007.

Decreto No. LIX-803

Periddico Oficial No. 152

20 de Diciembre del 2006

Convenio de Coordinacién que celebra el Ejecutivo Federal a través de la SEMARNAP y el Ejecutivo del
Estado para la ejecucion y operacién de obras y prestacion de servicios publicos en materia de medio
ambiente y recursos naturales y pesca.

Periddico Oficial No. 52

28 de Junio de 1997

Convenio de Coordinacion en materia de Derechos por Servicios de Agua Potable y Alcantarillado, celebrado por la
Comision de Agua Potable y Alcantarillado y la SECRETARIA de Finanzas y Administracion del Estado. Periddico
Oficial No.14

16 de Febrero del 2000

Convenio para la creacion del Consejo Estatal de Productividad y Competitividad del Estado de Tamaulipas.
Periodico Oficial No. 93
12 de Septiembre del 2000

Convenio Especifico de Coordinacion que celebra la SECRETARIA de Comunicaciones y Transporte y el Estado de
Tamaulipas que tiene por objeto establecer las bases bajo las cuales se instrumentara el nuevo Esquema de
Concesioén Federal para la Construccion, Operacion, Explotacion, Concervancia y Mantenimiento del

Puente Internacional Rio Bravo - Donna, y su acceso de Jurisdiccion Federal

Periddico Oficial No. 103

29 de Agosto del 2006

Punto de Acuerdo No. LIX-178, mediante el cual se autoriza a la Auditoria Superior del Estado para que
suscriba con la Auditoria Superior de la Federacién de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, un
Convenio de Coordinacion y Colaboracion para la Fiscalizacion de los Recursos Federales ejercidos por las
Entidades Federativas, los Municipios y Particulares, transferidos al Gobierno de Tamaulipas.

Periédico Oficial No. 148

12 de Diciembre del 2006

Anexo de ejecucion numero 02-92, que celebra el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo del Estado de Tamaulipas para la
realizacién de un programa de coordinacion especial denominado "becas para la capacitacion de
trabajadores".
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AMBITO FEDERAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1917 y sus reformas.

Ley de Amparo.

y sus reformas
Diario Oficial de la Federacién
10 de Enero de 1936

Ley Federal del Trabajo.
y sus reformas

Diario Oficial

1 de Abril de 1970

Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal. y
sus reformas.

Diario Oficial

29 de Diciembre de 1976

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal. y

sus reformas.
Diario Oficial
31 de Diciembre de 1976

Ley General de Deuda Publica.

Diario Oficial
31 de Diciembre de 1976

Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial
27 de Diciembre de 1978

Ley de Planeacion.
Diario Oficial
5 de Enero de 1983

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Diario Oficial
27 de Diciembre de 1983

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Diario Oficial
14 de Mayo de 1986

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales.
Diario Oficial
24 de Diciembre de 1986

Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial
1 de Diciembre de 1992
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial No. 2
4 de Enero del 2000

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial No. 2
4 de Enero del 2000

Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.
Diario Oficial
29 de Diciembre del 2000

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Diario Oficial
11 de Junio del 2002

Ley General de Bienes Nacionales
Diario Oficial No. 13
20 de Mayo del 2004

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2006
Diario Oficial No. 17
24 de Enero del 2006

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Diario Oficial
26 de Enero de 1990

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial
12 de Enero de 1994

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial No. 14
20 de Agosto del 2001

Reformado:

Fe de Erratas

Diario Oficial

19 de Septiembre del 2001

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial No. 14
20 de Agosto del 2001

Reglamento Interno de la SECRETARIA del Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Diario Oficial No. 14
21 de Enero del 2003

Reglamento Interior de la Comision Federal de Mejora Regulatoria.
Diario Oficial No. 19
28 de Enero del 2004
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Acuerdo que establece las Reglas de Operacion del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN). Diario

Oficial No. 15
23 de Mayo del 2003

Decreto que regula el Programa de Apoyos Directos al Campo denominado "Procampo”.
Diario Oficial
25 de Julio de 1994

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo
Diario Oficial
30 de Mayo del 2001

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Salud
Diario Oficial
21 de Septiembre del 2001

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial denominado Programa Nacional de Combate a la
Corrupcion y Fomento a la Transparencia y el Desarrollo Administrativo 2001-2006.

Diario Oficial No. 16

22 de Abril del 2002

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Turismo
Diario Oficial
22 de Abril del 2002

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Desarrollo Social 2001-2006 "Superacion de la
Pobreza: una Tarea Contigo".

Diario Oficial

6 de Junio del 2002

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Financiamiento del Desarrollo
Diario Oficial No. 20
30 de Septiembre del 2002

Decreto del Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica.
Diario Oficial No. 17
24 de Diciembre del 2002

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Mejora Regulatoria
Diario Oficial No. 12
17 de Enero del 2003

NOM-002-CNA-1995. Toma domiciliaria para abastecimiento de agua potable- Especificaciones y métodos de
prueba

Diario Oficial de la Federacion

14 de Octubre de 1996

NOM-001-SEMARNAT-1996 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes en las descargas de
aguas residuales y bienes nacionales
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NOM-006-CNA-1997 Fosas sépticas prefabricadas - Especificaciones y métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacion
29 de Enero de 1999

NOM-007-CNA-1997. Requisitos de seguridad para la construccién y operacion de tanques para agua. Diario

Oficial de la Federacion
1 de Febrero de 1999

NOM-013-CNA-2000. Redes de distribuciéon de agua potable - Especificaciones de hermeticidad y métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacién
4 de Febrero del 2000

NOM-008-CNA-1998. Regaderas empleadas en el aseo corporal - Especificaciones y métodos de prueba. Diario
Oficial de la Federacion
25 de Junio del 2001

NOM-009-CNA-1998. Inodoros para uso sanitario - Especificaciones y métodos de prueba

Diario Oficial de la Federacién
2 de Agosto del 2001

NOM-179-SSA1-1998. Vigilancia y evaluaciéon del control de calidad del agua para uso y consumo humano,
distribuida por sistemas de abastecimiento publico

Diario Oficial de la Federacion

21 de Septiembre del 2001

NOM-011-CNA-2000. Conservacion del recurso agua - Establece las especificaciones y método para
determinar la disponibilidad media anual de las aguas nacionales

Diario Oficial de la Federacion

17 de Abril del 2002

Anexo de ejecucién 2004 del Convenio de Coordinacidon para la planeacion, instrumentacion y ejecucion del
Programa de Apoyo para la Capacitacion (PAC) que suscriben la SECRETARIA del Trabajo y Prevision Social y el
Estado de Tamaulipas.

Diario Oficial No. 17

26 de Octubre del 2004

NOM-230-SSA1-2002. Salud ambiental - Agua para uso y consumo humano, requisitos sanitarios que deben
cumplir en los sistemas de abastecimiento publicos y privados durante el manejo del agua - Procedimientos
sanitarios para el muestreo

Diario Oficial de la Federacion

21 de Julio del 2005

NOM-010-CNA-2000. Valvula de admision y valvula de descarga para tanque de inodoro - Especificaciones y
métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacion
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ESTRUCTURA ORGANICA

1. SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
1.0.1. SECRETARIA PARTICULAR
1.02. DIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
1.03. DIRECCION JURIDICA

1.0.3.1. DEPARTAMENTO DE LEGISLACION URBANA

1.032. DEPARTAMENTO DE CONTROL LEGAL

1.0.33. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE CONCURSOS
1.034. DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A DERECHOS DE ViA
1.0.35. DEPARTAMENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

1.04. DIRECCION ADMINISTRATIVA

1041, DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE ENLACES
1042. DEPARTAMENTO DE EGRESOS
1043 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL SIFCET SAP
1044. DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
1045. DEPARTAMENTO DE INVERSION DE OBRA
1048. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
11, DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS
111, DIRECCION DE PROYECTOS DE EDIFICACION
1141, DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA
11122, DEPARTAMENTO DE DIBUJO
1113 DEPARTAMENTO DE DISENO DIGITAL
112. DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
1121, DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INGENIERIA
1122. DEPARTAMENTO DE ESTRUCTURAS DE EDIFICACIONES
1123 DEPARTAMENTO DE INGENIERIA HIDROSANITARIA Y ELECTRICIDAD
113. DIRECCION DE EVALUACION, NORMAS Y ESPECIFICACIONES
1131, DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y ANALISIS
1132 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD
1133 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y ACTUALIZACION
12. DIRECCION GENERAL TECNICA
1204. DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
1202. DIRECCION DE SEGUIMIENTO
121 DIRECCION DE SUPERVISION
1211, DEPARTAMENTO DE CONTROL Y NORMAS
1212, DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA VIAL
1213. DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA
1214 DEPARTAMENTO DE EDIFICACION
1215. DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALES
12186. DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
122. DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS Y PRESUPUESTOS

1.2241. DEPARTAMENTO DE AJUSTE DE COSTOS

Pagina 29
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ESTRUCTURA ORGANICA
1222, DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS
1223. DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS
123. DIRECCION DE ESTIMACIONES
123.1. DEPARTAMENTO DE CONTROL
1232, DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES
124, DIRECCION DE CONSERVACION DE CAMINOS
1241, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PUBLICOS
1242. DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA
14, DIRECCION GENERAL DE OPERACION
14.041. DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO
1402. DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
141 DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS
1141, DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
1412. DEPARTAMENTO DE DICTAMENES
1413, DEPARTAMENTO DE LICITACIONES
1414, DEPARTAMENTO DE ATENCION DE OBSERVACIONES DE AUDITORIA
142, DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION
14.2.41. DEPARTAMENTO DE ENLACE
1422, DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION
1423, DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE OBRA

1424, DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
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MANUAL DE ORGANIZACION
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

ORGANIGRAMA

Gobernador del Estado
de Tamaulipas

SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo
Urbano

/
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ORGANIGRAMA

MANUAL DE ORGANIZACION
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

SECRETARIA Particular

SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo
Urbano

Direccién Juridica

Direccién Administrativa

Direccién de Proyectos
Estratégicos

Direccion General de
Proyectos

Direccion General
Técnica

Direccion General de
Operacion

ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

Instituto
Tamaulipeco de
Vivienda y
Urbanismo

Comité Administrador del
Programa de
Construcciones de
Escuelas de Tamaulipas

Comision Estatal Instituto Metropolitano
del Agua de de Planeacion del Sur
Tamaulipas de Tamaulipas
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
URBANO TAMAULIPAS
Dependencia: Direccion: Departamento:

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Establecer, dirigir y controlar todas aquellas acciones en materia de desarrollo urbano y obra publica, asi como
coordinar las acciones vinculadas con el agua potable y alcantarillado, mantenimiento y conservacion de caminos,

reservas territoriales y viviendas, con base en las legislaciones que rigen a los diversos rubros y en apego al Plan Estatal
de Desarrollo.

Atribuciones:

Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Tamaulipas

ARTICULO 33 .- A la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, ademas de las atribuciones que le
asignan las disposiciones legales vigentes, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

l.- Formular y conducir la politica general de los asentamientos humanos, elaborar, actualizar y ejecutar
los instrumentos de la planeacion del ordenamiento territorial y desarrollo urbano y participar
coordinadamente con los Municipios en la elaboracion de sus Planes Municipales respectivos;

II.- Aplicar las disposiciones legales y administrativas estatales en materia de ordenamiento territorial,
desarrollo urbano, asentamientos humanos y vivienda; vigilar su cumplimiento y proponer al Ejecutivo
Estatal las reformas que estime pertinentes;

.- Procurar la integracion de los asentamientos humanos irregulares al desarrollo urbano, de acuerdo con
las leyes que rigen en la materia y las disposiciones administrativas que dicte el Ejecutivo

V.- Expedir y suscribir, por acuerdo del Ejecutivo, las escrituras y titulos de propiedad que deba otorgar en
cumplimiento de sus atribuciones;

V.- Integrar, operar y mantener actualizado el Sistema Estatal de Informacién Geografica y Urbana, y el
Archivo Cartografico del Estado;

VI.- Integrar y mantener actualizada la informacion catastral del Estado en los términos de la ley de la
materia;

VII.- Proponer normas y lineamientos en materia de financiamiento privado total o parcial y su pago para la

realizacion de la obra publica, el desarrollo urbano y la vivienda;

VIII.- Sugerir y operar los mecanismos de coordinacion y consulta entre los sectores publico, social y privado
para la realizacidn de la obra publica estatal;

IX.- Promover y apoyar, mecanismos de financiamiento para el desarrollo urbano, el desarrollo regional y la
vivienda, con la participacion de dependencias y entidades de la administracién publica federal, estatal y
municipal, de instituciones de crédito y de grupos sociales;
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacion:
Area:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

X.- Ejecutar o coordinar, en su caso, las acciones concertadas por el Ejecutivo con los sectores publico,
social y privado; celebrar convenios de coordinacion y asistencia técnica con éstos, y con
dependencias, entidades y organismos que apoyen los planes y programas de desarrollo urbano,
vivienda y urbanizacion;

Xl.- Formular, coordinar, promover y ejecutar, en coordinacion con las dependencias correspondientes, los
programas de vivienda, particularmente de las de bajo costo, edificios multifamiliares y zonas
habitacionales para trabajadores de escasos recursos, y procurar la regeneracion de zonas marginadas y
viviendas insalubres e inadecuadas;

Xll.- Fomentar, en coordinacién con las dependencias correspondientes, la organizacion de sociedades
cooperativas de vivienda y materiales para construccion;

Xlll.- Establecer los lineamientos a que deben ajustarse los proyectos de obra publica y desarrollo urbano
que realicen las dependencias y entidades oficiales o particulares;

XIV.- Elaborar los programas de obras y servicios publicos del Gobierno Estatal, en coordinacion con las
dependencias que correspondan, y atender a los criterios de la comunidad y sectores involucrados;

XV.- Ejecutar, por si misma o a través de terceros, las obras publicas estatales y los servicios relacionados
con las mismas;

XVI.- Elaborar y ejecutar los programas de construccion y conservacion de los caminos estatales y demas
vias de comunicacion, competencia del Gobierno del Estado;

XVII.- Proponer al Ejecutivo la expropiacion de inmuebles por causa de utilidad publica, en el cumplimiento de
sus objetivos;

XVIII.- Realizar estudios sobre disposiciones legales y administrativas relativas a las etapas que integran la
obra publica y los servicios relacionados con la misma;

XIX.- Proponer reformas a las disposiciones legales y administrativas relacionadas con la planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucion y control de la obra publica, asi como vigilar el cumplimiento
de las mismas;

XX.- Determinar, previos los estudios técnicos y administrativos correspondientes, la conveniencia de
realizar la obra publica directamente o a través de terceros;

XXI.- Expedir, de acuerdo a las leyes de la materia, las bases a que deben sujetarse los concursos y
licitaciones publicos para la ejecucion de obras publicas en el Estado, asi como para la adjudicacion,
cancelacion y vigilancia en el cumplimiento de los contratos de obras, celebrados por la administracion
publica estatal,

XXII.- Participar, conforme a las leyes o decretos de su creacion, en los organismos publicos estatales y
municipales relacionados con la obra publica, promoviéndose que la misma se realice conforme a las
disposiciones legales y administrativas aplicables;

XXIII.- Asesorar y apoyar técnica y administrativamente a los Ayuntamientos y sus organismos, cuando asi lo
requieran, en la realizacion de sus planes y programas de obras publicas, desarrollo urbano, agua
potable y alcantarillado, y vivienda;

XXIV.- Planear, programar y ejecutar las atribuciones que correspondan al Estado en términos del parrafo
quinto del articulo 27 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes
reglamentarias que expida el Congreso de la Union;

XXV .- Conducir la politica de coordinacién del Ejecutivo del Estado con las autoridades federales, de otras
Entidades Federativas y municipales en materia de agua, a fin de lograr el mejor aprovechamiento del
recurso;
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Area:

XXVI.-

XXVII.-

XXVIII.-

XXIX.-
XXX.-
XXXI.-

XXXII.-

XXXIII.-

XXXIV .-

Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Formular, de manera coordinada con la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, la adopcién

de medidas de caracter administrativo en el orden estatal para la optimizacion del uso y
aprovechamiento del recurso del agua; asi como promover para ese proposito, en forma conjunta con la
Agencia, la adopcién de ese tipo de medidas en los ambitos federal y municipal;

Participar, con el caracter de representante del Gobierno del Estado, en los consejos u organismos de
cuenca de los que forma parte el Estado, de conformidad con la legislacién aplicable;

Coadyuvar con los Ayuntamientos, cuando asi lo requieran y exista disponibilidad presupuestal, en la
instalacion, desarrollo y mantenimiento de obras de ornato y alumbrado publico;

Derogado (Decreto LIX-1088 POE numero 7 del 15-Ene-2008)
Derogado (Decreto LIX-1088 POE numero 7 del 15-Ene-2008)
Derogado (Decreto LIX-1088 POE numero 7 del 15-Ene-2008)

Vigilar y opinar previamente a la modificacion o demolicion de inmuebles que pudieran tener valor civico,
arquitectonico o historico en los Municipios;

Elaborar y mantener actualizado el inventario del patrimonio histérico-cultural, y promover la
conservacion del entorno urbano original de las poblaciones del Estado;

Coordinar como cabeza de sector a las entidades estatales denominadas: Instituto Tamaulipeco de
Vivienda y Urbanizaciéon, Comité Administrador del Programa de Construccién de Escuelas en
Tamaulipas, las Comisiones Municipales de Agua Potable y Alcantarillado; y las otras entidades que
determine el Ejecutivo del Estado de acuerdo a la materia de su competencia; y

Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos y otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende el Gobernador del Estado con relaciéon a sus competencias.
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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

= Estableciendo estrategias para la coordinacion, supervision y evaluacion de funciones y actividades
= Proponiendo acuerdos y convenios para el desarrollo sustentable
= |mplementando politicas y directrices para el cumplimiento de atribuciones

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N * Area staff de SOPDU " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T ® Direcciones generales adscritas a la * Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E dependencia
R = Areas adscritas a la dependencia " Acordar y dar seguimiento a instrucciones, coordinar actividades Permanente
N afines
g " Entidades del ambito de su sector " Acordar y dar seguimiento a instrucciones, coordinar actividades Permanente
afines

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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MANUAL DE ORGANIZACION
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

ORGANIGRAMA

SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano

Direccién de Proyectos

Secretario Particular Direccion Administrativa Direccion Juridica o
Estratégicos

Mam— — 1

Departamento de Departamento de
— Coordinacion de Enlaces = Legislacion Urbana
Departamento de l-{ Departamento de Control
Egresos Legal

Departamento de
Departamento de Control FAdministraciondeConcursos
- Presupuestal SIFCET-SAP

Departamento de

Departamento de Recursos Seguimiento de Derechos
Materiales y Servicios B de Via
Generales
Departamento
Contencioso
Departamento de Inversion Pt Administrativo
- de Obra

Departamento de Recursos
Humanos y Desarrollo
= Administrativo
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SECRETARIA PARTICULAR SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO
Dependencia: Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y SECRETARIA PARTICULAR

DESARROLLO URBANO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Disenar, establecer y coordinar las herramientas técnicas y administrativas necesarias, dirigidas a la atencion,

canalizacion y efectiva solucion a las atribuciones y funciones conferidas a la SECRETARIA de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano, fortaleciendo y garantizando las metas previamente programadas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Asistir al Secretario, en sus giras, reuniones y eventos oficiales, coordinando la logistica necesaria para
cumplir con los compromisos adquiridos con los titulares de las dependencias y los diversos organismos
gubernamentales.

Representar a la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, por motivo de su ausencia o en los
€asos que por su caracter y naturaleza lo requiera.

Fungir como enlace entre las direcciones generales adscritas a la SOPDU, a fin de comunicar con
oportunidad las instrucciones y disposiciones emitidas por el Secretario.

Vigilar que los archivos y directorios de la SECRETARIA Particular permanezcan ordenados y actualizados, con el
objeto de agilizar los flujos de control de informacion.

Tramitar y llevar el control de los gastos administrativos del Secretario, en coordinacién con la Direccion
Administrativa de la SOPDU.

Atender y dar el debido seguimiento a los asuntos y acuerdos del Secretario de SOPDU con el Ejecutivo
Estatal, garantizando el cumplimiento de las instrucciones conferidas.

Realizar las actividades en materia de relaciones publicas, coordinando y vigilando que la proyeccion de la
imagen de la SOPDU, se caracterice por su competitividad en todos los rubros que la integran.

Coordinar y vigilar la operacion de la agenda de trabajo y audiencias del Secretario, canalizando y
supervisando el seguimiento de cada uno de los asuntos.

Analizar la documentacion generada por las diversas areas de la SOPDU, para la aprobacion y firma del
Secretario, vigilando que los términos y procedimientos se apeguen a las normas, reglas, politicas y
disposiciones legales correspondientes.

Generar y coordinar informacion relativa a actividades de la SOPDU.

Atender y dar seguimiento a los comunicados turnados por el Secretario a las direcciones o areas adscritas a la
SOPDU.

Supervisar que las atenciones de recepcion en la SECRETARIA Particular, se caractericen por su eficiencia y
eficacia.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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SECRETARIA PARTICULAR

= Priorizando la atencion y canalizacion de asuntos
= Estableciendo la logistica y protocolo de los asuntos oficiales del Secretario

instrucciones del Secretario

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Titular de la SOPDU * Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Areas Staff y Direcciones de la SOPDU " Coordinar acciones para el seguimiento y control de las Diaria

E instrucciones del Secretario

R « Areasdela dependencia = Coordinar acciones para el seguimiento y control de las Diaria

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO

Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION DE PROYECTOS
DESARROLLO URBANO ESTRATEGICOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Disenar estrategias y diferentes alternativas de proyectos especiales tales como obras de desarrollo y

abastecimiento de agua para todos los usos en distintos polos de desarrollo de la entidad, como en el caso de la zona
conurbada Tampico, Madero y Altamira, entre otras, con apego al Plan Estatal de Desarrollo.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Asesorar técnicamente a la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

Elaborar proyectos para regular el crecimiento y desarrollo de ciudades y/o regiones.

Intervenir en la elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo y en los programas anuales de actividades de la
SECRETARIA.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

= Asesorando técnicamente a las areas de la SOPDU que lo requieran
= Desarrollando proyectos estratégicos ge regulen el crecimiento de las ciudades y/o regiones en materia de obra publica
y desarrollo urbano

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Titular de la SOPDU " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Todas las areas de la SOPDU " Asesorar en materia de proyectos estratégicos Diaria

wWrZIoIm-dZ-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION JURIDICA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION JURIDICA

DESARROLLO URBANO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Asesorar juridicamente a las diversas areas que integran la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, a sus
entidades coordinadas, a las demas dependencias y entidades del Ejecutivo Estatal asi como a los ayuntamientos
y municipios en materia de obra publica y desarrollo urbano, a efecto de que su actuacién se ajuste a la legislacion
vigente, asi como asumir la responsabilidad de la defensa de los intereses juridicos de la SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano en los procedimientos administrativos y judiciales de las que ésta sea parte.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Fijar, sistematizar, unificar y difundir los criterios de interpretacion y de aplicacién de las leyes y de otras
disposiciones juridicas que normen el funcionamiento de la dependencia.

Formular, revisar y someter a la consideracion del secretario, los proyectos de leyes, reglamentos, decretos
y acuerdos de la competencia de la dependencia y de los organismos descentralizados bajo su
coordinacion.

Representar legalmente al Secretario en los procedimientos administrativos y jurisdiccionales en que se
requiera su intervencion.

Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la dependencia y a los organismos
descentralizados bajo su coordinacién, asi como actuar como 6rgano de consulta y realizar los estudios e
investigaciones juridicos que requiera el desarrollo de las atribuciones de la SECRETARIA de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano.

Compilar y promover la difusién de las normas juridicas relacionadas con las funciones de la SOPDU.

Coordinar criterios en la resolucion de recursos administrativos de su competencia y aquellos que
correspondan a otras unidades administrativas de la dependencia y a los organismos descentralizados bajo su
coordinacion

Revisar en el aspecto juridico, los convenios y contratos que deba suscribir el secretario.

Tramitar y resolver los recursos administrativos que le corresponda conocer a la dependencia, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

Tramitar los recursos de revisidon que se interpongan en contra de actos o resoluciones de las unidades
administrativas de la SOPDU y someterlos a consideracion del superior jerarquico que les corresponda, con
excepcion de los que competa sustanciar a otras autoridades de la dependencia, asi como proponer a aquél los
proyectos de resolucién a dichos recursos.

Coordinar acciones con la SECRETARIA de Administracion para actuar en los juicios en que la SECRETARIA
de Obras Publicas y Desarrollo Urbano fuere parte, interponiendo recursos o medios de impugnacion, asi como
intervenir en el cumplimiento de las resoluciones respectivas.

Formular los proyectos de certificacion de copias de documentos que se encuentren en sus archivos,
relacionados con el ejercicio de las atribuciones de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.
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Area:

Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

DIRECCION JURIDICA

Especificas:

Participar en la liberacion del derecho de via de los proyectos a cargo de la dependencia, asi como en
aquellas de las dependencias que se requieran.

Emitir los resolutivos en materia de impacto ambiental, asi como elaborar los acuerdos para justificar la
causal de utilidad publica en los procedimientos de expropiacion.

Participar como secretario de la comision y del comité de licitacion de obras publicas en el estado de
Tamaulipas.

Ordenar las inspecciones que se requieran, tendientes a la verificacion del cumplimiento de las leyes en
materia de desarrollo urbano.

Suscribir las autorizaciones derivadas de solicitudes para el cruzamiento de carreteras estatales.

Gestionar oportunamente los recursos necesarios para la operacion de ésta direccion, asi como cumplir y
hacer cumplir los lineamientos para la optimizacion y adecuado uso de los mismos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION JURIDICA

= Revisando actos, contratos y convenios que celebra la SOPDU
= Emitiendo resoluciones en procedimientos administrativos

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Titular de la SOPDU " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Publico en general " Dar seguimiento a instrucciones del Secretario Diaria
E = Departamentos adscritos a esta direccion " Coordinar, supervisar y evaluar actividades Diaria
E " Todas las areas de la SOPDU " Brindar asesoria juridica Diaria
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE LEGISLACION URBANA DIRECCION JURIDICA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE LEGISLACION
DESARROLLO URBANO URBANA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Fungir como responsable para vigilar el cumplimiento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para
el Estado de Tamaulipas, Ley de Proteccion Ambiental para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas,
sus reglamentos y las normas federales, estatales o municipales que se desprendan o complementen de la misma.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar resolutivos de impacto ambiental de las modalidades de informe, preventivo, general, intermedia y
especifica.

Realizar el analisis juridico de los acuerdos que emitan los ayuntamientos y municipios, sobre la materia de
desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

Vigilar el cumplimiento de condicionantes que se establezcan en los resolutivos en materia de impacto
ambiental que se emitan.

Elaborar oficios sobre cumplimiento e incumplimiento de condicionantes impuestas en los resolutivos de
impacto ambiental.

Asesorar a los ayuntamientos y municipios cuando éstos asi los requieran en la realizacion de planes o
programas urbanos y ambientales, asi como la interpretacion y aplicacion de las leyes de la materia.

Llevar el registro de planes de desarrollo urbano, rural y ambiental, asi como el registro de procedimientos y
resoluciones de impacto ambiental y el control de su cumplimiento.

Elaborar los resolutivos de derecho de via, vigilando que los mismos cumplan con las compatibilidades
urbanisticas y las normas ecolégicas vigentes.

Elaborar acuerdos gubernamentales de planes de ordenamiento territorial y de desarrollo urbano, sean éstos
de ambito estatal, regional, sectorial 6 municipal; asi como las declaratorias de areas naturales protegidas
en el Estado.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE LEGISLACION URBANA

= Elaborando proyectos de acuerdos gubernamentales
= Priorizando la conformacién de expedientes de expropiacion y sus dictamenes respectivos
= Elaborando proyectos de resolucion de impacto ambiental

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Juridica " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Departamentos adscritos a la Direccién " Conijuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
E Juridica
R« Areas diversas de la SOPDU * Conjuntar esfuerzoz en actividades afines Diaria
N
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL LEGAL DIRECCION JURIDICA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE CONTROL
DESARROLLO URBANO LEGAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Realizar los estudios y andlisis comparativos para modificar y, en su caso, actualizar, las leyes relacionadas con el

desarrollo urbano, en apego a los criterios vigentes en materia, asi como brindar asesoria juridica a las areas de la
dependencia y ayuntamientos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Mantener actualizado y llevar el control del archivo legal de la dependencia.

Realizar estudios comparativos de la legislacion federal y de los estados, relacionada con el desarrollo
urbano, asi como las obras publicas.

Elaborar y revisar los convenios de concertacién de asistencia y participacion en los que incluye la
dependencia y vigilar que se ajusten a la legislacién del estado y a la competencia de la dependencia.

Revisar o mantener actualizados reglamentos para el control de la contaminacidon atmosférica, del agua, la
generada por ruido, olores, actividades riesgosas, manejo y disposiciéon final de residuos sdlidos no
peligrosos y regulacion con fines ecolégicos, de aprovechamientos de minerales o sustancias no reservadas
a la Federacion.

Revisar de la legislacion municipal que tiene incidencia sobre el desarrollo urbano, como los bandos de
policia y buen gobierno, los reglamentos de limpieza, mercado, rastro, panteones, espectaculos, entre otros,
proponiendo las adecuaciones que correspondan.

Opinar en la reglamentacioén para el transporte de materiales peligrosos.

Mantener coordinacion con la dependencia federal correspondiente Instituto Nacional de Antropologia e
Historia INAH, a efecto de vigilar que los inmuebles ubicados en el territorio del Estado, que pudieran tener valor
civico, arquitectdnico o histoérico, no sean modificados o demolidos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL LEGAL

= Proponiendo la actualizacién y/o modificacién de legislacién urbana

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Juridica " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Departamentos adscritos a la Direccién " Conijuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
E Juridica
R« Areas diversas de la SOPDU * Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
N
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE DIRECCION JURIDICA
CONCURSOS
Dependencia: ] Direccién: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO URBANO ADMINISTRACION DE CONCURSOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Fungir como responsable en la vigilancia de los procesos legales en materia de obra publica, verificando que se
apeguen a las disposiciones juridicas vigentes; asi como proponer las actualizaciones y/o modificaciones
concernientes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en la elaboracién y revisién de las bases a que deben sujetarse los concursos y licitaciones para la
ejecucion de obras publicas, de acuerdo con las leyes de la materia.

Revisar las convocatorias que se requieran para concursos o licitaciones de obras, vigilando que se
publiquen en el Diario Oficial de la Federacion, el Periédico Oficial del Estado y Diario de Circulacion, asi como
en el sistema COMPRANET.

Vigilar la legalidad de los concursos vy licitaciones de obras, de conformidad a lo que establece la ley en la
materia

Participar en la elaboracion y revision de los contratos para la adjudicacion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas celebradas por la Administracion Estatal.

Instaurar los procedimientos administrativos de rescision, revocacion o terminacion anticipada de los
contratos de obras publicas, asi como notificar legalmente a los contratistas la suspension temporal de su
contrato.

Elaborar los proyectos de resolucion en los recursos administrativos de inconformidad y revocacion
interpuestos por los licitantes en contra de las resoluciones dictadas por la comision para la licitacion de obras
publicas.

Revisar las fianzas que se otorguen para garantizar los contratos y, en su caso, proceder a su recuperacion en
caso de incumplimiento.

Proponer reformas a las disposiciones legales y administrativas relacionadas con la planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucién y control de la obra publica, asi como vigilar el cumplimiento de
las mismas.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE CONCURSOS

= Proponiendo la actualizacion y / o modificacién de legislacion en materia de obra publica
= Proponiendo los proyectos de resolucién de los recursos administrativos de inconformidad y revocacion

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Juridica " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Departamentos adscritos a la Direccién " Conijuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
E Juridica
R« Areas diversas de la SOPDU * Brindar asesoria en actividades afines Diaria
N
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion:  Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A DERECHOS DIRECCION JURIDICA
DE VIA
Dependencia: ] Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A
DESARROLLO URBANO DERECHOS DE ViA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Realizar todas aquellas actividades inherentes a la liberacion de derecho de via en los proyectos especificos

autorizados a la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y los municipios en apego a las disposiciones y
normatividad vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Liberar el derecho de via en los diferentes proyectos especificos como son carreteras, desarrollos portuarios,
puertos fronterizos, infraestructura canalera, entre otros, elaborando los contratos correspondientes en apoyo
a la normatividad vigente.

Integrar los expedientes, justificar la causal de utilidad publica, la urgencia de la medida, dictaminar y
elaborar el proyecto de acuerdo para la expropiacion de los inmuebles necesarios, para el cumplimiento de los
programas del gobierno del estado, los municipios y/o en apoyo a la federacion.

Elaborar los proyectos para la resolucion de autorizaciones relacionadas con las solicitudes de cruce de
carreteras estatales por obras de particulares o dependencias oficiales.

Realizar los levantamientos topograficos en las areas que deban ser utilizadas para las obras publicas.

Colaborar con la SECRETARIA de Comunicaciones y Transportes en la liberacion del derecho de via de obras de
interés para el Estado.

Investigar la tenencia de la tierra en los lugares donde se pretenda realizar un proyecto, a través del INEGI,
registro agrario nacional, catastro del estado y municipal y registro publico de la propiedad, para obtener la
informacion necesaria.

Realizar las negociaciones con los particulares, dependencias y organismos federales afectados por una obra
publica, formalizando el acuerdo correspondiente.

Colaborar en el registro de vias de comunicacion estatales, para efecto de poder acreditar que el Estado es el
titular de las mismas y reclamar en caso de eventuales danos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A DERECHOS DE ViA

= Conformando expedientes de expropiacion y dictdmenes respectivos, para obtener el derecho de via.

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion Juridica " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Departamentos de la Direccion Juridica " Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
= Areas diversas de la SOPDU = Coordinar actividades juridicas Diaria

wWrZAIm-dZ-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DIRECCION JURIDICA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO CONTENCIOSO
DESARROLLO URBANO ADMINISTRATIVO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Fungir como responsable del inicio de los procedimientos administrativos derivados del incumplimiento de las Leyes de

Proteccién Ambiental para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas y Ley de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar los proyectos de acuerdo y resoluciones dentro de los procedimientos y efectuar la notificaciéon de los
mismos.

Iniciar procedimientos administrativos en contra de personas fisicas o morales, por el incumplimiento de las
leyes de proteccion ambiental y de ordenamiento territorial y desarrollo urbano del estado de Tamaulipas.

Otorgar asesoria a los ayuntamientos y areas de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
respecto de la aplicacion e interpretacion de las leyes ambientales tanto locales como federales.

Elaborar y dar seguimiento a las ordenes de inspeccion para verificar cumplimiento de la medidas
condicionantes previstas en los resolutivos en materia de impacto ambiental.

Implementar las 6rdenes de clausura de las empresas que violen las disposiciones ambientales.

Desahogar y tramitar los recursos ordinarios y extraordinarios interpuestos dentro de los procedimientos
iniciados.

Formular las determinaciones respecto de las sanciones administrativas que resulten aplicables.
Mantener relacién con las areas de proteccion civil de los ayuntamientos.

Establecer labores de coordinacion con la SEMARNAT para unificar criterios respecto de la aplicacion de
disposicion federales en materia ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



Pagina 54 Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Periddico Oficial

DEPARTAMENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

= |mplementando y resolviendo sobre los procedimientos administrativos

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion Juridica " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Departamentos de la Direccion Juridica " Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
= Areas diversas de la SOPDU = Coordinar actividades juridicas Diaria

wWrZAIm-dZ-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA

DESARROLLO URBANO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Administrar, evaluar, controlar, revisar y tomar las decisiones concernientes al ejercicio presupuestal del gasto
corriente, inversion de obra y todos aquellos conceptos relacionados con los recursos financieros, humanos y
materiales asignados a las diversas direcciones generales adscritas a la dependencia; asi como impulsar el
desarrollo administrativo que supere las expectativas de productividad.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Controlar el ejercicio del presupuesto del gasto corriente asignado a la SOPDU, en coordinacién con el
Departamento de Control Presupuestal SIFCET-SAP, llevando un estricto control y evaluacion de los
requerimientos de cada una de las areas.

Supervisar que se lleve un adecuado control de plazas, promociones, permisos, altas, bajas y/o cambios de
adscripcion  en las areas adscritas a la SOPDU, con base en las disposiciones vigentes emanadas por la
Direccidon de Recursos Humanos del Gobierno del Estado.

Detectar y cubrir las necesidades de desarrollo humano y organizacional, operando estrategias para la
modernizacion administrativa de la dependencia, en coordinacion con el Departamento de Recursos
Humanos y Desarrollo Administrativo.

Revisar y autorizar los pagos a contratistas, proveedores, viaticos, fondos fijos y gastos a comprobar.

Supervisar las acciones dirigidas a la evaluacion para la inversion de obra, coordinando el control de las
partidas presupuestales de inversion, con la finalidad de coadyuvar en la optimizacién y adecuado uso de los
recursos financieros asignados a dicho rubro.

Dirigir y evaluar la elaboracion de los presupuestos de egresos de la dependencia, en coordinacién con las
direcciones generales, en congruencia con las politicas y estrategias del Plan Estatal de Desarrollo y en
apego a los lineamientos establecidos por la SECRETARIA de Finanzas.

Elaborar las actas administrativas iniciando en su caso los procedimientos disciplinarios por los actos y
omisiones que constituyan violaciones a lo establecido en las legislaciones que rigen la operatividad de la
dependencia, en coordinacién con el drgano de control en la dependencia.

Supervisar el uso del parque vehicular y bienes inventariables asignados a la SECRETARIA de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano, asi como vigilar los procedimientos de control y actualizacion de los resguardos
correspondientes.

Supervisar los procedimientos de compra de materiales y equipos de administracién necesarios, asi como
para obtener los servicios diversos que requieran las areas de la dependencia, en apego a los lineamientos
vigentes.

Coordinar las actividades inherentes al proceso de entrega - recepcion de los recursos asignados a las areas de la
SOPDU.
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Elaboracién: Septiembre 2005
Actualizacion:
Area:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Especificas:

Coodinar el proceso de entrega-recepcion de despacho de los servidores publicos previstos en la ley de la
materia.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las acciones programadas, en proceso Yy
concluidos con al finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



Periédico Oficial

AREA:

CAMPO DE DECISION

RELACIONES

WP>ZIOIm-HZ—

MW>Z2Om-Xm

Puesto y/o area de trabajo
Titular de la SOPDU
SECRETARIA Particular

Departamentos adscritos a la Direccion
Administrativa

Staff y direcciones generales de la SOPDU

Puesto y/o area de trabajo
Areas administrativas de los organismos
descentralizados de la SOPDU

Proveedores
SECRETARIA de Finanzas

Otras dependencias y entidades del
ejecutivo estatal

SECRETARIA de Administracion

SECRETARIA Técnica
Organo de control

Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Con el objeto de:

Acordar y dar seguimiento a instrucciones
Acordar y dar seguimiento a instrucciones del secretario
Coordinar, supervisar y evaluar actividades

Atender y suministrar los requerimientos necesarios para la
operatividad de las areas

Con el objeto de:
@ Coordinar las actividades afines

@ Adquirir recursos diversos y servicios generales

@ Emitir informacion, cumplir con las disposiciones emanadas para
los diversos rubros administrativos de la SOPDU

@ Actualizar lineamientos, coordinar actividades

Emitir informacion, cumplir con las disposiciones emanadas para
los diversos rubros administrativos de la SOPDU

Dar seguimiento de proyectos productivos

Proporcionar informaciéon para las actividades de control y
fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Licenciatura en administracion o contaduria publica o
carrera afin
maestria preferente

Contabilidad, economia, finanzas, proyectos de factibilidad
administracion de personal, logistica, inventarios, compras

manuales administrativos, administracion publica
técnicas de comunicacion

Puesto 6 Area

Administracion financiera
Recursos humanos
Gestion administrativa

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Comportamiento humano y organizacional, relaciones publicas

técnicas de negociacion, toma de decisiones
disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
Tiempo minimo de experiencia
3 afios
3 afios
3 afios

Pagina 57

Estableciendo directrices y herramientas para la optimizacién de recursos humanos, materiales y financieros
Validando requerimientos
Distribuyendo, supervisando y evaluando cargas de trabajo

Frecuencia

Permanente
Diaria
Diaria

Diaria

Frecuencia
Diaria

Diaria
Diaria

Diaria

Periddica

Periédica
Variable
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE ENLACES DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO URBANO COORDINACION DE ENLACES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Coordinar y controlar las acciones de gestoria de recursos que requieran los enlaces administrativos de las

direcciones generales a la Direccién Administrativa de la SOPDU, con la finalidad de garantizar el cumplimiento de sus
funciones, observando la normatividad vigente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Conocer los requerimientos de servicios de las direcciones generales de la dependencia, para coadyuvar en su
obtencién ante las instancias oficiales correspondientes.

Conocer la normatividad vigente y procedimientos internos de las unidades administrativas, para proponer
actividades que permitan implementar acciones de mejora.

Supervisar el control y los registros de requerimientos en las areas administrativos de la dependencia, en
coordinacion con los enlaces autorizados.

Participar en la elaboracion de propuestas de modernizacion administrativa conjuntamente con las areas
involucradas.

Apoyar los procesos de entrega-recepcion de despacho de los servidores publicos previstos en la ley de la
materia.

Colaborar con las areas técnicas en el proceso de aprobacion de los proyectos productivos.

Establecer coordinacion con las unidades administrativas de la SOPDU y con otras dependencias para
realizar acciones de promocion o concrecion de resultados.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE ENLACES

= Estableciendo estrategias para la coordinacién y seguimiento
= Proponiendo estrategias para la mejora continua

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Administrativa " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Departamentos de la Direccion Administrativa * Tramitar recursos, intercambiar informacion Diaria
E «  Enlaces administrativos de las direcciones = Coordinar y dar seguimiento administrativo Diaria
R generales
N
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EGRESOS DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE EGRESOS

DESARROLLO URBANO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Administrar y supervisar los recursos financieros del presupuesto de gasto corriente, programas estatales y

federales, de acuerdo a los lineamientos, normas y disposiciones vigentes, con el objeto de contribuir a la
simplificaciéon administrativa y optimizacion en la aplicacion de los recursos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Coordinar y revisar la elaboracion de los recibos de pago para la liquidacién de facturas a proveedores
diversos, asi como los recibos de comprobaciones de gastos y recibos de reposiciones de fondo fijo; con
cargos a las cuentas de gasto corriente y proyectos productivos.

Gestionar ante la SECRETARIA de Finanzas, la recuperacion del fondo fijo de la dependencia y de los pagos a
proveedores diversos, con base de los procesos y lineamientos establecidos.

Verificar que las reposiciones de gastos de las direcciones generales de la dependencia, cumplan con los
requisitos vigentes para su aprobacion.

Pagar y comprobar los gastos de representacion y viaticos de la SOPDU, con base en la normatividad
establecida.

Solicitar los recursos necesarios para efectuar los pagos que para el cumplimiento de proyectos productivos se
requiera, asi como elaborar las comprobaciones correspondientes.

Elaborar periddicamente las conciliaciones bancarias, cotejando el informe reflejado en los estados de
cuenta contra los importes registrados en la expedicion de cheques.

Establecer los controles administrativos para el manejo de los recursos derivados de la ejecucion de
programas federales en el estado.

Determinar la procedencia de solicitud de reintegro de viaticos al personal comisionado que no haya
cumplido con la normatividad vigente.

Coordinar la elaboracién y tramitar la comprobacién de cheques requeridos por concepto de los diversos
programas de la dependencia, asi como custodiar y llevar el control de los expedientes correspondientes.

Realizar los tramites para la liberacion de los recursos de cada una de las partidas que integran el
presupuesto de programas, con base en la normatividad establecida.

Atender las sugerencias y/o recomendaciones emitidas por el érgano de control, en lo relativo al rubro de
fondo fijo y viaticos, con la finalidad de cumplir con los lineamientos y disposiciones de control y
fiscalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EGRESOS

= Determinando la forma y tiempo en el suministro y gestion de recursos financieros
= Aplicando herramientas de administracion financiera
= Distribuyendo y supervisando cargas de trabajo

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Administrativa " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion Administrativa " Recibir facturas, enviar documentos para su captura en el SAP, Diaria
E coordinar actividades, conjuntar esfuerzos en actividades afines,
R codificacion y firma de requisiciones
N '« Enlaces administrativos de las direcciones = Intercambiar informacion, tramites Diaria
A generales
S = Direcciones del staff = Solventar gastos menores Periédica

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion:  Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DIRECCION ADMINISTRATIVA
SIFCET SAP
Dependencia: ] Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE CONTROL
DESARROLLO URBANO PRESUPUESTAL SIFCET SAP

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Establecer y coordinar los controles para el seguimiento del ejercicio presupuestal de las areas de la dependencia, a
través del sistema de informacion financiera y contable del estado de tamaulipas SIFCET, con base a los
lineamientos, normas y disposiciones establecidas, en lo referente a gasto corriente y proyectos productivos en
materia de gastos de operacion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Participar en la formulacion del proyecto de presupuesto anual de gasto corriente de la dependencia.

Presentar propuestas de proyectos productivos de la Direccion Administrativa a la SECRETARIA Técnica para su
autorizacioén, aprobacién y seguimiento presupuestal.

Disefiar e implementar registros y reportes auxiliares al sistema SIFCET-SAP, que permitan dar un
seguimiento adecuado a las operaciones generadas por las areas involucradas, asi como evaluar los
avances financieros con respecto al presupuesto autorizado, tanto en gasto corriente como en el gasto de
operacion de proyectos productivos.

Dar seguimiento a propuestas de ajuste al presupuesto de gasto corriente vigente con respecto a
excedentes de gasto ante la SECRETARIA de Finanzas y hacerlo del conocimiento al érgano de control en la
dependencia.

Mantener coordinacién permanente con las areas adscritas a la Direccion Administrativa, asi como
retroalimentar la informacion con los enlaces administrativos de las direcciones generales, con el objeto de
coadyuvar en la toma de decisiones respecto a las diversas afectaciones presupuestales.

Atender y dar respuesta a los diversos requerimientos de informacion de las areas internas y enlaces
administrativos.

Mantener actualizada la base de datos referente al control presupuestal de la SOPDU, con la finalidad de
satisfacer los diversos requerimientos de informacion.

Verificar que las afectaciones presupuestales y contables se apeguen a la normatividad correspondiente, asi
como vigilar que los recursos sean utilizados en conceptos para los cuales fueron autorizados y liberados.

Establecer interrelacién con el area de los recursos materiales y de egresos asi como con los enlaces
administrativos, definiendo la situacion presupuestal vigente de gasto corriente y de proyectos productivos, asi
como determinar alternativas de solucion respecto a los ajustes que se deriven de los presupuestos de cada una
de las areas de influencia.

Revisar la documentacién y procesos de captura en el sistema SIFCET-SAP, verificando que se cumpla con la
normatividad establecida.

Verificar en el sistema SIFCET-SAP, la disponibilidad financiera para afectacion de documentos y asignar la clave
departamental correspondiente.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



Periédico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 63

DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL SIFCET SAP

= Estableciendo estrategias y mecanismos para el cumplimiento de funciones y actividades

= Verificando que la documentacion cuente con disponibilidad financiera suficiente para su seguimiento y
solventacion

= Proporcionando informacién financiera que permita determinar la situacién presupuestal con respecto a los techos
presupuestales vigentes

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Direcciéon Administrativa * Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion Administrativa = Consultar a través del sistema SAP la disponibilidad financiera de Diaria
E los presupuestos operados por las diferentes areas involucradas
R en el gjercicio de los mismos.
N .  Enlaces administrativos de las direcciones » Intercambiar informacion, tramites Diaria
A generales
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y DIRECCION ADMINISTRATIVA
SERVICIOS GENERALES

Dependencia: ] Direccion: ) Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS
DESARROLLO URBANO MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Suministrar y administrar adecuadamente los recursos materiales y servicios requeridos por las areas de la

dependencia, con base a los requerimientos y de acuerdo a la normatividad actualmente establecida, asi como brindar
apoyo logistico y de servicios generales segun lo requieran.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Organizar y controlar la recepcion de requisiciones de las diferentes direcciones de la SOPDU.

Solicitar ante los diferentes proveedores las cotizaciones pertinentes para contar con la informacion
requerida y dar seguimiento con la legislacion de materia de adquisiciones.

Revisar y aprobar las requisiciones de materiales y/o servicios requeridos por las areas de la dependencia
coordinando su seguimiento, con base al presupuesto asignado y previo acuerdo con la Direccion
Administrativa.

Organizar las actividades concernientes para cumplir con las disposiciones en materia de inventarios de los
bienes muebles e inmuebles, en coordinacién con los enlaces administrativos de las direcciones generales.

Supervisar y coordinar las acciones necesarias para la conservacion, remodelacion, construccion y
adaptacion de los bienes inmuebles de la dependencia, a fin de coadyuvar en que las instalaciones se
encuentren en las mejores condiciones.

Recepcionar la facturacion correspondiente a las ordenes de compra y/o servicio generadas, asi como llevar el
registro y control permanentemente actualizados.

Tramitar y dar seguimiento ante la Direccion General de Compras y Operaciones Patrimoniales del Gobierno del
Estado, las solicitudes de compra presentadas por las areas que asi lo requieran.

Tramitar ante la Direccion de Servicios del Gobierno del Estado, los diversos requerimientos, tales como
lineas telefénicas, telefonia celular, contratos de arrendamiento de equipo de fotocopiado, pago de servicios
y arrendamiento de inmuebles, logistica de eventos, combustibles, entre otros, en apego a los procesos
establecidos.

Atender las solicitudes y aclaraciones de informacién presentadas por el 6rgano de control.

Brindar apoyo logistico a la dependencia, con la finalidad de coadyuvar al cumplimiento efectivo de sus
funciones.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

= Estableciendo estrategias de coordinacion y supervision de funciones
= Validando el suministro de recursos materiales y servicios generales

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccién Administrativa " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion Administrativa * Verificar claves contables para gestion de ordenes de compra, Diaria

E verificar disponibilidad presupuestal para adquisiciones

R = Enlaces administrativos de las direcciones * Coordinar el correcto suministro de bienes y/o servicios a las Diarias
2 generales diferentes areas de la dependencia

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INVERSION DE OBRA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE INVERSION DE
DESARROLLO URBANO OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Revisar los anticipos y/o estimaciones de obra de los recursos ministrados por las dependencias y entidades
estatales, vigilando el apego a la normatividad establecida de la documentacion requerida, asi como establecer los
mecanismos de control que permitan llevar un seguimiento presupuestal y documental de los recursos
mencionados.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Verificar la revision de anticipos y/o estimaciones de obra, supervisando el trabajo correspondiente, con el
proposito de integrar correctamente el soporte documental que da origen al recibo de pago.

Controlar financieramente las obras por administracion directa que en su caso lleve a cabo la dependencia,
operando las chequeras correspondientes y generando los reportes que permitan analizar el avance fisico y
financiero para la toma de decisiones oportuna.

Emitir reportes financieros de obra publica tanto estatal como federal.

Llevar el control financiero del ejercicio de los gastos de operacion de supervision de obra aprobados,
creando los registros correspondientes que nos permitan visualizar el avance del ejercicio presupuestal e
informar al enlace administrativo correspondiente para que programen ordenadamente las erogaciones
respectivas.

Registrar la venta de bases por concepto de licitacion de obra enviando los importes respectivos a la
Direccién de Pagos del Gobierno del Estado, para solicitar la recuperacion de los gastos de licitacion de
conformidad con la normatividad vigente.

Implementar los controles estratégicos que se requieran para generar los reportes de avances financieros de las
obras en proceso de ejecucion.

Elaborar los reportes mensuales respecto a los montos deducidos en la estimaciones correspondientes al 2 y 5 al
millar, informando oportunamente al Instituto de Capacitaciéon de la Industria de la Construccion y a la Contraloria
Gubernamental, para dar cumplimiento a la normatividad respectiva.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INVERSION DE OBRA

= Determinando la factibilidad del pago de anticipos y/o estimaciones, asi como de los gastos de operacion de
proyectos productivos.
= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de trabajo

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Administrativa " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T ® Departamentos de la Direccion Administrativa " Intercambiar informacién, conjuntar esfuerzos en actividades Diaria

E afines

R = Enlaces administrativos de las direcciones " Intercambiar informacién financiera Diaria

N generales

g " Diversas areas de la SOPDU " Solicitar la informacién y documentacion necesaria Diaria

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA
DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Dependencia: Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS
DESARROLLO URBANO HUMANOS Y DESARROLLO

ADMINISTRATIVO
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Supervisar y controlar que los recursos otorgados a la dependencia en el rubro de servicios personales sean
aplicados de acuerdo a la normatividad y a los lineamientos establecidos por el Gobierno del Estado, asi como
implementar estrategias y herramientas para el desarrollo organizacional.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Revisar que la documentacion de los servidores publicos de nuevo ingreso se encuentre completa y
actualizada, para los tramites correspondientes e integracion en los expedientes individuales resguardados por
este departamento.

Implementar controles de asistencia de los servidores publicos, a fin de cumplir con los horarios de trabajo
legalmente establecidos, en coordinacién con la Direcciéon de Recursos Humanos en la SECRETARIA de
Administracion.

Llevar el control de los reportes de asistencia, permisos, licencias, inasistencias y todo tramite laboral de
personal de gasto corriente y de proyectos productivos de acuerdo a los lineamientos de la Direccion de
Recursos Humanos del Gobierno del Estado y realizar en su caso las deducciones correspondientes.

Coordinar los procesos de reclutamiento, seleccion y contratacion de personal requerido por las areas de la
dependencia, con base a los lineamientos y perfiles de puestos requeridos.

Realizar los tramites autorizados por la Direccion Administrativa relativos a las altas, bajas y/o cambios de
adscripcion de los servidores publicos, asi como elaborar los listados de pago de los proyectos productivos.

Coordinar la elaboracién, revisiéon y comprobaciéon de los recibos de pago, asi como supervisar el pago de los
sueldos al personal de base sindical, confianza, extraordinario y eventuales por contrato.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO

= Estableciendo estrategias y herramientas para la administracién de personal
= Distribuyendo, coordinando, supervisando y evaluando cargas de trabajo

direcciones generales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion Administrativa " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a la Direccién " Llevar el control y seguimiento de presupuesto, elaborar Diaria

E Administrativa cheques, intercambiar informacion

R = Enlaces administrativos " Consultar y realizar tramites sobre el personal de las diferentes Diaria

N
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EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008

MANUAL DE ORGANIZACION

Periddico Oficial

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

ORGANIGRAMA

Direccion General de
Proyectos

Direccion de Proyectos de
Edificacion

Departamento de
Proyectos de Arquitectura

Departamento de Dibujo

Departamento de Disefio
Digital

Direccion de Proyectos de
Infraestructura

)

Direccion de Evaluacion,
Normas y Especificaciones|

|

- Departamento de
Proyectos de Ingenieria

Departamento de
Estadistica y Analisis

Departamento de
Estructuras de
Edificaciones

Departamento de Control
de Calidad

Departamento de
—1 Ingenieria Hidrosanitaria y
Electricidad

Departamento de
Investigacion y
Actualizacion
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO
Direccion General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE
PROYECTOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Coordinar las acciones encaminadas a llevar a cabo la elaboracion, revision y normatividad de los proyectos
ejecutivos de la obra publica.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Coordinar las acciones necesarias para dar cumplimiento al Programa Anual de Obras Publicas autorizado a
la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, en las fases de elaboracion y/o revision del proyecto
ejecutivo.

Determinar las normas de calidad y especificaciones generales y particulares aplicables al proyecto
ejecutivo.

Coordinar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las solicitudes relacionadas con los programas
anuales de la obra publica autorizada a otras dependencias o entidades de la administracién publica del
estado, en la fase de proyecto ejecutivo.

Atender a funcionarios de ambito federal, estatal y municipal, en asuntos relacionados con los proyectos de obra
publica.

Atender a contratistas en asuntos relacionados con los proyectos de la obra que se tiene contratada.

Autorizar la solicitud de los recursos necesarios para la operacion de esta direccion general, asi como
cumplir y hacer cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los mismos.

Proponer acciones de mejora continua sobre el funcionamiento de la direccion general.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS

= |mplementando acciones estratégicas para el logro de objetivos
= Supervisando y evaluando las cargas de trabajo

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Titular de la SOPDU " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Areas adscritas a esta direccion general * Coordinar, supervisar y evaluar actividades Diaria
= Staff y direcciones generales de la SOPDU = Realizar planeacion integral, intercambiar informacién y gestion de Diaria

recursos

wW>>Z0mMmHZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE PROYECTOS DE EDIFICACION DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE
PROYECTOS EDIFICACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Desarrollar estudios y proyectos ejecutivos para la ejecuciéon de obras publicas en el Estado, en cumplimiento a

instrucciones giradas por el area superior inmediata para satisfacer alguna demanda en materia de edificacion de
dependencias y entidades oficiales.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Verificar si existen proyectos y/o estudios en archivo de alguna dependencia que satisfaga las necesidades
que el solicitante requiera y en su caso dictaminar en coordinacion con la direccion general su modalidad de
ejecucion.

Normar y supervisar la formulaciéon de anteproyectos y proyectos ejecutivos que le correspondan a los
departamentos adscritos a la direccion.

Establecer alcances de proyectos ejecutivos y estudios que se asignen para ejecucion de manera externa.

Establecer los lineamientos a los que deben sujetarse los proyectos que realicen las dependencias y
entidades oficiales y/o particulares relacionadas con proyectos arquitecténicos manteniendo la vinculacion
permanente hasta su total ejecucion.

Proporcionar asesoria y apoyo para la ejecucion de proyectos y obras publicas a diversas dependencias
estatales y/o municipales, en coordinacién con las areas adscritas a esta direccion.

Custodiar el archivo documental y digital de proyectos ejecutivos y estudios.

Planear, organizar, dirigir y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes del personal adscrito a la
direccion.

Elaborar los presupuestos que sean necesarios para el desarrollo de las funciones.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE PROYECTOS DE EDIFICACION

= Supervisando, evaluando y asesorando la ejecucion de proyectos ejecutivos.
= Supervisando y evaluando las cargas de trabajo.
= |mplantando directrices y estrategias para el cumplimiento de objetivos.

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccién General de Proyectos " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
* Departamentos adscritos * Coordinar, supervisar y evaluar actividades Permanente

Areas diveras de la direccion general y de la
dependencia

" Elaborar estudios y proyectos ejecutivos especificos Diaria

wW>ZI0Om-HZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Peri6édico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 75

Elaboracion:  Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE DIRECCION DE PROYECTOS DE EDIFICACION
ARQUITECTURA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
PROYECTOS EDIFICACION DE ARQUITECTURA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar proyectos arquitecténicos que incidan en el desarrollo urbano del Estado de Tamaulipas, en apego a los
lineamientos y disposiciones legales establecidas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Elaborar los anteproyectos arquitecténicos presentandolos para su validacion.

Evaluar los terrenos propuestos, analizando la infraestructura con que cuentan, con el objeto de que se
cumplan las especificaciones necesarias para la realizacion de los proyectos arquitectonicos.

Enviar el proyecto arquitecténico ya aprobado, a las areas de ingenieria y dibujo, afin de complementar el
proyecto ejecutivo.

Formular los proyectos ejecutivos requeridos para la integracion de los expedientes técnicos, relativos a los
planes y programas de obra publica.

Enviar el proyecto ejecutivo a la Direccion de Evaluacion, normas y especificaciones para dar seguimiento al
proceso de licitacion.

Dar seguimiento y asesoria en el proceso de ejecucion de la obra, para el cumplimiento de lo proyectado.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes al
departamento a su cargo.

Elaborar el programa de necesidades en coordinacion con los solicitantes del proyecto arquitectonico.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA

= Supervisando, evaluando y asesorando la ejecucion de proyectos arquitectonicos.
= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de trabajo.
= Estableciendo las especificaciones de los materiales y del procedimiento constructivo.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Proyectos de Edificacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Departamentos adscritos a la Direccién de " Intercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Permanente
E Edificacion afines

R« Direcciones adscritas a la Direccién General * Intercambiar informacién, conjuntar esfuerzos en actividades Permanente
N de Proyectos afines
A
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE DIBUJO DIRECCION DE PROYECTOS DE EDIFICACION
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE DIBUJO
PROYECTOS EDIFICACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Elaborar o disefar cuadernillos y laminas de presentacion, asi como graficos informativos de los diferentes
proyectos de obra que estan en programa para su realizacion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Disefiar imagenes bidimensionales y tridimensionales de proyectos de edificacion arquitectonica.

Elaborar laminas de presentacion con los proyectos de edificacion e infraestructura; enviada por las
direcciones adscritas a la Direccion General de Proyectos.

Disefar y producir informativos de proyectos de obra para su exposicion.

Revisar en coordinacion con el Departamento de Arquitectura y Disefio Digital los proyectos arquitectonicos que
estan en proceso de representacion grafica.

Remitir la informacion digitalizada al Departamento de Disefio Digital para su archivo.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE DIBUJO

= Seleccionando las técnicas de representacion gréafica
= Eligiendo los materiales para la elaboracion de cuadernillos y laminas de presentacion
= Supervisando y evaluando las cargas de trabajo

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion de Proyectos de Edificacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Direccion de Infraestructura " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
= Departamentos adscritos a la Direccion de = Coordinar y planear actividades afines Permanente

Proyectos de Edificacion
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE DISENO DIGITAL DIRECCION DE PROYECTOS DE EDIFICACION
Direccion Genera]: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE DISENO
PROYECTOS EDIFICACION DIGITAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Digitalizar planos de proyectos arquitectonicos y ejecutivos, mediante la utilizacion de sistemas y paquetes

computacionales; asi como la realizacion de fichas técnicas correspondientes a la Direccion de Proyectos de
Edificacion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Digitalizar planos de los proyectos arquitectonicos y ejecutivos, tales como plantas, fachadas, cortes
estructurales e instalaciones, entre otros.

Apoyar en la impresién de planos digitalizados a diferentes dependencias.

Disefiar y producir fichas y carpetas informativas, asi como editar tarjetas de identidad que forman parte del
anteproyecto de obra para su autorizacion.

Llevar el control interno del archivo digital de la totalidad de los proyectos arquitectonicos y de los trabajos
realizados por la Direccion de Proyectos de Edificacion.

Capturar y editar los reportes de actividades de la Direccion de Proyectos y Evaluacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE DISENO DIGITAL

= Seleccionando los aspectos formales de la composicion grafica
= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de trabajo

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

" Direccion de Proyectos de Edificacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

" Departamentos adscritos a la Direccion de " Intercambiar informacién, conjuntar esfuerzos en actividades Permanente
Proyectos de Edificacién afines
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE
PROYECTOS INFRAESTRUCTURA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Desarrollar estudios y proyectos ejecutivos de ingenieria para la ejecucion de obras publicas en el estado, en apego
a las disposiciones juridicas vigentes, asi como prestar asesoria técnica y elaboracion de diagnosticos técnicos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes al personal
adscrito a la direccion.

Coordinar y supervisar a las brigadas de topografia en los trabajos necesarios basicos para la elaboracion de todo
tipo de proyecto.

Normar y supervisar la formulacion de anteproyectos y proyectos constructivos de las obras publicas que
ejecuta el Gobierno del Estado, en materia de ingenieria hidraulica, sanitaria, eléctrica, vias terrestres y
disefios estructurales de edificios, puentes entre otros.

Analizar las propuestas de proyectos especificos de obra presentados a la dependencia, en coordinacién con
la direccion general, proponiendo alternativas para la toma de decisiones.

Coordinar y vigilar el desarrollo del programa anual de actividades de los departamentos adscritos a ésta
direccion.
Establecer los lineamientos, especificaciones y normas a los que deben sujetarse los proyectos que

realicen las dependencias y entidades del Gobierno del Estado y/o particulares relacionadas con el
desarrollo urbano de Tamaulipas.

Someter a la aprobacién del director general aquellos estudios y proyectos elaborados en esta direccion, previa
verificacion de las especificaciones establecidas para cada proyecto.

Proporcionar asesoria y apoyo a diversas dependencias estatales y/o municipales, en coordinacion con la areas
adscritas a esta direccion.

Realizar estudios y dictamenes de ingenieria, asi como emitir opiniones e informes que sean solicitados por su
superior en el marco de sus funciones.

Mantener vinculacion con las dependencias municipales, estatales, federales e internacionales para la
aprobacion y ejecucion de proyectos de ingenieria.

Apoyar al area juridica de la dependencia en el tramite de afectaciones de predios urbanos y rusticos
derivados de obras publicas, asi como en el tramite de licencia de autorizacion ante la SECRETARIA de
Comunicaciones y Transportes, SCT; Ferrocarriles Nacionales, FFCC; Comision Nacional del Agua, CNA; de los
pasos de via de comunicacion.

Apoyar y revisar los proyectos generados entre otras SECRETARIAS del gobierno con el objeto de avalarlos y/o
completarlos para su envié a la direccion de evaluacion, normas y especificaciones y posterior envio a la
direccién general técnica para su licitacion.
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Elaboracién: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Especificas:

Elaborar los proyectos de programas y de presupuesto de la direccidn, asi como solicitar la ampliacion de los
recursos humanos y econdmicos que sean necesarios para un cabal cumplimiento de las funciones que nos sean
asignadas.

Apoyar a la Direccion de Edificacion en la elaboracion de disefios y calculo estructural, proyectos de
instalaciones hidro sanitarios y eléctricas.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

=  Supervisando, evaluando y asesorando la ejecucion de proyectos ejecutivos.
= Distribuyendo supervisando y evaluando cargas de trabajo.
= Implementado directrices y estrategias para el cumplimiento de los objetivos.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccién General de Proyectos " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T " Departamentos adscritos " Coordinar, supervisar y evaluar actividades Permanente
E « Areas diversas de la direccion general y de = Intercambiar informacién para elaboracién de proyectos Diaria

R la dependencia especificos
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INGENIERIA DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Direccion Genera]: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
PROYECTOS INFRAESTRUCTURA DE INGENIERIA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Disefar los proyectos de ingenieria asignados asi como elaborar diagnosticos técnicos necesarios, ademas de
brindar asesoria técnica a las diversas areas de la dependencia que asi lo requieran, en apego a los lineamientos,
normas establecidas y necesidades justificadas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar proyectos ejecutivos de carreteras, caminos rurales, libramientos, bulevares, calles en zonas
urbanas, mediante el empleo de programas de computacion y bajo la normatividad de la SECRETARIA de
Comunicaciones y Transportes.

Elaborar proyectos de drenaje en caminos y vialidades como alcantarillas tubulares, losas armadas,
bbévedas, vados, puentes, puentes-vado y drenes pluviales.

Elaborar proyectos de vias terrestres especificos como aeropistas, ciclopistas, distribuidores viales con
soluciones a nivel y desnivel, muros de sostenimiento de tierras de concreto armado y mamposteria,
estacionamientos, cruces con vias de ferrocarril, estudios de ingenieria de transito y sefalizaciones en
general.

Planear, organizar dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes al
departamento a su cargo.

Formular dictamenes de ingenieria de vias terrestres y disefio estructural de obras de ingenieria, asi como emitir
opiniones e informes que le sean solicitados por el area superior inmediata.

Disefar y calcular los elementos estructurales, en apego a los lineamientos vigentes, de proyectos de
ingenieria y edificaciones arquitecténicas varias tales como salones de usos multiples, techumbres de areas
deportivas, oficinas de diversos niveles, gradas en canchas deportivas, puentes vehiculares, puentes
peatonales, muros de contencion y cuantificacion general de cantidades de obra.

Elaborar los proyectos constructivos de los programas de la SOPDU asignados a éste departamento, asi como
gestionar los recursos que sean necesarios para el desarrollo de las tareas encomendadas.

Proponer alternativas de solucion a problemas de ingenieria en vias terrestres y elementos estructurales de
obras civiles y eleccién de la opcion mas viable desde el punto de vista técnico-econdémico.

Llevar el control de especificaciones para el desarrollo de proyectos ejecutivos.

Revisar las estructuras de los proyectos elaborados por las dependencias federales, municipales y
empresas externas de consultoria.

Elaborar estudios previos, proyectos conceptuales y localizacion de rutas de nuevos caminos.

Realizar levantamientos y revisién de estudios topograficos diversos, digitalizaciéon de planos y calculo
electronico en poligonales.
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:
Area:
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INGENIERIA

Especificas:

Realizar revisiones, regulaciones y adecuaciones de proyectos de ingenieria realizados por dependencias
federales, municipales y empresas externas de consultoria.

Supervisar el desarrollo de proyectos, con la finalidad de implementar las normas al ambito federal.

Mantener vinculacidon con las areas de proyectos de dependencias federales y municipales, para la
aprobacion y ejecucion de proyectos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INGENIERIA

= Elaborando proyectos de ingenieria, asesoria técnica y diagnosticos técnicos
= Distribuyendo, supervisando y evaluando cargas de trabajo

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion de proyectos de Infraestructura " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
* Departamentos adscritos a la Direccion de * Intercambiar informacién, acuerdos, coordinar actividades afines Permanente

Proyectos de Infraestructura
Areas diversas de la Dependencia * Intercambiar informacién, coordinar actividades afines Permanente
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Elaboracion:  Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DEPARTAMENTO DE ESTRUCTURAS DE DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
EDIFICACIONES

Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE ESTRUCTURAS
PROYECTOS INFRAESTRUCTURA DE EDIFICACIONES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Disefar los proyectos de estructuras de edificacion asignados, elaborando los diagnésticos técnicos necesarios,
ademas de brindar asesoria técnica a las diversas areas de la dependencia y a los municipios del Estado, en apego a los
lineamientos, normas establecidas y necesidades justificadas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes al
departamento a su cargo.

Formular dictdmenes técnicos estructurales, asi como emitir opiniones e informes que le sean solicitados por el
area superior inmediata.

Elaborar los proyectos de programas y de presupuestos asignados a este departamento, asi como gestionar la
ampliacion de los recursos que sean necesarios para el desarrollo de las funciones que le tengan
encomendadas.

Proponer alternativas de solucion a problemas o proyectos estructurales de edificaciéon tales como
gimnasios, museos, oficinas o cualquier modalidad de instalacién publica.

Disefar y calcular los elementos estructurales en edificios publicos, en apego a la ley de obras publicas
estatal y federal.

Llevar el control de especificaciones para el desarrollo de proyectos ejecutivos y sistemas constructivos.

Dar seguimiento y asesoria en el desarrollo de proyectos, estructurales para rectificar los disefios, cuando sea
procedente.

Mantener vinculacion con las areas de proyectos de las dependencias federales y municipales, para la
aprobacion y ejecucion de proyectos y cumplir con las normas vigentes.

Realizar estudios de estructuras de edificacion y sus estapas de realizacidén, costeando la obra, en
coordinacion con la Direccion de Precios Unitarios y Presupuestos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ESTRUCTURAS DE EDIFICACIONES

= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de trabajo
= Proponiendo anteproyectos a los usarios
= Elaborando proyectos de factibilidad

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion de Proyectos de Infraestructura " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
* Departamentos adscritos a la Direccion de " Intercambiar informacion, acuerdos, coordinar actividades afines Permanente

Proyectos de Infraestructura

Areas diversas de la dependencia * Intercambiar informacion, coordinar actividades afines Permanente
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Area:

Elaboracion:  Septiembre 2005
Actualizacion:

Area superior inmediata:

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA HIDROSANITARIA DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Y ELECTRICIDAD

Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE INGENIERIA
PROYECTOS INFRAESTRUCTURA HIDROSANITARIA Y ELECTRICIDAD

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Disenar los proyectos de ingenieria hidrosanitaria y eléctrica asignados, asi como elaborar diagndsticos técnicos
necesarios, ademas de brindar asesoria técnica a las diversas areas de la dependencia que asi lo requieran, en apego
a los lineamientos, normas establecidas y necesidades justificadas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes al
departamento a su cargo.

Formular dictamenes, asi como emitir opiniones e informes que le sean solicitados por el area superior
inmediata.

Elaborar los proyectos constructivos de ingenieria hidrosanitaria y electricidad, generando volumenes de
obra.

Proponer alternativas de solucion a problemas o proyectos de ingenieria hidrosanitaria y electricidad en las obras
del Gobierno Estatal.

Disefiar y calcular las instalaciones hidrosanitarias e instalaciones eléctricas en edificios.
Llevar el control de especificaciones para el desarrollo de proyectos ejecutivos.

Supervisar el desarrollo de proyectos de ingenieria hidrosanitaria y electricidad, con la finalidad de
implementar las normas al ambito federal.

Mantener vinculacion con las areas de proyectos de dependencias federales y municipales, para la
aprobacion y ejecucion de proyectos.

Disenar y calcular sistemas de abastecimiento de agua potable, en sus fases de captacion, lineas de
conduccion, tanques de almacenamiento y redes de distribucion.

Disefiar y calcular sistemas de alcantarillado en sus fases de redes de atarjeas, colectores, emisores y
plantas de tratamiento.

Disefar y calcular sistemas de alcantarillado pluvial en sus fases de redes y colectores.
Disefar y calcular redes de alumbrado publico, de distribucion media tension aérea.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INGENIERIA HIDROSANITARIA Y ELECTRICIDAD

= Elaborando proyectos de ingenieria, asesoria técnica y diagnosticos técnicos
= Distribuyendo, supervisando y evaluando cargas de trabajo
= Disefnando y calculando sistemas de abastecimiento de ingenieria hidrosanitaria y electricidad

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccién de proyectos de infraestructura. " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Direccion de evaluacion, normas y " Intercambiar informacion, coordinar actividades afines Permanente
E especificaciones.
R = Direccion de proyectos de edificacion " Intercambiar informacion, acuerdos, coordinar actividades afines Permanente
E " Direccion del recurso agua. " Establecer los lineamientos a que deban sujetarse los proyectos Permanente
S que realizan, apoyo a proyectos especificos
" Direccién de supervision de obra " Coordinar acciones en actividades afines Permanente

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE EVALUACION, NORMAS Y DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS
ESPECIFICACIONES

Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION,
PROYECTOS NORMAS Y ESPECIFICACIONES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Dirigir las estrategias y directrices para la evaluacion y complemento de las especificaciones generales y
particulares, asi como las normas de calidad de los materiales y equipos, para la licitacion de las obras publicas
estatales, en estricto apego a la normatividad vigente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Proporcionar a las instancias correspondientes, el instrumento necesario para la elaboracién de las
especificaciones generales y particulares, asi como las normas de calidad de los materiales, para los
proyectos de obra publica que le sean solicitados a la SOPDU para su correspondiente licitacion.

Coordinar la integracion y actualizacidon del catalogo de conceptos de los proyectos ejecutivos, tomando
como base la prioridad de las obras, asi como evaluar, revisar y adicionar a los proyectos de arquitectura e
ingenieria las especificaciones generales y especificaciones particulares para la ejecucion de las obras.

Revisar, evaluar y adicionar los requisitos minimos que conforme a las especificaciones generales y
especificaciones particulares de construccion se establecen, para asegurar que los materiales y equipos de
instalacion utilizados en cada obra, sean los adecuados.

Gestionar las licencias de construccion para los proyectos de obra publica, solicitando copias de los planos de los
proyectos de arquitectura y proyectos de ingenieria a la Direccion de Proyectos y Evaluacion para su tramite en
los ayuntamientos de los municipios correspondientes.

Coordinar la integraciéon de los expedientes técnicos de obra recibidos, con la documentacion contenida en los
proyectos de arquitectura y proyectos de ingenieria recibidos, adicionando el catalogo de conceptos, las
especificaciones generales, especificaciones particulares y las normas de ejecucion y calidad de materiales, para
su licitacion correspondiente.

Coordinar la integracion del catalogo universal de conceptos para la ejecucion de la obra publica de acuerdo a la
normatividad vigente y en coordinacion con la Direccion de Informatica de la SOPDU, con el fin de apoyar la
creacion de un sistema que permita el facil acceso a la informacion.

Coordinar las actividades de medicion topografica, encomendando al personal del area indicada, los
proyectos de obra publica, requeridos para su correspondiente liberacion del derecho de via.

Gestionar oportunamente los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la operaciéon de
esta Direccion, asi como cumplir y hacer cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de
los mismos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE EVALUACION, NORMAS Y ESPECIFICACIONES

= Priorizando la atencion y seguimiento de los proyectos
= Estableciendo directrices técnicas y herramientas para desarrollar con eficiencia y calidad el trabajo
= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de trabajo

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General de Proyectos " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T ® Departamentos adscritos a la direccion " Coordinar, supervisar y evaluar actividades Permanente
E = Areas diversas de la dependencia " Intercambiar informacién para la elaboracion de proyectos Permanente
R ejecutivos especificos
2 " Areas diversas de la direccion general " Integrar el catdlogo de conceptos Permanente
S

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion:  Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y ANALISIS DIRECCION DE EVALUACION, NORMAS Y
ESPECIFICACIONES
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION, DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y
PROYECTOS NORMAS Y ESPECIFICACIONES ANALISIS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Analizar, evaluar y complementar las especificaciones generales y especificaciones particulares, asi como las
normas de calidad de los materiales y equipo, para la licitacioén de las obras publicas, llevando un control estadistico de los

cambios de especificaciones y normas de calidad de los materiales, con base en los lineamientos y
procedimientos establecidos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Analizar los proyectos de edificaciones encomendados, a fin de complementar el catalogo de conceptos, con
las especificaciones generales y especificaciones particulares para la ejecucién de las obras, asi como con los
trabajos por ejecutar correspondientes para cada caso.

Llevar el control estadistico de los cambios de especificaciones y normas de calidad de los materiales.

Analizar en coordinaciéon con el Departamento de Investigacion y Actualizacion, las especificaciones
desarrolladas, asi como integrar un catalogo universal de conceptos, a fin de optimizar tiempos de revision.

Participar en la integracion del expediente técnico de obra, con la documentacion contenida en los
proyectos de edificacion recibidos, adicionando el catadlogo de conceptos, las especificaciones generales,
especificaciones particulares y las normas de ejecucion y calidad de materiales.

Coadyuvar en las actividades inherentes a la delimitacion de los derechos de via, correspondientes a los
proyectos carreteros de obra publica requeridos.

Elaborar en coordinacién con el area de informatica de la dependencia, el catalogo universal de conceptos para la
ejecucion de la obra publica de acuerdo a la normatividad vigente.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y ANALISIS

= Asignando normas y especificaciones a los proyectos encomendados
= Distribuyendo, supervisando y evaluando cargas de trabajo

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

" Direccion de evaluacion, normas y " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
especificaciones.

" Areas diversas de la dependencia " Coordinar actividades, intercambiar informacién Permanente

wWPrZIm-dZ-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Peri6édico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 95

Elaboracion:  Septiembre 2005
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD DIRECCION DE EVALUACION, NORMAS Y
ESPECIFICACIONES

Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION, DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
PROYECTOS NORMAS Y ESPECIFICACIONES CALIDAD

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Proporcionar los instrumentos para garantizar la calidad de los materiales utilizados en la ejecucion de obra publica, en
apego a las disposiciones administrativas y legales en vigor.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Evaluar y proporcionar los instrumentos estratégicos, para el cumplimiento de los estandares de calidad de los
materiales empleados en la construccion de la estructura de pavimento en las vias terrestres, obras de drenaje,
obras diversas y edificacion.

Zonificar el estado para el control de calidad.
Evaluar y dictaminar estudios relativos a disefio de pavimento, con base a la normatividad establecida.

Proporcionar los mecanismos y normas para que los bancos de materiales utilizados en la construcciéon de vias
terrestres y edificacion cumplan con la calidad establecida en las disposiciones vigentes.

Investigar a las empresas dedicadas al control de calidad de las obras.
Analizar y dictaminar los resultados obtenidos de las empresas de control de calidad.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD

= Dictaminando la calidad de materiales empleados en la ejecucién de obras
= Distribuyendo, supervisando y evaluando cargas de trabajo

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Evaluacion, Normas y " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Especificaciones

E ®* Departamentos de la Direccion de " Coordinar actividades, intercambiar informacién Diaria

R Evaluacion, Normas y Especificaciones

N = Areas diversas de la SOPDU = Coordinar actividades, intercambiar informacién Periddica
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion:  Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DIRECCION DE EVALUACION, NORMAS Y
ACTUALIZACION ESPECIFICACIONES
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION, DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
PROYECTOS NORMAS Y ESPECIFICACIONES Y ACTUALIZACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Actualizar los proyectos con las especificaciones generales, especificaciones particulares y normas de calidad de los
materiales y equipo, para su licitacion correspondiente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Actualizar los proyectos de infraestructura asignados, complementando el catalogo de conceptos, con las
especificaciones generales y especificaciones particulares, asi como con los trabajos por ejecutar,
necesarios para la ejecucion de la obra.

Efectuar el tramite ante los ayuntamientos de los municipios, en donde se pretenda ejecutar obra publica, de las
licencias y/o permisos correspondientes.

Participar en la integracion del expediente técnico de obra, con la documentacién contenida en los
proyectos de infraestructura recibidos, adicionando el catalogo de conceptos, las especificaciones
generales, especificaciones particulares y las normas de ejecucion y calidad de materiales.

Investigar las normas técnicas de construccion existentes, para actualizar el acervo normativo de obra
publica empleado por la SOPDU, para evaluar y actualizar los proyectos de obra publica recibidos.

Actualizar permanentemente los requerimientos minimos, para la elaboracién de los proyectos de obra
publica que les sean solicitados a la SOPDU, para su correspondiente licitacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y ACTUALIZACION

= Actualizando y complementando proyectos de obra publica
= Realizando estrategias y herramientas de investigacion y control
= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de trabajo

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Evaluacion, Normas y " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Diaria

T Especificaciones

E ®* Departamentos de la Direccion de " Coordinar actividades, intercambiar informacién Periddica
R Evaluacion, Normas y Especificaciones

N = Areas diversas de la SOPDU = Coordinar actividades, intercambiar informacién Periddica
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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MANUAL DE ORGANIZACION
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

ORGANIGRAMA

Direccién General

Técnica
Direccion de Seguimiento Departamgr_ﬂo e
Informatica
DI i6nde S . Direccién de Precios Direccién de
ireccion de supervision Unitarios y Presupuestos Direccion de Estimaciones] . -
onservacion de Caminos|
| W)
M Departamento de Control M Departamento de Ajuste Departamento de
y Normas de Costos Departamento de Control
Servicios Publicos
& Departamento de | |
Infraestructura Vial Departamento de Departamento de Departamento de
Presupuestos Estimaciones Supervision de Obra
il Departamento de | |
Infraestructura Urbana Departamento de Precios
Unitarios

Departamento de
Edificacion

-

Departamento de Proyectos
Especiales

- Departamento de
Supervision
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL TECNICA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO
Direccion General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL TECNICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones encaminadas hacia la contratacién y supervision de las obras publicas y los servicios
relacionados con las mismas a través de la valoracién de los proyectos ejecutivos y coordinando los programas de
inversion y la relacion con otras dependencias de los tres niveles de gobierno, solicitando la aprobacion de recursos,
para llevar a cabo los procesos de licitacién y contratacion dentro de los marcos de referencia de la ley aplicable;
ademas, la supervision, cuantificacion, elaboracion y tramite de estimaciones, precios extraordinarios y
escalatorios.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Supervisar la elaboracion y aprobar los presupuestos base de cada uno de los proyectos ejecutivos que sean
remitidos de la Direccion General de Proyectos.

Solicitar la aprobacion de los proyectos de inversion de acuerdo al presupuesto base elaborado asi como
proponer ajustes a los mismos, en su caso. Ademas, coordinar el control de inversiones aprobadas asi como
de su aplicacion.

Coordinar y revisar la elaboracion de los expedientes unitarios previos al proceso de licitaciéon, aprobar las bases
y términos de referencia de cada uno de los proyectos de inversion.

Organizar las publicaciones y/o invitaciones para presentar propuestas tanto técnicas como econdmicas vy
supervisar que durante el proceso de licitacion se cumpla con la normatividad aplicable.

Disponer se lleve a cabo de manera efectiva y transparente la revision detallada de las propuestas recibidas y se
prepare el dictamen técnico correspondiente para proponer a consideracion del comité de obras, el fallo
correspondiente.

Revisar y comprometerse en la firma del contrato de obra o de servicios correspondiente y que se cumplan los
lineamientos que para estos efectos se tienen formulados.

Coordinar las acciones de supervision y de cumplimiento de la normatividad vigente, asi como de la calidad y
cantidad de los trabajos ejecutados y la elaboracion de las estimaciones correspondientes, una vez
contratada la obra o servicio.

Proponer, coordinar y aprobar en el programa para la sostenibilidad de los servicios de agua potable y
saneamiento en comunidades rurales, las acciones de estudios y proyectos, atencion social y supervision de las
obras asi como de los programas de inversién presentes y futuros.

Coordinar las acciones en la conservacién y mantenimiento de las obras del patrimonio estatal, para la
determinacion de los trabajos por ejecutar, sus procedimientos y especificaciones, asi como atender a las
solicitudes de los tres niveles de gobierno, disponer la supervision y aceptacion de las obras y servicios
contratados.
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Area:

Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

DIRECCION GENERAL TECNICA

Especificas:

Aprobar la elaboracion y aplicacion de precios unitarios extraordinarios correspondientes a los contratos de obra
que durante el proceso de ejecucion de las obras y servicios, a solicitud de las areas de supervision y una vez
aceptado por las areas de proyectos y especificaciones, sean procedentes.

Coordinar el procedimiento y resultados del calculo y aplicacion de factores de ajuste de costos vigilando se
cumpla con las normas establecidas en la ley y en el contrato respectivo.

Aprobar las estimaciones de obra o de servicios que hayan sido elaboradas y revisadas por las areas de
supervision y control de estimaciones, vigilando el cabal cumplimiento de la aplicacion de amortizacion de
anticipos, descuentos, sanciones asi como la disponibilidad de recursos para proceder a su tramite de pago.

Supervisar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las solicitudes relacionadas con los programas
anuales de obras publicas autorizadas a otras dependencias o entidades de la administracion publica del
Estado.

Establecer y supervisar las actividades para controlar el presupuesto autorizado en materia de obra publica a la
Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y a las dependencias y entidades solicitantes, para
cumplir con el programa anual de obras publicas.

Canalizar las solicitudes de los municipios que componen el Estado, con referencia a asuntos de asesoria
relacionada con la obra publica o servicios relacionados.

Atender a contratistas en asuntos relacionados con la obra que se tenga contratada.

Gestionar oportunamente los recursos necesarios para la operacion de esta direccion general asi como,
cumplir y hacer cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los mismos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL TECNICA

= Aprobando los presupuestos base de los proyectos ejecutivos.
= Aprobando las bases y términos de referencia de los proyectos de inversion.
= Coordinando la conservacion y mantenimiento de las obras de patrimonio estatal.

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Titular de la SOPDU " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
" Areas adscritas a ésta direccién general " Coordinar, supervisar y evaluar actividades Diaria
= Staff y direcciones generales de la SOPDU = Realizar la planeacion integral, intercambio de informacion, Diaria

gestion de recursos
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DIRECCION GENERAL TECNICA
Dependencia: ) Direccion: Departamento:
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

DESARROLLO URBANO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Disefiar y apoyar en la creacion de nuevos sistemas de computo e implantar mecanismos de seguridad para
mantener el buen funcionamiento de la red de informacién de la direccién general técnica, asi como vigilar y

coadyuvar en los procesos que conlleven a que los equipos se encuentren en oOptimas condiciones tcnicas y de
procesamiento.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Promover el uso y adquisicién de equipos de computo, paqueteria y sistemas adecuados con la finalidad de que
conozcan las herramientas factibles para mejorar el desempefio de sus actividades.

Proporcionar mediante mecanismos internos y externos el mantenimiento preventivo y correctivo a los
equipos, aditamentos y/o periféricos de computo bajo resguardo con el fin de ayudar al desempefio de las
actividades de los usuarios.

Asesorar a los usuarios de la Direccion General Técnica en materia de aplicacion de red de informacion, asi como
monitorear y detectar los posibles problemas que surjan en la operatividad de la misma con el fin de aprovechar
al maximo las ventajas que ofrecen este tipo de comunicacion.

Participar en la planeacion del desarrollo de sistemas computacionales analizando las necesidades y
objetivos, a fin de disefar 6ptimos procesos que eficientes y eleven la productividad organizacional.

Desarrollo, implantacion y asesoramiento del sistema de estimaciones del Gobierno del Estado, SEGET a
organismos publicos de ambito estatal, federal, municipal para el control y generacion de estimaciones.

Generacion y entrega de aplicacion del sistema de estimaciones del Gobierno del Estado, SEGET para
facilitar la generacion y elaboracion de estimaciones.

Administrar el suministro de consumibles de impresion de la Direccion General Técnica para el
aprovechamiento maximo de este recurso.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

= Desarrollando estrategias preventivas y correctivas de la red
= Implementando mecanismos para administrar la red de informacién
= Distribuyendo y supervisando de acciones de informatica

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion de Estimaciones " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
= Direcciones de area y staff de la Direccion * Coordinar el mantenimiento de equipos, red de datos, Periddica
General Técnica Administracién de consumibles para equipos de cémputo
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CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Noviembre 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE SEGUIMIENTO DIRECCION GENERAL TECNICA
Dependencia: ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SEGUIMIENTO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Gestionar ante la instancia correspondiente que los proyectos cuenten con los recursos aprobados y autorizados,

comprobando la existencia de documentacion soporte, con la finalidad de asegurar el proceso de ejecucion de
proyectos, obras y /o servicios.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Validar los presupuestos base de los proyectos, obras y /o servicios con el fin de determinar las obras a
ejecutar.

Controlar y dar seguimiento a las inversiones aprobadas realizando un comparativo contra lo contratado.
Supervisar que los proyectos cuenten con los recursos aprobados autorizados.

Revisar el reporte de avance financiero de las obras contratadas, con el fin de reportar la Direccion General
Técnica.

Clasificar los proyectos planeados de acuerdo a la apertura programatica aplicada.

Colaborar en la realizacion del cierre del ejercicio fiscal de cada una de las obras con el fin de cumplir con las
disposiciones establecidas.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO

=  Optimizando la utilizaciéon de recursos
= Determinando estrategias de control y programacién

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion General Técnica " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Demas éreas de la SOPDU " Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

wWrZIom-dZ-—

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE SUPERVISION DIRECCION GENERAL TECNICA
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Dirigir, controlar y supervisar las acciones inherentes a la construccion de obras de infraestructura vial, hidraulica, urbana,

proyectos especiales y edificacién que ejecuta la SOPDU, dando seguimiento a los programas de obra en apego a la
normatividad y disposiciones legales vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones de los departamentos a cargo de la
direccion.

Supervisar, llevar el control y dar seguimiento a los programas de obra publica ejecutados por la
dependencia, con la finalidad de verificar que se cumplan los lineamientos establecidos.

Coordinar y evaluar las actividades relacionadas con la ejecucion de las obras, reportando a la direcciéon
general en su caso, el desfasamiento o detalles en la calidad de la obra.

Integrar los reportes relativos al control de avance fisico y financiero de obra de los programas de la SOPDU.
Requerir al contratista el apego al contacto, en caso de incumplimiento reincidente en las especificaciones
de la obra.

Coordinar con el area juridica el inicio y seguimiento de los procesos para la liberacion de los derechos de via
de la obra publica, procedimientos de rescision de contrato y acciones legales que tengan lugar.

Coordinar actividades con los ayuntamientos en la programaciéon y seguimiento de la obra publica.
Coordinar actividades con diversas SECRETARIAS del Gobierno Estatal.
Asignar la obra al departamento correspondiente segun la zona, la especialidad o tipo de obra.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE SUPERVISION

= |mplementando estrategias y directrices para el control de informacién relativa de los programas de obra

= Adecuando proyectos, autorizando volumenes adicionales y excedentes, o cambio de metas, en coordinacion con la
Direccion de Proyectos

= Supervisando la ejecucion de la obra publica

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General Técnica " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Direccion General de Proyectos " Realizar la coordinacion en programacion de obra y adecuacion Periddica
E de proyectos

R = Direccién Administrativa y Direccién Juridica * Conjuntar esfuerzos para el logro de objetivos Diariamente
N
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL Y NORMAS DIRECCION DE SUPERVISION
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION DEPARTAMENTO DE CONTROL Y

NORMAS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones para la supervision, el control y observacion de la normas de los proyectos de obra publica, con
apegdo a los lineamientos y disposiciones legales en vigor.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en el seguimiento de la obra publica desde el proceso de licitacion, ejecucion y terminacion de las
mismas.

Llevar acabo el proceso de supervision de obra partiendo de la revision del proyecto, la volumetria de los
conceptos, el analisis del tiempo de ejecucion, el conocimiento de las especificaciones y normas de control de
calidad concluyendo con el acta de entrega - recepcion de la obra.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Revisar la proyeccion del proceso presupuestal para la terminaciéon de las obras en tiempo y forma,
contemplando modificaciones de tiempo y monto.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, supervisando que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los permisos de construccion, estudios de
impacto ambiental, mecanica de suelos, liberacion de areas de trabajo, proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de
obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcances de servicios.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por la supervison, reportes de control de calidad, fotografias, notas de bitacora y 6rdenes de
actualizacion en caso de existir volumenes excedentes.

Formular y tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:
Area:
DEPARTAMENTO DE CONTROL Y NORMAS

Especificas:

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccién final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia de
calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los avances fisicos y financieros de la obra.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL Y NORMAS

= Coordinando acciones encaminadas al cumplimiento de los objetivos para el mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura vial

= Controlando y vigilando la disposicion de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de las
metas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N * Direccion de Supervision " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion de * Realizar la planeacion integral, intercambio de informacion Diaria
E Supervision
R = Areas diversas de la Direccion General * Dar seguimiento de programacion de objetivos, revision del marco Diaria
N Técnica y areas diversas de la dependencia normativo, control de calidad informatico y sistematizacion
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Pagina 112 Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Peridédico Oficial

Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA VIAL DIRECCION DE SUPERVISION
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION DEPARTAMENTO DE

INFRAESTRUCTURA VIAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias para la supervision de la obra publica en especial lo relacionado con los
proyectos viales en apego a los lineamientos y disposiciones en vigor.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en el seguimiento de la obra publica de infraestructura vial, desde el proceso de licitacion,
ejecucion y terminacion de las mismas.

Llevar acabo el proceso de supervision de obra partiendo de la revision del proyecto, la volumetria de los
conceptos, el analisis del tiempo de ejecucion, el conocimiento de las especificaciones y normas de control de
calidad concluyendo con el acta de entrega-recepcion de la obra.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Revisar la proyeccion del proceso presupuestal para la terminaciéon de las obras en tiempo y forma,
contemplando modificaciones de tiempo y monto.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, cerciorandose que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los permisos de construccion, estudios de
impacto ambiental, mecanica de suelos, liberacion de areas de trabajo, proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de
obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcances de servicios.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por la supervison, reportes de control de calidad, fotografias, notas de bitacora y 6rdenes de
actualizacion en caso de existir volumenes excedentes.

Formular y tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:
Area:
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA VIAL

Especificas:

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccién final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia de
calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los avances fisicos y financieros de la obra.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA VIAL

= Coordinando acciones encaminadas al cumplimiento de los objetivos para el mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura vial

= Controlando y vigilando la disposicion de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de las
metas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N * Direccion de Supervision " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion de * Realizar la planeacion integral, intercambio de informacion Diaria
E Supervision
R = Areas diversas de la Direccion General * Dar seguimiento de programacion de objetivos, revision del marco Diaria
N Técnica y areas diversas de la dependencia normativo, control de calidad informatico y sistematizacion
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA DIRECCION DE SUPERVISION
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION DEPARTAMENTO DE

INFRAESTRUCTURA URBANA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias para la supervision de la obra publica en especialmente las relacionadas con
pavimentaciones, redes de agua potable, drenaje y electrificacion; en apego a la normatividad y legislacion vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en el seguimiento de la obra publica de infraestructura urbana desde el proceso de licitacion,
ejecucion y terminacion de las mismas.

Llevar acabo el proceso de supervision de obra partiendo de la revision del proyecto, la volumetria de los
conceptos, el analisis del tiempo de ejecucion, el conocimiento de las especificaciones y normas de control de
calidad concluyendo con el acta de entrega-recepcion de la obra.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Revisar la proyeccion del proceso presupuestal para la terminaciéon de las obras en tiempo y forma,
contemplando modificaciones de tiempo y monto.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, cerciorandose que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los permisos de construccion, estudios de
impacto ambiental, mecanica de suelos, liberacion de areas de trabajo, proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de
obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcances de servicios.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por la supervison, reportes de control de calidad, fotografias, notas de bitacora y 6rdenes de
actualizacion en caso de existir volumenes excedentes.

Formular y tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:
Area:
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA

Especificas:

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccién final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia de
calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los avances fisicos y financieros de la obra.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA

= Coordinando acciones encaminadas al cumplimiento de los objetivos para la supervision de la obra de
infraestructura urbana

= Controlando y vigilando la disposicion de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de las
metas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N * Direccion de Supervision " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion de * Realizar la planeacion Integral, intercambio de informacion Diaria
E Supervision
R = Areas diversas de la Direccion General * Dar seguimiento de programacion de objetivos, revision del marco Diaria
N Técnica y areas diversas de la dependencia normativo, control de calidad informatico y sistematizacion
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EDIFICACION DIRECCION DE SUPERVISION
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION DEPARTAMENTO DE EDIFICACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias para la supervision de la obra publica relativa a las edificaciones en general, en apego
a los lineamientos y disposiciones legales en vigor.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en el seguimiento de la obra publica de edificacion, desde el proceso de licitacion, ejecucién y
terminacion de las mismas.

Llevar acabo el proceso de supervision de obra partiendo de la revision del proyecto, la volumetria de los
conceptos, el analisis del tiempo de ejecucion, el conocimiento de las especificaciones y normas de control de
calidad concluyendo con el acta de entrega-recepcion de la obra.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Revisar la proyeccion del proceso presupuestal para la terminaciéon de las obras en tiempo y forma,
contemplando modificaciones de tiempo y monto.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, cerciorandose que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los permisos de construccion, estudios de
impacto ambiental, mecanica de suelos, liberacion de areas de trabajo, proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de
obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcances de servicios.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por la supervison, reportes de control de calidad, fotografias, notas de bitacora y 6rdenes de
actualizacion en caso de existir volumenes excedentes.

Formular y tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:
Area:
DEPARTAMENTO DE EDIFICACION

Especificas:

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccién final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia de
calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los avances fisicos y financieros de la obra.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EDIFICACION

= Coordinando acciones encaminadas al cumplimiento de los proyectos de edificacién
= Controlando y vigilando la disposicion de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de las
metas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N * Direccion de Supervision " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion de * Realizar la planeacion integral, intercambio de informacion Diaria
E Supervision
R = Areas diversas de la Direccion General * Dar seguimiento de programacion de objetivos, revision del marco Diaria
N Técnica y areas diversas de la dependencia normativo, control de calidad informatico y sistematizacion
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALES DIRECCION DE SUPERVISION
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

ESPECIALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias para la supervisién de la obra publica principalmente lo relacionado a proyectos
especiales, con apego a la normatividad y disposiciones legales vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en el control y coordinacion de las actividades necesarias para llevar a cabo la supervision de los
trabajos relacionados con los proyectos especiales como la modernizacion de la red carretera en la zona
montafiosa del Estado, que requieren conocimiento especializado. Vigilando y revisando que las actividades que
desarrollan los contratistas se realicen conforme al proyecto ejecutivo.

Participar en la supervisién de las diversas obras que se realizan en los municipios aledafios a los proyectos
especiales que lleve la direccion.

Llevar acabo el proceso de supervision de obra partiendo de la revision del proyecto, la volumetria de los
conceptos, el analisis del tiempo de ejecucion, el conocimiento de las especificaciones y normas de control de
calidad concluyendo con el acta de entrega-recepcion de la obra.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relaciéon al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Revisar la proyeccion del proceso presupuestal para la terminaciéon de las obras en tiempo y forma,
contemplando modificaciones de tiempo y monto.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, cerciorandose que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los permisos de construccion, estudios de
impacto ambiental, mecanica de suelos, liberacion de areas de trabajo, proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de
obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcances de servicios.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por la supervisén, reportes de control de calidad, fotografias, notas de bitacora y 6rdenes de
actualizacion en caso de existir volumenes excedentes.
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Elaboracién: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area:
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALES

Especificas:

Formular y tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccién final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia de
calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los avances fisicos y financieros de la obra.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALES

= Coordinando acciones encaminadas al cumplimiento de los proyectos especiales
= Controlando y vigilando la disposicion de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de las
metas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccién de Supervison " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion de * Realizar la planeacion integral, intercambio de informacion Diaria
E Supervison
R = Areas diversas de la Direccion General * Dar seguimiento de programacion de objetivos, revision del marco Diaria
N Técnica y areas diversas de la dependencia normativo, control de calidad informatico y sistematizacion
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DIRECCION DE SUPERVISION
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE SUPERVISION DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias para la supervisiéon de la obra publica del programa social Vivamos Mejor en
apego a los lineamientos y disposiciones legales en vigor.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en el seguimiento de la obra publica del programa social Vivamos Mejor desde el proceso de
licitacion, ejecucion y terminacién de las mismas.

Llevar acabo el proceso de supervision de obra partiendo de la revision del proyecto, la volumetria de los
conceptos, el analisis del tiempo de ejecucion, el conocimiento de las especificaciones y normas de control de
calidad concluyendo con el acta de entrega-recepcion de la obra.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Revisar la proyeccion del proceso presupuestal para la terminaciéon de las obras en tiempo y forma,
contemplando modificaciones de tiempo y monto.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, cerciorandose que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los permisos de construccion, estudios de
impacto ambiental, mecanica de suelos, liberacion de areas de trabajo, proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de
obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcances de servicios.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por la supervison, reportes de control de calidad, fotografias, notas de bitacora y 6rdenes de
actualizacion en caso de existir volumenes excedentes.

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacién, los planos correspondientes a la construccién final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia de
calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.



Peri6édico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 125

Elaboracién: Septiembre 2005
Actualizacion:

Area:
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

Especificas:

Formular y tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los avances fisicos y financieros de la obra.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

= Coordinando acciones encaminadas al cumplimiento de los objetivos para el mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura vial

= Controlando y vigilando la disposicion de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de las
metas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N * Direccion de Supervision " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos de la Direccion de * Realizar la planeacion integral, intercambio de informacion Diaria
E Supervision
R = Areas diversas de la Direccion General * Dar seguimiento de programacion de objetivos, revision del marco Diaria
N Técnica y areas diversas de la dependencia normativo, control de calidad informatico y sistematizacion
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS Y DIRECCION GENERAL TECNICA
PRESUPUESTOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS
Y PRESUPUESTOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las actividades inherentes a la informacion sobre costos de obra que requieran las diversas areas de
gobierno con el objeto de apoyar en la toma de decisiones institucionales pertinentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Autorizar los factores de ajuste de costos, revisando minuciosamente la aplicacién correcta de los mismos con
base en la legislacion vigente.

Autorizar los presupuestos base de las obras, con el fin de que sirvan de base en los analisis comparativos de
los presupuestos econdmicos presentados en las licitaciones.

Verificar que se lleve a cabo la correcta revision del estudio de ajuste de costos presentado por los
contratistas.

Supervisar el mantenimiento y actualizacién permanente del sistema de precios unitarios.

Implementar mecanismos que apoyen en la eficiencia y eficacia de los procesos que generan las areas
adscritas a la direccion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS Y PRESUPUESTOS

= Autorizando factores de ajustes de costos

= Autorizando precios unitarios extraordinarios
= Autorizando presupuestos base

= Distribuyendo y evaluando cargas de trabajo

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General Técnica " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Areas diversas de la direccion general " Intercambiar informacion de obra Diaria

E = Titlar de la SOPDU " Dar seguimiento de instrucciones, intercambio de informacién Variable
R . . . o . ] . .

N Direccién General de Proyectos Realizar intercambio de informacién Diraria

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE AJUSTE DE COSTOS DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS Y
PRESUPUESTOS
Direccion General: ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS DEPARTAMENTO DE AJUSTE DE
Y PRESUPUESTOS COSTOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Revisar las solicitudes de ajuste de costos, asi como el procedimiento para determinar el porcentaje para su
autorizacion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Recibir las solicitudes de ajustes de costos con la finalidad de examinar los soportes de acuerdo con lo
estipulado en la Ley de Obras Publicas.

Revisar y examinar los soportes presentados para poder determinar el factor de ajuste.

Verificar que los materiales que propone el contratista en su estudio se encuentren dentro de los indices
publicados por el Banco de México.

Elaborar tabla de impacto econdmico para determinar el monto de ajuste de costos.

Elaborar la autorizacion de aplicacion del factor de ajuste, siempre y cuando no haya error en el
procedimiento.

Operar el sistema de obtencion de factores de ajustes para obras repetitivas con la finalidad de dar
respuesta inmediata a las solicitudes de los contratistas.

Integrar el expediente de los factores de ajustes por obras y por periodo.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE AJUSTE DE COSTOS

= Determinando el factor de ajuste solicitado

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion de Precios Unitarios y " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
Presupuestos
" Direccion de Licitaciones y Contratos " Solicitar documentacién soporte de los contratos Periédica

wWPrZIm-dZ-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS Y
PRESUPUESTOS
Direccion General: ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS DEPARTAMENTO DE
Y PRESUPUESTOS PRESUPUESTOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Analizar y elaborar presupuestos base, a fin de proporcionar la informacion fidedigna que requieran las areas de
programacion y licitaciones de la dependencia.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Revisar los catalogos de conceptos con base en las solicitudes de presupuestos internos de la Direccion de
Licitaciones y Contratos.

Elaborar un reporte de insumos derivado del analisis del presupuesto base.
Actualizar permanentemente los precios de los insumos, para elaborar los presupuestos.
Llevar un control estricto de los expedientes de presupuestos de obra.

Implementar el catalogo universal de conceptos para la ejecucion de obra publica con el objeto de agilizar la
valoracion y control de los presupuestos base.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS

= Analizando la suficiencia de conceptos 6ptimos en el presupuesto base
= |ncluyendo los conceptos que se determinen necesarios en el presupuesto base
= Determinando volimenes de obra

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Precios Unitarios y " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T Presupuestos

E * Direccion General de Proyectos " Consultar sobre volumenes de obra Periédica
R = Direccién de Licitaciones y Contratos * Intercambiar informacion Permanente
N
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS Y
PRESUPUESTOS
Direccion General: ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE PRECIOS UNITARIOS DEPARTAMENTO DE PRECIOS
Y PRESUPUESTOS UNITARIOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Revisar de manera detallada los precios unitarios no contemplados en el proceso de licitaciones respecto a los
contratos de obra publica que celebre el Gobierno del Estado.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Revisar los precios unitarios extraordinarios con base en la solicitud de la Direccion de Supervision,
verificando la informacién generada por los contratistas.

Verificar que los insumos del contrato sean utilizados correctamente para la estructura de los precios
solicitados.

Solicitar cotizaciones de insumos no existentes en el catalogo que asemeja las caracteristicas del insumo y del
precio del mercado.

Elaborar reporte de conciliacion sobre precios solicitados por los contratistas y precios analizados por el area,
a fin de lograr un acuerdo entre ambas partes.

Generar el anexo del contrato, con base en la conciliacion sobre precios, turnandolo a las Direcciones de
Supervision y de Estimaciones, Licitaciones y Contratos, para su integracion al expediente unitario.

Solicitar al contratista cuando asi se requiera la documentacidon soporte respecto a la utilizacion real del
insumo.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS

= Determinando el costo 6ptimo del insumo no existente en contrato
= Conciliando los precios unitarios por el contratista y los precios analizados

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Precios Unitarios y " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T Presupuestos

E * Direccion de Licitaciones y Contratos " Intercambiar informacion Periddica
R« Direccion de Supervision = Solicitar informacién relativa a precios unitarios Permanente
N
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE ESTIMACIONES DIRECCION GENERAL TECNICA
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE ESTIMACIONES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Tramitar el pago de anticipos y estimaciones, revisando que se cumplan las clausulas establecidas en el contrato, asi

como en la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas y su reglamento vigente en el ambito
estatal y federal, con el objeto de que se realice el pago de los trabajos ejecutados.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Recibir el contrato y sus anexos de cada una de las obras licitadas.

Integrar el expediente de cada obra, con el objeto de que sirva de apoyo para la revision del anticipo y
estimaciones.

Elaborar el Sistema de Estimaciones del Gobierno del Estado de Tamaulipas, SEGET, de cada uno de los
contratos celebrados, coordinando la captura de los anticipos y/o estimaciones correspondientes.

Recibir los anticipos y estimaciones, revisando que incluyan la documentacion requerida y contengan los datos
de acuerdo al contrato correspondiente.

Revisar los volimenes de obra generados, verificando que correspondan a los estimados.

Administrar el anticipo otorgado, registrando las amortizaciones de cada estimacion, con el propésito de que se
efectle la devolucién en su totalidad.

Elaborar un estado financiero de cada contrato, registrando los importes de los anticipos otorgados y su
amortizacion correspondiente, asi como los importes estimados.

Verificar la existencia de convenios de diferimiento de plazo, de ampliacion de monto y plazo, asi como la
existencia de los endosos de las fianzas correspondientes, con el objeto de revisar el avance programado con el
real y se apliquen correctamente las penas convencionales en su caso.

Verificar cuando se trate de estimacion de finiquito o Unica la presentacion de la fianza de vicios ocultos.

Integrar los expedientes con copias de los anticipos y de las estimaciones autorizadas, con el objeto de
realizar consultas posteriores, enviando copia del anticipo y de los generadores originales y copia de la
estimacion al expediente unitario de la obra.

Llevar un control de tramite de los anticipos y estimaciones.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE ESTIMACIONES

= Revisando los anticipos y estimaciones
= Coordinando, supervisando y evaluando las funciones y actividades de las areas subalternas

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General Técnica " Acordar y dar seguimiento de instrucciones, envio de anticipos Permanente
T para su autorizacion
E * Direccién de Licitaciones y Contratos " Recibir documentacion de los contratos, convenios, fianzas y Variable
R anticipos
N = Direccion de Control Presupuestal " Verificar las partidas presupuestales Variable
';‘ " Direccion de Supervisién de Obra, Direccionde  ® Enviar estimaciones y aclaraciones Variable

Conservacion y Direccién de
PROSSAPYS Y APAZU, y otras areas de la
direccioén general

"  Direccién Administrativa " Enviar anticipos para su tramite Variable
" Direccion de Precios Unitarios " Realizar las autorizaciones extraordinarias y factores de ajuste a Variable
costos

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL DIRECCION DE ESTIMACIONES
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE ESTIMACIONES DEPARTAMENTO DE CONTROL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Recibir, registrar y llevar control de los anticipos y estimaciones de obra publica que ejecuta la dependencia con apego
a las disposiciones juridicas vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Recibir el contrato y sus anexos para integrar el expediente interno, asi como recibir el anticipo para su
revision de acuerdo al contrato.

Revisar que los datos presentados en el recibo y factura del anticipo correspondan a los del contrato y
cumplan con los requisitos fiscales.

Enviar el recibo y factura de anticipo al area de sistemas, SEGET, para su registro y control; asi como a la
Direccién de Control Presupuestal para su registro correspondiente.

Enviar el recibo y factura de anticipo al Departamento de Estimaciones para su visto bueno, asi como a la
Direccion General Técnica para su firma y autorizacion.

Enviar el recibo y factura de anticipo a la Direccion Administrativa anexando copias del contrato,
presupuesto, programa de obra y fianzas para tramitar el pago.

Enviar copia del anticipo a la Direccion de Licitaciones y contratos para integrar al expediente unitario de
obra.

Integrar al expediente del contrato la copia con acuse de recibido del anticipo y factura.
Recibir y revisar que la estimacion para su revision, contenga los requisitos establecidos en el contrato.

Enviar la estimacion, generador, factura y recibo al area de sistemas, SEGET, para su registro y control, asi como
a la Direccion de Control Presupuestal para su registro correspondiente y al Departamento de
Estimaciones para su firma.

Enviar para firma de las direcciones correspondientes, la estimacion, generador, factura y recibo de obra.

Enviar copia de estimacion, generador, factura y recibo a la Direccion de Licitaciones y Contratos para
integrar al expediente unitario de obras.

Integrar al expediente del contrato la copia con acuse de recibido de estimacion, generadores, recibo y
factura.

Fungir como responsable del archivo inactivo de la Direcciéon General Técnica, controlando las entradas y
salidas de expedientes historicos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL

= Controlar los anticipos y estimaciones de obra.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Licitaciones y Contratos " Solicitar obras y contratos, fianzas y programas de obras y Variable
T presupuestos

E * Direccién de Programacion y Control de Obra " Registrar anticipos, estimaciones y consulta de saldos de obras Variable
R = Direccion Administrativa = Enviar de anticipos y solicitud de papeleria Variable
N

A

S
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Elaboracién: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES DIRECCION DE ESTIMACIONES
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE ESTIMACIONES DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Revisar integralmente los anticipos y estimaciones de obra publica, verificando se dé cumplimiento al contrato, asi como
la ley y reglamentos vigentes para su tramite de pago.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.
Revisar los anticipos y estimaciones que incluyan la documentacion de soporte requerida.

Revisar los numeros generadores que estén autorizados por la supervision, verificando que correspondan al
catalogo de conceptos o estén autorizados mediante ordenes de actualizacion, y que incluyan croquis y
fotografias.

Revisar las estimaciones, verificando que los conceptos estimados sean congruentes con los nimeros
generadores y cumplan con el programa de obra establecido en el contrato.

Revisar el célculo de pena convencional, previamente establecida en el contrato.

Revisar el recibo de estimacion en sus acumulados, saldos, amortizaciones y anticipos, aplicacion de
deducciones y penas convencionales.

Revisar los avances fisicos y financieros de las estimaciones, para el cumplimiento del programa de obra.
Autorizar y firmar, previa revision, la estimacién para su tramite de pago.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES

=  Revisando las estimaciones

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccién de Estimaciones " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Direcciones de Supervisién, Conservacién y " Realizar aclaraciones, estimaciones y nimeros generadores Variable
E PROSSAPYS

R = Direccion de Licitaciones y Contrato " Realizar aclaraciones de contrato y fianzas Variable
2 " Direccién de Precios Unitarios " Realizar aclaraciones e informacién sobre autorizacion de Variable
S precios unitarios y porcentajes de ajuste

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE CONSERVACION DE CAMINOS DIRECCION GENERAL TECNICA
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE CONSERVACION DE
CAMINOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Dirigir y coordinar las acciones inherentes para la conservacion de la red estatal carretera y la rehabilitacion de
caminos rurales, en apego a las disposiciones legales vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Planear, organizar, dirigir y controlar y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes a la
direccion.

Elaborar y someter a consideracién del director general, los anteproyectos de conservacion de la red
carretera estatal y de rehabilitacion de caminos rurales.

Llevar a cabo las acciones necesarias para la conservacion del programa de obras de la red estatal carretera y
rehabilitacion de caminos rurales, hasta su conclusion vy finiquito.

Supervisar las actividades relacionadas con la ejecucion de las obras, en coordinacion con las areas
inmersas en dicho proceso.

Supervisar los contratos de obra correspondientes a los programas de conservacion de la red carretera
estatal y rehabilitacion de caminos rurales, en cumplimiento de la normatividad establecida.

Solicitar oportunamente los recursos necesarios para la operacion de esta direccion, asi como cumplir y hacer
cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los recursos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE CONSERVACION DE CAMINOS

= |mplementando estrategias y herramientas de ejecucién de obras.
= Distribuyendo y evaluando cargas de trabajo.

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccién General Técnica " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
* Departamentos adscritos a esta direccion * Coordinar, supervisar y evaluar actividades Permanente
= Areas diversas de la Direccion General * Intercambiar informacién, seguimiento de programacién de Permanente

Técnica y de la SOPDU objetivos, gestién de recursos, revisién del marco normativo,

control de calidad informatico, permisos para instalaciones
marginales

wWPrZI0omMm-HZ—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Periédico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 143

Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PUBLICOS DIRECCION DE CONSERVACION DE CAMINOS
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE CONSERVACION DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
CAMINOS PUBLICOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias a fin de mantener en dptimas condiciones las instalaciones y edificios a cargo de la
SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Coordinar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo a instalaciones eléctricas, hidraulicas y
sanitarias; asi como a el edificio en general.

Conservar en optimas condiciones las areas verdes y accesos a los edificios a cargo de la SOPDU.

Proporcionar apoyo con personal de vigilancia al edificio principal de la SOPDU con el objetivo de
salvaguardar los bienes muebles e inmuebles.

Brindar apoyo a instituciones educativas, organismos civiles y municipios en materia de mantenimiento y
reparacion de sus edificios y de areas verdes, segun se requiera y se autorice.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PUBLICOS

= Administrando los recursos humanos, materiales y econémicos asignados
= Determinando y solicitando las necesidades de materiales para la realizacion de las labores de mantenimiento en los
edificios a cargo de la SOPDU

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

" Direccion de Conservacion de Caminos " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente

" Diversas areas de la SOPDU " Realizar la gestion de apoyos en recursos materiales y servicios Permanente
generales

wWPrZIm-dZ-—
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DIRECCION DE CONSERVACION DE CAMINOS
Direccion Gen’eralz ] Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL TECNICA DIRECCION DE CONSERVACION DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
CAMINOS DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Llevar a cabo las acciones necesarias para la supervision y/o ejecucion de los trabajos para la conservacion y

rehabilitacion de la red carretera pavimentada y caminos rurales, con base en las disposiciones y lineamientos
legales establecidos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Proponer el programa de obra anual, considerando las condiciones fisicas de la red carretera pavimentada y
caminos rurales.

Elaborar los presupuestos base preliminares de las obras que permitan conocer las necesidades de
recursos econdémicos.
Designar al supervisor de la ejecucién de los trabajos.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o el contratista con relacion en el cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor y por medio de ella dar
las instrucciones pertinentes y recibir las solicitudes que formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, verificando que se cumpla con los aspectos de calidad, costo
y tiempo.

Autorizar las estimaciones de obra verificando que cuenten con los numeros generadores correspondientes,
avalados por el residente y supervisor.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los aspectos técnicos, econémicos y administrativos.
Tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
residente y supervisor, el finiquito de los contratos.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obras y en su caso,
las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA

= Autorizando estimaciones de obra
= Autorizando érdenes de actualizacién de cantidades de obra
= Autorizando el adecuado ejercicio de los recursos econdmicos aprobados

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccién de Conservacion de Caminos " Acordar, recibir y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Enlace administrativo de la Direccion de " Solicitar insumos necesarios para la supervision y ejecucion de Diaria

E Conservacion de Caminos las obras

R = Residencias de Supervisén de Obra " Coordinar actividades relacionadas con la ejecucién de las obras Diaria
2 * Areas diversas de la Direccién General " Intercambiar informacion para el seguimiento de la contratacion y Diaria

Técnica ejecucion de las obras
S
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO
Direccion General: Direccion: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE OPERACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Disefar e implementar esquemas y estrategias para el control y seguimiento permanente de todos los asuntos
competentes a la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, brindando apoyos técnicos y operativos para
homogeneizar el cumplimiento de las atribuciones correspondientes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar estrategias y mecanismos para el control y seguimiento de acciones competencia de la SECRETARIA
de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, otorgando apoyos técnicos, operativos y/o logisticos para alcanzar
sus objetivos.

Registrar y dar seguimiento a los compromisos hechos por el Ejecutivo Estatal con los sectores social y
privado, que tengan relacion con las funciones de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

Registrar y dar seguimiento a los convenios de coordinacion y asistencia técnica que la SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano, celebre con el ambito federal, estatal y municipal.

Coordinar el seguimiento de los asuntos y compromisos del Secretario con las dependencias federales,
estatales y municipales.

Vigilar la operacion de los mecanismos de coordinacion entre los sectores publico, social y privado, para la
realizacion de la obra publica.

Coordinar a las diversas direcciones adscritas a la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y los
organismos descentralizados sectorizados de la misma, en materia de control y seguimiento de sus
acciones.

Coordinar el monitoreo de los medios de informacion, relativo a los asuntos de la SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano.

Coordinar las reuniones de los 6rganos de gobierno de los organismos publicos descentralizados de la
SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, asi como dar seguimiento a los acuerdos de dichas
reuniones.

Coordinar y programar reuniones y mesas de trabajo de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
con dependencias y diversos organos gubernamentales, brindando apoyo logistico para el cumplimiento de
los objetivos.

Supervisar la participacion en la coordinacién de los eventos de exposicidon y sus requerimientos en los que
participe la SOPDU.

Gestionar los recursos necesarios para la operacion de ésta direccidon general, asi como cumplir y hacer
cumplir los lineamientos para el adecuado y uso y optimizacién de los mismos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL DE OPERACION

= Distribuyendo, supervisando y evaluando cargas de trabajo
= Estableciendo estrategias y directrices para el control técnico y operativo de los asuntos de la dependencia

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
Titular de la SOPDU Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

Departamentos adscritos a ésta Direccion Coordinar, supervisar y evaluar actividades Diaria
General

Todas las areas adscritas a la SOPDU

Coordinar actividades, intercambiar informacion para el control y Permanente
seguimiento de funciones y acciones encomendadas

wrZoIm-4dHZ—
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO DIRECCION GENERAL DE OPERACION
Direccion Qeneral: ) Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEPARTAMENTO DE APOYO

TECNICO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Brindar apoyo técnico y administrativo a la Direccion General de Operacion de la SECRETARIA de Obras Publicas y

Desarrollo Urbano, con la finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de las funciones y actividades conferidas, en apego
a las disposiciones normativas establecidas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Coordinar las reuniones derivadas de la agenda de trabajo del director general de operacion, asi como brindar el
apoyo técnico necesario en el despacho de sus asuntos.

Participar en la coordinacion de eventos de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

Registrar y dar seguimiento a los compromisos del titular de la Direccion General de Operacién, asi como
coadyuvar en el desahogo de los asuntos.

Gestionar la adquisicién de materiales necesarios para la ejecucion de las actividades de la direccion
general de operacion.

Coordinar la integracion de expedientes del area técnica inherentes a la SOPDU.

Realizar los trabajos de presentaciones técnicas que requiera el Secretario de SOPDU para la gestidon y apoyo
de recursos ante dependencias federales.

Participar en los comités y subcomités de licitaciones de obras publicas.

Fungir como enlace ante las instancias correspondientes, para dar seguimiento a los programas y proyectos en los
que participe la dependencia.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO

= Estableciendo la logistica en las actividades asignadas y relacionadas con el departamento
= Proponiendo estrategias de mejora

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General de Operacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T ®* Departamento de Evaluacién y Seguimiento " Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
E « Areas adscritas a la SOPDU = Intercambiar informacién, conjuntar esfuerzos en actividades Diaria
R afines
N
A
S
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DIRECCION GENERAL DE OPERACION
Direccion Qeneral: . Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y

SEGUIMIENTO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coadyuvar en el seguimiento de proyectos y asuntos especiales asignados a la Direccion General de Operacion,
coordinando acciones con las direcciones generales y los organismos descentralizados de la SOPDU.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Colaborar en el seguimiento de los asuntos y compromisos del Secretario con las depedencias federales,
estatales y municipales, previo acuerdo con el Director General de Operacion.

Dar seguimiento a los programas, acciones y objetivos prioritarios de la SOPDU y los organismos
descentralizados, de acuerdo a las instrucciones del area superior inmediata.

Participar y proporcionar apoyo logistico en los eventos que se lleven acabo por la Direccién General de
Operacion de la SOPDU.

Fungir como enlace ante las instancias correspondientes para dar seguimiento a los proyectos en los que
participe la dependencia.

Llevar el control de los registros de los convenios de coordinacion y asistencia técnica que se celebren con
dependencias y entidades y coadyuvar en el seguimiento correspondiente.

Asistir al Director General de Operacidon en los asuntos relacionados con el cumplimiento de las
instrucciones giradas por el Secretario.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

= Proponiendo estrategias de mejora
= |levando la logistica en las actividades asignadas

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General de Operacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T * Departamento de Apoyo Técnico " Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
E « Areas adscritas a la SOPDU = Intercambiar informacién, conjuntar esfuerzos en actividades Diaria
R afines
N
A
S
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion: Diciembre 2006

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS DIRECCION GENERAL DE OPERACION
Direccion Qeneral: . Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE LICITACIONES Y
CONTRATOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar y administrar las actividades relacionadas con los procesos de adjudicacién de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma, asi como elaborar y controlar los contratos derivados de dichos
procesos supervisando que estos actos se lleven a cabo de acuerdo con lo establecido en la normatividad aplicable
a la materia.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Coordinar la integracion de la documentacion previa a los procesos de adjudicacion de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma, verificando que los expedientes técnicos cumplan con los
requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Organizar la programaciéon de los eventos relacionados con los procesos de licitacion de las obras publicas,
informando a las areas involucradas con el objeto de que se de cumplimiento al mismo.

Supervisar la elaboracién y venta de bases para licitacion, verificando que los licitantes cumplan con los
requisitos establecidos, a fin de dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

Coordinar los eventos de visita al lugar de los trabajos, junta de aclaraciones, apertura técnica, apertura
economica y fallo, con el objeto de que se de cumplimiento a la legislacién aplicable.

Revisar el resultado del analisis de las propuestas técnicas y econdmicas, que fueron recibidas en las
licitaciones publicas o en los concursos de invitacion a cuando menos tres contratistas, comparando el
resultado obtenido en el analisis, contra los documentos que integran las propuestas analizadas, con el
objeto de validar y tramitar los dictamenes respectivos.

Coordinar y controlar el resguardo de las propuestas de concurso no ganadoras, supervisando su envio al archivo
inactivo y asi dar cumplimiento a la normatividad aplicables a la materia.

Coordinar la revisién y actualizaciéon en su caso de las bases de licitacion, revisando periddicamente su
contenido y comparandolo con las modificaciones efectuadas a la legislacion aplicable, con el propdsito de
mantener actualizados y de acuerdo a la norma los procesos respectivos.

Coordinar y supervisar la elaboracion y tramitacion de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con la misma, adjudicados mediante licitacion o directamente, comparando las actas de fallo y los
dictdmenes de adjudicacion directa, contra los contratos elaborados, a fin de dar cumplimiento con los plazos
establecidos para estos actos, por la legislacion aplicable.

Elaborar y tramitar los acuerdos mediante los cuales se autoriza la adjudicacién de contratos de obra
publica, validando que se fundamente dicha adjudicaciéon, en algin supuesto de excepcion a la licitacion
publica, previsto en la legislacidon aplicable, con la finalidad de fundamental elaboraciéon del contrato
respectivo.
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Area:

Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion: Diciembre 2006

DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS

Especificas:

Validar y tramitar la autorizacion de los dictamenes, mediante los cuales se justifica la adjudicacién directa de los
contratos para llevar a cabo obras publicas o servicios relacionados con las mismas, analizando y verificando
que el fundamento legal utilizado en los mismos sea aplicable al caso, con la finalidad de sustentar
correctamente la elaboracion del contrato respectivo.

Coordinar y supervisar la elaboraciéon y tramitacion de los convenios modificatorios de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma, verificando que los mismos cuenten con la solicitud y
dictamen correspondiente, con el propdsito de regularizar la situacion contractual de los mismos, en
concordancia con los eventos ocurridos en cada caso.

Coordinar la conformacion y el control de los expedientes unitarios de los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma, supervisando que los documentos contenidos en cada expediente, sean
los indicados en la cédula de captacion establecida, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la legislacion
aplicable.

Coordinar la atencion de las auditorias realizadas por los diferentes 6rganos de control, a las obras publicas a
cargo de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, participando en las mesas de informacion y
solventacion de observaciones y acuerdos.

Apoyar a las areas que asi lo soliciten, en el empleo del marco normativo aplicable a la obra publica,
orientando a las acciones que éstos emprendan, a dar cumplimiento con la normatividad aplicable, con el
propdsito de evitar que incurran en desviaciones con respecto a la norma.

Gestionar oportunamente los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la operacion de
esta direccién, asi como cumplir y hacer cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacién de
los mismos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS

Administrando las actividades relacionadas con la adjudicacién y administracion de los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma

= Distribuyendo, supervisando y evaluando las cargas de

® Validando los requerimientos normativos aplicables a los procesos administrativos realizados en la direccion

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General de Operacién " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a la direccion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones, coordinar esfuerzos Permanente
E en actividades afines

R = Direccién de Enlace y Programacion " Coordinar esfuerzos en actividades afines Variable
2 * Areas diversas de la SECRETARIA * Coordinar actividades Variable
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTRATOS DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS
Direccion Qeneral: . Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE LICITACIONES Y DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
CONTRATOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Elaborar los contratos de obra publica y de servicios relacionados con la misma, aplicando lo dispuesto en la Ley de Obras
Publicas Estatal o Federal segun corresponda, con la finalidad de formalizar dentro de los plazos establecidos en

la leyes citadas, la contratacion de las obras o los servicios que la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano,
adjudique.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar los contratos de obra publica, fundamentando dicha elaboracién en los documentos que integran las
propuestas ganadoras tanto técnica como econdmicamente, asi como el acta de fallo de la licitacion
correspondiente, con el propdsito de formalizar el contrato respectivo.

Elaborar los dictdimenes de adjudicacion directa para la contrataciéon de las obras publicas y de servicio
relacionados con las mismas, encuadrando el dictamen en los casos de excepcion establecidos en las leyes
aplicables, a fin de evitar observaciones por parte de los 6rganos de control.

Elaborar los convenios modificatorios de los contratos de obra publica y de servicio relacionados con la
misma, revisando los dictamenes técnicos justificativos emitidos por el area responsable, con los que se
sustentan dichas modificaciones; con el propdsito de regularizar la situacion contractual de los mismos, en
concordancia con los eventos ocurridos en cada caso.

Tramitar ante la Direccion Juridica la formalizacion de los contratos y convenios, dando seguimiento a los
documentos respectivos, a través de las hojas de seguimiento de firmas respectivas, con la finalidad de evitar
el extravio de los contratos o convenios tramitados.

Recibir y tramitar a expedientes unitarios los resguardos de las fianzas entregadas por los contratistas,
correspondientes a los contratos o convenios celebrados, revisando que las mismas cumplan con el modelo
preestablecido por la Direccién Juridica de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, a fin de
mantener debidamente garantizados los contratos celebrados.

Distribuir copias de contratos y convenios totalmente formalizados, tomando en consideracion las diferentes areas
que se encuentran involucradas en la administracién y ejecucion de la obra publica o de los servicios
relacionados con la misma, con el fin de mantener informadas a dichas areas de los derechos y
obligaciones establecidos en los contratos respectivos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

= Elaborando, revisando y tramitando los contratos y convenios de obra publica
= Aplicando los requerimientos normativos

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Licitaciones y Contratos " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T ® Departamentos adscritos a la Direccion de " Coordinar actividades Diaria
E Licitaciones y Contratos
R = Departamentos de supervision adscritos a la " Solicitar aclaraciones del contenido de los dictdmenes técnicos Permanente
N Direccién General de Operacion justificativos
';‘ " SECRETARIA Particular de la Direccion " Actualizar la informacion que contiene la relaciéon de contratos y Permanente

General de Operacion convenios celebrados
" Direccién de Estimaciones " Tramitar anticipos de contratos y convenios ya formalizados Permanente
" Departamento de Recursos Financieros " Solicitar informacion de pagos de anticipos Permanente

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE DICTAMENES DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS
Direccion Qeneral: . Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE LICITACIONES Y DEPARTAMENTO DE DICTAMENES
CONTRATOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Supervisar la revision de las propuestas técnicas y econdémicas de las licitaciones que lleva a cabo la dependencia,
revisando que las propuestas cumplan con las bases de licitacion, elaborando y analizando cuadros comparativos
de los montos de las propuestas, relacionados con los conceptos de trabajo mas representativos, como son: la

mano de obra, los materiales y equipos de construccion, con la finalidad de seleccionar la propuesta mas
convincente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar los dictamenes técnicos y econémicos de las licitaciones que lleva a cabo la SECRETARIA de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano, analizando las revisiones efectuadas, los cuadros comparativos y cotejando que
cumplan con lo solicitado en la base de licitacion y con el presupuesto base, con el propdsito de dictaminar
cual es la propuesta solvente mas conveniente, enviandolos a la Direccién para su aprobacion y envio al Comité
de Licitaciones de Obra Publica.

Preparar el envio del archivo inactivo, de las propuestas de concurso no ganadoras, relacionando y
embalando los paquetes recibidos y analizados, con el propdsito de dar cumplimiento a la normatividad
aplicable a la materia.

Revisar y en su caso actualizar las bases de licitacion, revisando periddicamente su contenido y
comparandolo con las modificaciones efectuadas a la legislacion aplicable; con el fin de mantener
actualizados con relacion a la norma, los procesos respectivos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE DICTAMENES

= Coordinando la revision de propuestas
= Elaborando dictamenes técnicos y econémicos

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Licitaciones y Contratos " Acordar y seguir instrucciones Permanente
T = Direccién de Evaluacién, Normas y " Verificar especificaciones técnicas Periddica
E Especificaciones

R = Departamento de Licitaciones " Intercambiar informacién Permanente
2 " Direccion de Precios Unitarios y Propuestos " Intercambiar informacién Permanente
s " Direccion Juridica " Proporcionar informacién para solventar las inconformidades, Variable

derivadas de los procesos de licitacion

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE LICITACIONES DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS
Direccion Qeneral: . Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE LICITACIONES Y DEPARTAMENTO DE LICITACIONES
CONTRATOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Elaborar y publicar las bases de licitacion, cotejando la ley y normatividad vigentes, con el objeto de poder comparar en
igualdad de circunstancias las propuestas de los licitantes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Integrar el presupuesto base y el programa de obra, solicitandolos a los departamentos correspondientes, con el
objeto de complementar el expediente técnico.

Elaborar convocatorias publicas e invitaciones restringidas a cuando menos tres contratistas, cotejando la ley y
normatividad vigentes, con el propdsito de obtener varias propuestas.

Elaborar bases de licitacion fundamentadas en la Ley de Obras Publicas vigente, integrando la informacion
del expediente técnico, con la finalidad de establecer necesidades, condiciones y requerimientos a los
contratistas.

Programar los eventos del proceso de licitacidn, elaborando una calendarizacion de los mismos, con el objeto
de cumplir con los tiempos establecidos en la normatividad vigente.

Elaborar las actas de los eventos del proceso de licitacion, asistiendo a cada uno de ellos con la finalidad de
documentar el proceso.

Enviar la documentacion generada durante el proceso de licitacion y el expediente técnico al area de control y
auditoria para integrar al expediente unitario.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE LICITACIONES

= Programando los eventos de licitacion
= Elaborando bases de licitacion

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion de Licitaciones y Contratos " Acordar y seguir instrucciones Permanente
T ®* Departamentos de la Direccién de " Coordinar actividades Diaria

E Licitaciones y Contratos

R = Areas diversas de la Direccién General * Intercambiar informacion Permanente
N Técnica
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboraciéon: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DEPARTAMENTO DE ATENCION DE DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS
OBSERVACIONES DE AUDITORIA

Direccion Qeneral: . Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE LICITACIONES Y DEPARTAMENTO DE ATENCION DE
CONTRATOS OBSERVACIONES DE AUDITORIA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Ingresar y revisar los expedientes unitarios correspondientes a los contratos de obra publica y de servicios
relacionado con la misma, adjudicados en la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, recabando la

documentacion derivada de los procesos de adjudicacion y ejecucion de los contratos, a fin de dar cumplimiento a
la normatividad aplicable, asi como entender las revisiones de auditoria a los contratos antes mencionados.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Revisar la documentacion contenida en los expedientes unitarios de los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma, llenando las cédulas de acopio respectivas, con el objeto de que los mismos
se encuentren integrados conforme a la normatividad establecida.

Participar en la consecuciéon de los documentos faltantes en los expedientes unitarios de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma, estableciendo contacto con las areas
correspondientes, a fin de que estos sean complementados conforme a la normatividad establecida.

Controlar y custodiar el archivo de los expedientes unitarios de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con la misma, manteniendo ordenados los expedientes unitarios y asi agilizar la consulta de los
mismos y cumplir con la normatividad aplicable.

Atender los requerimientos originados en el momento en que se llevan a cabo los procesos de revision de
auditoria, practicados a los contratos de obra publica y de servicios relacionados con la misma, a cargo de la
SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, proporcionando la informacién documental requerida por
los 6rganos de control, para evitar observaciones de parte de los mismos.

Atender el desahogo y solventacion de las observaciones de las auditorias practicadas a los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma, proporcionando la informacion documental
comprobatoria requerida por los 6rganos de control.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ATENCION DE OBSERVACIONES DE AUDITORIA

= Revisando los expedientes unitarios de los contratos de obra
= Proporcionando documentacion comprobatoria de los contratos de obra

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Licitaciones y Contratos " Acordar y seguir instrucciones Permanente
T ® Departamentos de la Direccidn de " Coordinar actividades Diaria
E Licitaciones y Contratos
R = Direccion de Supervision " Dar seguimiento a las auditorias de los contratos de obras Periddica
: " Direccion de Estimaciones " Recepcionar documentacion para integracion de expedientes Diaria
S unitarios

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION DIRECCION GENERAL DE OPERACION
Direccion General: ~ Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE ENLACE Y
PROGRAMACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Coordinar la elaboraciéon de las propuestas de obra publica que ejecuta la SECRETARIA a través de la Direccion

General de Operacion y asi como al seguimiento del proceso de aprobacion, contratacion y ejecucion, a fin de
elaborar informes ejecutivos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Integrar en coordinacién con las areas de la Direccion General de Operacién las propuestas de proyectos y
programas de carreteras, caminos, vialidades, agua potable y alcantarillado en zonas rurales.

Supervisar la captura de los proyectos productivos en la fase de planeacion en el intranet establecido por la
SECRETARIA Técnica para su revision preliminar.

Coordinar el seguimiento a los proyectos y programas aprobados, contratados y su proceso de ejecucion para
la elaboracion de informes ejecutivos y estadisticas.

Disefar las presentaciones ejecutivas automatizadas para la gestion y promocion de los proyectos y
programas de obra publica ante dependencias federales e iniciativa privada.

Fungir como enlace de la Direccion General de Operacion ante las dependencias federales, estatales y
municipales

Controlar y custodiar el archivo digitalizado de informacion ejecutiva y estadistica de los proyectos y
programas de obra publica en el estado.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION

» Implantando estrategias y directrices para el control de informacion relativa de los programas de obra

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N " Direccion General de Operacién " Coordinar la programacion de obra, elaboracion de proyectos y/o Diaria

T laminas de presentacion

E ®* SECRETARIA Particular " Acordar y dar seguimiento de instrucciones del Secretario Periddica
R = Direccion de Supervision " Recabar reportes de obras de avances fisicos Permanente
E " Direccién de Programacion y Control " Recabar informe sobre autorizaciones y aprobaciones Permanente
S

Presupuestal

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizaciéon: Noviembre 2006

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ENLACE DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION
Direccion General: ) Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE ENLACE Y DEPARTAMENTO DE ENLACE
PROGRAMACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Procesar informacion de las direcciones adscritas a la Direccion General de Operacién, con el proposito de elaborar
informes estadisticos y presentaciones ejecutivas.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar las presentaciones ejecutivas digitalizadas para la gestion y promocion de los proyectos y
programas de obra publica ante las dependencias federales e iniciativa privada.

Someter a aprobacién la elaboracion de la presentacion al area superior inmediata.
Realizar los cambios en base a observaciones del area superior inmediata.

Elaborar informes estadisticos de los proyectos y programas de obra llevados a cabo por la Direccion
General de Operacion.

Dar de alta en el sistema COMPRANET la obra publica federal para su publicacion.

Gestionar ante la Direccién General de Tecnologias de Informacioén, el mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de computo de la direccion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ENLACE

= Proponiendo estrategias para el cumplimiento de las funciones.

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Enlace y Programacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Demas departamentos adscritos a la *" Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente
E Direccién
E = Departamento de Licitaciones " Registrar las licitaciones en el sistema COMPRANET federal Diaria
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizaciéon: Noviembre 2006

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION
Direccion General: ) Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE ENLACE Y DEPARTAMENTO DE
PROGRAMACION PROGRAMACION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Gestionar la autorizacién y aprobacion de cada una de las obras y/o proyectos y servicios relacionados con las
mismas con el fin de dar inicio al proceso de licitacion, control y ejecucion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Recopilar la informaciéon necesaria para la gestion de la autorizacién y aprobacion de los recursos de las
obras.

Tramitar ante las instancias correspondientes la autorizacion y aprobacion de los recursos para las obras y/o
proyectos.

Mantener un estricto control de los recursos financieros autorizados, aprobados y contratados; en base a la
normatividad.

Integrar la informacién contenida en la documentacion de aprobacion de las obras en el sistema interno de
control financiero con el objeto de mantener actualizada a la base de datos.

Registrar la informacion emitida una vez realizada la licitacion integrandola a la base de datos con el fin de
informar a los superiores y apoyar en la toma de desiciones.

Gestionar recursos necesarios en caso de existir modificaciones reportadas durante la ejecucion de la obra en
base a dictamen emitido.

Elaborar y presentar los informes necesarios requeridos en base a la informacion contenida en la base de
datos.

Colaborar en la realizacion del cierre del ejercicio fiscal de cada una de las obras con el fin de cumplir con las
disposiciones establecidas y emitir la relaciéon de referendos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION

Estableciendo controles eficaces de los recursos aprobados y contratados
" Gestionando la autorizacién y aprobacion de recursos

Puesto y/o area de trabajo . Con el objeto de: Frecuencia

Direccion de Enlace y Programacion Intercambiar informacion,establecer y dar seguimiento a Permanente
instrucciones

Las demas areas adscritas a la SOPDU " Intercambiar informacion Permanente

wWrPZIm-HdZ-—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Enero 2007

Actualizacion: Enero 2007

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE OBRA DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION
Dependencia: ~ Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE ENLACE Y DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO

PROGRAMACION DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Integrar las propuestas de obra publica obtener la informacion referente a las aprobaciones, contrataciones y
avances fisicos de los programas de obra.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Recabar la informacidén necesaria para la elaboracién de propuestas de proyectos y programas de
carreteras y vialidades.

Capturar los proyectos productivos planeados al sistema de intranet de la SECRETARIA Técnica.

Recabar informacién para la elaboracion del reporte de seguimiento de los proyectos y programas de obra
aprobados.

Elaborar fichas técnicas de cada obra para giras programadas del Ejecutivo.

Informar a la federacion de los reportes de avance fisico-financieros de los programas Habitat, PEMEX vy
acciones resultantes de convenios con la SECRETARIA de Comunicaciones y Transportes.

Fungir como enlace de la direccion, con las areas de la SECRETARIA de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y
las dependencias y entidades ejecutoras de obra.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE OBRA

= Proponiendo estrategias para el cumplimiento de las funciones

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Enlace y Control de Obra " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T ® Departamentos adscritos a la direccion * Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente
E = Direccion de Programacion y Control " Recabar informacion de proyectos aprobados Permanente
R Presupuestal
: " Direccion de Supervision " Recabar informacion de avances de obra Permanente
s " Direccion de Licitacion y Contratacion " Recabar informacién de obra contratada Permanente

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizaciéon: Noviembre 2006

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DIRECCION DE ENLACE Y PROGRAMACION
Direccion General: ~ Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE OPERACION DIRECCION DE ENLACE Y DEPARTAMENTO DE CONTROL
PROGRAMACION PRESUPUESTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Controlar y custodiar la informacién generada por las obras contratadas a través de registros manuales y digitales con el
fin de mantener actualizada la informacion financiera de los proyectos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Clasificar la informacién de los proyectos segun el origen de los recursos aprobados con el fin de establecer
controles efectivos.

Llevar el registro manual y digital de cada uno de los proyectos contratados con el objeto de mantener
actualizada la informacién financiera de dichos proyectos.

Registrar y verificar la informacién de avances obtenidos a través de las comprobaciones con el fin de
identificar observaciones.

Elaborar y presentar los informes necesarios requeridos.

Colaborar en la realizacion del cierre del ejercicio fiscal de cada una de las obras y refrendos con el fin de cumplir
con las disposiciones establecidas.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

= Estableciendo controles de informacion

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion de Enlace y Programacion " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
" Las demas areas adscritas a la direccion * Coordinar esfuerzos en actividades afines Permanente
= Areas diversas de la SOPDU = |ntercambiar informacion Permanente
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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