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PRESENTACION

El manual de organizacion es un documento de control administrativo elaborado con la finalidad de normar la
estructura organizacional, de tal forma que nos permita la optimizacion de los recursos, la coordinacion de
acciones y esfuerzos y el logro de los objetivos establecidos.

El presente documento contiene los criterios de organizacion, detallando las funciones de cada una de las areas
qgue integran el organismo, y esta dirigido tanto para el personal que la conforma siendo este instrumento de
consulta y orientacion, asi como para aquellas dependencias y entidades ajenas a la misma con interés de
conocer su funcionamiento organizacional.

Este manual de organizacion se formuld a partir de las atribuciones que le ha conferido el Ejecutivo Estatal en su
Decreto de Creacion y en cumplimiento a los Articulos 91, fraccion V de la Constitucién Politica del Estado de
Tamaulipas y 11 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas, y con base en los
lineamientos de modernizacién administrativa.

Se integran en el, los antecedentes historicos del organismo, las atribuciones que le ha conferido su decreto de
creacion y el marco juridico en el que se sustentan sus actividades asi como la visién y la mision.
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MISION

Atender las necesidades de agua en cantidad y calidad, saneamiento y reuso en Tamaulipas. Promover el uso
racional y eficiente, asi como la distribucion justa y equitativa a todos los sectores usuarios, para propiciar un
desarrollo sustentable.

VISION

Ser un organismo lider, integrador del sector hidraulico estatal, autosuficiente, dinamico, moderno, acorde con
las politicas vigentes, promotor del cuidado del agua, con la participacion de la sociedad.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

En la administracion publica estatal 1969 -1975, mediante Decreto N°60 publicado en el Periédico Oficial N°4 de
fecha 14 de enero de 1970, se expide la Ley Para el Abastecimiento del Agua Potable y Alcantarillado en el Medio
Rural, misma que en su articulo 3° fraccion Il se establece la creacion de la Junta Estatal del Agua potable en el
Medio Rural, teniendo como objetivo, "la planeacién, promocion, proyeccién, construcciéon, administracion,
mantenimiento, mejora y aplicacion de las obras de abastecimiento de agua potable y alcantarillado destinados al
consumo y uso humano, con fines domésticos, en el medio rural”.

Durante esta administracion, mediante Decreto N° 107 expedido por el H. Congreso del Estado, se creo la Junta
de Agua Potable y Drenaje, de Ciudad Miguel Aleman, Tamaulipas.

En la administracion publica estatal 1975-1981, mediante Acuerdo Presidencial publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, de fecha 5 de noviembre de 1980, se ordena la entrega a favor del Gobierno del Estado, de todos los
Sistemas de Agua Potable y Alcantarillado, que administra directamente la Secretaria de Asentamientos
Humanos y Obras Pdblicas, por contar este con la estructura administrativa y financiera adecuada para la
prestacion de los servicios de agua potable, drenaje y alcantarillado, asi como el marco juridico correspondiente
para regular la prestacion del mismo.

En la administracion publica estatal 1981- 1987, en el afio de 1982, mediante Decreto N° 169 del H. Congreso del
Estado, de fecha 21 de enero del mismo afio, publicado en el Peridédico Oficial del Estado N° 13 de fecha 13 de
febrero de 1982, se expide la Ley para Regular la Prestacion de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado en
el Estado, en la cual se establece la creacion del Organismo Publico Descentralizado con personalidad juridica y
patrimonio propio denominado Junta Estatal de Agua Potable y Alcantarillado cuyo objetivo esencial consistio en
la organizacion, vigencia y control de los organismos dedicados a la prestacion del servicio publico.

En el articulo 31 de la ley enunciada en el parrafo anterior, se establece la operacion de los sistemas de agua
potable, agua desalada, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, asi como el cobro de los derechos
correspondientes en cada municipio, estaran a cargo de organismos publicos descentralizados con personalidad
juridica y patrimonio propios, organismos desconcentrados y juntas de operacion y mantenimiento de los que
podran depender administraciones locales.

En la administraciéon publica estatal 1987-1993, ElI Honorable Congreso del Estado Mediante Decreto N° 319 de
publicado en anexo al periédico oficial N° 62 de fecha 1 de agosto de 1992, se expide la Ley del Servicio de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado de Tamaulipas, abrogando en su articulo segundo transitorio el Decreto
mediante el cual se expide la Ley para Regular la Prestacion de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado en
el Estado, publicado en el periddico oficial N° 13 de fecha 13 de febrero de 1982, asi mismo en su articulo tercero
transitorio, se abrogan diversos decretos mediante los cuales se crean la juntas de agua Yy comisiones
Municipales de agua potable y alcantarillado.

En su articulo 31 establece la construccion, ampliacién, rehabilitacion administracién, operacion, conservacion y
mantenimiento de los sistemas de agua potable, agua desalada, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales
asi como el cobro de los derechos correspondientes en cada municipio, y en su articulo 32 establece que dichas
funciones estaran a cargo de la Comisién Estatal de Agua Potable y Alcantarillado, CEAPA, Comisiones
Municipales de Agua Potable y Alcantarillado, COMAPAS, Juntas de Administracion, Operacion y Mantenimiento,
y Juntas Pro-introduccion de Agua Potable.

En la administracion publica estatal 1993-1999, se crean mediante Decreto del H. Congreso del Estado, la
Comisién Municipal de Agua Potable y Alcantarillado, del Municipio de Nuevo Laredo Tamaulipas.

En la administracion publica estatal 1999 - 2004, mediante Decreto del H. Congreso del Estado, se establece que
se reasumen por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia, las funciones encomendadas a la
Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado, creando la Direccién General del Recurso Agua, en ese
mismo afio se realizaron diversas reformas a las disposiciones juridicas que regulan la prestacion del servicio de
agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas residuales, derivado de la reforma al
articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos mismo que establece en su fraccion I
que los Municipios tendran a su cargo las funciones antes mencionadas iniciando asi a finales del afio 2001,
mediante Decreto Gubernamental publicado en el Periédico Oficial del Estado de 12 de diciembre de 2001, con la
creacion de las Comisiones Municipales de Agua Potable y Alcantarillado de los Municipios de: Camargo, Gomez
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ANTECEDENTES HISTORICOS

Farias, Valle Hermoso, Villagran, Xicotencatl, Méndez, Mier, Gonzalez, Glilemez, Guerrero, Hidalgo, Jaumave,
Jiménez, Llera, Casas, Gustavo Diaz Ordaz, Ocampo, Palmillas, Padilla, San Carlos, San Nicolas, Soto la
Marina, Tula, Miguel Aleméan, Miquihuana, Morelos, Abasolo, Aldama, Cruillas, y Antiguo Morelos, Tamaulipas,
cambiando la figura juridica de Juntas de Operacién y Mantenimiento y Juntas Pro-introduccién de Agua Potable a
Organismos Publicos Descentralizados.

El 19 de marzo de 2002, mediante Acuerdo Gubernamental, se crea el Organismo Publico Descentralizado
denominado Comisién Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Burgos.

El 26 de diciembre de 2002, mediante Decretos del H. Congreso del Estado, se crean los Organismos Publicos
Descentralizados de la Administracién Publica Municipal, que prestard el servicio publico de agua potable,
drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposiciones en los municipios de: Aldama, Antiguo Morelos, Bustamante,
El Mante, Gobmez Farias, Gonzalez, Gustavo Diaz Ordaz, Hidalgo, Jaumave, San Fernando, Nuevo Laredo, Nuevo
Morelos, Palmillas, Ocampo, Victoria, Tula, Xicotencatl.

En la administracién publica 2005 - 2010, mediante Decreto del H. Congreso del Estado, publicado en el Periédico
Oficial N° 20 de fecha 15 de febrero de 2006, se emite la Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas, misma que en
su Capitulo Il articulo 5° se determina la creacion de la Comisién Estatal del Agua de Tamaulipas como un
Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica Estatal con personalidad juridica y patrimonio
propio mismo que tendra su residencia en la capital del Estado.
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

AMBITO ESTATAL:

Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas.
1921 y sus reformas

Ley de Derechos de Cooperacion para la Ejecucién de Obras de Interés Publico.
Decreto No. 406

Periédico Oficial No. 104

28 de Diciembre de 1977

Reformado:

Decreto No. 41

Periédico Oficial No. 74
16 de Septiembre de 1978

Ley Estatal de Planeacion.
Decreto No. 81

Periddico Oficial No. 75
19 de Septiembre de 1984

Reformado:

Decreto No. 10
Periodico Oficial No. 32
20 de Abril de 1996

Reformado:

Decreto No. 298
Periddico Oficial No. 9
31 de Enero de 1998

Reformado:

Decreto No. 731
Periédico Oficial No. 64
27 de Mayo del 2004

Reformado:

Decreto No. 1095
Periodico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley del Ejercicio Profesional en el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 379

Periddico Oficial No. 84

18 de Octubre de 1986

Reformado:

Decreto No. 618
Periodico Oficial No. 154
25 de Diciembre del 2001



Pagina 8 Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Periédico Oficial

MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. LIX-679
Periodico Oficial No. 144
30 de Noviembre del 2006

Ley de la Unidad de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 437

Periédico Oficial No. 8 anexo

8 de Enero de 1987

Reformado:

Decreto No. 348
Periodico Oficial No. 105
30 de Diciembre de 1992

Reformado:

Decreto No. 142

Periodico Oficial No. 51

25 de Junio de 1994

Arts. 3, 20, 28, 84, 85, 86, 87, 90, 93, 94, 95, 96, 97, 99, 100, 106 y 108

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 26

Periddico Oficial No. 65 anexo

15 de Agosto de 1990

Reformado:

Decreto No. 447
Periodico Oficial No. 123
11 de Octubre del 2001

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periodico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley de Expropiacion, Ocupacién Temporal o Limitacién de Dominio para el Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 208
Periddico Oficial No. 34
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

25 de Abril de 1992

Reformado:

Decreto No. 437
Periodico Oficial No. 67
5 de Junio del 2001

Reformado:

Decreto No. 515
Periodico Oficial No. 32
15 de Marzo del 2006

Ley de Salud para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 524

Periddico Oficial No. 142

27 de Noviembre del 2001

y sus reformas

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 528

Periédico Oficial No. 147

6 de Diciembre del 2001

Reformado:

FE de Erratas

Periédico Oficial Extraordinario No. 3
22 de Febrero del 2002

Reformado:

Decreto No. LIX-532
Periodico Oficial No. 57
11 de Mayo del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-636
Periodico Oficial No. 145
5 de Diciembre del 2006

Ley de Gasto Publico.
Decreto No. 611
Periédico Oficial No. 154
25 de Diciembre del 2001

Reformado:
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Decreto No. 78
Periddico Oficial No. 119
2 de Octubre del 2002

Reformado:

FE de Erratas

Periodico Oficial No. 122
9 de Octubre del 2002

Reformado:

Decreto No. LIX-533
Periodico Oficial No. 73
20 de Junio del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periodico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 610

Periodico Oficial No. 154

25 de Diciembre del 2001

y sus reformas

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 352

Periodico Oficial No. 101

21 de Agosto del 2003

Reformado:

Decreto No. LVIII-842
Periodico Oficial No. 110
14 de Septiembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-38
Periodico Oficial No. 122
12 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periodico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de
Tamaulipas.

Decreto No. 383

Periddico Oficial No. 134
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

6 de Noviembre del 2003

Reformado:

Fe de Erratas

Periodico Oficial No. 153
23 de Diciembre del 2003

Reformado:

Decreto No. LIX-550
Periodico Oficial No. 66
1 de Junio del 2006

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1200

Periodico Oficial No. 152

21 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-580
Periédico Oficial No. 109
12 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-962
Periodico Oficial No. 101
22 de Agosto del 2007

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1144

Periédico Oficial No. 156

29 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Bienes del Estado y Municipios de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1143

Periddico Oficial No. 4

11 de Enero del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX - 522

Periodico Oficial No. 20

15 de Febrero del 2006

Ley del Periddico Oficial del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-531

Periddico Oficial No. 56

10 de Mayo del 2006

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-958

Periédico Oficial No. 81

5 de Julio del 2007

Reformado:

Fe de Erratas
Periodico Oficial No. 92
1 de Agosto del 2007

Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Tamaulipas.

Decreto No. LIX-1089
Periédico Oficial Extraordinario No. 5
31 de Diciembre del 2007

Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.

Decreto No. LIX-1090
Periédico Oficial Extraordinario No. 5
31 de Diciembre del 2007

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tamaulipas.

Decreto No. 381
Periddico Oficial No. 79
4 de Octubre de 1961

y sus reformas

Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 7

Periédico Oficial No. 10 Anexo

4 de Febrero de 1984

y sus reformas

Cédigo Penal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 410
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Periédico Oficial No. 102 anexo
20 de Diciembre de 1986

y sus reformas

Cadigo Civil para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 441

Periddico Oficial No. 3 Anexo

10 de Enero de 1987

y sus reformas

Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 463

Periédico Oficial No. 5 anexo

17 de Enero de 1987

y sus reformas

Cadigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 189

Periodico Oficial No. 104

28 de Diciembre de 1991

y sus reformas

Reglamento de la Junta Central de Conciliacion y Arbitraje del Estado de Tamaulipas.

Periédico Oficial No. 10
3 de Febrero de 1932

Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas.

Periddico Oficial Anexo al alcance No. 8
27 de Enero de 1979

Reglamento Interior del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Tamaulipas (COPLADET).

Periddico Oficial No. 60
29 de Julio de 1981

Reglamento del Comité de Compras y Operaciones Patrimoniales para la Administracion Publica del Estado
de Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 73 Anexo

11 de Septiembre de 1993

Reglamento de Inspeccién para el Estado de Tamaulipas y Aplicacion de Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral.

Periddico Oficial No. 113

26 de Octubre del 2000
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reglamento de la Procuraduria de la Defensa del Trabajo para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 113
26 de Octubre del 2000

Reglamento de la Ley de Proteccién Civil para el Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos Oficiales del Gobierno del Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento de Previsién Social para el Estado de Tamaulipas.
Periédico Oficial No. 55
6 de Mayo del 2004

Acuerdo Gubernamental por medio del cual se establecen las bases generales conforme a las cuales los
servidores publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, deberan de
entregar a quien los sustituya al término de su empleo, cargo o comisién los recursos humanos, materiales y
financieros que les hayan sido asignados.

Periddico Oficial No. 99

10 de Diciembre de 1986

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se transfieren a la Secretaria de la Contraloria, las contralorias
internas de la Secretaria del Ejecutivo y de los organismos descentralizados.

Periodico Oficial No. 68

25 de Agosto de 1993

Acuerdo Gubernamental por el que se establece el Programa General de Simplificacion y Modernizacion
Administrativa, para las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal.

Periddico Oficial No. 86

27 de Octubre de 1993

Acuerdo Gubernamental sobre la designacion de los Servidores Publicos que seran los encargados de las
Unidades Administrativas de Informacion Publica en las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo.
Periddico Oficial No. 62

25 de Mayo del 2005



Peri6édico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 15

MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Acuerdo Gubernamental por medio del cual se modifica el diverso de fecha 21 de febrero del afio en curso,
por lo que se condona el 50 % de los derechos por servicio para el control vehicular comprendidos en las
fracciones Il, Il y V del articulo 281 de la ley de hacienda del estado, incluyendo la actualizacién, los
recargos y la cobranza por falta de pago en tiempo que se causa por el ejercicio fiscal 2005y se paga a mas
tardar el 30 de septiembre del mismo afio, a los propietarios de vehiculos utilizados en el servicio publico de
transporte con concesion estatal.

Periddico Oficial No. 66

2 de Junio del 2005

Acuerdo Gubernamental por el cual se establece el horario de la jornada de trabajo para los servidores
publicos del Poder Ejecutivo.

Periddico Oficial No. 135

9 de Noviembre del 2006

Decreto mediante el cual se reasumen por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia, las Funciones
encomendadas a la Comisién Estatal de Agua Potable y Alcantarillado y a la Junta de Caminos del Estado
de Tamaulipas.

Decreto No. 522

Periddico Oficial No.139

20 de Noviembre del 2001

Decreto mediante el cual se crea la Direccion General del Trabajo y Prevision Social.

Periédico Oficial No. 142
27 de Noviembre del 2001

Decreto mediante el cual se crean las Comisiones Municipales de Agua Potable y Alcantarillado de los
Municipios de Camargo, GOmez Farias, Valle Hermoso, Villagran, Xicotencatl, Mainero, Méndez, Mier,
Gonzalez, Giémez, Hidalgo, Jaumave, Jiménez, Llera, Villa de Casas, Gustavo Diaz Ordaz, Ocampo,
Palmillas, Padilla, San Carlos, San Nicolas, Soto la Marina, Tula, Miguel Aleman, Miquihuana, Nuevo
Morelos, Abasolo, Aldama, Cruillas y Antiguo Morelos, Tamaulipas, como Organismos Publicos
Descentralizados.

Periodico Oficial No. 149

12 de Diciembre del 2001

Decreto mediante el cual se crea la Comisiéon Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
Aldama, Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 156

26 de Diciembre del 2002

Decreto mediante el cual se crea la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo.

Periédico Oficial No. 15
3 de Febrero del 2005

Decreto mediante el cual se expide el Presupuesto de Egresos del Estado de Tamaulipas para el ejercicio
fiscal 2007.

Decreto No. LIX-803
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Periodico Oficial No. 152
20 de Diciembre del 2006

Plan Estatal de Desarrollo.

Periodico Oficial No. 61
24 de Mayo del 2005

Punto de Acuerdo No. LIX-178, mediante el cual se autoriza a la Auditoria Superior del Estado para que
suscriba con la Auditoria Superior de la Federacion de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién,
un Convenio de Coordinacién y Colaboracion para la Fiscalizaciéon de los Recursos Federales ejercidos por
las Entidades Federativas, los Municipios y Particulares, transferidos al Gobierno de Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 148

12 de Diciembre del 2006
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AMBITO FEDERAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1917 y sus reformas.

Ley de Amparo.

y sus reformas
Diario Oficial de la Federacion
10 de Enero de 1936

Ley Federal del Trabajo.
y sus reformas

Diario Oficial

1 de Abril de 1970

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
y sus reformas.

Diario Oficial

29 de Diciembre de 1976

Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial
27 de Diciembre de 1978

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Diario Oficial
14 de Mayo de 1986

Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial
1 de Diciembre de 1992

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial No. 2
4 de Enero del 2000

Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.
Diario Oficial
29 de Diciembre del 2000

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacion
1 de Enero del 2002
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Diario Oficial
11 de Junio del 2002

Ley General de Bienes Nacionales
Diario Oficial No. 13
20 de Mayo del 2004

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Diario Oficial
26 de Enero de 1990

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial
12 de Enero de 1994

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial No. 14
20 de Agosto del 2001

Reformado:

Fe de Erratas

Diario Oficial

19 de Septiembre del 2001

Reglamento Interno de la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Diario Oficial No. 14
21 de Enero del 2003

Acuerdo que establece las Reglas de Operacion del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
Diario Oficial No. 15
23 de Mayo del 2003

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo
Diario Oficial
30 de Mayo del 2001

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2006.

Diario Oficial No. 16
22 de Diciembre del 2005
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Norma Técnica para la Prestacion de Servicios de Asistencia Social en Casas Hogar para menores.
Expedida el 28 de Mayo de 1986

Diario Oficial de la Federacion

29 de Mayo de 1986

NOM-001-CNA-1995. Sistema de alcantarillado sanitario- Especificaciones de hermeticidad.

Diario Oficial de la Federacion
11 de Octubre de 1996

NOM-002-CNA-1995. Toma domiciliaria para abastecimiento de agua potable- Especificaciones y métodos de
prueba

Diario Oficial de la Federacién

14 de Octubre de 1996

NOM-001-SEMARNAT-1996 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes en las descargas
de aguas residuales y bienes nacionales

Diario Oficial de la Federacién

6 de Enero de 1997

NOM-003-CNA-1996. Requisitos durante la contruccion de pozos de extraccion de agua para prevenir la
contaminacién de acuiferos

Diario Oficial de la Federacion

3 de Febrero de 1997

NOM-005-CNA-1996 Fluxémetros- Especificaciones y métodos de prueba

Diario Oficial de la Federacion
25 de Julio de 1997

NOM-004-CNA-1996. Requisitos para la proteccion de acuiferos durante el mantenimiento y rehabilitaciéon de
pozos de extraccion de agua y para el cierre de pozos en general.

Diario Oficial de la Federacion

8 de Agosto de 1997

NOM-002-SEMARNAT-1996 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes en las descargas
de aguas residuales a los sistemas de alcantarillado urbano o municipal

Diario Oficial de la Federacién

3 de Junio de 1998

NOM-003-SEMARNAT-1997 Establece los limites maximos permisibles de contaminantes para las aguas
residuales tratadas que se reusen en servicios al publico

Diario Oficial de la Federacién

21 de Septiembre de 1998
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

NOM-006-CNA-1997 Fosas sépticas prefabricadas - Especificaciones y métodos de prueba

Diario Oficial de la Federacion
29 de Enero de 1999

NOM-007-CNA-1997. Requisitos de seguridad para la construccién y operacion de tanques para agua.

Diario Oficial de la Federacion
1 de Febrero de 1999

NOM-013-CNA-2000. Redes de distribucién de agua potable - Especificaciones de hermeticidad y métodos
de prueba

Diario Oficial de la Federacién

4 de Febrero del 2000

Norma Oficial Mexicana NOM-180-SSA1-1998, Salud ambiental. Agua para uso y consumo humano. Equipos
de tratamiento de tipo doméstico. Requisitos sanitarios

Diario Oficial de la Federacién

30 de Octubre del 2000

NOM-008-CNA-1998. Regaderas empleadas en el aseo corporal - Especificaciones y métodos de prueba.

Diario Oficial de la Federacion
25 de Junio del 2001

NOM-009-CNA-1998. Inodoros para uso sanitario - Especificaciones y métodos de prueba

Diario Oficial de la Federacion
2 de Agosto del 2001

NOM-179-SSA1-1998. Vigilancia y evaluacion del control de calidad del agua para uso y consumo humano,
distribuida por sistemas de abastecimiento publico

Diario Oficial de la Federacién

21 de Septiembre del 2001

NOM-011-CNA-2000. Conservacion del recurso agua - Establece las especificaciones y método para
determinar la disponibilidad media anual de las aguas nacionales

Diario Oficial de la Federacién

17 de Abril del 2002

NOM-230-SSA1-2002. Salud ambiental - Agua para uso y consumo humano, requisitos sanitarios que deben
cumplir en los sistemas de abastecimiento publicos y privados durante el manejo del agua - Procedimientos
sanitarios para el muestreo

Diario Oficial de la Federacion

21 de Julio del 2005
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

NOM-010-CNA-2000. Valvula de admisién y valvula de descarga para tanque de inodoro - Especificaciones y
métodos de prueba
Diario Oficial de la Federacion
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Elaboraciéon: Mayo 2006
Actualizacién:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL CONSEJO DE ADMINISTRACION
DEL AGUA
Direccién General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Prever, planear, organizar, dirigir y supervisar las acciones técnico administrativas inherentes al servicio de agua
potable y alcantarillado; asi como asesorar y apoyar techicamente a los ayuntamientos y sus organismos para el
mantenimiento y fortalecimiento del servicio de agua a los habitantes del Estado.

Atribuciones:

Ley del Aguas del Estado de Tamaulipas publicado en el Periédico Oficial del Estado

No. 20 .- del 15 de Febrero del 2006

Articulo: No. 15
El Director General de la Comision tendra las siguientes facultades y obligaciones:

l. Representar legalmente a la Comision, con todas las facultades generales y especiales que requieran
poder o clausula especial conforme a la ley; asi como otorgar poderes, formular querellas y denuncias,
otorgar el perdén extintivo de la accion penal, elaborar y absolver posiciones, asi como promover y
desistirse de los juicios laborales y de amparo;

Il. Celebrar convenios y contratos con la Federacién, entidades federativas, municipios, organismos
descentralizados y particulares que requiera para la consecucién de sus fines;

M. Celebrar convenios de colaboracién administrativa con los organismos operadores para que la Comision
asuma la notificacion y el cobro, a través del procedimiento administrativo de ejecucion, de los créditos
fiscales que los organismos determinen a cargo de los usuarios, derivados de los precios o tarifas por
la prestacion de los servicios publicos y de la imposicion de multas;

\VA Realizar los estudios de factibilidad operativa para la creacién de organismos operadores responsables
de prestar los servicios publicos de agua potable, alcantarillado sanitario, drenaje pluvial, tratamiento y
reuso de las aguas residuales, reuso de las aguas residuales tratadas y disposicién de las aguas, para
dar cumplimiento a lo dispuesto en el parrafo segundo del articulo tercero transitorio del decreto por el
gue se declara reformado y adicionado el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de diciembre de 1999;

V. Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras de la CEAT,

VI. Gestionar y obtener, conforme a la legislacion aplicable y previa autorizacion del Consejo de
Administracion, el financiamiento para obras, servicios y amortizacién de pasivos, asi como suscribir
créditos o titulos de crédito, contratos u obligaciones ante instituciones publicas y privadas, necesarios
para el cumplimiento del objeto de la CEAT;
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Area:

VII.

VIII.

XI.

XII.

X,

XIV.

XV.

XIX.

XXIII.

Elaboraciéon: Mayo 2006

Actualizacion:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Adquirir bienes muebles e inmuebles y realizar todo tipo de contratos y operaciones necesarios para el
buen funcionamiento de la CEAT, de acuerdo a lo que establecen las leyes y reglamentos en la
materia;

Resguardar los bienes de la CEAT y mantener actualizada la informacién relacionada con inventarios y
padrén de usuarios;

Representar a la CEAT ante los Consejos de Cuenca, los usuarios, organismos operadores y las
autoridades federales, estatales, municipales e internacionales, asi como en la celebracion de cualquier
acto juridico;

Nombrar y remover al personal de la CEAT,;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobacion las propuestas de
adecuacion de las leyes y reglamentos que rigen la administracion integral del agua y la operacion de
los sistemas para la prestacion de los servicios publicos inherentes al agua para todos los usos en el
Estado;

Cumplir con los objetivos y metas de la CEAT;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobacion el Estatuto Organico de la
CEAT;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion para su aprobaciéon los manuales de
organizacion y de procedimientos de la CEAT,;

Elaborar las propuestas de adecuacién y actualizacién de precios y tarifas relativos a los servicios
publicos que preste en los términos de esta ley;

Elaborar, las propuestas para los programas sectoriales, el Programa Hidraulico de la Administracién y
los programas operativos hidraulicos anuales;

Desarrollar y operar el Sistema Estatal de Informacién del Sector Agua para el Estado;

Presentar al Consejo de Administracion, para su aprobacion, las acciones de planeacion,
programacion, control y evaluacion hidraulica que habrdn de tratarse en el Consejo de Cuenca
correspondiente, asi como aquellas necesarias para la ejecucion de las atribuciones que la Federacion
transfiera a la CEAT;

Elaborar la normatividad operativa técnica, comercial y administrativa que deban aplicar los prestadores
de servicios, conforme a los convenios que para mejorar la eficiencia de sus operaciones tengan
celebrados con la CEAT,;

Presentar ante el Consejo de Administracién, a mas tardar en la primera quincena del mes de
noviembre, los estados financieros y estudios econémicos que se discutiran y aprobaran, en su caso,
por el mismo. Asimismo, tendra la obligacion de acompafiar a dichos estados el presupuesto de
ingresos y egresos e inversion para el afio siguiente para el mismo efecto.

Rendir, el mes de enero de cada afio, ante el Consejo de Administracion, el informe anual de sus
actividades donde debera ser especifico respecto al cumplimiento de los acuerdos de éste; el resultado
de los estados financieros; y el avance en las metas establecidas en el Programa Operativo Hidraulico
Anual;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracion, para su aprobacion, los estudios de factibilidad
operativa para la creacion de organismos operadores de los servicios publicos;

Elaborar y presentar ante el Consejo de Administracién para su aprobacion o los estados financieros de
la CEAT;
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.
XL.
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Elaboraciéon: Mayo 2006
Actualizacién:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Establecer relaciones de coordinacion con las autoridades federales, estatales y municipales,
instituciones sociales y privadas nacionales e internacionales, para el tramite, financiamiento de obras
y atencion de asuntos de interés comun, asi como por la creacion de fideicomisos;

Cobrar la contraprestacion por los servicios publicos que preste, los accesorios que dichas
contraprestaciones generen, las multas que imponga y, en general, todas aquellas cantidades que
procedan por los conceptos establecidos en la presente ley, en el ambito de su competencia;

Notificar y cobrar, a través del procedimiento administrativo de ejecucién, conforme al Cédigo Fiscal del
Estado y en términos de los convenios celebrados para tal efecto, los créditos fiscales que los
organismos operadores determinen a cargo de los usuarios, derivados de los precios o tarifas por la
prestacion de los servicios publicos y de la imposicion de multas;

Ordenar la practica en forma periddica, de visitas de inspeccion y verificacion, asi como muestras y
analisis del agua; elaborar estadisticas de sus resultados y tomar en consecuencia las medidas
adecuadas para optimizar la calidad del agua que se distribuye a la poblacion;

Vigilar el cumplimiento de la normatividad operativa en todo el estado en materia de agua;

Realizar las actividades que se requieran para lograr que los prestadores brinden a la comunidad
servicios publicos adecuados y eficientes, en cumplimiento del objeto de la CEAT;

Proporcionar asistencia técnica y capacitacion a las unidades de riego, distritos de riego y distritos de
temporal tecnificado, asi como asesorar a los usuarios de riego agricola con objeto de propiciar un
aprovechamiento racional del agua;

Coordinar la operacion, la conservacion, la administracion y el mantenimiento de las obras a cargo de
los prestadores de servicios publicos;

Asesorar, auxiliar y prestar servicios de apoyo y asistencia técnica a los prestadores de los servicios
de agua, y cuando éstos lo soliciten en la determinacién de los estudios de factibilidades;

Apoyar la consolidacion y desarrollo técnico de las asociaciones de usuarios de distritos, unidades de
riego y drenaje, otorgandoles las asignaciones, concesiones y permisos correspondientes cuando sean
aguas de jurisdiccién estatal;

Pagar oportunamente las contribuciones y derechos por el uso y aprovechamiento en materia de agua y
bienes nacionales inherentes que establezca la legislacion fiscal aplicable;

Establecer programas de capacitacion, en forma paralela a la construccion de obras hidraulicas, con el
fin de lograr un mejor aprovechamiento de las mismas;

Resolver los recursos administrativos que presenten los usuarios contra sus resoluciones y demas
actos que resulten impugnables conforme la presente ley;

Resolver los recursos administrativos que los usuarios presenten contra los actos que dicte dentro del
procedimiento administrativo de ejecucion, para hacer efectivos los créditos que determine a cargo de
los mismos, en términos del Codigo Fiscal del Estado;

Resolver, de conformidad con el Cdodigo Fiscal del Estado y con los convenios que para tal efecto se
celebren, los recursos administrativos que se presenten contra los actos que dicte dentro del
procedimiento administrativo de ejecucién, para hacer efectivos los créditos que determinen los
organismos operadores a cargo de los usuarios;

Elaborar y ejecutar programas para promover la cultura del agua en toda la entidad federativa; y

Las demas que se deriven de esta ley y sus reglamentos.
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:
Area:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

Ademés de lo atribuido se le confiere las siguientes funciones:
Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar, supervisar y elaborar los programas que derivados del plan estatal de desarrollo, se realicen en la
prestacion del servicio de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

Coordinar el sistema de agua potable y alcantarillado del estado y consolidar la programacion vy
administracion integral del recurso agua en el mismo, a través de los programas institucionales de apoyo de
las tres instancias de gobierno.

Coordinar la organizacion y funcionamiento de los organismos operadores de agua potable y alcantarillado
del estado, para la entrega eficiente del servicio.

Supervisar los trabajos que se realicen en el Estado en materia de introduccion de agua potable,
alcantarillado y saneamiento en los medios rural y urbano, en el ambito de su competencia.

Participar como representante del Ejecutivo Estatal en las decisiones de los consejos de cuencas.

Vigilar que la prestacion, funcionamiento y administracién de los servicios de agua, se realicen eficaz y
adecuadamente.

Coordinar el levantamiento de censos de poblacién y localizacion de comunidades rurales que requieran
servicio de agua potable y alcantarillado, en el ambito de su competencia.

Asesorar e instruir a las juntas pro-introduccién y a las juntas de administracion, operacién y mantenimiento,
sobre la operacién, mantenimiento y conservacion de los Sistemas, para el mas eficaz desempefio de sus
funciones.

Vigilar que las juntas pro-introduccion y las juntas de administracién, operaciéon y mantenimiento cumplan
con las obligaciones legales vigentes.

Supervisar que los tesoreros de las juntas de administracién, operacion y mantenimiento, realicen
debidamente su manejo.

Revisar y en su caso sugerir los estudios sobre tarifas y derechos de agua potable, alcantarillado y
saneamiento propuestos por los organismos operadores, vigilando su conformidad con las normas que al
respecto operen en el Estado.

Supervisar el eficiente acopio y elaboracion de muestras de agua de los organismos operadores de agua
potable y alcantarillado, a fin de comprobar la potabilidad de la misma y, en su caso, ordenar las
correcciones necesarias.

Supervisar el acopio periddico de muestras de agua de alcantarillado para evaluar y proponer sistemas de
tratamiento de agua residual.

Conocer y coadyuvar en la resolucion de las inconformidades que hagan valer los interesados contra actos y
decisiones de las juntas de administracion, operacion y mantenimiento a su cargo.

Gestionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la operacion de ésta direccion
general, asi como cumplir y hacer cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los
mismos.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

= Estableciendo estrategias y directrices para la administracion del organismo
= Delegando funciones y actividades
= Validando procedimientos y resultados

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

® Direcciones y Departamentos adscritos a la ® Acordar y dar seguimiento instrucciones Permanente
CEAT

nwrzoxm-HzZ -

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Marzo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SECRETARIA PARTICULAR DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
AGUA
Organismo: Direccion: Departamento:
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE SECRETARIA PARTICULAR
TAMAULIPAS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Asistir al titular del organismo en el despacho de los asuntos oficiales planteados hacia el interior y exterior, asi
como coordinar la correspondencia, la audiencia y acuerdos, llevando su registro y seguimiento.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.
Planear, organizar, dirigir y evaluar el desempefio de las funciones correspondientes al area a su cargo.

Coordinar la operacion de la agenda de trabajo del titular del organismo, asi como mantener actualizados los
directorios y archivos correspondientes.

Atender y canalizar adecuadamente los asuntos oficiales relacionados con el titular del organismo, a fin de
agilizar y controlar los asuntos atendidos.

Representar al titular del organismo, por motivo de su ausencia o en los casos que por su caracter y
naturaleza requiera.

Comunicar con oportunidad a las areas correspondientes las instrucciones al titular del organismo, asi como
dar seguimiento a las mismas.

Cumplir y hacer cumplir estrategias de calidad del servicio en las actividades competentes de esta area y su
personal subalterno.

Analizar la correspondencia recepcionada y generada, registrando, canalizando y dando seguimiento
adecuado a la informacion, previo acuerdo con el titular del organismo.

Asistir al area superior inmediata en sus giras de trabajo, coordinando la logistica de viaje y demas
actividades inherentes.

Organizar y coordinar las reuniones del Organo de Gobierno.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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SECRETARIA PARTICULAR

= Priorizando la atencién y asuntos oficiales
= Coordinando la logistica en los eventos oficiales competentes del titular
= QOrganizando las reuniones del Organo de Gobierno

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Direccion General ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
* Areas adscritas al organismo ® Coordinar asuntos y seguimiento de instrucciones del titular del Diaria
organismo

nwrzoxm-HzZ -

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Area:
DEPARTAMENTO JURIDICO

Direcciéon General: Direccion:

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
AGUA

Departamento:
DEPARTAMENTO JURIDICO

Representar legalmente a la Comisién Estatal del Agua, en todos aquellos requerimientos o notificaciones de
asuntos legales, asi como brindar asesoria juridica a las diversas areas de esta Direccién, con base en las

legislaciones vigentes.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Realizar el estudio, andlisis y dictamen en su caso, de los asuntos que conforme a su naturaleza juridica,
sea remitido por la Direccién General.

Participar en la elaboracién de los contratos y convenios necesarios para la prestacion de cualquier servicio
por parte de la CEAT, con base en el marco juridico que la rige.

Analizar los planteamientos y demandas en contra de la CEAT, impuestas por particulares y dependencias
oficiales, que deriven del ejercicio de sus funciones.

Brindar asesoria juridica a las diversas areas que integran a la CEAT.

Analizar y proponer normas legales en la materia, analizando leyes inmersas al uso de agua con el fin de
contribuir a otorgar seguridad a los usuarios.

Dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de la ley de informacién publica, fungiendo como responsable
de la unidad de informacién publica.

Revisar los contratos de obras y mantenimiento, proponiendo reglas, condiciones y requisitos, para el mejor
aprovechamiento de recursos y garantia de cumplimiento de contratistas, con la finalidad de salvaguardar los
interese de la CEAT.

Realizar toda clase de actos juridicos que sean necesarios para que la CEAT cumpla con sus atribuciones.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO JURIDICO

= Estableciendo términos y procedimientos juridicos
= Fijando la prioridad en el seguimiento de los procesos
= Realizando propuestas de ley y validacién de convenios y acuerdos

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
® Direcciones y Departamentos de la CEAT " Brindar asesoria juridica, revisar procedimientos juridicos y Diaria

legalidad a las actividades realizadas

PREPARACION ACADEMICA

nwrzoxm-HzZ -

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA  DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
ESTATAL DEL AGUA HIDRAULICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Implantar estrategias de Planeacién, Organizacion, Licitaciones de obra publica y Servicios relacionados con la
misma, Supervision de obras y Construccion de obras de infraestructura hidraulica, tendientes al aprovechamiento
racional y optimo del agua en el Estado de Tamaulipas, mediante la elaboracion de Programas, Estudios y
Proyectos del Sector Agua.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en las acciones de coordinacion entre el Estado y la Federacion, asi como entre aquel y los
municipios en las acciones relacionadas con la explotacién, uso y aprovechamiento del agua y el
tratamiento y reuso de las aguas residuales para lograr el desarrollo equilibrado y la descentralizacion de los
servicios del agua en la entidad.

Planear, Programar, Estudiar, Convenir, Licitar, Ejecutar, Supervisar, Conservar y Rehabilitar las obras
de infraestructura hidraulica en los términos de los convenios que al efecto se celebren con el Estado, la
Federacion, los Municipios y los particulares.

Celebrar convenios con instituciones de educacién superior 0 con organizaciones de los sectores social o
privado, tendientes a fomentar y promover actividades de investigacion y desarrollo de nuevas tecnologias en
materia de construccion de obras que incidan en el uso eficiente y manejo racional del agua.

Participar en el proceso que permita recabar, operar y mantener actualizada la informacién en materia de
aguas estatales relacionada con los diferentes usos, disponibilidad y calidad de las mismas.

Solicitar al Director General tramitar ante quien corresponda la declaratoria de expropiaciéon, ocupacion
temporal de bienes o la limitacion del dominio para el cumplimiento de contruccion de infraestructura
hidraulica, en los términos de la legislacion local de la materia.

Normar, controlar, coordinar, vigilar, supervisar, sancionar e impulsar el 6ptimo aprovechamiento del agua
conforme a sus atribuciones directas, delegadas o convenidas en los ambitos federal, estatal, municipal o
con particulares.

Dar seguimiento al Plan Estatal de Desarrollo en las acciones en materia de Planeaciéon, Programacion,
Estudios, Proyectos, Licitaciones de obra publica y Servicios relacionados con la mismo y Supervision de
obras infraestructura hidraulica y otras acciones en materia de agua, procurando el equilibrio entre la oferta,
la demanda y la preservacion del medio ambiente.

Presentar al Director General las propuestas en materia de Planeaciéon, Programacion, Estudios,
Proyectos, Licitaciones de obra publica y Servicios relacionados con la misma, supervision de obras y
Construccién de infraestructura hidraulica, para su tramite ante la dependencia estatal encargada de la
elaboracion del correspondiente Programa Sectorial.

Participar en la elaboracién del Programa Hidraulico de la Administracion y el Programa Operativo Hidraulico
Anual en materia de Planeaciéon, Programacién, Estudios, Proyectos, Licitaciones de obra publica y
Servicios relacionados con la misma, Supervisién de obras y Construccion de la Infraestructura hidraulica.
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Area:

Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

Especificas:

Asesorar y coordinarse con los municipios en las materias de su competencia, cuando estos lo soliciten,
para la elaboracion y seguimiento del Plan Municipal de Desarrollo y los correspondientes programas
sectoriales, asi como para la elaboracion y seguimiento de los programas establecidos por la Ley de
Aguas del Estado de Tamaulipas.

Dar soporte en materia de Estudios, Proyectos, licitaciones de obra publica y servicios relacionados con la
misma, supervision de obras y Construccion de infraestructura hidraulica a las entidades y dependencias
responsables de ejercer las funciones operativas en el Sector Agua de la entidad.

Ser instancia de atencién y tramite de requerimientos y/o asesoria en materia de estudios, proyectos,
licitaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, Supervision de obras y construccion de
infraestructura hidraulica a las entidades y dependencias responsables de ejercer las funciones operativas
en el Sector Agua de la entidad.

Ser instancia de atencién y tramite de requerimientos y/o asesoria en materia de estudios, proyectos,
licitaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, supervision de obras y construccion de
infraestructura hidraulica a usuarios y prestadores de servicios en materia de agua.

Apoyar a la direccién General en la Coordinacién con las instancias Federales, Estatales, Municipales e
Internacionales para participar, en el ambito de estudios, Proyectos, licitaciones de obra publica y
servicios relacionados con la misma, supervision de obras y contruccién de infraestructura hidraulica, en la
evaluacion y en su caso, autorizacion de los Programas, Proyectos y ejecucién de las obras que incidan
en el uso, manejo, control, explotacién, aprovechamiento del agua, tratamiento y reuso de las aguas
residuales vy residuales tratadas.

Realizar toda clase de actos juridicos, en coordinacion con el Departamento Juridico de la CEAT que sean
necesarios para cumplir con sus atribuciones en materia de Estudios, Proyectos, licitaciones de obra
publica y servicios relacionados con la misma, supervisién de obras y construccion de infraestructura
hidraulica, asi como aquellos que fueron necesarios para la administracion de los recursos y bienes a su
cargo.

Promover la capacitacion y adiestramiento del recurso humano en materia de estudios, proyectos,
licitaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, supervisién de obra y contruccion de
infraestructura hidraulica, de los organismos operadores del estado, procurando la certificacion de
habilidades.

Planear las acciones de conservacién y preservacion de cuencas, analizar la problematica existente y
definir metas que se pretendan alcanzar a fin de mejorar la calidad de vida de los tamaulipecos. Participar
en las reuniones de los Consejos de Cuenca de la Comision Nacional del Agua en coordinaciéon con las
entidades publicas y los usuarios involucrados

Promover y participar en la formulacion de Politicas Publicas y Programas para el uso, manejo y
aprovechamiento sustentable del agua, con acciones que contribuyan a la estabilizacion de las cuencas
Hidrol6gicas superficiales y la recuperacion de los acuiferos subterraneos.

Participar en el sistema estatal de Proteccién Civil para atender las labores de levantamiento de actas de
dafios a la infraestructura hidraulica, en materia de estudios, Proyectos, licitaciones de obra publica y
servicios relacionados con la misma, Supervision de obras y construcciéon de infraestructura hidraulica en
situaciones de emergencia causadas por fenémenos hidrometeorolégicos extremos.

Coordinar el mantenimiento y conservacion de las obras de infraestructura hidraulicas cargo de los
prestadores de servicios publicos cuando asi sea requerido.
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Area:

Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

Especificas:

Actuar con las atribuciones y competencia que la ley Estatal del Agua de Tamaulipas otorga a los
organismos operadores descentralizados de las administraciones publicas municipales, cuando preste
directamente, en forma temporal o transitoria los servicios publicos en alguno de los municipios de la
entidad, a falta de organismo operador descentralizado o cuando asi lo convenga el ejecutivo del estado con
los ayuntamientos

Promover, apoyar, en su caso, 0 gestionar ante las dependencias y entidades federales las asginaciones,
concesiones y permisos para dotar de agua a los centros de poblacién o a los particulares demandantes de
una obra o accién.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

= Evaluando la explotacion del recurso agua
= Planeando acciones para la conservacion y preservacion de cuencas
= FElaborando normas y procedimientos del agua

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a esta Direccién ® Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria

E = Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Diaria

E ® Direccién Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos Diaria

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y CONSTRUCCION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

Direccion General: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y
ESTATAL DEL AGUA CONSTRUCCION

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Evaluar, diagnosticar y participar en la planeacion de los estudios, proyectos y obras necesarias para ampliar la

cobertura de los servicios de infraestructura hidraulica, mantener y mejorar la operacion de los organismos
operadores de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Evaluar, diagnosticar y elaborar estudios técnicos, proyectos, licitaciones y la construccion de las obras de
infraestructura hidraulica con la finalidad de determinar lo necesario para su mejor funcionamiento.

Elaborar anteproyectos y propuestas de inversién en apoyo a los organismos operadores de agua potable
del Estado.

Asesorar a los organismos operadores de agua potable en la seleccion de los proyectos prioritarios que
requieran los organismos operadores para su trAmite de aprobacion ante las dependencias
correspondientes.

Evaluar y dar seguimiento a los programas de inversién del sector agua que se realizan a través de las
diferentes dependencias municipales, estatales y federales.

Asesorar a los organismos operadores de agua potable en los tramites de regularizaciéon de las fuentes de
abastecimiento, zonas federales y descargas de aguas residuales ante la Comision Nacional del Agua.

Elaborar y disefiar un banco de informacion relativo a las localidades que cuentan con los servicios de agua
potable, alcantarillado y saneamiento.

Participar en los grupos de trabajo de los consejos de cuenca.
Someter a consideracion de la direccion de infraestructura hidraulica el programa de trabajo.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad
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SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y CONSTRUCCION

= FElaborando estudios técnicos, proyectos, licitaciones y construccion de obra hidraulica
= FElaborando proyectos de inversion
= Asesorando a organismos operadores de agua potable

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Infraestructura Hidraulica ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a esta Direccién ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

E = Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Periddica
E " Direccion Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos de primer orden Diaria

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y CONSTRUCCION
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
ESTATAL DEL AGUA HIDRAULICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Planear, programar, normar, evaluar, diagnosticar, y ejecutar estudios, anteproyectos, proyectos, expedientes
técnicos y revision de proyectos de infraestructura hidraulica.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.
Evaluar, diagnosticar y elaborar estudios preliminares y anteproyectos del sector agua.
Revisar, dictaminar y normar proyectos y anteproyectos del sector agua.

Coordinar, revisar, evaluar y normar expedientes técnicos de infraestructura hidraulica.
Verificar y diagnosticar sistemas de infraestructura hidraulica.

Llevar a cabo analisis hidraulico de los sistemas de agua potable, alcantarillado y saneamiento en operacion
con la finalidad de revisar su eficiencia.

Mantener y controlar el archivo de estudios y proyectos de agua potable, alcantarillado y saneamiento
existentes, promoviendo la digitalizacion de los mismos.

Cuantificar los volimenes aproximados de las obras de infraestructura hidraulica.

Establecer con sujecién a las disposiciones relativas, las normas y bases para la determinacién de los
precios base de las obras de infraestructura hidraulica.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

= Estableciendo estrategias de coordinacion, planeacion e investigacion.
= Cuantificando los volimenes de las obras de infraestructura hidraulica.

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a esta Direccién ® Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria

E = Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Periddica
E " Direccion Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos de primer orden Diaria
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y PRECIOS SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y CONSTRUCCION
UNITARIOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y
ESTATAL DEL AGUA HIDRAULICA PRECIOS UNITARIOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Elaborar los presupuestos base de las obras que se licitaran, analizando los precios unitarios que componen el

catalogo de conceptos, con el objeto de que sirvan como base de referencia en el analisis comparativo de las
propuestas econémicas presentadas en las licitaciones.

Especificas:

Elaborar el Programa Operativo Anual de Trabajo.

Revisar los andlisis de precios unitarios extraordinarios solicitados, cotejando los insumos con los
presentados en el concurso y de existir diferencia, conciliar con el contratista, con el objeto de determinar el
precio unitario con el que se pagara la obra extraordinaria a ejecutar.

Elaborar el anexo "C" de precios unitarios extraordinarios de los contratos, haciendo un escrito en el que se
integran los precios unitarios extraordinarios que se autorizan, con el objeto de que se incorporen en el
contrato.

Revisar el estudio de ajuste de costos presentado por los contratistas, llevando a cabo una investigacion de
los indices del Banco de México, con el fin de checar, y de existir diferencia a conciliar, con el objeto de
hacer un oficio de autorizacion de ajuste de costos.

Mantener y actualizar el sistema de precios unitarios, llevando a cabo investigaciones de mercado de
materiales, mano de obra y equipos.

Recibir, las estimaciones y anticipos revisando que incluyan la documentacion requerida, con el objeto de
elaborar su contrarecibo.

Administrar la devolucion de anticipos registrando las amortizaciones de cada estimacién, con el propdsito
de que se efectle en su totalidad.

Elaborar un estado financiero de los contratos, registrando los importes estimados, con la finalidad de llevar
un control.

Verificar el proceso de aprobacion, dando seguimiento al documento, con el objeto de que se cumplan los
plazos pactados.

Integrar estimaciones aprobadas, correspondencia, entre otros, emitidos durante la ejecuciéon de la obra,
enviando copias fotostéaticas al expediente unitario, con el objeto de poder realizar consultas posteriores.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las acciones programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y PRECIOS UNITARIOS

= Revisando los ajustes de costos, considerando los indices del Banco de México
= Actualizando el Sistema de Precios Unitarios
= Revisando los analisis de Precios Unitarios

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Subdireccion de Ingenieria y Contruccion ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a esta Direccién ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
E = Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Periddica
E " Direccion Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos de primer orden Diaria
A
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y CONTROL DE SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y CONSTRUCCION
OBRA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y
ESTATAL DEL AGUA HIDRAULICA CONTROL DE OBRA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar las acciones necesarias para la supervision de la obra publica de los proyectos de infraestructura
hidraulica que incidan en el desarrollo del Estado, en apego a las disposiciones legales establecidas.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Participar en la toma de decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, ademas de resolver cualquier consulta, aclaracién, duda o autorizacién que presente del
supervisor o el contratista con la relaciéon al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato.

Vigilar que se cuenten con los recursos presupuestales suficientes para realizar los trabajos sin
interrupciones.

Participar en la apertura de la bitacora, la cual quedara bajo el resguardo del supervisor, y por medio de ella
dar las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista.

Dar seguimiento al desarrollo de los trabajos, cersiorandose que se cumpla con los aspectos de calidad,
costo y tiempo.

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los proyectos arquitectonicos y de ingenieria,
especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de construccion,
catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcances de las actividades de obra,
programas de ejecucion o utilizacién, términos de referencia y alcances del servicio.

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los nimeros generadores correspondientes,
avalados por la supervision.

Tramitar los convenios modificatorios cuando asi se requiera, asi como autorizar conjuntamente con el
supervisor, el finiquito de los contratos.

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccion final,
asi como los manuales e instructivos de operaciéon y mantenimiento, ademas de los certificados de garantia
de calidad y el funcionamiento de los bienes instalados.

Emitir periédicamente los informes correspondientes a los aspectos legales, técnicos, econdémicos,
financieros y administrativos.

Coordinar con las areas correspondientes, las terminaciones anticipadas o resciciones de obras y en su
caso, las suspensiones de obra, en apego a la normatividad para su formalizacion.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



Pagina 44 Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Periodico Oficial

AREA:

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRA

CAMPO DE DECISION

Participando en la apertura y seguimiento de bitacora

Proponiendo y/o seleccionando alternativas de solucion

Controlando vy vigilando la disposiciéon de los recursos materiales y humanos necesarios para el cumplimiento de
las metas

Supervisando la calidad, costo y tiempo en la ejecucién de los trabajos

RELACIONES

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N Subdireccién de Ingenieria y Construccion " Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T Departamentos adscritos a la Direccion de " |Intercambio de Informacion Diaria

E Infraestructura Hidraulica

R Departamento Juridico " Revisar el marco juridico Periodica
Z Direccion Administrativa " Intercambiar informacion, solicitar recursos Diaria

s Departamento de Calidad del Agua " Dar seguimiento a programa de Objetivos Periodica
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
X Organismos operadores de agua Coordinar acciones Periodica
-IE— CNA Coordinar programas Periodica
R BANOBRAS Coordinacion de programas Periodica
N Comisaria Proporcionar informacion para control y fiscalizacion Impredecible
2 Cantratista Seguimiento de Objetivos Diaria

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Inaenieria Civil o inaenieria industrial o inaenieria en aeoloaia o inaenieria electromecanica o carrera afin
maestria en la especialidad preferente

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Procesos de calidad total, logistica, electromecanica, Ecologia, control de procesos, topografia, geohidrologia.
Obra civil e hidraulica, geologia, hidrologia, calidad del agua, administracion publica, toma de decisiones, administraciéon de per
redes de recoleccién de aguas residuales y pluviales, manejo de equipos de bombeo, mecanica y perforacion
potabilizacion del agua, tratamiento de aguas residuales Dispisiciones juridicas que riagen al ambito
EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area de Obras Publicas 5 afios

Gestion Administrativa 3 afios
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO SUBDIRECCION DE INGENIERIA Y CONSTRUCCION
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO
ESTATAL DEL AGUA HIDRAULICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Investigar, evaluar, diagnosticar, planear y ejecutar estudios y anteproyectos del uso del agua subterranea.
Estudiar, ejecutar, supervisar, conservar y rehabilitar las obras de infraestructura hidraulica en los términos de los

convenios y contratos que al efecto se celebren con dependencias y entidades de la administracion puablica o con
las particulares, asi como suministrar agua a la poblacién rural o urbana mediante el uso de cisternas.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Elaborar estudios hidrolégicos y promover acciones para eficientizar el uso del agua subterranea
Apoyar para el desarrollo de metodologia para suministro y reutilizacion del agua subterranea.
Elaborar anteproyectos y propuestas de inversion en perforaciones de pozos para aguas subterrdneas

Participar y dar seguimiento a los programas de inversion que se realizan a través de los diferentes
programas federales, estatales y municipales.

Elaborar presupuestos de solicitudes y dar seguimiento a la ejecuciéon de perforaciones, aforos y estudios
geofisicos para los diferentes usos del agua.

Coordinar las actividades necesarias para realizar el traslado de maquinaria al lugar donde se efectuara la
perforacion, asi como programar los trabajos de construccion de la perforacion de los pozos.

Elaborar un banco de informacién del uso del agua subterranea.

Someter a consideracion de la Direccién de Infraestructura Hidraulica el programa de trabajo, asi como
informarle sobre las acciones realizadas.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades concluidas, en proceso y
programadas.

Realizar tramite de requermientos y/o asesoria en materia de estudios, Proyectos, supervisién de Agua
Subterranea.

Promover y participar en la formulacion de politicas publicas y programas para el uso y manejo sustentable
del agua, con acciones que contribuyan a la recuperacion de los acuiferos subterrdneos.

Promover, apoyar en su caso 0 gestionar ante las dependencias y entidades federales las asignaciones,
concesiones y permisos para dotar de agua a los centros de poblacién o a los particulares demandantes de
una obra o accién.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA'Y EQUIPO

= Promocionando la participacién, planeacién y utilizacion del agua subterranea en todos sus usos
= Priorizando la atencién y seguimiento de solicitudes, de estudios de geofisica, perforaciones y aforos
= FElaborando presupuestos de sondeos geofisicos, aforos, rehabilitacion y perforaciones

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Departamentos adscritos a esta Direccion ® Acuerdos, coordinacion y evaluacion de instrucciones Diaria
® Departamento Juridico ® Revision del marco juridico Periddica
" Direccion Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos Diaria

nwrzoxm-HzZ -

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE CONSOLIDACION DE SERVICIOS Y  DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
ORGANISMOS AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE CONSOLIDACION DE
ESTATAL DEL AGUA SERVICIOS Y ORGANISMOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Administrar y controlar el programa para la sostenibilidad de los servicios de agua potable y saneamiento en
comunidades rurales, PROSSAPYS.

Especificas:

Elaborar el Programa Operativo Anual de trabajo y dar seguimiento de su cumplimiento.

Coordinar, planear, promover y ejecutar las acciones del programa PROSSAPYS a nivel estatal en estricto
apego a la normatividad establecida para el efecto.

Proponer y justificar la inversion solicitada para el medio rural.
Promover la participacion de otras instituciones estatales, de los municipios y los habitantes del medio rural.

Integrar en el seno del subcomité de agua potable y alcantarillado del COPLADET, el programa anual que
sera definido acorde a la disponibilidad presupuestal y a las reglas de operacion y llevar registro estadisticos
en esta materia.

Asumir las responsabilidades tendientes a la sostenibilidad de los servicios y la sustentabilidad del recurso.

Solicitar a la comisién nacional del agua, CONAGUA, la asistencia técnica que se requiera para la adecuada
realizacion del programa.

Fomentar la participacion de los habitantes de las comunidades a quienes se busca beneficiar
especialmente para la operaciéon y mantenimiento de la infraestructura.

Promover la ejecucion de los estudios, disefios de obras y servicios relacionados con las mismas.

Fortalecer las estructuras institucionales responsables de la atencién de las zonas rurales y los
mecanismos de coordinacion entre la sociedad y los diferentes ordenes de gobierno.

Brindar asistencia técnica y capacitacién a los municipios u organismos operadores.

Asumir la propiedad de los sistemas que le competan derivados de la ejecucion de las acciones inherentes
al programa y responsabilizarse de que el manejo de los mismos se realice en apego a lo que la
normatividad establece.

Informar a instituciones gubernamentales estatales y federales el monitoreo, avances y metas obtenidas por
los programas.

Coordinar acciones con las presidencias municipales relativos a las solicitudes y compromisos enviados al
ejecutivo estatal.

Dar seguimiento a la gestion y tramite de permisos necesarios para la ejecucion de las obras ante las
instancias correspondientes como son, SEMARNAT, SCT, CONAGUA, PEMEX, ferrocarriles mexicanos,
CFE y ayuntamiento, entre otras.

Aprobar el dictamen en las solicitudes de obra de programa PROSSAPYS.

Supervisar los procesos de atencién social en comunidades rurales.
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Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE CONSOLIDACION DE SERVICIOS Y ORGANISMOS

Especificas:

Realizar proyectos ejecutivos que permitan abastecer a las comunidades de sistemas de agua potable,
alcantarillado y saneamiento.

Dar seguimiento a los avances fisico-financieros en materia de agua potable registrando permanantemente
dicha informacién en el sistema estatal oficial.

Coordinar la programacion de los talleres que se ofrecen con el fin de propiciar los procesos de planeacion,
programacion ejecucion y seguimiento de los componentes del programa.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE CONSOLIDACION DE SERVICIOS Y ORGANISMOS

= Promocionando la participacién, planeacion y utilizacion del agua.

= Priorizando la atencién y seguimiento de solicitudes de estudios de agua y drenaje.
= FElaborando presupuestos de obras de agua y drenaje.

= FElaborando programas de trabajo.

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a esta Direccién ® Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria

E = Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Periddica
E ® Direccién Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos Diaria

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DIRECCION DE CONSOLIDACION DE SERVICIOS Y
ORGANISMOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE CONSOLIDACION DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ESTATAL DEL AGUA SERVICIOS Y ORGANISMOS INSTITUCIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar el desarrollo Institucional de acuerdo a las reglas de operacién del programa para la sostenibilidad de los
servicios de agua potable y saneamiento, PROSSAPYS.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.
Elaborar el programa anual de actividades de inversién, asi como el de gastos de operacion del programa.

Desarrollar y consolidar mediante la creacion o fortalecimiento de un é&rea especifica de atencién a
comunidades rurales a nivel municipal, apoyando el proceso de planeacién y seguimiento de los tres
componentes del programa.

Capacitar en las instancias federal, estatal y municipal, al personal institucional en materia normativa,
administrativa, técnica, operativa, ambiental y social del area de atencion a zonas rurales.

Coordinar la elaboracion de reportes fisicos-financieros para justificacion de inversion ante la CONAGUA, asi
como enterar de avances a las diferentes dependencias involucradas.

Monitorear la infraestructura construida en afos anteriores al presente, verificando que estas sean
sostenibles y sustentables de acuerdo a los compromisos asumidos por los beneficios, por lo menos 10
afos posterior a la entrega-recepcion de la obra.

Priorizar las solicitudes recibidas en materia de agua potable y saneamiento de las localidades que cumplan
con los criterios de elegibilidad, realizando los diagnésticos institucionales y de infraestructura.

Coordinar la suscripcion de los municipios beneficiados con la adhesién a los anexos de ejecucién y técnico
del acuerdo de coordinacion celebrado entre el gobierno federal y estatal respectivo, asi como mantenerlos
informados mensualmente de los avances fisicos-financieros de las obras y/o acciones ejecutadas en su
entidad.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

= Realizando diagndsticos de infraestructura

= Priorizando la atencion y seguimiento de solicitudes de servicios de agua potable y saneamiento para localidades
rurales.

= Realizando acciones de fortalecimiento y acompafiamiento institucional de acuerdo al manual de operacion del
PROSSAPyYS

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Consolidacion de Servicios y ® Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T Organismos

E = Departamentos adscritos a esta Direccion = Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria

R Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Periddica
2 ® Direccion Administrativa ® Intercambiar informacion, solicitar recursos Diaria

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO



Pagina 52 Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Periédico Oficial

Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y ATENCION DIRECCION DE CONSOLIDACION DE SERVICIOS Y
SOCIAL ORGANISMOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE CONSOLIDACION DE DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y
ESTATAL DEL AGUA SERVICIOS Y ORGANISMOS ATENCION SOCIAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Organizar, supervisar y coordinar la organizacién de las comunidades rurales con la finalidad de que las obras
construidas sean sostenibles y sustentables para lograr que la comunidad adopte el sentido de pertenencia de la

obra construida en la fase de diagnéstico participativa y dictdmen de factibilidad social y la fase de consolidacion de
la organizacion y participacion comunitaria.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.
Recibir las solicitudes de obra de las comunidades y programas para su visita.

Elaborar diagnosticos participativos en las comunidades para determinar su factibilidad y elaborar el
dictamen del mismo.

Revisar en la fase de diagnostico participativo el contenido de las solicitudes, el diagnéstico, formacion del
comité pro-obra y elaborar el acta de aceptacion del proyecto por parte de la comunidad.

Consolidar la organizacion y participacion comunitaria durante el proceso constructivo de la obra
supervisando las actividades de platicas comunitarias, en temas de, cultura del agua, higiene, saneamiento,
medio ambiente y jornadas ambientales.

Asesorar a la comunidad en los tramites legales que requiera la obra como son, servidumbres de paso,
servicios de descarga, permiso ante la CFE, entre otros.

Capacitar al comité de obra para la administracion, operacién y mantenimiento de los sistemas una vez
autorizada la misma.

Elaborar un acuerdo entre las comunidades rurales y la instancia ejecutora en la entrega-recepciéon de los
sistemas donde se especifiquen las responsabilidades de la comunidad , gobierno municipal, organismo
operador, o la instancia estatal correspondiente segln sea el caso.

Recabar la informacion suministrada por las empresas contratadas y ejecutadas por la Direccién, ademas
de supervisar fisicamente el avance de las actividades del componente de atencién social, para la
presentacion del informes ante las instancias correspondientes.

Revisar y aprobar las estimaciones de los contratos de atencién social.

Elaborar y revisar informes mensuales ejecutivos, fase de consolidacion de la organizacion y participacion
comunitaria, F2 y social-5 para su envio a la CONAGUA, entre otras instituciones gubernamentales.

Resguardar y controlar los expedientes técnicos del componente de atencién social de la obras ejecutadas
y en proceso de ejecucion.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y ATENCION SOCIAL

CAMPO DE DECISION

= Promocionando la participacion, planeacién y utilizacién del agua subterranea en todos sus usos.

= Priorizando la atencion y seguimiento de solicitudes de agua potable y alcantarillado.

= Elaborando presupuestos de sondeos geofisicos, aforos, rehabilitacion y perforaciones.

= Creando organizaciones comunitarias que seran responsables de operar y mantener los servicios de Agua Potable
y saneamiento.

= Estableciendo y fortaleciendo estructuras organizativas comunitarias con la participacion de mujeres que se
propicie el sentido de propiedad y responsabilidad de los sistemas.

RELACIONES

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccién de Consolidacion de Servicios y " Acordar y dar seguimiento instrucciones Permanente
T Organismos

E = Departamentos adscritos a esta Direccion " Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria
A Departamento Juridico " Revisar el marco juridico Periodica
Z " Direccion Administrativa " Intercambiar informacion, solicitar recursos Diaria

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
X Organismos operadores de agua Coordinar acciones Periodica
-IE— CNA Coordinar programas Periodica
R ©® BANOBRAS Coordinar programas Periodica
N @ Comisaria Proporcionar informacién para actividades de control vy Variable
A fiscalizacion

S

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA
Licenciatura en trabaijo social o carrera afin

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Procesos de calidad total, logistica, economia, electromecanica, Administracion publica, técnicas de negociacion
finanzas, contabilidad, obra civil e hidraulica, geologia, toma de decisiones, administracion de personal
recursos humanos, calidad del agua, redes de recoleccion de aguas manejo de equipos de bombeo, mecanica y perforacién
residuales y pluviales, Redes de distribucion de agua potable, disposiciones juridicas que rigen al ambito
EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area de Obras Publicas 5 afios

Gestion Administrativa 3 afios
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE PROGRAMAS
ESTATAL DEL AGUA FEDERALIZADOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Prever, planear, dirigir y controlar los planes y programas hidroagricolas, con la finalidad de rehabilitar y/o
modernizar la infraestructura de los Distritos y Unidades de Riego correspondiente, con el objeto de mejorar la

eficiencia en el uso del agua, en coordinacién con las instancias correspondientes y en apego a la normatividad
establecida.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

En coordinacion con la CNA y en el ambito de su competencia, verificar el cumplimento de las disposiciones
legales, tiempos y formas en la operacion de programas y planes hidroagricolas aprobados.

Revisar los andlisis estadisticos hidroclimatoldgicos en las zonas agricolas en Tamaulipas, asi como emitir
los dictamenes correspondientes.

Gestionar los recursos necesarios para la operacion de la Direccién, asi como cumplir y hacer cumplir los
lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los mismos.

Presidir el Subcomité Técnico-Operativo de evaluacion de los programas hidroagricolas

Convocar a las organizaciones de productores a fin de informarles de los beneficios, alcances, criterios de
jerarquizacion de los beneficiarios y requisitos para ser elegibles

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS

= Dictaminando estudios estadisticos hidroclimatolégicos
= Verificando el cumplimiento de las disposiciones legales de los programas hidroagricolas

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
" Departamentos adscritos a la CEAT ® Coordinar y supervisar actividades Permanente
* Areas diversas de la CEAT ® Intercambiar informacion, gestionar recursos, conjuntar Permanente

esfuerzos en actividades afines

PREPARACION ACADEMICA

nwrzoxm-HzZ -

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE DISTRITOS Y UNIDADES DE DIRECCION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS
RIEGO Y DISTRITOS DE TEMPORAL

Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE PROGRAMAS DEPARTAMENTO DE DISTRITOS Y
ESTATAL DEL AGUA FEDERALIZADOS UNIDADES DE RIEGO Y DISTRITOS DE
TEMPORAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Evaluar y dar seguimiento de los Programas de Infraestructura Hidroagricola en los Distritos de Temporal Tecnificado
para la preservacién y el buen uso del Agua, con apego a los lineamientos y disposiciones legales aplicables.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Supervisar, evaluar y dar seguimiento del programa Alianza para el Campo a los programas de desarrollo
parcelario, uso pleno de la infraestructura hidroagricola, rehabilitacion y modernizaciéon de los distritos de
riego, programa uso eficiente del agua y la energia eléctrica.

Vigilar que los programas cumplan con la normatividad de las reglas de operacién y que se llevan con
transparencia los apoyos o inversiones hidroagricolas.

Elaborar y dar difusién al material de informacién sobre los apoyos de los programas hidroagricolas en el
estado.

Recepcionar, orientar e informar a los usuarios sobre las solicitudes de apoyo de los programas
hidroagricolas, canalizando dichas solicitudes a la CONAGUA para la revisién y estudio de factibilidad
correspondiente.

Atender y dar respuesta a las solicitudes efectuadas por los productores o usuarios involucrados con los
programas hidroagricolas.

Brindar orientacion, capacitacién y actualizacién a los productores o usuarios en materia de programas
hidroagricolas, mediante cursos, platicas o proyecciones.

Elaborar los reportes, estadisticas y graficos, entre otros, representando avances y resultados de las
actividades ejecutadas por este departamento.

Participar en reuniones con dependencias, usuarios o productores involucrados en el area hidroagricola y su
infraestructura

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE DISTRITOS Y UNIDADES DE RIEGO Y DISTRITOS DE TEMPORAL

= Vigilando que los programas de Alianza para el Campo con la normatividad vigente
= Estableciendo la prioridad en la atencién de respuesta a solicitudes para apoyo de los programas
= FElaborando los reportes estadisticos y graficos de los avances de los programas

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Coordinacion de Programas Hidroagricolas ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
= Areas diversas de la Comisién Estatal del ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

Agua de Tamaulipas

PREPARACION ACADEMICA

nwrzoxm-HzZ -

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Ejecutar las acciones concernientes para impulsar la autosuficiencia técnica, comercial, administrativa y

financiera de cada uno de los sistemas de agua potable y saneamiento en Tamaulipas de conformidad con la
normatividad operativa del sector.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Realizar periodicamente visitas a los Sistemas de Agua y Saneamiento, organizado y supervisando la
operacion de cada uno de estos, con la finalidad de incrementar el nivel de eficiencia administrativa y
operativa

Analizar y validar las propuestas de incremento tarifario al servicio de agua potable y alcantarillado en base a
los informes financieros, con el fin de que cada uno de los sistemas cuenten con los recursos necesarios
para su correspondiente informacion

Mantener actualizado el padron general de los sistemas, incluyendo la capacidad existente en
infraestructura y condiciones de los organismos para atender nuevas solicitudes de servicios.

Evaluar constantemente el funcionamiento administrativo de los sistemas operadores y el impacto social de
cada uno de estos.

Dar seguimiento al padron estatal para el suministro e instalacién de micro y macro medidores mediante un
programa de requerimientos solicitado por cada sistema, a fin de aumentar y mejorar el uso y
aprovechamiento de los servicios de agua potable

Participar en las reuniones del consejo de administracion de las COMAPAS

Asesorar y sugerir a los sistemas de agua potable y alcantarillado la forma que mejor se adapte a sus
caracteristicas y necesidades.

Desarrollar programas de auditoria y supervision técnico administrativa, a través de la revision a la
informacion financiera.

Desarrollar programas de capacitacion al personal de las diferentes areas de administracion de los sistemas
urbanos y rurales, promoviendo y estimulando actividades encaminadas a disminuir las problematicas
existentes en los sistemas y juntas rurales.

Asesorar en el abatimiento del rezago, en coordinacion con el personal operativo, con el fin de coadyuvar a
recuperar ingresos que requieran los sistemas para su operacién y mantenimiento diario.

Planear, coordinar y controlar la calidad del agua mediante la realizacion de los analisis fisico, quimico y
microbiolégico que se requieran para conocer las condiciones cualitativas, asi como coordinar, vigilar y
evaluar los procesos de potabilizacion y aguas residuales de los sistemas para su operacion y
mantenimiento diario.
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Area:

Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

Especificas:

Asistir a foros y convenciones dentro del programa cultura del agua para coadyuvar al mejor desempefio de
las acciones dentro del estado.

Coordinar las acciones necesarias para el mantenimiento preventivo y correctivo a las instalaciones
electromecanicas de los sistemas de agua potable y aguas residuales que asi lo requieran.

Brindar apoyo ténico para el calculo y seleccion de modelos de bombas, eficientando la operacion de los
sistemas de bombeo de agua potable y aguas residuales.

Brindar apoyo ténico para la operacién de las plantas potabilizadoras

Realizar visitas de estudio preliminar a los sistemas de bombeo de agua potable y aguas residuales que
tienen problematica en su operacién, presentando alternativas de solucion

Contar con registro de las solicitudes de apoyo anotando las acciones especificas en atencion a dichas
solicitudes.

Coordinar acciones para apoyar a los organismos operadores de Sistemas de agua potable en la deteccién
de fugas no visibles, utilizando equipo electrénico.

Coordinar acciones para apoyar a los organismos operadores de los sistemas de alcantarillado sanitario en
el desazolve de redes de atarjeas, colectores y emisores utilizando equipos vactor.

Elaborar y mantener actualizado el Padrén General de Sistemas, incluyendo la capacidad existente en
infraestructura y condiciones de los organismos para atender nuevas solicitudes de servicios.

Formalizar un programa anual de visitas a localidades que cuentan con Sistemas de Agua Potable para que,
conjuntamente con los municipios a través de los convenios de participacién se organicen las Juntas de
Administracion , Operacion y Mantenimiento.

Participar en las asambleas de las Juntas de Administracion para asesorarlos en sus registros contables y
en la aplicacion de las leyes y reglamentos respectivos.

Analizar y vigilar las propuestas de incremento tarifario a los servicios de agua potable y alcantarillado
tomando en cuenta los registros de ingresos y egresos

Desarrollar programas de supervisién administrativa para la revisién contable de los cortes de caja formulado
por las juntas de administracion, operacién y mantenimiento.

Promover el uso eficiente del agua y su conservacién en todas las fases del ciclo hidrolégico e impulsar el
desarrollo de una cultura del agua que considere a este elemento como recurso vital, escaso y de alto valor
econdmico, social y ambiental para contribuir a lograr la gestion integrada del recurso hidrico.

Proporcionar a la poblaciéon conferencias y material promocional, con el fin de priorizar la importancia del
vital liquido y de crear un impacto social positivo, para fomentar la Cultura del Agua.

Realizar las gestiones con las dependencias federales para la aplicacién de recursos en materia de cultura
del agua en los municipios a través de los espacios de cultura del agua.

Llevar a cabo las acciones de orden federal y estatal como son pinta de bardas con mensajes directos de
cultura del agua

Disefio de material didactico y promocional para apoyo del programa

Generar informacion a través de medios magnéticos, pagina en Internet, revistas y videos a planteles
educativos y poblacion en general.

Fomentar el uso de aparatos ahorradores en beneficio de los usuarios; por medio de informacion masiva, e
incentivar la creatividad para implementar nuevos aparatos ahorradores caseros.
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

Especificas:

Intercambiar conocimientos con los sistemas de agua y saneamiento y en el estado, para implementar
proyectos ahorradores, realizar eventos publicitarios, obras de teatro, ferias del agua y todo aquello que
nos permita difundir la ventaja de contar con el vital liquido aconsejando a la poblacién sobre el uso y manejo
del mismo.

Informar a la poblacion y las industrias de que existen desechos toxicos que contaminan las fuentes de
abastecimiento de agua.

Realizar convenios con instituciones educativas, de salud, gubernamentales y particulares con el interés de
fomentar la Cultura del Agua, implantando un programa que incentive el reciclaje del agua.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

= Validando propuestas de incremento tarifario
= Evaluando el funcionamiento de los sistemas operadores en el Estado

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
" Departamentos adscritos ® Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria
® Direcciones y Departamentos de la Entidad ® Intercambiar informacién, coordinar actividades para el control y Diaria

suministro de recursos

PREPARACION ACADEMICA

nwrzoxm-HzZ -

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CALIDAD DEL AGUA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:

Coordinar, vigilar y evaluar acorde a la normatividad vigente los procesos de potabilizacion de los organismos
operadores de agua y sistemas rurales; asi como los sistemas de tratamiento de aguas residuales del estado.
Planear, coordinar y controlar la realizacion de los andlisis fisico, quimico y microbiolégico que se requieran para
conocer las condiciones cuantitativas y cualitativas de las aguas elaborando un inventario de su calidad y participar

en las contingencias por derrames de sustancias peligrosas en cuerpos de agua.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Asesorar, coordinar y ejecutar el suministro de reactivos, equipo, mantenimiento y operacién de los equipos
de cloracion para la desinfeccion del agua de consumo humano y promover la proteccién fisica sanitaria de

fuentes de abastecimiento.
Elaborar un inventario de la calidad del agua de las fuentes de abastecimiento en el estado.
Integrar la realizacion de inventarios de los sistemas de alcantarillado y sus puntos de vertimiento.

Coordinar y ejecutar el programa agua limpia con la participacién de la federacion y el estado.

Coordinar y ejecutar los procesos de potabilizacion, con el propésito de garantizar que el agua suministrada

a la poblaciéon cumpla con las disposiciones que marca la norma oficial mexicana.

Promover, difundir y participar en campafas para prevenir y controlar enfermedades diarréicas de origen

hidrico en coordinacion con las entidades publicas y privadas involucradas.

Vigilar y evaluar los procesos de tratamiento de las aguas residuales, mediante el muestreo y analisis

correspondiente, con la finalidad de dar cumplimiento con la norma oficial mexicana.

Participar conjuntamente con los otros departamento en la revisién de los avances y resultados de las

actividades técnicas desarrolladas por la direccion general de la Comisién Estatal del agua de Tamaulipas

Coordinar y participar en el registro de las descargas de aguas residuales y las fuentes de abastecimiento

con los andlisis fisicos, quimicos y microbioldgicos respectivos.

Participar y evaluar las contingencias por derrames de sustancias peligrosas en cuerpos de agua

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,

con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CALIDAD DEL AGUA

= FElaborando un inventario de la calidad de agua
= FEjecutando las acciones del programa agua limpia
= Evaluando las contingencias por derrames de sustancias peligrosas en cuerpos de agua

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion de Servicios Publicos ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a las Direcciones ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

E del CEAT

E " Direccion Administrativa " Gestionar recursos humanos, materiales y financieros Periddica
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Septiembre 2008
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
COORDINACION DE SEGUIMIENTO A ORGANISMOS DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
OPERADORES DE AGUA

Organismo: Direccion: Departamento:
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS COORDINACION DE SEGUIMIENTO A
TAMAULIPAS ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Coordinar con los municipios los programas y proyectos de inversion publica en areas urbanas y rurales con el
propésito de operar y vincular las acciones y planes de inversién en materia de agua potable y saneamiento.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo, supervisando su cumplimiento.

Vincular los programas y proyectos de inversién con los municipios y organismos operadores de agua
potable y saneamiento (COMAPAS, Juntas de Agua y Drenaje, JAOM, etc.)

Asistir a las reuniones de los COPLADEM de los municipios para la planeaciéon anual de las acciones del
organismo en materia de agua potable y saneamiento.

Asistir a las reuniones del Consejo de Administracion de los organismos operadores de agua de los

municipios con la finalidad de realizar evaluaciones periodicas sobre el avance de proyectos y acciones que
el organismo realiza.

Recepcionar y dar seguimiento a solicitudes de necesidades especificas en areas urbanas y rurales.

Realizar reuniones para la constitucién, ratificacion o cambio de mesas directivas o responsables de
organismos operadores de agua.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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COORDINACION DE SEGUIMIENTO A ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA

= Realizando la logistica y programacion de las acciones del organismo en materia de agua potable y saneamiento

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Director de Servicios Publicos ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
® Director de Infraestructura Hidraulica " Planear y programar obras y acciones solicitadas. Diaria
® Departamento de Cultura del Agua " Programar y realizar acciones encaminadas al cuidado del agua. Diaria

nwrzoxm-HzZ -

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION ESTATAL DEL
AGUA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION ADMINISTRATIVA
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Ejecutar las funciones administrativas en materia de recursos humanos, materiales y financieros asignados a la
CEAT, coordinando y vigilando que las acciones delegadas se ejerzan bajo el marco juridico correspondiente, asi
como establecer y ejecutar mecanismos y directrices de administracion que permitan desarrollar esquemas
encaminados a la excelencia.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Coordinar en su totalidad, las operaciones contables y financieras ejercidas por la CEAT, controlando el
suministro de fondo fijo con apoyo del Departamento de Control de Recursos.

Impulsar y conducir adecuadamente criterios de optimizacién y adecuado uso de recursos, supervisando
que las normas, lineamientos y politicas establecidas se cumplan por cada area de la CEAT.

Supervisar el control de plazas, promociones, permisos, altas, bajas, cambios de adscripcion o cualquier
otro movimiento relacionado con los recursos humanos de este organismo, con base a los lineamientos y
disposiciones actualmente establecidas.

Detectar necesidades de capacitacién y actualizacion de los servidores publicos, coordinando acciones
especificas para el desarrollo y modernizacion administrativa, a fin de garantizar el incremento en los
resultados productivos humano y organizacional.

Dirigir la elaboracion del presupuesto anual por programas, asi como el registro y control de las partidas
presupuestales, en congruencia con las politicas, estrategias y lineamientos establecidos por las
Secretarias de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado.

Coordinar y vigilar el adecuado uso del parque vehicular y bienes inventariables propiedad este organismo,
asi como verificar el control y actualizacién de los resguardos debidamente requisitados, de acuerdo a las
disposiciones vigentes.

Validar los procedimientos de adquisicion y suministro de insumos y servicios, garantizando los mejores
conceptos en materia de calidad, precio y disponibilidad, a fin de que las areas de la CEAT cuenten con los
recursos necesarios para el desarrollo de sus actividades.

Preparar los informes en materia de situacion administrativa de la CEAT, asi como los asuntos para su
aprobacién por el Consejo de Administracién, con el fin de que los resultados sean autorizados para operar
los diversos programas.

Atender y solucionar los conflictos laborales que pudiesen presentarse en el desarrollo de las actividades
generales de la Institucién, procurando la integracion de personal que garantice un mejor rendimiento en las
actividades y la calidad en el servicio.

Dar cumplimiento a las obligaciones fiscales de la CEAT, en su caracter de Organismo Publico
Descentralizado.

Coordinar la Cuenta Publica para su envio a la Secretaria de Finanzas.
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Especificas:

Participar en los procesos de entrega-recepcion formalizando los mismos.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CAMPO DE DECISION
= Estableciendo estrategias de planeacion, organizacion, direccién y control
= Fijando sanciones administrativas
= Validando los recursos solicitados por las areas de la CEAT

= Implementando directrices y herramientas para la optimizacion de recursos humanos, materiales y financieros

RELACIONES

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N = Direccion General de la CEAT " Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos ® Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria

E = Direcciones y Departamentos de la Entidad ® Intercambiar informacién, coordinar actividades para el control y Diaria

E suministro de recursos y servicios

A

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
X Organismos publicos y privados de indole Participar en mesas de trabajo, conjuntar esfuerzos en Diaria

T Municipal, Estatal y Federal actividades afines, cumplir con las legislaciones vigentes

E H. Congreso del Estado Emitir los informes de contables y financieros Periodica
N Organismos operadores municipales Coordinar actividades administrativas Periodica
A @ |nstituciones bancarias Realizar conciliaciones bancarias, coordinar actividades Diaria

S @ Proveedores Cotizar, adquirir y pagar los insumos y servicios Diaria

Comisaria Proporcionar informacion para las actividades de control y Variable

Licenciatura en administracion o
contaduria publica o
maestria en la especialidad preferente

Contabilidad, economia, finanzas, proyectos de factibilidad

fiscalizacién

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

administracion de personal, logistica, inventarios, compras técnicas de negociacion, toma de decisiones
manuales administrativos, administracién publica

Puesto 6 Area

Recursos Humanos, Materiales y Financieros
Gestion Administrativa

disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Tiempo minimo de experiencia
3 afios
3 afios

Comportamiento humano y organizacional, relaciones publicas
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Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Direcciéon General: Direccion: Direccion:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION ADMINISTRATIVA
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Ejecutar las funciones administrativas como enlace entre la direccion administrativa y los departamentos que
integran la misma coordinando y vigilando que las acciones delegadas se ejerzan bajo el marco juridico

correspondiente, asi como apoyar en la realizacién de las funciones de las mismas con el fin de cumplir con los
objetivos establecidos por la direccion general de la CEAT.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Gestionar ante la secretaria técnica las autorizaciones y aprobaciones, asi como el seguimiento de los
programas de inversién que seran realizados por la CEAT.

Tramitar requisiciones ante el comité de compras de acuerdo a los montos establecidos por el reglamento
del comité de compras y operaciones patrimoniales para el estado de Tamaulipas.

Coordinar y vigilar que la informacion que se presente al consejo de administracion sea acorde con los
criterios de optimizacion y adecuado uso de recursos, supervisando que las normas, lineamientos y politicas
establecidas se cumplan por cada area que integra la CEAT.

Control de ingresos por programas de los organismos de agua potable en el estado por servicios prestados
por la CEAT.

Apoyar a las distintas areas de la CEAT en la formulacién del proyecto de presupuesto anual.
Coordinar la cuenta publica de la CEAT para su posterior envio a la Secretaria de Finanzas.
Participar en los procesos entrega-recepcion que se realizan en el CEAT.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

= Tramitando requisiciones ante el Comité de Compras
= Destinando autorizaciones y aprobaciones ante la Secretaria Técnica
= Controlando los ingresos y egresos por programas de los organismos del agua potable pertenecientes a la CEAT

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos ® Acordar, coordinar y evaluar instrucciones Diaria

E = Direcciones y Departamentos de la Entidad ® Intercambiar informacién, coordinar actividades para el control y Diaria

R suministro de recursos y servicios

2 ® Direccién Administrativa ® Acordar y dar seguimineto a instrucciones Permanente
S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE RECURSOS SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
ESTATAL DEL AGUA RECURSOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Desarrollar mecanismos y herramientas de administracién financiera para controlar los recursos financieros de la
CEAT, garantizando el manejo transparente y el suministro 6ptimo, con base a las normas, disposiciones y
legislaciones vigentes, proveer adecuada y oportunamente los recursos materiales y servicios generales a las
direcciones, estableciendo y desarrollando estrategias de administracion de personal

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Integrar el proyecto del Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de conformidad a las normas
establecidas, presentandolo a la autorizacion del Consejo de Administracion de la CEAT

Efectuar el tramite ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado, las ministraciones
calendarizadas para gasto corriente autorizado anualmente a la CEAT.

Controlar el ejercicio presupuestal de los subsidios por gasto corriente, programas de inversion y obra.

Proponer las transferencias presupuestales que se deriven por las necesidades de los trabajos
desarrollados, vigilando que no afecten calendario y metas establecidas, presentandolas a la autorizacion
del Consejo de Administracion.

Integrar los Estados Financieros que se emiten, preparando las respectivas notas que revelen en los
resultados de las operaciones, asi como la situacion financiera y patrimonial del organismo.

Supervisar la elaboracion de cheques para liquidar los compromisos contraidos por el organismo, verificando
su procedencia.

Supervisar la elaboracion de declaraciones informativas y de impuestos que se enteran a la Tesoreria de la
Federacion y a la Oficina Fiscal del Estado dentro de los plazos establecidos.

Dar atencién a los requerimientos de informaciéon de los érganos fiscalizadores y de control, que revisan
periodicamente las operaciones del organismo.

Elaborar la cuenta publica del organismo.

Mantener actualizada la plantilla de personal de la CEAT, tramitando los movimientos de altas, bajas o
cambios de adscripcion, previa autorizacion de la Direccién Administrativa y de acuerdo a los requerimientos
de las &reas diversas.

Coordinar y supervisar que la documentacion de los servidores publicos de nuevo ingreso se encuentre
completa y actualizada, para los tramites correspondientes e integracion en los expedientes individuales
resguardados por esta area.

Coordinar la elaboracién de manuales, reglamentos y disposiciones administrativas, previa recopilacion de la
informacién concerniente a las mismas, a fin de fortalecer los procesos para el desarrollo administrativo de la
CEAT y su personal adscrito.
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Area:

Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE RECURSOS

Especificas:

Implementar controles de asistencia de los servidores publicos, a fin de cumplir con los horarios de trabajo
legalmente establecidos.

Atender las prestaciones econémicas y médicas del personal, coordinando las actividades necesarias con la
UPYSSET vy con las instituciones médicas correspondientes, a fin de que los trabajadores de la CEAT
perciban los derechos que le corresponden, segun las disposiciones de ley.

Supervisar que las adquisiciones se realicen de acuerdo a las disposiciones y normatividad establecidas,
coadyuvando en el manejo 6ptimo de los recursos y la simplificacion del gasto administrativo de la CEAT.

Controlar la entrada y salida de materiales del almacén, analizando los tiempos de entrega de los pedidos
efectuados, asi como cotejar oportunamente los reportes de control de inventarios, con la finalidad de
administrar adecuadamente los insumos adquiridos.

Supervisar y gestionar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular y equipos
de transporte de este organismo, en coordinacién con los usuarios.

Coordinar el control de resguardos e inventarios de los bienes muebles e inmuebles de la CEAT, vigilando
que la documentacién se encuentre completa y debidamente requisitada, con base en los lineamientos y
normatividad establecida por la Direccion de Patrimonio del Gobierno del Estado.

Supervisar el buen funcionamiento, operacion y distribucion de los bienes muebles e inmuebles con que
cuenta la CEAT.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL DE RECURSOS

= Elaborando la cuenta publica del Organismo
= Actualizando la plantilla de personal
= Controlando los movimientos de materiales del almacén

I Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N ® Direccién Administrativa ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Departamentos adscritos a la Direccion ® Conjuntar esfuerzos en las acciones implicitas a la administracion Diaria

E Administrativa de personal y desarrollo administrativo

R = Departamentos adscritos a la Direccion ® Conjuntar esfuerzos en las acciones implicitas a la administracion Diaria

2 Técnica de recursos aplicados a los programa de obra

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006

Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Disefiar e implantar mecanismos e instrumentos informaticos que permitan automatizar los procesos técnicos,
administrativos y de control segun lo requieran las diversas areas de la CEAT y de los Organismos de Agua Potable

del Estado, asi como brindar el soporte técnico necesario para mantener en 6ptimas condiciones los sistemas y
equipos.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Realizar estudios de factibilidad para la adquisicién de equipo de computo, acorde a los planes, programas y
proyectos de cada una de las areas, asi como prever y detectar areas de oportunidad para la implantacion
de sistemas de informacion.

Asesorar a las diferentes areas de la CEAT y Organismos de Agua Potable del Estado, en el uso y manejo
de las herramientas y sistemas de computacion, asi como evaluar periddicamente el funcionamiento de los
procesos aplicados, con la finalidad de homogenizar procedimientos en el desarrollo sistematico.

Procesar la informacion generada por las Direcciones y sus areas adscritas, presentando reportes y
presentaciones estadisticas de los avances y resultados de las actividades, asi como disefiar el material
gréfico que solicite la Direccion General.

Supervisar que los equipos y sistemas de coOmputo se encuentren permanentemente en 6ptimo estado,
brindando apoyo y soporte técnico a las areas que asi lo requieran, con la finalidad de evitar dafios en los
sistemas y equipos asignados.

Desarrollar y estandarizar los sistemas de informacion que cumplan con los requerimientos de
procesamiento de datos de las diferentes areas que conforman la CEAT y de los Organismos de Agua
Potable del Estado

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

= |mplantando procesos preventivos y correctivos para el estado éptimo de los equipos
= FElaborando el disefio y programacion de los sistemas de informacién
= Procesando la informacién generada por las diferentes areas del CEAT

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Direccion General de la CEAT ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Diaria
® Direcciones y Departamentos de la CEAT " Brindar asesoria en materia de informatica, coordinar actividades Diaria

de informética, desarrollar aplicaciones

PREPARACION ACADEMICA

nwrzoxm-HzZ -

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y CONTRATOS SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y
ESTATAL DEL AGUA CONTRATOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Coordinar y administrar las actividades relacionadas con la evaluacién de las propuestas técnicas econémicas de

obra publica, asi como elaborar los contratos adjudicados directamente o por licitacién, supervisando que dichos
actos se lleven a cabo de acuerdo a lo establecido en la normatividad aplicable de la materia

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.

Revisar el resultado del analisis de las propuestas técnicas y econdmicas, recibidas en las licitaciones
publicas o en los concursos de invitacion cuando menos tres personas, comprando el resultado obtenido en
el andlisis, contra los documentos que integran las propuestas analizadas, con el objeto de validar y
tramitar la autorizacién de los dictamenes respectivos.

Coordinar y controlar el resguardo de las propuestas de concursos no ganadoras, supervisando su envio al
archivo muerto, con la finalidad de dar cumplimiento a la normatividad aplicable a la materia.

Coordinar la revisiéon y actualizaciéon en su caso, en las bases de licitacion, revisando periédicamente su
contenido y comparandolo con las modificaciones efectuadas a la legislacion aplicable, con el propdsito de
mantener actualizados y de acuerdo a la norma, los procesos respectivos.

Coordinar y supervisar la elaboracién y tramitacion de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con la misma, adjudicados mediante licitacion o directamente, comprando las actas de fallo y
los dictdmenes de adjudicacion directa contra los contratos elaborados, a fin de dar cumplimiento con los
plazos establecidos para estos actos, por la legislacién aplicable.

Elaborar y tramitar los acuerdos mediante los cuales se autoriza la adjudicacion de contratos de obra
publica, validando que se fundamente dicha adjudicacion, en algin supuesto de excepcién a la licitacion
publica, previsto en la legislacion aplicable, con la finalidad de fundamentar la elaboracion del contrato
respectivo.

Validar y tramitar la autorizacion de dictdmenes, mediante los cuales se justifica la adjudicacién directa de
los contratos para llevar a cabo obras publicas o servicios relacionados con las mismas, analizando y
verificando que el fundamento legal utilizado en los mismos sea aplicable el caso, con la finalidad de
sustentar correctamente la elaboracién del contrato respectivo.

Coordinar y supervisar la elaboracion y tramitacion de los convenios modificatorios de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con las misma, verificando que los mismos cuenten con la solicitud y
dictamen correspondiente, con el propdsito de regularizar la situacién contractual de los mismos, en
concordancia con los eventos ocurridos en cada caso.

Coordinar la conformacién el control de los expedientes unitarios de los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma, supervisando que los documentos contenidos en cada expediente,
sean los indicados en la cedula de captacion establecida, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la
legislacién aplicable.



Peri6édico Oficial Cd. Victoria, Tam., miércoles 26 de noviembre de 2008 Pagina 77

Area:

Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y CONTRATOS

Especificas:

Apoyar en la atencion de las auditorias realizadas por los diferentes Organos de Control, a las obras
publicas a cargo de la CEAT, participando en las mesas de informacién y solventacion de observaciones y
acuerdos, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el convenio de colaboracion respectivo.

Apoyar a las areas que asi lo soliciten, en el empleo del marco normativo aplicable a la obra publica,
orientando las acciones que estos emprendan, a dar cumplimiento con la normatividad aplicable, con el
propdsito de evitar que incurran en desviaciones con respecto a la norma.

Gestionar oportunamente los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la operacion de
este departamento, asi cumplir los lineamientos para el adecuado uso y optimizacion de los mismos.

Integrar el presupuesto base y el programa de obra, solicitandolos a los departamentos correspondientes,
con el objeto de complementar el expediente técnico.

Elaborar convocatorias pulblicas e invitaciones restringidas a cuando menos tres, cotejando la ley y
normatividad vigentes, con el propdsito de obtener varias propuestas.

Elaborar bases de licitacién fundamentadas en la Ley de Obras Publicas vigente, integrando la informacion
del expediente técnico, con la finalidad de establecer necesidades, condiciones y requerimientos.

Coordinar los eventos del proceso de licitacidn, asistiendo a cada uno de ellos con la finalidad de
documentar el proceso.

Enviar la documentacion generada durante el proceso de licitacién y el expediente técnico, elaborando una
relacion con la finalidad de que se elabore el contrato.

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y CONTRATOS

= FElaborando reportes estadisticos y gréaficos de los avances de los programas
= Vigilando gue los programas cumplan con la normatividad vigente
= FElaborando dictAmenes y fallos de concursos de obra publica

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
® Departamentos adscritos a esta Direccion ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
® Departamento Juridico ® Revisar el marco juridico Periddica
" Direccion Administrativa ® Solicitar recursos Diaria
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Mayo 2006
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PLANEACION SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Direccion General: Direccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DEPARTAMENTO DE PLANEACION
ESTATAL DEL AGUA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Apoyar a todos los departamentos de la CEAT en la gestion, captura y seguimiento de los programas de inversion
en los sistemas de informatica ya establecidos.

Especificas:

Elaborar y coordinar el Programa Operativo Anual de Trabajo, supervisando su cumplimiento.
Realizar la captura de proyectos de inversiéon en el sistema de informacién destinado para tal efecto.
Gestionar la autorizacion y aprobacién de los proyectos de inversion ante la Secretaria Técnica.

Dar seguimiento al presupuesto ejercido.

Dar seguimiento al control presupuestal de los proyectos de inversion.

Elaborar reportes comparativos del importe ejercido contra lo presupuestado.

Gestionar ajustes y modificaciones al presupuesto aprobado.

Capturar recibos de pago, anticipos y estimaciones de obra publica

Informar oportunamente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y concluidas,
con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE PLANEACION

= FElaborando reportes comparativos de lo ejercido contra lo presupuestado
= Capturando, gestionando y tramitando los proyectos de inversion
= Gestionando ajustes y modificiaciones al presupuesto aprobado

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
" Subdireccion Administrativa ® Acordar y dar seguimiento de instrucciones Diaria
® Direcciones y Departamentos de la CEAT ® Brindar asesoria presupuestal Diaria
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PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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