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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO
SECRETARIA GENERAL

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL

SALVADOR TREVINO GARZA, Titular de la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable;
en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 11, 23 Fraccion XIV y 36 bis, de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y,

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas, establece
en su articulo 1°, numeral 2, 11 numerales 2 y 3, y 36, fraccion XXI, que la Administracion Publica
central estd conformada por la Procuraduria general de justicia, las secretarias de despacho, y
demas dependencias y unidades administrativas de coordinacién asesoria o consulta, cualquiera que
sea su denominacion; que el titular de cada secretaria expedira los manuales de organizacion
procedimientos y de servicios al publico necesarios para su funcionamiento, los que deberan
contener informacion sobre la estructura organica de la dependencia y las funciones de sus unidades
administrativas; que los manuales de organizacién general deberan elaborarse conforme a las
normas Yy lineamientos emitidos por la Contraloria Gubernamental y publicarse en el Periédico Oficial
del Estado; y, que a la Contraloria Gubernamental le corresponde entre otros asuntos, emitir las
normas Y lineamientos que deben observar las dependencias y entidades en la formulacién de sus
manuales administrativos y, en su caso, autorizar los mismos, previo acuerdo del titular del Ejecutivo.

SEGUNDO.- Que esta dependencia elabor6 el manual de organizacion, el cual fue turnado a la
Contraloria Gubernamental para su autorizacion.

Estimando justificado lo anterior he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Se expide el Manual de Organizacion de la Agencia Ambiental para el Desarrollo
Sustentable, el cual fue autorizado por la Contraloria Gubernamental en fecha 4 de Octubre de 2010.

Remitase para su publicacion en el Periédico Oficial del Estado.
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

Dado en la oficina del titular de la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, en Ciudad
Victoria, Capital del Estado de Tamaulipas, a los 8 dias del mes de Octubre del afio 2010.

ATENTAMENTE.- “SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.”.- TITULAR DE LA AGENCIA
AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE.- SALVADOR TREVINO GARZA - Riibrica.
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PRESENTACION

En cumplimiento a la estrategia administrativa por el Ejecutivo Estatal para la presente administracién
(2005-2010) y como parte del desarrollo administrativo para fortalecer el quehacer de las actividades del servicio
publico, la Contraloria Gubernamental, lleva a cabo el programa de actualizacién y modernizacion de normas y
lineamientos organizacionales que rigen el marco juridico-documental de todas las Dependencias y Entidades
del Gobierno del Estado.

Como resultado de este proceso, se ha concluido la integracion del presente Manual de Organizacion, que
vendra a convertirse en la herramienta administrativa para coadyuvar con mayor eficacia, al cumplimiento de las
grandes metas de Gobierno.

Es aqui donde se reflejan clara y dindAmicamente, las atribuciones, funciones y responsabilidades de los
servidores publicos de niveles ejecutivos de la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, pretendiendo
incrementar la eficiencia, productividad y calidad en el servicio, para traducirlo en el desarrollo sustentable de los
programas y proyectos que ejecuta esta dependencia.

En el presente documento se encontraran debidamente integrados, los elementos cominmente aplicados en
materia de metodologia organizacional que aseguran el cumplimiento de los objetivos de la administracién
central, constando ésta de la Mision, la Vision, los Antecedentes Historicos, el Marco Juridico de Actuacion, la
Estructura Organica, el Organigrama General y el Directorio de Funcionarios de la Agencia Ambiental para el
Desarrollo Sustentable.

La informacion relacionada en este manual, esta basada en el esquema funcional que se aplica actualmente en
la dependencia y se convertira en la herramienta que oriente a los servidores publicos en el reconocimiento de
sus funciones basicas y especificas, su campo decisional, la vinculacién entre puestos y el perfil que deberan
cumplir.

Se privilegia la participacion de los funcionarios, como el elemento esencial e imprescindible para la
consecucion de las metas y objetivos de las actividades gubernamentales, mediante la validacion y firma de
cada uno de ellos, con la intencién de que exista una mayor conciencia de la misién que da sustento a la
Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable.

Tamaulipas, en estricto apego al compromiso de contar con un Gobierno transparente y eficiente.

Este documento, por la flexibilidad de la informacion que contiene, facilitara su actualizacion en periodos no
mayores a un afio, en cumplimiento a los lineamientos que en esta materia se han establecido.
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MISION

Conducir el desarrollo sustentable del estado de Tamaulipas, armonizando el crecimiento econémico, a
través de politicas publicas corresponsables y participativas con una gestion ambiental, que promueva la
regulacion, la proteccion, la conservacion y el aprovechamiento de los recursos naturales y el mejoramiento
de nuestro patrimonio natural.

VISION

Ser una instancia de Gobierno del Estado de Tamaulipas confiable y profesional, garante en la proteccion
del medio ambiente, que brinde servicios de manera agil y transparente en donde la sociedad y el sector
productivo  aprovechen los recursos naturales con responsabilidad, cumpliendo con las leyes y
ordenamientos ambientales por conviccidn, en un contexto de sustentabilidad y respeto al medio ambiente.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

El 3 de febrero de 1999 se publican en el Periddico Oficial del Estado el decreto No. 13 expedido por la LVII
Legislatura del Congreso del Estado, el cual en su articulo 2°. Transitorio, abroga la Ley Organica de la
Administracién Publica para el Estado de Tamaulipas en la cual en su Articulo 21 sefiala que para el estudio,
planeacion y despacho de los asuntos de los diversos ramos de la Administracién Publica Estatal, el Gobierno
del Estado contara entre otras con una Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia.

Para el periodo 2005-2010 de la Administracién Publica a cargo del Gobernador Constitucional del Estado Ing.
Eugenio Hernandez Flores, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia modifica su nomenclatura a
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia la cual tiene fundamento en el decreto No.
LVIII-1200, articulo 33 de la seccion X de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Tamaulipas, publicada en el periddico oficial anexo 152, del 21 de Diciembre del 2004.

Con fecha 24 de noviembre de 2007, el Ejecutivo Estatal presentd ante el H. Congreso del Estado la iniciativa
de ley que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado de Tamaulipas en materia de Desarrollo Sustentable, alentando en este esfuerzo legislativo una
nueva arquitectura institucional reforzada, lo que se constata con la creacion de la Agencia Ambiental para el
Desarrollo Sustentable del Ejecutivo Estatal, a quien encomendé velar por el cumplimiento de las leyes en
materia ambiental y la colocé en la clspide de la estructura organica del Gobierno del Estado a la par de las
dependencias estatales.

En el P.O. No. 9 con fecha del 15 de enero de 2008 se crea la Agencia Ambiental para el Desarrollo
Sustentable del Estado de Tamaulipas como una dependencia méas del Poder Ejecutivo, asumiendo las
funciones en materia de medio ambiente y ecologia; reorganizando la estructura de la ahora Secretaria de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

La Agencia Ambiental fue creada para el ejercicio de las atribuciones propuestas en el articulo 36 bis en la
iniciativa referida, mismas que estan relacionadas con la regulacién de la proteccion ambiental y de la
diversidad bioldgica del Estado, la facilitacion del aprovechamiento sustentable de los recursos naturales, la
promocion de asentamientos humanos sostenibles y la inspiracion de la conservacion del capital natural er
Tamaulipas.

La iniciativa en mérito fue consensada y en su momento aprobada por la LIX Legislatura mediante decreto LIX-
1088, expedido el 3 de diciembre de 2007 y publicado en el Periddico Oficial del Estado con fecha 15 de enero
de 2008, en el cual se la Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Tamaulipas, determina la
figura de la dependencia denominada oficialmente como, Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, a
quién con fecha 3 de junio del afio 2008 se nombra su Titular por Acuerdo del Ejecutivo Estatal.

Con fecha 1 julio el Gobernador del Estado al amparo del Decreto No. LVIII - 1200 de la Ley Organica de la
Administracién Publica, Capitulo Primero de las Disposiciones Generales, articulo 11, aprobd la estructura
organica para esta dependencia. En la fecha referida entregé nombramientos a los funcionarios publicos que
presidiran las unidades administrativas aprobadas.
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

AMBITO ESTATAL:

Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.
1921 y sus reformas

Ley de Derechos de Cooperacioén para la Ejecucién de Obras de Interés Publico.
Decreto No. 406

Periddico Oficial No. 104

28 de Diciembre de 1977

Reformado:

Decreto No. 41

Periddico Oficial No. 74
16 de Septiembre de 1978

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tamaulipas.
Decreto N°10

Periddico Oficial N°18

3 de Marzo de 1984

y sus reformas

Ley Estatal de Planeacion.
Decreto No. 81

Periddico Oficial No. 75
19 de Septiembre de 1984

Reformado:

Decreto No. 10
Periddico Oficial No. 32
20 de Abril de 1996

Reformado:

Decreto No. 298
Periddico Oficial No. 9
31 de Enero de 1998

Reformado:

Decreto No. 731
Periddico Oficial No. 64
27 de Mayo del 2004

Reformado:

Decreto No. 1095
Periddico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley del Ejercicio Profesional en el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 379

Periodico Oficial No. 84

18 de Octubre de 1986
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Reformado:

Decreto No. 618
Periddico Oficial No. 154
25 de Diciembre del 2001

Reformado:

Decreto No. LIX-679
Periddico Oficial No. 144
30 de Noviembre del 2006

Ley de la Unidad de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 437

Periodico Oficial No. 8 anexo

8 de Enero de 1987

Reformado:

Decreto No. 348
Peridédico Oficial No. 105
30 de Diciembre de 1992

Reformado:

Decreto No. 142

Periddico Oficial No. 51

25 de Junio de 1994

Arts. 3, 20, 28, 84, 85, 86, 87, 90, 93, 94, 95, 96, 97, 99, 100, 106 y 108

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Peridédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 26

Periddico Oficial No. 65 anexo

15 de Agosto de 1990

Reformado:

Decreto No. 447
Periddico Oficial No. 123
11 de Octubre del 2001

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Reformado:
Decreto No. LIX-1096
Periddico Oficial No. 156
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

27 de Diciembre del 2007

Ley de Expropiacion, Ocupacién Temporal o Limitacion de Dominio para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 208

Periodico Oficial No. 34

25 de Abril de 1992

Reformado:

Decreto No. 437
Peridédico Oficial No. 67
5 de Junio del 2001

Reformado:

Decreto No. 515
Periédico Oficial No. 32
15 de Marzo del 2006

Ley Ganadera para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 39

Periddico Oficial No. 38 anexo

12 de Mayo de 1993

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Turismo para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 35

Periddico Oficial No. 52 Anexo

30 de Junio de 1993

Reformado:

Decreto No. LIX-32
Periddico Oficial No. 127
25 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Informacion Geogréfica y Estadistica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 117

Periddico Oficial No. 30

13 de Abril de 1994

Reformado:
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MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Decreto No. LIX-563
Periédico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Educacion para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 67

Periddico Oficial No. 85

23 de Octubre de 1999

y sus reformas

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 427

Periddico Oficial No. 67

5 de Junio del 2001

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 610

Periddico Oficial No. 154

25 de Diciembre del 2001

y sus reformas

Ley sobre el Régimen de Propiedad en Condominio de Bienes Inmuebles para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 335

Periddico Oficial No. 70

11 de Junio del 2003

Reformado:

Decreto No. 386
Periddico Oficial No. 137
13 de Noviembre del 2003

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 352

Periodico Oficial No. 101

21 de Agosto del 2003

Reformado:
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Decreto No. LVIII-842
Periédico Oficial No. 110
14 de Septiembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-38
Periddico Oficial No. 122
12 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-1096
Periddico Oficial No. 156
27 de Diciembre del 2007

Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de
Tamaulipas.

Decreto No. 383

Periodico Oficial No. 134

6 de Noviembre del 2003

Reformado:

Fe de Erratas

Periddico Oficial No. 153
23 de Diciembre del 2003

Reformado:

Decreto No. LIX-550
Periddico Oficial No. 66
1 de Junio del 2006

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1200

Periddico Oficial No. 152

21 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-580
Periddico Oficial No. 109
12 de Septiembre del 2006

Reformado:

Decreto No. LIX-962
Periddico Oficial No. 101
22 de Agosto del 2007

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1144

Periddico Oficial No. 156

29 de Diciembre del 2004
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Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley de Proteccion Ambiental para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-858

Periodico Oficial No. 156

29 de Diciembre del 2004

Reformado:

Decreto No. LIX-39
Periédico Oficial No. 122
12 de Octubre del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-586
Periédico Oficial No. 127
24 de Octubre del 2006

Ley de Bienes del Estado y Municipios de Tamaulipas.
Decreto No. LVIII-1143

Periddico Oficial No. 4

11 de Enero del 2005

Reformado:

Decreto No. LIX-563

Periddico Oficial No. 107 Anexo
6 de Septiembre del 2006

Ley para el Desarrollo Econémico y la Competitividad del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX -94

Periddico Oficial No. 141

24 de Noviembre del 2005

Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX - 522

Periddico Oficial No. 20

15 de Febrero del 2006

Ley para el Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas
Decreto No. LIX-520

Periodico Oficial No. 49

25 de Abril del 2006

Reformado:
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Decreto No. LIX-626
Periddico Oficial No. 129
26 de Octubre del 2006

Ley del Periddico Oficial del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-531

Periodico Oficial No. 56

10 de Mayo del 2006

Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Tamaulipas
Decreto LIX-915

Periddico Oficial No. 67 Anexo

5 de Junio del 2007

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-958

Periddico Oficial No. 81

5 de Julio del 2007

Reformado:

Fe de Erratas
Periddico Oficial No. 92
1 de Agosto del 2007

Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-1090

Periddico Oficial Extraordinario No. 5

31 de Diciembre del 2007

Ley del Notariado para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. LIX-1092

Periodico Oficial Anexo No. 7

15 de Enero del 2008

Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.
Decreto No. 7

Periddico Oficial No. 10 Anexo

4 de Febrero de 1984

y sus reformas

Cddigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas
Decreto N° LX - 18

Periddico Oficial N° 69

5 de Junio del 2010
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Reglamento Interior del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Tamaulipas (COPLADET).

Periédico Oficial No. 60
29 de Julio de 1981

Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos Oficiales del Gobierno del Estado de Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Reglamento de Proteccién para los No Fumadores en el Estado de Tamaulipas.

Periddico Oficial No. 127 Anexo
23 de Octubre del 2001

Acuerdo que establece las bases generales que regiran la aplicacion de los exadmenes de deteccion de
consumo ilicito de drogas en los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Tamaulipas.
Periddico Oficial No. 103

25 de Diciembre de 1999

Acuerdo Gubernamental mediante el cual establece lineamientos generales para la depuracién de
documentos de las Dependencias del Gobierno del Estado.

Periddico Oficial No. 10

2 de Febrero del 2000

Acuerdo mediante el cual se publica el Padron de Contratistas de Obras Publicas del Estado de
Tamaulipas y el Acuerdo del Padrén de proveedores de la Administracién Publica Estatal.
Periddico Estatal No. 61

21 de Mayo del 2002

Acuerdo Gubernamental mediante el cual se dan a conocer las normas y formas oficiales para la
declaracion de situacion patrimonial inicial, anual y final de los servidores publicos del Estado de
Tamaulipas.

Periddico Estatal No. 118

1 de Octubre del 2002
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1.2.2. DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES INDUSTRIALES

1.2.2.1. DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS DE TRANSPORTE
1.2.2.2. DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS DE PROCESOS
1.3. DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL
1.3.0.1. SUBDIRECCION JURIDICA
1.3.1. DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
1.3.1.1. DEPARTAMENTO DE CONTROL AMBIENTAL Y MANEJO DE RESIDUOS
1.3.1.2. DEPARTAMENTO DE EVALUACION DEL IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
1.3.1.3. DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO VOLUNTARIO Y ATENCION A QUEJAS Y DENUNCIAS
1.3.1.4. DEPARTAMENTO DE VERIFICACION VEHICULAR
1.3.2. DIRECCION DE RECURSOS NATURALES

1.3.2.1. DEPARTAMENTO DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO
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ESTRUCTURA ORGANICA

1.3.2.2. DEPARTAMENTO DE REGIONES Y ESPECIES PRIORITARIAS
1.3.2.3. DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y MANEJO DE AREAS NATURALES Y PROTEGIDAS
1.3.2.4. DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE LA TORTUGA LORA
1.3.3. DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL
1.3.3.1. DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE PROYECTOS
1.3.3.2. DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TECNICO ECONOMICA
1.3.3.3. DEPARTAMENTO DE LABORATORIO AMBIENTAL

1.3.4. DIRECCION DE CONSTRUCCION DE INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL
1.4. DELEGACION ZONA FRONTERIZA (REYNOSA)
15. DELEGACION ZONA CONURBADA
1.6. DIRECCION GENERAL DE VINCULACION CON ORGANISMOS AMBIENTALES

1.60.1. DEPARTAMENTO DE APOYO EJECUTIVO
161, DIRECCION DE GESTION CON ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
SUSTENTABLE TAMAULIPAS
Dependencia: Direccion: Departamento:

AGENCIA AMBIENTAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Representar a la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable y al C. Gobernador del Estado cuando asi lo
requiera ante otras autoridades de los distintos sectores de gobierno dirigiendo la operatividad de la estructura y
supervisando la politica ambiental de la entidad y los servicios publicos que presta.

Atribuciones:

Articulo 36 Bis. .- A la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, ademas de las atribuciones que
le confieren las leyes aplicables, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I Proponer los elementos para que el Consejo de Gobierno para el Desarrollo Sustentable formule la
politica estatal en materia ambiental, recursos naturales y desarrollo sustentable, y conducir la
ejecucién de dicha politica;

Il Proponer y ejecutar el Programa Estatal de Desarrollo Sustentable;

1] Aplicar y vigilar el cumplimiento de los instrumentos y programas de politica ambiental, recursos
naturales y desarrollo sustentable previstos en los ordenamientos del Estado;

v Aplicar las disposiciones legales y administrativas estatales en materia de medio ambiente, vida
silvestre, forestal, areas naturales protegidas y residuos, asi como vigilar su cumplimiento y proponer
al Ejecutivo Estatal las reformas que estime pertinentes;

\% Convenir con los Gobiernos Federal, de otras Entidades Federativas y de los Municipios del Estado,
la realizacion conjunta y coordinada de acciones de proteccion, conservacion y mejoramiento del
medio ambiente y recursos naturales para el desarrollo sustentable;

Vi Ejecutar o coordinar, en su caso, las acciones concertadas por el Ejecutivo con los sectores publico,
social y privado; celebrar convenios de coordinacion y asistencia técnica con éstos, y con
dependencias, entidades y organismos que apoyen los programas estatales en materia de medio
ambiente y desarrollo sustentable;

VI Proponer, ejecutar y vigilar el desarrollo y cumplimiento de planes y programas de preservacion y
desarrollo de la flora, fauna y recursos naturales renovables y regular su aprovechamiento racional,
en coordinacion con las Secretarias de Desarrollo Econémico y del Empleo, de Turismo y de
Desarrollo Rural, asi como con la Federacién y los Ayuntamientos;



Pagina 20 Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Peridédico Oficial

Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:
Area:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

VI Adoptar las medidas y realizar las acciones necesarias en el ambito de su competencia cuando haya
peligro de dafio grave e irreversible al medio ambiente o de emergencia ambiental en donde exista
una afectacion continua y grave al mismo, y que afecte los recursos naturales o la biodiversidad del
territorio estatal, aun tratdndose de actividades u obras de competencia de otras autoridades en
caso de que éstas representen un riesgo inminente a la salud publica; al efecto, actuara de
inmediato, sin demérito de la coordinacion con la Secretaria de Salud, y el ejercicio que ésta haga de
sus atribuciones;

IX Normar y supervisar, en el ambito de su competencia, la gestion integral de los residuos sélidos
urbanos y de manejo especial, y el tratamiento y disposicion final de contaminantes y de sustancias
peligrosas, que el Estado tenga asignados;

X Coadyuvar con los Municipios en el disefio e implementacion de mecanismos de prevencion y
restriccién a la contaminacién visual y auditiva;

Xl Promover, coordinar y participar, de manera conjunta con la Secretaria de Desarrollo Rural, en
acciones de proteccion, conservacion, reforestacion, fomento y vigilancia de los recursos forestales
en el Estado;

Xl Regular y promover la proteccidon de los recursos de fauna y flora silvestres en el territorio del
Estado, asi como regular y controlar su aprovechamiento sustentable;

Xl Proponer al Ejecutivo del Estado la declaracion de las areas naturales protegidas de interés estatal;

XV Administrar, vigilar y controlar las areas naturales protegidas y parques, asi como fomentar el
desarrollo de las comunidades que las integran, generando programas de identificacion y respuestas
a las necesidades de la regién que forman;

XV Crear, propiciar y administrar los Fideicomisos para la Administracion de las Areas Naturales
Protegidas de competencia estatal; de proteccion, conservacion y restauracion de los recursos
naturales; de fomento e incentivos al cumplimiento de la normatividad y, en general toda actividad
vinculada con el desarrollo sustentable en el Estado, con la participacién de las dependencias
estatales a las cuales competa y la participacion de los sectores social y privado, cuando
corresponda;

XVI Promover y fomentar el desarrollo y uso de energias, tecnologias y combustibles alternativos, asi
como la investigacion ambiental, fomentandose la participaciéon de las instituciones de educacion
superior;

XVII Evaluar y, en su caso, autorizar o negar manifestaciones de impacto ambiental y estudios de dafios
de la competencia del Estado;

XVIII Difundir los programas y estrategias relacionadas con el equilibrio ecolégico y la proteccién al
ambiente;

XIX Promover y fomentar las investigaciones sobre el medio ambiente y el desarrollo sustentable;

XX Coordinar administrativamente a las entidades estatales denominadas: Comisién Estatal para la
Conservacion y Aprovechamiento Econdmico de la Vida Silvestre; Comision Estatal de Areas
Naturales Protegidas; Zooldgico, Parque Recreativo y de Investigacion Tamatan y las demas
entidades que determine el Ejecutivo del Estado, de acuerdo a la materia de su competencia;

XXI Elaborar y mantener actualizado el inventario de los recursos naturales en el Estado;

XXII Formular los lineamientos para la elaboracion de los estudios para la cuantificacién del dafio
ambiental causado por obras y actividades antropogénicas, dictaminar los estudios de impacto
ambiental presentados por los responsables de las obras y actividades presuntamente causantes de
dicho dafio; asi como aplicar las sanciones y requerir las medidas de compensacion ambiental que
sean procedentes;
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XXII Ejercer acciones de inspeccion y vigilancia, imponer medidas de seguridad y urgente aplicacion, asi
como determinar las sanciones previstas en las disposiciones legales de
la materia;

XXIV Iniciar las acciones que procedan en el &mbito de su competencia, ante las autoridades
competentes, cuando conozca de actos, hechos u omisiones que constituyan violaciones a la
legislacion administrativa o penal, asi como participar como legitimado procesal para emitir
dictdmenes, rendir pruebas e informes en los procesos que para el efecto se instruyan;

XXV Disefiar, instrumentar y aplicar, programas temporales de fomento a la regularizacién voluntaria del
cumplimiento de la normatividad ambiental;

XXVI Prevenir y controlar la contaminacién de la atmosfera generada por fuentes fijas y méviles que le
correspondan al Estado, asi como operar, por si o a través de terceros, los Centros de Verificacion
de Contaminantes Atmosféricos;

XXVII Desarrollar y ejercer las facultades en materia ambiental que con motivo de los Acuerdos y
Convenios se asuman de la Federacion,

XXVIII Participar, de manera coordinada con la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, en la
instrumentacioén y vinculacién con el Programa Estatal de Desarrollo Sustentable, de los programas
de desarrollo urbano en la entidad, fomentandose su congruencia;

XXIX Instrumentar, aplicar y administrar, a través de los instrumentos economicos respectivos que al
efecto se constituyan, el cobro y pago de servicios ambientales en compensacion de los beneficios
gue generan los propietarios y poseedores de cualquier régimen de tenencia de la tierra en las Areas
Naturales Protegidas Estatales, con la participacion de la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano, a través de las entidades estatales encargadas del recurso del agua; de Turismo y de
Desarrollo Rural, asi como de las demas instancias encargadas de la regulacion y del
aprovechamiento de los recursos naturales en el Estado;

XXX Promover la participacion del Estado en programas globales de acceso a financiamiento de acciones
de recuperacién de ecosistemas, de mejoramiento ambiental, de atenciéon y reversion a los
problemas de efecto invernadero y de acceso a tecnologia que garantice el desarrollo sustentable;

XXXI Instrumentar y propiciar la participacion ciudadana en la atencién y consecucion de los objetivos del
Programa Estatal de Desarrollo Sustentable, fomentando la conciencia ambiental y el
reconocimiento de la importancia de la preservacion de los recursos naturales;

XXXII Elaborar y publicar lineamientos, guias, normas técnicas ambientales, planes de manejo y demas
ordenamientos para el ejercicio de la politica estatal ambiental;

XXXIII Formular, ejecutar, evaluar, vigilar y modificar los programas de ordenamiento ambiental, asi como
participar con la Federacion y en su caso con otros Estados en los procesos de ordenamiento
ambiental de competencia federal;

XXXIV  Establecer y aplicar las sanciones administrativas por violaciones a las disposiciones ambientales,
asi como, en su caso, acordar la compensacion de las mismas por obras o acciones de beneficio
colectivo ambiental,

XXXV Recibir, investigar y atender o, en su caso, canalizar a las autoridades competentes, denuncias por
la inobservancia de la normatividad ambiental, aplicando medidas de seguridad e imponiendo las
sanciones que sean de su competencia en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XXXVI  Coordinar la politica estatal sobre cambio climatico y sobre la proteccién de la capa de ozono, de
acuerdo con las competencias de las autoridades federales; y

XXXVII  Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos y otras disposiciones juridicas, asi como las que le
encomiende el Gobernador del Estado con relacién a sus competencias.
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m Proponiendo los elementos para la formulacion de la politica estatal en materia ambiental
m Proponiendo al Ejecutivo Estatal la declaracion de las areas naturales protegidas de interés estatal
m Desarrollando y ejerciendo las facultades en materia ambiental

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m Areas diversas de la agencia ambiental m Coordinar, supervisar y evaluar las actividades de todas las areas Diaria

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Area: ; Area superior inmediata:
SECRETARIA PARTICULAR AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL SECRETARIA PARTICULAR

DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Administrar la oficina y agenda de trabajo del Titular, debiendo a su vez remitir con la debida oportunidad a las
Direcciones Generales las instrucciones que este le encomiende con el propdsito de eficientar en tiempo y forma
los actos y compromisos adquiridos por el titular

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Administrar la oficina del titular, cuidando que existan los recursos materiales necesarios para la
operacion de la misma.

Coordinar el establecimiento y desarrollo de la agenda de trabajo del titular;

Atender y canalizar los asuntos institucionales que en el ambito de su competencia le encomienda el
titular;

Registrar, agilizar y controlar las audiencias que son agendadas con el titular;

Coordinar la organizacién y servicio de las reuniones y mesas de trabajo del titular de la agencia
ambiental, asistiéndolo en las actividades concernientes al cumplimiento de los objetivos de cada caso;

Remitir con toda oportunidad las instrucciones giradas por el titular a las direcciones generales,
direcciones, delegaciones y departamentos adscritos a la agencia ambiental;

Asistir al titular en las giras de trabajo y actos institucionales, coordinando la organizacion y desarrollo del
viaje y demas actividades inherentes; y

Atender al publico en general que soliciten audiencias y/o tramites inherentes a la Agencia Ambiental.

Coordinar la recepcion de la informacién de la Oficialia de Partes y archivo con el propésito de que se
remitan a las areas correspondientes de manera oportuna para su atencion.

Coordinar las actividades de comunicacion social, a fin de dar a conocer las actividades relevantes de la
agencia ambiental y del titular a los medios de comunicacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas que en el ambito de su competencia le instruya el titular.
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SECRETARIA PARTICULAR

m Organizando y controlando las actividades del titular y de la Secretaria Particular.
m Organizando la agenda del Titular.

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Titular de la Agencia Ambiental ® Acordar y dar seguimiento a Instrucciones Diaria
= Areas de la agencia m Remitir instrucciones del titular y dar seguimiento Diaria

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE OFICIALIA DE PARTES Y SECRETARIA PARTICULAR
ARCHIVO
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL SECRETARIA PARTICULAR DEPARTAMENTO DE OFICIALIA DE
DESARROLLO SUSTENTABLE PARTES Y ARCHIVO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Operar la ventanilla Gnica de la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, mediante la atencion al

publico con el propoésito de dirigir la informacion recibida a las distintas unidades para su conocimiento y
atencion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Recibir la correspondencia y turnar a las areas correspondientes.
Clasificar la informacién por materia y en orden cronolégico.

Foliar y digitalizar la informacion en base a un registro.

Turnar a las areas correspondientes para conocimiento y atencién.

Canalizar y Orientar a toda persona que acuda a realizar cualquier tipo de gestion o solicitar informacion
ante la Agencia Ambiental y en su caso informar al publico acerca de los requerimientos de los diferentes
trdmites ambientales.

Apoyar a las diferentes areas que requieran de validacion de la informacion que les haya sido turnada.
Proponer mejoras al procedimiento de recepcién, captura y turnado de documentos recibidos.
Llevar el control y estadistica de la informacion recibida por clasificaciéon de documentos.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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m Clasificando la informacioén recibida por materia y turnando al area correspondiente

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Secretaria Particular m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Diaria
m  Direcciones generales, Direccion Juridica, m Turnar informacion y proporcionar informacion relativa a los Diaria
Direccién Administrativa tramites

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Area: ) Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL SECRETARIA PARTICULAR
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL SECRETARIA PARTICULAR DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO SUSTENTABLE COMUNICACION SOCIAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Elaborar y actualizar un programa de comunicacion de la Agencia Ambiental, para difundirlo através de los

medios de comunicacién, asi como mantener el enlace permanente con los mismos para vigilar la correcta
difusion de la informacién en prensa escrita, televisién y radio.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Difundir las actividades relevantes de la dependencia y de su titular en los medios de comunicacion.

Fungir como enlace con los medios de comunicacién, a fin de dar a conocer la informacién generada en
la agencia.

Elaborar comunicados y organizar rueda de prensa para dar a conocer informacion relevante de la prensa
para dar a conocer informacién relevante de la Agencia.

Generar entrevistas con representantes de los medios de comunicacion.
Elaborar agenda de entrevistas y reuniones de trabajo con los medios de informacién.

Dar seguimiento a la informacién publicada en los medios de comunicacion referente a la Agencia
Ambiental; asi como monitorearlos para detectar informacion que tenga relacion con las actividades
propias de la Agencia, elaborando una sintesis informativa.

Proporcionar la informacion para difundir las actividades de la Agencia para publicarse en la pagina oficial
del Gobierno del Estado.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

m Difundiendo informacién sobre las actividades que desarrolla la Agencia Ambiental y su titular

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
®m  Titular de la Agencia Ambiental m Actualizar informacion Permanente
m  Titular de la Secretaria Particular m Verificar agenda Permanente
m  Direcciones de area m Revisar informacion Variable

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Area: ) ) Area superior inmediata:
DIRECCION JURIDICA AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION JURIDICA

DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Representar legalmente a la Agencia Ambiental en los asuntos de naturaleza juridica de su competencia, asi
como analizar, asesorar y resolver los demas tramites y procedimientos administrativos en los que deba

intervenir, con base en los lineamientos de interpretacion, aplicaciéon y valorizacion juridica que en ésta direccion
se establezcan, bajo las premisas de racionalidad, transparencia y objetividad institucional.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Asistir y promover con caracter de apoderado legal a la Agencia Ambiental en los asuntos de naturaleza
juridica de su competencia.

Supervisar la emisiéon de los lineamientos y criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones
juridicas que normen el funcionamiento y actividades de la Agencia Ambiental.

Supervisar la correcta sustentacion en la resolucion de los procedimientos y recursos administrativos del
conocimiento de la Agencia Ambiental.

Dar asesoria juridica al Titular de la Agencia para la suscripcion de los actos de naturaleza juridica que
en uso de sus facultades deba intervenir.

Mantener comunicacién e intercambio de informaciéon con el Consejero Juridico del Ejecutivo Estatal y
con los servidores publicos que correspondan, en la formulacién de escritos via accidn o excepcion segin
se trate, en las controversias constitucionales o acciones de inconstitucionalidad en materia ambiental
gue conozcan.

Presentar en materia penal, como apoderado de la Agencia Ambiental las denuncias o querellas que a
su juicio correspondan por la infraccién a la normatividad ambiental y en lo relacionado con las
actividades de la dependencia.

Colaborar como asesor juridico del Titular en la tramitacién y resolucién los recursos administrativos y
medios de impugnacién que sean de su competencia.

Redactar los proyectos de informe previo y el justificado que en materia de amparo deba rendir el titular
de la Agencia Ambiental y las unidades administrativas de la DGPIR, cuando sean sefialados como
autoridades responsables, asimismo, intervenir cuando la Agencia Ambiental tenga el caracter de tercero
perjudicado en los juicios de amparo y formular, en general, todas las promociones que a dicho juicio se
refieran en donde intervenga el titular y las unidades en referencia.

Coadyuvar con la Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado, en la sustentacion de los
asuntos laborales de que conozca el Tribunal de Trabajadores al Servicio del Estado, cuando se trate de
servidores publicos adscritos a la Agencia Ambiental.

A peticion de las diversas unidades administrativas de la Agencia Ambiental y cuando corresponda
procurar la rescision de los contratos y convenios relacionados con las atribuciones de su competencia.
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION JURIDICA

Especificas:

Formular los anteproyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos de observancia
general y demas ordenamientos juridicos relacionados con las atribuciones de la Agencia Ambiental,
considerando, en su caso, la participacion de las unidades administrativas que correspondan vy
someterlos a la consideracion del titular.

Supervisar el sustento y naturaleza juridica de los anteproyectos de normas ambientales estatales que en
el ambito de su competencia expida la Agencia Ambiental y someterlos a consideracion del titular para su
expedicion.

Colaborar y prestar apoyo legal en las propuestas de manuales de organizacion y de procedimientos y
servicios al publico, guias y lineamientos y, en su caso, remitirlos al titular para su aprobacion y tramite
correspondiente.

Tramitar la publicacion en el Periodico Oficial del Estado de los ordenamientos, disposiciones y
documentos que de conformidad con las disposiciones legales aplicables requieran dicho tramite.

Supervisar la integracién del compendio normativo, su actualizacion y difundir el acervo legislativo y
jurisprudencial inherente a las atribuciones de la Agencia Ambiental.

Atender la Unidad de Informacién Publica de la Agencia Ambiental, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado.

Coadyuvar en la elaboraciéon de los proyectos del Programa Estatal de Desarrollo Sustentable y de
programas de ordenamiento ecolégico regional.

Coadyuvar en la formulacion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos que le corresponda a su
Direccién y remitirlo a la unidad administrativa competente para su conocimiento.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION JURIDICA

Fijando criterios de aplicacion e interpretacién de normas juridicas
Atendiendo informes y promociones en juicios de amparo

Formulando denuncias y querellas por infraccion a la normatividad ambiental
Representando legalmente a la dependencia

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Titular de la Agencia Ambiental para el m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Desarrollo Sustentable

E = Directores generales y directores de area m Brindar asesoria juridica en el ejercicio de sus atribuciones Permanente
E m  Departamentos adscritos a la Direccion m Coordinar, guiar y revisar trabajo Permanente
A Juridica

s ® Unidades administrativas m Brindar asesoria juridica en el ejercicio de sus atribuciones Permanente

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO CONSULTIVO EN ASUNTOS DIRECCION JURIDICA
ADMINISTRATIVOS
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO CONSULTIVO EN
DESARROLLO SUSTENTABLE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Elaborar la propuesta de lineamientos y criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones juridicas
vigentes aplicables en el ejercicio de las atribuciones y funciones de las unidades administrativas de la Agencia
Ambiental, asi como atender la Unidad de Informacion Pablica de conformidad con la legislacién aplicable.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Proponer al Director Juridico para efectos administrativos, los lineamientos y criterios de interpretacion y
aplicacion de las disposiciones juridicas que norman el funcionamiento y actividades de la Agencia
Ambiental.

Proponer al Director Juridico los criterios de interpretacion y aplicacion normativa en la sustentacion y
resolucion de los procedimientos y recursos administrativos cuyo conocimiento competan a las unidades
administrativas de la Agencia Ambiental.

Planear, organizar y atender, la Unidad de Informacion Pudblica de la Agencia Ambiental, conforme a lo
dispuesto por los lineamientos generales establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado, previo acuerdo del Director Juridico.

Brindar apoyo juridico a la Direccidon General de Planeacién e Integracion Regional en la elaboracion de
los programas de ordenamiento ecol6gico del territorio, normas ambientales estatales, en la elaboracion
de los proyectos de Programas Estatales de Desarrollo Sustentable y en general, previo acuerdo del
Director Juridico.

Resolver las consultas juridicas que en atencién a los asuntos que le competen, le realicen las demas
unidades administrativas de la Agencia Ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO CONSULTIVO EN ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

m Elaborando los proyectos de respuesta de solicitudes de Informacion Publica
m Proponiendo lineamientos y criterios de interpretacion de normas juridicas que rigen la materia
m Resolviendo consultas en materia juridico-administrativa el ambito de su competencia

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién Juridica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T Departamento de Legislaciéon Ambiental m Solicitar informacién sobre la actualizacion del marco normativo en Permanente

E materia ambiental

E ®  Departamento de Convenios y Contratos ® Apoyar y proponer en el contenido de los convenios y contratos, Variable

A criterios y lineamientos

s ® Departamento de Litigio y Defensa m |ntercambiar de informacion que sea del interés de ésta, de Permanente
Institucional aquella que obre en su poder

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE LITIGIO Y DEFENSA DIRECCION JURIDICA
INSTITUCIONAL
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE LITIGIO Y
DESARROLLO SUSTENTABLE DEFENSA INSTITUCIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Elaborar proyectos de resolucién de los recursos administrativos cuyo conocimiento sea competencia del Titular
de la Agencia Ambiental y participar en los demas procedimientos de caracter laboral, penal y amparo en donde
la dependencia sea parte, previa orden del Director Juridico.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Formular y proponer al Director Juridico anteproyectos de escritos via accién o excepcion segun se trate,
en las controversias constitucionales o acciones de inconstitucionalidad en materia ambiental, en donde
éste deba colaborar con el Consejero Juridico del Ejecutivo Estatal y los servidores publicos que
correspondan.

Formular en materia penal, los anteproyectos de denuncias o querellas que le encomiende el Director
Juridico cuando exista infraccion a la normatividad ambiental y en lo relacionado con las actividades de
la dependencia.

Formular los anteproyectos de resolucién de los recursos administrativos que en segunda instancia deba
resolver el Director Juridico a previo acuerdo delegatorio del titular de la Agencia Ambiental.

Colaborar con la Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado, en la sustentacion de los asuntos
laborales que se substancien ante el Tribunal de Trabajadores al Servicio del Estado, previa orden del
Director Juridico.

Poner a consideracion del Director Juridico los proyectos de informes previos y justificados que en
materia de amparo deban rendir el titular y las unidades administrativas de la Direccién General de
Planeacién e Integracion Regional cuando sean sefialadas como autoridades responsables, asi mismo
intervenir y formular, en general, por orden del Director Juridico en todas las promociones que a dicho
juicio se refieran y que intervengan las unidades referidas.

Resolver las consultas juridicas que en atencién a los asuntos que le competen le realicen las demas
unidades administrativas de la Agencia Ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE LITIGIO Y DEFENSA INSTITUCIONAL

m Elaborando en tiempo y forma los proyectos de contestacion o resolucion de los asuntos que le sean turnados
m Resolviendo consultas en el ambito de su competencia

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién Juridica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Director General de Inspeccién y Vigilancia m Solicitar informaciéon sobre procedimientos administrativos de su Variable
E competencia
E m  Departamento de Legislacion Ambiental m Solicitar informacién sobre la actualizaciéon del marco normativo en Permanente
A materia ambiental
s ® Departamento Consultivo en Asuntos m Consultar sobre criterios y lineamientos en la resolucion de Permanente
Administrativos recursos administrativos
m  Unidades administrativas m Resolver consultas Permanente

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE LEGISLACION AMBIENTAL DIRECCION JURIDICA
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE LEGISLACION
DESARROLLO SUSTENTABLE AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Investigar, analizar, integrar y sistematizar la legislacion existente y que es necesaria para el ejercicio de las
facultades y atribuciones de las unidades administrativas de la Agencia Ambiental y, en su caso, elaborar los
anteproyectos legislativos necesarios para el redisefio del marco normativo local en materia ambiental.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Realizar estudios de derecho comparado en temas de interés para la Agencia Ambiental en materia
juridico-ambiental, previa solicitud del Director Juridico.

Monitorear permanentemente la actividad legislativa en el Congreso Federal y Local, identificando
iniciativas y decretos que contengan cambios al marco normativo que rige las actividades de la Agencia
Ambiental, registrando, analizando y sistematizando la informacién que contengan.

Colaborar con el Director Juridico en la formulacién de los anteproyectos de iniciativa de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos de observancia general y demas ordenamientos juridicos relacionados
con las atribuciones y actividades de la Agencia Ambiental.

Revisar los anteproyectos de Normas Ambientales Estatales que expida la Agencia Ambiental y
comunicar al Director Juridico sobre su vialidad.

Colaborar con el Director Juridico en la revisién y dictaminacién juridica de las propuestas de manuales
de organizacion, y de procedimientos y servicios al publico, guias y lineamientos y demdas instrumentos
de naturaleza analoga que la Agencia Ambiental emita.

Realizar el compendio de las disposiciones juridicas y jurisprudenciales que pueden aplicarse en el
desarrollo de las atribuciones y actividades que realiza la Agencia Ambiental, y turnarlo al Director
Juridico para su integracion y difusion.

Realizar investigaciones técnicas en materia legislativa que contribuyan al mejoramiento del trabajo de la
dependencia.

Registrar, sistematizar y compendiar para el conocimiento de las diversas unidades administrativas de la
Agencia Ambiental, los decretos, acuerdos, circulares, reformas y modificaciones a leyes que se realicen
y que afecten a los asuntos que atafien a la dependencia.

Resolver las consultas juridicas que en atencién a los asuntos que le competen, le realicen las demas
unidades administrativas de la Agencia Ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE LEGISLACION AMBIENTAL

m Estableciendo lineas de investigacion en materia juridico-ambiental que sean relevantes para el desempefio de
las atribuciones de la Agencia Ambiental

m Identificando y elaborando anteproyectos de reforma a los dispositivos juridicos vigentes en materia ambiental

m Resolviendo consultas en el &mbito de su competencia

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién Juridica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T » Demas departamentos de la direccion m |nformar sobre la actualizacién del marco normativo en materia Permanente
E ambiental.

E ®  Unidades Administrativas m Resolver consultas e informar sobre la actualizacién del marco Permanente
A normativo en materia ambeintal

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONVENIOS Y CONTRATOS DIRECCION JURIDICA
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION JURIDICA DEPARTAMENTO DE CONVENIOS Y
DESARROLLO SUSTENTABLE CONTRATOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Analizar o revisar y, en su caso, elaborar, los convenios y contratos y demdas actos de naturaleza juridica que
celebre o deba celebrar la Agencia Ambiental ante los sectores publico, social y privado con el objeto de
eficientar el ejercicio de las atribuciones de sus unidades administrativas, ante los sectores publico, social o
privado debiendo someterlos a la consideracion y validacién del Director Juridico.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Revisar, analizar y poner a consideracién del Director Juridico, los convenios, contratos y demas actos
juridicos que les sean propuestos por las unidades administrativas de la Agencia Ambiental, asi como
colaborar en el control y registro de los mismos.

Elaborar los anteproyectos de convenios de asuncion de funciones y facultades en materia ambiental que
deban celebrarse ante las instancias publicas, en los distintos ambitos de gobierno y de conformidad con
la legislacion aplicable.

Elaborar anteproyectos de convenios que en el ejercicio de sus atribuciones deba celebrar la Agencia
Ambiental ante los sectores social y privado, previa autorizacion del Director Juridico.

Justificar y, en su caso, iniciar, previa orden del Director Juridico, la recision de contratos y convenios
relacionados con las competencias de las distintas unidades administrativas de la Agencia Ambiental.

Resolver las consultas juridicas que en atencion a los asuntos que le competen, le realicen las demas
unidades administrativas de la Agencia Ambiental.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

m Proponiendo al Director Juridico los convenios y contratos y demas actos juridico que deba celebrar la Agencia
Ambiental para el mejor ejercicio de sus atribuciones

m Elaborando los contenidos de la propuesta de convenios de asuncion de funciones y facultades que celebre la
dependencia

m Resolviendo las consultas en el ambito de su competencia

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién Juridica m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Director Administrativo m Asesorar y apoyar en los convenios que proponga Permanente
E m  Departamento de Legislacion Ambiental m Solicitar informacién sobre la actualizacién del marco normativo en Permanente
N materia ambiental
A ® Departamento Consultivo en Asuntos m Solicitar apoyo en el contenido de convenios y contratos (criterios y Variable
s Administrativos lineamientos).

®  Unidades Administrativas m Resolver consultas y apoyar en la elaboracién de convenios que Permanente

propongan

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) Area superior inmediata:
DIRECCION ADMINISTRATIVA AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION ADMINISTRATIVA

DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Planear, ejecutar operar y controlar las funciones administrativas en materia de recursos humanos, materiales y
financieros asignados a la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, coordinando y vigilando que las

acciones delegadas se ejerzan en apego a los lineamientos establecidos, asi como implementar esquemas para
el desarrollo administrativo de la Dependencia.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Coordinar la presentacion del presupuesto de egresos y de proyectos de inversion en acuerdo con la
Direccién General de planeacién e integracién regional.

Coordinar el control de las operaciones contables y financieras ejercidas por la dependencia, controlando
el suministro de fondo fijo con apoyo del departamento de recursos financieros.

Cumplir y hacer cumplir los lineamientos para la optimizacion y adecuado uso de los recursos en cada
una de las areas de la dependencia.

Vigilar y asesorar el ejercicio administrativo, con base a las normas y legislaciones vigentes que rigen a la
dependencia.

Supervisar que se lleve a cabo un adecuado control de plazas, promociones, permisos, altas, bajas,
cambios de adscripcidbn o cualquier otro movimiento relacionado con los recursos humanos de la
Dependencia, con base a las disposiciones vigentes.

Detectar necesidades de capacitacion y desarrollo de los servidores publicos, coordinando acciones
especificas con el departamento de recursos humanos.

Supervisar el adecuado uso del parque vehicular y bienes inventariables asignados a la Dependencia, asi
como verificar el control actualizado de los resguardos correspondientes.

Validar los requerimientos solicitados por las areas de la Dependencia, coordinando la adquisicion y el
suministro adecuado de materiales y servicios, con base en las expectativas del presupuesto asignado.

Intervenir en los procesos de entrega-recepcion intermedia y final de las areas adscritas a la
Dependencia supervisando el cumplimiento de la Ley de Entrega-Recepcion.

Supervisar la integracion de los documentos que acrediten la historia laboral del personal de la Agencia
conformando expedientes individuales que estaran sujetos a actualizacion constante.

Coordinar con la Direccion Juridica, la elaboracion de actas administrativas, por los actos y omisiones
que constituyan violaciones a lo establecido en las legislaciones que rigen en la operatividad de la
Agencia, asi como la elaboracién de contratos por diferentes servicios.

Atender y turnar al &rea correspondiente los conflictos laborales que pudiesen presentarse en el
desarrollo de las actividades de la Agencia.

Entregar al responsable de la Unidad de Informacion Publica, los datos necesarios a efecto de que sean
publicados de acuerdo a los lineamientos establecidos.
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Elaboracion: Septiembre 2009

Actualizacion:
Area:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Especificas:

Autorizar y supervisar las operaciones bancarias realizadas en la Agencia.
Autorizar y firmar las conciliaciones bancarias, pélizas de ingresos, egresos y diario.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas.

Las demas que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

m Distribucién, coordinacioén, supervision y evaluacion de cargas de trabajo
m Aprobando planes, proyectos, programas y presupuestos.
m Desarrollando directrices para la optimizacion de recursos humanos, materiales y financieros.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Titular de la Dependencia m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T = Direcciones Generales, Direcciones de area, m |ntercambiar Informacion, suministrar recursos, coordinar la Diaria

E Departamentos elaboracion y aprobar presupuestos

E m  Todas las areas de la Agencia ® Apoyar en materia de Recursos Humanos, Materiales, Financieros Permanente
A y servicios generales.

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Diciembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DIRECCION ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVO
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
DESARROLLO SUSTENTABLE ADMINISTRATIVO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Revisar y actualizar modelos de desarrollo administrativo y de competencia de acuerdo a la normatividad y a los
lineamientos establecidos por el gobierno del Estado, asi como implementar estrategias y herramientas
necesarias para el desarrollo organizacional de nuestra dependencia, optimizando los recursos de personal,
materiales y financieros de la misma.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Dar seguimiento a la correspondencia turnada a esta area, previo analisis y autorizacion de la Direccion
Administrativa.

Instituir un estudio del clima organizacional como una herramienta de diagndstico que identifique las
causas que deben atenderse para mejorar el desempefio de sus miembros.

Detectar las necesidades de capacitacion, a través de las evaluaciones del desempefio aplicadas al
personal de la dependencia.

Implementar metodologias para recabar informacién, para la elaboracion de planes y/o programas
analizando la misma y aplicando la normatividad establecida para estandarizar dichos documentos.

Llevar el seguimiento de los indicadores de gestion y de servicios establecidos en la dependencia.

Coordinar la instrumentacion de normas y procedimientos, efectuando reuniones con las diversas areas
de la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable.

Implementar mecanismos eficaces como cursos de capacitacién, superacidon y mejora continua para
lograr un nivel adecuado de estructura institucional, en coordinacién con la Direccion General de
Recursos Humanos de Gobierno del Estado.

Mantener vinculacién con las areas adscritas a la secretaria, con la finalidad de intercambiar informacion
y retroalimentar esquemas para la mejora continua.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

m Estableciendo estrategias para el acopio de informacion.
m Distribuyendo, coordinando y supervisando cargas de trabajo.
m Proponiendo mejoras de desarrollo administrativo para el Organismo.

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
= Direccién Administrativa m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m Areas diversas del organismo m |ntercambiar informacion para el desarrollo administrativo Permanente
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE CONTROL
DESARROLLO SUSTENTABLE PRESUPUESTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Administrar y supervisar la correcta aplicacion de los recursos financieros, proporcionado por la Secretaria de

Finanzas a la Agencia Ambiental, que se ejerzan de acuerdo a los lineamientos, normas, disposiciones y
legislaciones vigentes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Administrar y ejercer el control del ejercicio del gasto publico de viaticos, analizando los saldos diarios y
conciliaciones bancarios mensuales, con la finalidad de que existan suficientes recursos financieros para
que el personal de la dependencia ejerza debidamente sus funciones de las comisiones asignadas.

Ejercer el control de movimientos presupuestales de gasto ejercido, mediante la supervision de los
reportes correspondientes, con la finalidad de controlar adecuadamente dicho presupuesto asignado a
esta dependencia.

Mantener coordinacion administrativa con las areas en relacién a su presupuesto asignado, asi como
retroalimentar la informacion.

Determinar los excedentes del gasto, asi como elaborar un reporte general de los mismos para su
seguimiento.

Mantener actualizada la base de datos inherente a las funciones y actividades del Departamento con la
finalidad de satisfacer los diversos requerimientos de informacion.

Ejecutar acciones de administracion para el fondo fijo asignado a la Agencia Ambiental, efectuando pagos
de gastos menores.

Elaborar y pagar diversos cheques.

Administracién y control de los gastos de representacion de los Directores Generales y Secretarios, asi
como su comprobacién ante la Secretaria de Finanzas.

Tramitar recibos de pago ante la Secretaria de Finanzas, asi como captura en SAP y realizar archivos de
los mismos para pago a proveedores, los cuales son recibidos del Departamento de Recursos
Materiales.

Elaborar contratos a personal de honorarios, recabar firmas y mandar a la Secretaria de Administracion
para su firma, asi como la elaboracion del recibo de pago de honorarios, para pago de beneficiario.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

m Estableciendo estrategias y mecanismos para el cumplimiento de funciones y actividades
m Proporcionando informacién financiera que permita determinar la situacion presupuestal con respecto a los
proyectos vigentes

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién Administrativa m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E m  Departamento de la Direccion Ambiental m |ntercambiar informacion Diaria

R ™ Todas las areas de la Dependencia ® Tramitar y dar manejo de cuentas eficientes Diaria

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion:
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS
DESARROLLO SUSTENTABLE HUMANOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Dirigir y coordinar las actividades inherentes a la administraciéon de Recursos Humanos de la dependencia, de
acuerdo a los lineamientos establecidos, asi como disefiar e implementar estrategias para fortalecer la
integracién y el desarrollo del personal.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Mantener actualizada la plantilla de personal de la dependencia, tramitando los movimientos de altas,
bajas, promociones y cambios de adscripcion, previo acuerdo con la Direccion Administrativa y en
coordinacion con la Direccion de Recursos Humanos del Gobierno del Estado.

Integrar y mantener actualizados los expedientes del personal de la agencia ambiental para realizar los
tramites correspondientes.

Vigilar que los lineamientos y normas que rigen a los servidores publicos, se cumplan estricta y
ordenadamente, procediendo a la aplicacién de las leyes en caso de incidencia, previa autorizacién de la
Direccién Administrativa.

Llevar el control de asistencia y puntualidad de los servidores publicos de la dependencia, con la finalidad
de cumplir con los horarios legalmente establecidos.

Tramitar vigencias de servicios médicos del personal adscrito a la dependencia.

Presentar y atender propuestas de solucion a los conflictos laborales que presenten los servidores
publicos de la dependencia.

Verificar en conjunto con el personal habilitado la némina de personal contra los cheques
correspondientes de dicho periodo.

Tramitar los pagos de prevision social del personal de contrato ante la Secretaria de Finanzas.

Presentar o en su caso supervisar la presentacion de la comprobacion de némina ante la Direccion
General de Recursos Humanos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.



Pagina 48 Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Periddico Oficial

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

m Coordinando y supervisando actividades
m Implementando herramientas para la optimizacion de los recursos humanos

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Direccién administrativa m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
m  Departamentos de la Direccion Administrativa ~ ® Intercambiar informacion Diaria
m  Todas las Areas de la Dependencia m |ntercambiar informacién y coordinar actividades para la Diaria

administracién de personal
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DIRECCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO SUSTENTABLE ADQUISICIONES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Suministrar en forma adecuada y oportuna los recursos materiales y servicios que requieren las areas de la
Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable en base a los requerimientos de acuerdo a la normatividad
vigente, asi como de apoyo logistico cuando las areas asi lo requieran.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Recibir y atender las requisiciones de compra y/o servicio que las areas de la Agencia Ambiental para el
Desarrollo Sustentable soliciten.

Solicitar a los proveedores las cotizaciones necesarias para suministrar los recursos o servicios
solicitados cumpliendo con las especificaciones de calidad y requisitos fijados.

Verificar las requisiciones recibidas a fin de que cumplan con los requisitos establecidos.

Organizar y coordinar de forma periédica inventarios de los bienes muebles e inmuebles de las distintas
areas adscritas a la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable con el propésito de mantener
actualizado los registros correspondientes.

Recibir y registrar las facturas de compras de los diversos proveedores y turnarlos al departamento de
control presupuestal para el tramite de pago.

Brindar apoyo logistico a las areas adscritas a la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable con la
finalidad de coadyuvar con el cumplimiento de sus funciones.

Dar seguimiento a las recomendaciones y aclaraciones del 6rgano de control.

Tramitar y dar seguimiento ante las direccion general de compras y operaciones patrimoniales del
gobierno del estado los requerimientos que por su naturaleza asi lo ameriten.

Supervisar y coordinar las acciones necesarias para la conservacion, remodelacion y adaptacion de los
bienes inmuebles de la dependencia, a fin de contribuir a que las instalaciones se encuentren en las
mejores condiciones de servicio.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

m Estableciendo estrategias de coordinacion y supervision de funciones
m Validando el suministro de recursos materiales y servicios generales

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
= Direccién Administrativa m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
m  Departamentos de la Direccion Administrativa ~ ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
m  Areas de la agencia ambiental m Coordinar el oportuno suministro de los bienes y/o servicios Diaria
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) ) Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION E AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRACION REGIONAL SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:

AGENCIA AMBIENTAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Elaborar y poner a consideracion del titular de la agencia los elementos para la formulacion de la Politica
Ambiental Estatal, asi como para la integracion del Programa Estatal de Desarrollo Sustentable, desarrollando y
analizando con la opinidn, propuestas y aportaciones de las demas direcciones generales, los instrumentos de
politica ambiental, programas, acciones, directrices y establecimiento de metas de planeacién, con el objeto de
llevar al estado hacia un desarrollo sustentable.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Poner a consideracion del titular la formulacién de la politica ambiental en el Estado.

Proponer al titular de la agencia la integracion de los proyectos productivos considerando la opinion de
las direcciones generales.

Elaborar el proyecto de Programa Estatal de Desarrollo Sustentable, considerando la opiniéon y
propuestas de las direcciones generales y Direccion Juridica.

Integrar los programas, acciones, directrices y metas de planeacion de las unidades administrativas de la
agencia ambiental.

Coordinar la Politica Estatal de Cambio Climatico considerando la participacién de las demas areas de la
agencia.

Coordinar las actividades de financiamiento publico y privado para proyectos de desarrollo sustentable,
fomentando inversiones de los diversos sectores con el objeto de apoyar técnica y econdmicamente los
proyectos de la agencia.

Supervisar el asesoramiento a los ayuntamientos en la elaboracion de los planes municipales de
desarrollo sustentable.

Planear y proponer al titular de la agencia ambiental acciones de proteccion al medio ambiente,
coordinadamente con las demas dependencias y entidades estatales y/o con los sectores social y privado
para garantizar la transversalidad de la politica ambiental estatal.

Aprobar y dar seguimiento al Programa de la Politica e Integracion Sectorial.

Proponer al titular de la agencia las acciones y estrategias que se requieran para la formulacion,
ejecucién y evaluacién de los instrumentos de planeacion del sector medio ambiente y de recursos
naturales, considerando la participacion que corresponda de las demas unidades administrativas de la
agencia.

Analizar el impacto de la politica estatal ambiental y de recursos naturales y, en su caso, emitir
recomendaciones para el cumplimiento de ésta.

Integrar los programas, acciones, directrices y metas de planeacion del sector medioambiental y de
recursos naturales.
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION E INTEGRACION REGIONAL

Especificas:

Proponer al titular las acciones de la agenda ambiental estatal que deban ser coordinadas, concertadas e
inducidas en los diferentes ambitos de planeacién, para promover el desarrollo sustentable, considerando
la particién y colaboracién de las diferentes areas de la agencia.

Participar con la Direccion Administrativa en la formulacion del anteproyecto de presupuesto de la
agencia y elaborar propuestas para un ejercicio enfocado a las prioridades del sector medioambiental y
de recursos naturales.

Integrar, con la participacion de las demas areas de la agencia y entidades del sector, la contribucion de
la agencia ambiental al informe del Ejecutivo del Estado, al informe de ejecucion anual del Plan Estatal de
Desarrollo, al informe de labores de la agencia ambiental y los demas que procedan, de conformidad con
las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Proponer al titular de la agencia, la publicacidn de un informe detallado de la situacién general existente
en el Estado en materia de equilibrio ecolégico y proteccién al medio ambiente, al menos con una
periodicidad de cada dos afios.

Proponer al titular de la agencia cursos de capacitacion para los integrantes de la misma.

Solicitar a los titulares de la Direccién General de Gestién para la Proteccion Ambiental, la Direccidon
General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental, Direcciones Administrativa, Juridica y a las unidades
administrativas de su adscripcion, la informacidn que sea de su competencia para su andlisis, depuracion
y remisién a la Direccion de Politica Ambiental e Integracion Sectorial para su integracion final al Sistema
Estatal de Informacion Ambiental y Recursos Naturales.

Coordinar la elaboracién de los proyectos de normas ambientales estatales, con la participacion de la
Direccién Juridica, la DGGPA y la DGIVA y remitirlos para la aprobacion y expedicion del titular de la
agencia ambiental

Aprobar, promover, gestionar y, en su caso, establecer los instrumentos econdmicos, estimulos fiscales,
financieros y de mercado que se otorgaran a personas fisicas o morales, previa solicitud, cuando
corresponda, ante las dependencias y entidades estatales conducentes, asi como los demas previstos en
la legislacion aplicable, de aquellos que ponga a su consideracion la Direccion de Gestion de Recursos
de la agencia ambiental.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL DE PLANEACION E INTEGRACION REGIONAL

m Estableciendo las estrategias de operacion del organismo para su éptimo funcionamiento

m Supervisando el desarrollo de los programas de la agencia ambiental e informar del avance de su
cumplimiento al titular de la agencia

m Coordinando las actividades de financiamiento publico y privado para proyectos de desarrollo sustentable

m Elaborando el Programa Estatal de Desarrollo Sustentable

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Titular de la angecia ambiental m Proponer la formulacién de la Politica Ambiental Estatal Permanente
m  Direcciones generales de la agencia m [ntegrar, plantear y desarrollar las politicas, planes e instrumentos Periodica

de caracter ambiental, asi como programas de la agencia
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL E DIRECCION GENERAL DE PLANEACION E
INTEGRACION SECTORIAL INTEGRACION REGIONAL
Direccién General: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL
PLANEACION E INTEGRACION E INTEGRACION SECTORIAL
REGIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Formular lineamientos en materia de conocimiento, preservacién, manejo y mejoramiento del medio natural y

desarrollo sustentable; proponiéndolos para su revisién y posterior difusion, divulgacion y publicacion para ser
considerados en las acciones de los sectores publico, privado y social.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Coordinar y validar las acciones de las jefaturas de departamento del area.

Obtener de las dependencias publicas la informacion relevante relacionada con el medio ambiente vy el
desarrollo sustentable, para elaborar un diagnostico y un programa de trabajo en politica ambiental e
integracion sectorial.

Preparar los lineamientos en materia ambiental y participar en la revision de los mismos.

Coordinar las propuestas de formacion de educadores y de programas educativos en materia ambiental,
para su implementacién en el sector publico, privado o social.

Coordinar y evaluar la recopilacion y difusion en materia de geomatica e informatica.

Coordinar las acciones de evaluacion y analisis en materia de equilibrio ecolégico y proteccion del medio
ambiente.

Dar seguimiento a la integracion del Sistema Estatal de Informacion Ambiental y Recursos Naturales.
Coordinar y evaluar las acciones de apoyo en materia ambiental a los municipios de la entidad.

Supervisar y realizar las acciones necesarias para el otorgamiento del Premio al Desarrollo Sustentable,
en coordinacion con las areas de la Agencia Ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION SECTORIAL

m Evaluando los avances de trabajo encomendados a los departamentos adscritos.
m Validando la informacidn en materia ambiental y de desarrollo sustentable.
m Aprobando losprogramas de trabajo de los departamentos adscritos.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Planeacién e m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Periddica
T Integracién Regional

E u Departamentos adscritos m Coordinar acciones Periodica
E m  Direccién Administrativa m Recibir apoyos financieros Periddica
A ™ Direccion Juridica m Recibir apoyo legal Periodica
s ®  Titular de la agencia ® Recibir instrucciones Periddica

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ; Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL E
PROGRAMACION AMBIENTAL INTEGRACION SECTORIAL
Direccién Gener’al: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL  DEPARTAMENTO DE PLANEACION
PLANEACION E INTEGRACION E INTEGRACION SECTORIAL Y PROGRAMACION AMBIENTAL
REGIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Coordinar la formulacion, instrumentacion, seguimiento, evaluacién y control de los proyectos y programas de
ordenamiento ecolégico regional y normas ambientales estatales, mediante la realizacion talleres y ejercicios de

planeacion con las unidades administrativas de la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable, para
impulsar al estado hacia un desarrollo sustentable a través de la proteccion y respeto al medio ambiente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Coordinar e integrar los proyectos productivos de inversion anuales de las diferentes direcciones de la
agencia ambiental de acuerdo al proceso "Elaboracién e Integracion de Poa's".

Asesorar técnicamente a las administraciones municipales en la elaboracion y actualizacion de sus
Programas Municipales de Desarrollo Sustentable.

Elaborar y mantener actualizado el Programa Estatal de Desarrollo Sustentable.

Participar en la instrumentacién y el seguimiento al Sistema de Gestién de la Calidad de la agencia
ambiental.

Participar en la integracion del informe anual de gobierno del titular del ejecutivo estatal.

Dar seguimiento al cumplimiento de las lineas de accion establecidas en el Programa Estatal de
Desarrollo Sustentable.

Dar seguimiento a los indicadores de competitividad de la agencia ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterio para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridac
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DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROGRAMACION AMBIENTAL

m Elaborando y proponiendo proyectos productivos de inversion de planeacion ambiental
m Proponiendo los lineamientos y criterios para la programacion y aplicaciéon de recursos presupuestales

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Direccién de Politica Ambiental e Integracién m Recibir y dar seguimiento a instrucciones Periddica
Sectorial
m  Direcciones generales y Staff m Elaborar e integrar POA’S e integrar el informe anual de gobierno Periodica
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ANALISIS DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL E
ESTADISTICO DE LA INFORMACION AMBIENTAL INTEGRACION SECTORIAL
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL ~ DEPARTAMENTO DE EVALUACION
PLANEACION E INTEGRACION E INTEGRACION SECTORIAL Y ANALISIS ESTADISTICO DE LA
REGIONAL INFORMACION AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Organizar, actualizar y analizar la situacion del Estado en materia de equilibrio ecolégico y proteccion al medio
ambiente; asi como también desarrollar metodologias de investigacion y analisis con el objeto de tener un mejor
conocimiento y herramientas para llevar al Estado hacia un desarrollo sustentable.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Elaborar un sistema de informacién que sea de facil manejo y de actualizacion continua el cual pueda
estar al servicio de los usuarios.

Disefiar una sinergia entre las organizaciones de competencia ecoldgica, usuarios y otros entes
educativos, para compartir y difundir la informacion.

Elaborar un criterio de evaluacién para informar permanentemente al area superior inmediata el estatus
ambiental del estado.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ANALISIS ESTADISTICO DE LA INFORMACION AMBIENTAL

m Determinando la informacién ambiental relevante y de importancia a ser incluida en el sistema

m Seleccionando a los participantes en el proyecto del sistema de informacién y estableciendo los mecanismos
de comunicacion

m Evaluando y asignando el estatus ecolégico del Estado

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Direccién de Politica Ambiental e Integracién m Acordar y dar seguimiento a instrucciones, asi como mantenerlo Periddica
Sectorial informado permanentemente.

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE GEOMATICA E DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL E
INFORMATICA INTEGRACION SECTORIAL
Direccién General: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL  DEPARTAMENTO DE GEOMATICA E
PLANEACEJIEI\IGIIE(;HXEGRACION E INTEGRACION SECTORIAL INFORMATICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Elaborar y establecer lineamientos generales en materia de geomatica e informética para la Agencia Ambiental y
brindar a las unidades administrativas asesoria en la materia, recopilando, ordenando y publicando la
informacién e investigaciones sobre el desarrollo sustentable, con el objeto de llevar al estado hacia un
desarrollo sustentable mediante la proteccién del ambiente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Desarrollar, programar y proporcionar servicios de procesamientos de datos y de sistemas a las unidades
administrativas de la Agencia Ambiental, apoyandolas en la operacion de nuevos procedimientos
computacionales para el andlisis de la informacion.

Realizar la actualizacion de la informacion ambiental en el sitio de internet de la Agencia Ambiental.

Operar, administrar, organizar, actualizar y difundir la informacién ambiental del estado mediante el
sistema estatal de informacién ambiental y recursos naturales.

Realizar el inventario de équipo de computo de la Agencia Ambiental, especificando a detalle sus
componentes fisicos y capacidades, a fin de realizar una validacion interna en los procesos de compras.

Proporcionar soporte técnico a las areas de la Agencia Ambiental.
Administrar los sistemas de gedmatica e informatica de la Agencia.
Recopilar, ordenar y difundir en internet la informacién ambiental estatal.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE GEOMATICA E INFORMATICA

m Estableciendo y administrando los sistemas de geomatica e informatica de la agencia
m Recopilando, ordenando y difundiendo la informacidn ambiental estatal

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién Administrativa m Realizar trdmites de adquisicién de material, vidticos, combustibles Permanente

T = Direccion y Subdireccion Juridica m Revisar cualquier documento que necesite validacion juridica Diaria

E previamente a publicacion en internet

E m  Direccién de Politica ambiental e Integracién ® Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

A Sectorial

s = Direpci6r|1 general de Planeacién e Integracion = Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
Regiona

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y FORMACION DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL E
AMBIENTAL INTEGRACION SECTORIAL
Direccién General: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE POLITICA AMBIENTAL  DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y
PLANEACEJé\IGIf(;m;IEGRACION E INTEGRACION SECTORIAL FORMACION AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Promover la formacién de educadores ambientales y disefiar e implementar programas permanentes de
educacion y capacitacién ambiental que promuevan acciones de conocimiento, conciencia, respeto y valoracion
de los recursos naturales y el medio ambiente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Concertar acciones conjuntas con dependencias de los tres niveles de Gobierno, instituciones educativas,
iniciativa privada u organismos no gubernamentales para implementar acciones tendientes a promover
entre la sociedad la proteccion y conservacion de los recursos naturales.

Disefiar e implementar campafias de sensibilizacién y concienciacion para fomentar el respeto y cuidado
de los recursos naturales, dirigidas a nifios y jovenes de las instituciones educativas del Estado.

Elaborar y presupuestar los programas y proyectos anuales del departamento de educacion y formacioén
ambiental informando del avance del cumplimiento de metas y resultados al superior inmediato.

Disefiar y editar los materiales de divulgacion utilizados para los programas de educacién ambiental que
implementa el departamento.

Planear e impartir cursos y talleres de capacitacion en materia de educaciéon ambiental a quien asi lo
solicite.

Participar en el programa de gestion ambiental en cursos y talleres de educacion ambiental dirigidos a los
servidores publicos adscritos a la Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable y demas
dependencias del Gobierno del Estado de Tamaulipas.

Implementar anualmente el Premio al Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas, otorgandoselo a
organizaciones de la sociedad civil, instituciones e investigadores e iniciativa privada, que participen con
acciones de cuidado del medio ambiente.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y FORMACION AMBIENTAL

m Implementando proyectos de ducaciéon ambiental
m Promoviendo establecer premios y reconocimientos en materia ambiental

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Direccién de Politica Ambiental e Integracién ® Acordar y seguimiento de instrucciones Permanente
Sectorial
m  Departamentos de la dependencia m Coordinar actividades afines Variable

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) ) Area superior inmediata:
DIRECCION DE GESTION DE RECURSOS DIRECCION GENERAL DE PLANEACION E
INTEGRACION REGIONAL
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE GESTION DE
PLANEACION E INTEGRACION RECURSOS
REGIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Propiciar el acceso del Estado al financiamiento publico y privado para proyectos de desarrollo sustentable,
fomentando inversiones de los diversos sectores con el objeto de apoyar técnica y econdmicamente los
proyectos de la agencia.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Ubicar posibles candidatos inversionistas de los sectores publico y privado a los proyectos en materia de
proteccién ambiental y desarrollo sustentable a fin de contar con inversiones que apoyen a los diferentes
proyectos ambientales de la Agencia.

Promover en base a solicitudes de apoyo de los ayuntamientos, las actividades y acciones que en
materia de desarrollo sustentable realicen dentro de sus competencias, asesorandolos mediante visitas
periddicas.

Asesorar a las diversas areas de la Agencia en materia de financiamiento estratégico, a través de
reuniones con los encargados de las mismas.

Promover la captacién de donativos, aportaciones y demas recursos para apoyar acciones en materia de
conservacion de ecosistemas y especies prioritarias.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE GESTION DE RECURSOS

m Implementando programas integrales de gestion de recursos financieros para proyectos de la agencia

m Estableciendo y aplicando estrategias de promocidn de proyectos financieros

m Apoyando a los ayuntamientos en el desarrollo de sus actividades en materia de desarrollo sustentable cuando
asi lo soliciten

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Planeacién e m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T Integracién Regional

E = Direccion de Politica Ambiental e Integracion m Coordinar actividades Periodica
R Sectorial

Q m  Direcciones de area y departamentos de la m Coordinar actividades y proporcionar asesorias Variable

s dependencia

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ENLACE Y APOYO A DIRECCION DE GESTION DE RECURSOS
MUNICIPIOS
Direccién Gener’al: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE GESTION DE DEPARTAMENTO DE ENLACE Y
PLANEACION E INTEGRACION RECURSOS APOYO A MUNICIPIOS
REGIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Seguir el desarrollo de actividades y acciones de coordinacion o colaboracion en materia de proteccion ambiental
y de desarrollo sustentable con los ayuntamientos, fomentando los programas especiales productivos o de
cualquier naturaleza que se prevean en el Sistema Estatal de Planeacion; con el objeto de llevar al estado hacia
un desarrollo sustentable mediante la proteccién del ambiente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Dar seguimiento al desarrollo de actividades y acciones de coordinacién o colaboracién que en materia
de proteccién ambiental y de desarrollo sustentable, residuos, areas naturales protegidas y vida silvestre,
competan a la Agencia Ambiental y a los Ayuntamientos, de conformidad con los convenios suscritos al
efecto.

Formular y operar talleres de capacitacion, de programas y proyectos y fuentes de financiamiento para la
proteccion del medio ambiente de los municipios.

Coordinar acciones con las dependencias federales y estatales en la implementacién de los programas
en materia de desarrollo sustentable.

Difundir el marco juridico vigente en materia de desarrollo sustentable y apoyarlos en la elaboracion del
Plan Municipal y el Cédigo Municipal de Desarrollo Sustentable.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ENLACE Y APOYO A MUNICIPIOS

m Implementando programas integrales de vinculacion con los municipios

m Impartiendo talleres de capacitacion sobre programas, proyectos y fuentes de financiamiento con sectores
publicos, privados, que brinden proteccion al medio ambiente en los municipios

m Apoyando a los municipios en la elaboracién de documentos normativos en desarrollo sustentable

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Gestién de Recursos m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Direccion General de Gestion parala m Coordinar actividades Permanente
E Proteccion Ambiental

E m  Direccién General de Inspeccion y Vigilancia m Celebrar convenios y coordinar actividades Permanente
A Ambiental

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) ; Area superior inmediata:
DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO DIRECCION GENERAL DE PLANEACION E
INTEGRACION REGIONAL
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO
PLANEACION E INTEGRACION
REGIONAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Coordinar las politicas de lucha contra el cambio climatico, definiendo o implementando politicas de mitigacion y
adaptacion para la reduccion de emisiones de los gases de efecto invernadero y la vulnerabilidad del estado ante
el cambio climético.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Realizar el Programa Estatal de Accién de Cambio Climatico.

Realizar el inventario de emisiones de gases de efecto invernadero (diéxido de carbono, metano, 6xido
nitroso, hidrofluorocarbonos, perfluorocarbonos y hexafloururo de azufre) con el proposito de elaborar
proyecciones que permitan desarrollar politicas de reduccion de emisiones y poder llegar a una meta
establecida.

Hacer un analisis histérico socioecondmico y climatico del estado para elaborar proyecciones del clima.

Hacer un estudio de vulnerabilidad del Estado ante el cambio climatico con el propésito de elaborar lineas
de accion de adaptacion.

Hacer un estudio de mitigacion de emisiones de gases de efecto invernadero con el propdsito de elaborar
lineas de accidn para la reduccion de los mismos.

Vincular politicas internacionales, federales y estatales de cambio climatico en el seno de la Comision
Intersecretarial de Cambio Climatico y el Panel Intergubernamental de Cambio Climatico .

Gestionar apoyos financieros de la Comision de Cooperacion de Estados Fronterizos, Banco de
Desarrollo de América del Norte, Banco Interamericano de Desarrollo, del Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia, de la Embajada Britanica, el Banco Santander, del Fideicomiso y de otras instituciones
publicas y privadas; afin de apoyar los proyectos que involucren el cambio climatico.

Participar en el programa de capacitacion de politicas de cambio climético a través de talleres a fin de
fomentar la participacion ciudadana.

Participar en mesas de trabajo de medio ambiente a fin de proponer politicas de cambio climatico a nivel
regional.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO

Realizando el inventario de emisiones de gases de efecto invernadero

Elaborando las proyecciones climaticas y socioeconémicas

Realizando el Programa Estatal de Accion al Cambio Climético

Proponiendo estrategias para combatir al cambio climatico

Gestionando recursos financieros y en especie ante instituciones publicas y privadas a nivel nacional e
internacional

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién General de Planeacién e ® Recibir y dar seguimiento a instrucciones Diaria

T Integracién Regional

E m  Direcciones y departamentos de la direccion m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Periodica
general

Q ®m  Direccion General de Gestion para la ® |ntercambiar informacion Periodica

s Proteccion Ambiental

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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]

Departamento de
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ; ) Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
VIGILANCIA AMBIENTAL SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:

AGENCIA AMBIENTAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Formular y vigilar el cumplimiento de los programas de politica ambiental; asi como el regular, promover y vigilar
las disposiciones legales y administrativas estatales en materia de medio ambiente, proteccion y gestion integral
de los residuos, areas naturales protegidas y vida silvestre y ante la existencia de peligro de dafio grave o
irreversible al medio ambiente o de emergencia en donde exista una afectacion continua y grave al mismo, se
adopten medidas eficaces de manera inmediata y se realicen las acciones necesarias para impedir su
degradacion; asi como el establecer medidas de control, seguridad y las sanciones administrativas aplicables
segun la competencia del Estado.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Conducir el programa anual de inspeccion y vigilancia para el cumplimiento de la normatividad ambiental
de acuerdo a la legislacién vigente en la materia.

Aprobar e instrumentar los programas de autorregulacién y auditorias ambientales, asi como difundir su
operacion en el sector industrial y de servicios.

Dar seguimiento al cumplimiento de las disposiciones juridicas de los programas ambientales, medidas
de prevencién, control, mitigacion, restauracion o compensacion derivadas de resoluciones,
autorizaciones, permisos y licencias en las materias de contaminacion atmosférica, suelos contaminados
por materiales, manejo y disposicion de materiales y residuos de manejo especial, en materia forestal, de
areas naturales protegidas, realizacién de actividades riesgosas, impacto ambiental y las demas de
competencia del Estado.

Vigilar la correcta aplicacién de los procedimientos de inspeccion, vigilancia y verificacién en las materias
ambientales, aplicadas en las direcciones adscritas.

Emitir las ordenes de inspeccidon para su firma del titular de la Agencia Ambiental.

Ordenar las medidas de seguridad, correctivas o de urgente aplicaciéon que se dicten para subsanar las
irregularidades derivadas de las visitas de inspeccién de emergencias o contingencias ambientales que
sean identificados.

Coordinar las visitas de evaluacion y verificacién al sector industrial aprovechamiento de recursos
naturales y servicios para conocer la implementacién o el cumplimiento de las medidas de seguridad,
correctivas o de urgente aplicacion impuestas y de las condiciones establecidas en las autorizaciones de
impacto ambiental previamente.

Autorizar el dictamen técnico de medidas para determinar la gravedad de las infracciones a la
normatividad ambiental del Estado.

Verificar que se sustente juridicamente el procedimiento administrativo de inspeccion y vigilancia y la
determinacion de las sanciones que correspondan.

Emitir las resoluciones derivadas de los procedimientos administrativos de su competencia para la
autorizacion del titular de la agencia ambiental.
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

Especificas:

Solicitar ante la direccién general de gestiéon para la proteccién ambiental la revocacion, suspension,
modificacién o cancelacion de autorizaciones, permisos, licencias o concesiones, cuando las actividades
autorizadas representen un riesgo para el equilibrio ecolégico.

Fomentar la participacion ciudadana en vigilancia del cumplimiento de las disposiciones juridicas
ambientales para salvaguardar los intereses de la poblacion, asi como brindarle asesoria en asuntos de
proteccién y defensa del ambiente y los recursos naturales competencia de la agencia ambiental.

Atender y resolver las quejas y denuncias ambientales por hechos, actos u omisiones que produzcan o
puedan producir desequilibrio ecoldgico, dafios al ambiente o a la flora o fauna.

Presentar ante el ministerio publico del Estado, los actos, hechos u omisiones que impliquen la probable
comision de delitos contra el ambiente.

Aprobar los manuales de procedimientos para la realizacibn de inspecciones, evaluaciones,
dictaminaciones y verificaciones en las materias de su competencia.

Analizar y evaluar las emergencias ambientales que sean sometidos a su consideracion, estableciendo
los proyectos de restauracion procedentes y en su caso, coordinarse con las autoridades federales,
estatales y municipales, en la determinacién de las medidas necesarias para su control.

Coordinar con instituciones de educacién superior, de investigacion cientifica o a expertos reconocidos,
las opiniones, criterios, evaluaciones, dictamenes e informacién necesaria para cumplir con sus
atribuciones en materia ambiental.

Expedir credenciales de identificacion de inspectores ambientales y vigilar el buen uso de las mismas.

Participar con las unidades administrativas competentes, en la formulacién de normas ambientales
estatales y demés normatividad administrativa en las materias de su competencia.

Colaborar en los programas del sistema de manejo ambiental.

Coordinar la suscripcién de convenios o acuerdos de coordinacidn con los ayuntamientos con el objeto de
gue asuman funciones de inspeccion y vigilancia en las materias de su competencia.

Establecer un programa de capacitaciébn y actualizacion para personal adscrito en materias de su
competencia.

Realizar los programas de trabajo en las materias de su competencia que sean asumidos, previo
convenio con la federacién sobre preservacion del equilibrio ecolégico, proteccion del medio ambiente,
recursos forestales, vida silvestre, aprovechamiento de recursos naturales y otros, de conformidad con la
legislacion aplicable.

Aportar la informacién que sea de su competencia, para su analisis, depuracion, integracién al sistema
estatal de informacion ambiental y recursos naturales.

Formular el dictamen para la disposicion del destino final de los bienes decomisados turnandolos al titular
de la agencia para su envio al area que corresponda, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Acordar con el titular de la agencia ambiental la clausura o suspensién de obras o actividades, asegurar
precautoriamiente materiales y propiciar su neutralizacién transgredan las disposiciones en la materia.

Atender los asuntos que afecten el equilibrio ecolégico o el medio ambiente de dos a mas municipios.

Proponer las bases para el cobro de la prestacién de servicios relacionados con el manejo integral de los
residuos de manejo especial.

Evaluar y autorizar los programas que contengan las acciones que son necesarias para la remediacion de
los sitios contaminados con residuos.

Consultar el padron de prestadores autorizados para el servicio de manejo de residuos e informar a la
Direcciéon General de Gestion Ambiental, el posible origen.
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

Especificas:

Solicitar la revocacién del permiso para la explotacion de bancos de materiales para la construccién, de
materiales no concesionables para la federacion, no metélicos, asi como las actividades analogas que se
realicen preponderantemente por medio de trabajos a cielo abierto dentro del territorio del Estado.

Coadyuvar en la elaboracion de los listados de las actividades riesgosas, asi como de las obras o
actividades que generen un impacto ambiental.

Coordinar y supervisar el procedimiento y la suspension de circulacion en casos graves de la
contaminacion por las emisiones de contaminantes a la atmdsfera del transporte publico, excepto el
federal, y las medidas de transito.

Coordinar con la federacién y los municipios programas integrales de prevencion a la tala clandestina las
medidas preventivas y acciones en contra de actos indebidos de cambio de uso del suelo, trafico de
especies y recursos forestales, extraccion del suelo forestal, y transporte, almacenamiento,
transformacion o posesion ilegal de materias primas forestales.

Elaborar dictamenes técnicos y periciales que le requieran, en el ambito de su competencia, la direccion
juridica de la agencia ambiental, los 6rganos jurisdiccionales, el ministerio publico y los interesados, de
conformidad con la legislacion aplicable.

Resolver solicitudes de autorizaciones y sus prorrogas para el manejo integral, en cualquiera de las fases
de recoleccion y transporte de residuos de manejo especial, asi como solicitudes de registro de planes de
manejo.

Evaluar, proponer y establecer los residuos de manejo especial que puedan agregarse al listado de
normas oficiales mexicanas por considerarse sujetos a planes de manejo.

Implementar y actualizar una base de datos en materia de manejo de residuos de manejo especial, sector
industrial, de servicios y aprovechamiento de recursos materiales.

Realizar la evaluacion de los estudios por dafios ambientales y determinar las medidas de seguridad,
correctivas, de urgente aplicacion y compensatorias que se requieran aplicar.

Coordinar acciones para la remediacion de sitios contaminados con los ayuntamientos.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

Accesando a la documentacion e informacion de procedimientos
Evaluando y dando seguimiento de actividades industriales
Ordenando visitas de inspeccidn y vigilancia

Elaborando dictamenes técnicos

Atendiendo y resolviendo contingencias y denuncias ambientales

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Titular de la Agencia Ambiental para el m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Diaria
Desarrollo Sustentable
m  Areas diversas de la dependencia m Coordinar y conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) ) Area superior inmediata:
SUBDIRECCION JURIDICA DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y
VIGILANCIA AMBIENTAL
Direccion General: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION JURIDICA
INSPECCION Y VIGILANCIA
AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Apoyar y asesorar a la Direccion General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental en la sustentacion de los
procedimientos administrativos de su competencia y realizar las propuestas juridicas que correspondan para el
correcto ejercicio de las atribuciones de las unidades administrativas de esta Direccién, considerando los
lineamientos y criterios establecidos por la Legislacion Ambiental.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Brindar asesoria juridica a las unidades administrativas de la Direccion General de Inspeccién y Vigilancia
Ambiental con apego a los lineamientos, criterios de interpretacién y aplicacion de las disposiciones
juridicas establecidas por la Legislacion Ambiental.

Asesorar al Director General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental, en la emisién y contenido de las
Ordenes de inspeccion y vigilancia ambiental que emita.

Formular los lineamientos para establecer la iniciacidn, tramitacion y conclusion de procedimientos
administrativos iniciados de oficio o peticién de parte en los que intervenga la Direccion General de
Inspeccion y Vigilancia.

Capacitar a los inspectores ambientales respecto de los llenados de las actas de inspeccion y sobre la
identificacion de elementos que puedan servir como medio de prueba en la sustentacion de los
procedimientos administrativos que correspondan.

Asesorar a las unidades administrativas de la Direcciébn General de Inspeccion y Vigilancia en la
sustentacién de los procedimientos administrativos de inspeccion y vigilancia y proponer, en su caso, las
medidas de seguridad, correctivas y de urgente aplicacién y las sanciones administrativas que resulten
aplicables.

Participar con las unidades administrativas competentes en la realizacién de visitas de inspeccion y
vigilancia cuando el asunto amerite su intervencion.

Proponer a las unidades administrativas de la Direccion General las medidas de seguridad, clausura y
suspensién de obras o actividades, el aseguramiento precautorio de materiales y su neutralizacion,
cuando asi lo ameriten conductas y actividades ilicitas, en los términos de la legislacion aplicable.

Asesorar juridicamente al Director General de Inspeccion y Vigilancia en el disefio del programa
respectivo a la verificaciéon del cumplimiento de las condicionantes impuestas en la evaluacion de los
estudios de impacto ambiental elaborado por la Direccibn General de Gestibn para la Proteccion
Ambiental.

Proponer la celebracién de convenios que den por terminado los procedimientos administrativos y que
tengan por objeto satisfacer el interés publico, siempre y cuando no sean contrarios a las leyes aplicables
en la materia.
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Elaboracion: Septiembre 2009

Actualizacion:
Area:
SUBDIRECCION JURIDICA

Especificas:

Elaborar los informes previos y justificados que en materia de amparo deban rendir las unidades
administrativas de la Direcciébn General de Inspeccion y Vigilancia cuando sean sefialadas como
autoridades responsables, asi mismo intervenir y formular, en general, todas las promociones que a dicho
juicio se refieran y que intervengan las unidades referidas.

Asesorar a la Direccion General para la presentacion ante el ministerio publico del Estado acto, hechos u
omisiones que impliquen la probable comisién de delitos contra el ambiente.

Asesorar a la Direccion General en la coordinacion con las autoridades federales, estatales y municipales
en la determinacion de medidas necesarias para su control.

Cumplir y hacer cumplir los procedimientos y criterios establecidos en el Sistema de Gestién Calidad.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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SUBDIRECCION JURIDICA

m Proponiendo medidas juridicas pertinentes en la sustentacién de los procedimientos administrativos
competencia de la Direccion General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental

m Proponiendo lineamientos internos de caracter juridico para observancia de la Direccion General de Inspeccion
y Vigilancia Ambiental

m Elaborando en tiempo y forma los anteproyectos de informes y posiciones en juicios de amparo directo o
indirecto que le corresponda atender

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién General de Inspeccion y Vigilancia m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T Ambiental

E = Direccion de Inspeccién y Vigilancia m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

R Ambiental y Direccién de Seguimiento a

N Actividades Industriales

'g m  Diversos departamentos adscritos a la m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria
dependencia

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) ) Area superior inmediata:
DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y
AMBIENTAL VIGILANCIA AMBIENTAL
Direccién Gener’al: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE INSPECCION Y
INSPECCION Y VIGILANCIA VIGILANCIA AMBIENTAL
AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Béasica:

Programar y coordinar la realizacion de visitas de inspeccion y vigilancia para verificar el cumplimiento de las
normas juridicas aplicables en materia ambiental, proteccion y gestion integral de los residuos, areas naturales
protegidas y vida silvestre, asi como la verificacion del cumplimiento de condicionantes impuestas en las
autorizaciones de impacto ambiental, formular dictamenes técnicos y peritajes en seguimiento a los actos de
autoridad para garantizar el cumplimiento y aplicacion del actual marco normativo.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Programar, y coordinar la realizacibn de las visitas de inspeccion y vigilancia para verificar el
cumplimiento de las normas juridicas aplicables en materia ambiental, asi como solicitar la
documentacion e informacion que requieran y hacer las recomendaciones respectivas;

Apoyar al titular de la Direccién General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental en la sustentacion de los
procedimientos administrativos derivados de las visitas de inspeccion;

Proponer al titular de la Direccién General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental la determinacion de las
infracciones a las leyes, reglamentos, normas oficiales mexicanas, normas ambientales estatales y
demas disposiciones aplicables, a fin de aplicar las sanciones administrativas procedentes;

Proponer al titular de la Direccion General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental la imposicion de medidas
correctivas y de urgente aplicacion procedentes, asi como las de seguridad que se apliquen cuando
exista riesgo inminente de dafio o deterioro grave a los ecosistemas, de desequilibrio ecoldgico o casos
de contaminacién con repercusiones peligrosas para los ecosistemas, sus componentes o0 a la salud
publica, asi como las medidas de urgente aplicacion, sefialando los plazos para su cumplimiento

Proponer al titular de la Direccion General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental, la revocacion o
suspensién de autorizaciones, permisos, asignaciones, licencias o concesiones, conforme a la legislacion
aplicable a la materia

Formular dictdmenes técnicos y peritajes en las materias de su competencia

Coordinar las actividades de investigacion de los hechos relacionados con las denuncias en el ambito de
su competencia

Proponer al titular de la Direccion General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental el destino final a los
bienes decomisados en el ejercicio de sus atribuciones, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables

Realizar visitas de verificacion del cumplimiento de las condicionantes impuestas en las autorizaciones de
impacto ambiental

Proponer al titular de la Direccion General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental la clausura y suspension
de obras o actividades, el aseguramiento precautorio de materiales y propiciar su neutralizacion cuando
dichas obras o actividades transgredan las disposiciones en la materia en los términos de la legislacion
aplicable
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

Especificas:

Designar el personal que realizara las notificaciones dentro de los procedimientos de inspeccion y
vigilancia ambiental en cualquiera de sus fases y supervisar que se realice su instrumentacion de
conformidad con la legislacién aplicable

Resolver las solicitudes de autorizacion de trasporte de residuos de manejo especial

Otorgar la autorizacion y registro de los planes de manejo a que se sujetaran los residuos de manejo
especial, de conformidad con lo establecido en la legislacion aplicable

Proponer al titular de la Direccién General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental, los residuos de manejo
especial que puedan agregarse al listado de las normas oficiales mexicanas por considerarse sujetos a
planes de manejo

Proporcionar el otorgamiento, negacion o prorroga de autorizaciones para el manejo integral, en las
fases de recoleccion y transporte de residuos de manejo especial

Analizar, depurar y proporcionar la informacién que sea de su competencia al titular de la Direccion
General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental.

Cumplir y hacer cumplir los procedimientos y criterios establecidos en el Sistema de Gestién Calidad.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad
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AREA:

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

CAMPO DE DECISION

m Formulando dictamenes técnicas y peritajes
m Programando visitas de inspeccion y recorridos de vigilancia para verificar el cumplimiento de las normas en
materia ambiental

m Resolviendo solicitudes de autorizacién de transporte de residuos de manejo especial

m Otorgando la autorizacion y registro de los planes de manejo de residuos de manejo especial
RELACIONES

I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Director General de Inspeccién y Vigilancia m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Ambiental
E m  Departamentos adscritos a la Direccion m Coordinar esfuerzos en actividades afines Permanente
N Direccion de Evaluacion y Seguimiento de m Participar en la evaluacion de los dafios ambientales ocasionados Diaria
A Actividades industriales por contingencias y emergencias ambientales
g ® Direccion General de Gestion para la m Atender todo lo correspondiente a la DGIVA y lo indicado por el Diaria

Proteccion Ambiental titular de la agencia ambiental

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
¥ m  Organismos publicos y privados del ambito m Coadyuvar en la vigilancia del cumplimiento de las normas Permanente
E federal, estatal y federal juridicas aplicables en materia ambiental
R
N
A
S

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Ingenieria ambiental o licenciatura en derecho o licenciatura en biologia o ingenieria industrial o ingeniero agrénomo o carrera afin, titulado
maestria preferente en el ambito

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Conocimiento taxondmico en flora y fauna, contaminacion de suelos, Normas Oficiales Mexicanas, manejo de residuos,
emergencia ambientales, emisiones atmosféricas, procedimientos administrativos, procesos de la industria paraestat
impacto, riesgo y dafio ambiental, restauracién ambiental disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Ciencias juridicas y derecho 3 afios
Derecho y legislacién nacionales 3 afios

Experiencia en el sector publico, privado y social 3 afios
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: ; Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INSPECCIQN AMBIENTAL EN DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA
CENTROS DE TRANSFORMACION DE SERVICIOS AMBIENTAL
Direccién Gener’al: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE INSPECCION Y DEPARTAMENTO DE INSPECCION
INSPECCION Y VIGILANCIA VIGILANCIA AMBIENTAL AMBIENTAL EN CENTROS DE
AMBIENTAL TRANSFORMACION DE SERVICIOS
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:

Realizar acciones de visitas de inspeccion y verificacion al sector industrial, obra publica estatal y de servicios,
verificando la aplicacién de lo dispuesto en el Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas y
normas ambientales en la materia para su cumplimiento.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Realizar visitas de inspeccidn en campo a empresas industriales instaladas en el estado las cuales
trabajen residuos de manejo especial.

Verificar el cumplimiento de la legislacion estatal por parte de los centros de transformacién de servicios
en materia de proteccién al medio ambiente.

Atender y dar seguimiento a las denuncias ciudadanas en contra del sector industrial en materia
ambiental.

Verificar que el sector industrial de cumplimiento de las condicionantes establecidas por la Direccion de
Gestion Ambiental en los resolutivos de los estudios de impacto ambiental.

Coordinar acciones con dependencias federales en materia ambiental, respetando los acuerdos y
convenios establecidos de colaboracion.

Verificar las medidas de mitigacion de urgente aplicacion, derivados de las visitas de inspeccion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INSPECCION AMBIENTAL EN CENTROS DE TRANSFORMACION DE SERVICIOS

m Ejecutando acciones preventivas y correctivas en materia ambiental
m Dictaminando y dando seguimiento a las medidas de urgente aplicacion

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Inspeccién y Vigilancia m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Ambiental

E u Departamento adscritos a la direccion y m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Diaria

R Subdireccién Juridica afines

Q ®  Direccion de Gestion Ambiental ® Dar seguimiento a las denuncias ciudadanas Diaria

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INSPECCION DEL MANEJO Y DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS AMBIENTAL
NATURALES

Direccién Gener’al: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE INSPECCION Y DEPARTAMENTO DE INSPECCION
INSPECCION Y VIGILANCIA VIGILANCIA AMBIENTAL DEL MANEJO Y

AMBIENTAL APROVECHAMIENTO DE LOS

RECURSOS NATURALES
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Béasica:

Realizar acciones de visitas de inspeccion y recorridos de vigilancia en materia de recursos naturales verificando
gue se aplique el Cdadigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas y normatividad aplicable en
materia para su cumplimiento.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Realizar visitas de inspeccion a explotaciones de materiales pétreos.

Verificar el cumplimiento de condicionantes y medidas de mitigacion plasmados en los resolutivos en
materia de impacto ambiental impuestas a empresas que se dedican a la explotacion de materiales
pétreos.

Realizar recorridos de vigilancia en areas naturales protegidas con el objetivo de prevenir hechos ilicitos
en la materia.

Verificar el cumplimiento de las medidas establecidas en los planes de manejo de las areas naturales
protegidas de competencia estatal.

Atender y dar seguimiento a las denuncias turnadas en materia de recursos naturales

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INSPECCION DEL MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS NATURALES

m Ejecutando acciones preventivas y correctivas en materia de recursos naturales
m Priorizando la atencion a las denuncias turnadas al departamento

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Inspeccién y Vigilancia m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Ambiental

E u Departamentos adscritos a la Direccion y m |ntercambiar informacién y conjuntar esfuerzos en actividades Diaria

E Subdireccién Juridica afines

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y
ACTIVIDADES INDUSTRIALES VIGILANCIA AMBIENTAL
Direccién General: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION Y
INSPECCION Y VIGILANCIA SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES
AMBIENTAL INDUSTRIALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Béasica:

Evaluar los dafios ambientales ocasionados por actividades industriales y de otra naturaleza en el

Estado y

proponer las medidas de seguridad, correctivas o de urgente aplicacién que se requieran durante la evaluacion
correspondiente y dar el seguimiento a las acciones hasta su cumplimiento, asi como promover, aplicar y dar
seguimiento a programas de autorregulacién y auditorias ambientales, participar en la atencién de contingencias
ecoldgicas y emergencias ambientales, asi como coordinarse con otras instancias..

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Coordinar la evaluacién del dafio ecoldgico generado por eventos fortuitos como emergencias y
contingencias ambientales en el territorio estatal, derivados de las actividades atropogénicas en el estado
determinando a su vez las medidas compensatorias por los perjuicios ocasionados.

Coordinar la evaluacion y dictaminacion sobre las condiciones ambientales cuando existan cierre de
plantas industriales en el estado.

Proponer al titular de la Direccién General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental, el disefio, desarrollo y
ejecucién de programas de autorregulacién y auditorias ambientales conforme a la legislacion ambiental
estatal vigente.

Promover ante la Direccion General de Inspeccién y Vigilancia Ambiental la realizacién de los actos de
inspeccién y vigilancia en empresas industriales que afecten el medio ambiente.

Analizar y proporcionar informacion que sea de su competencia al Direccion General de Inspeccion y
Vigilancia Ambiental.

Coordinar la elaboracién de programas para el seguimiento a la remediacién de sitios contaminados con
residuos asi como las acciones correctivas y medidas de seguridad que se requieran aplicar, haciendolo
del conocimiento a la Direccion General.

Dar seguimiento a los programas de autorregulacion y auditoria ambiental.

Vigilar el impacto ambiental que causen las actividades y entidades paraestatales y federales, realizadas
dentro del territorio estatal.

Realizar las acciones necesarias para la remediacion de sitios contaminados, en coordinacién con los
Ayuntamientos respectivos, en los casos en que no sea posible identificar al responsable de la
contaminacion por residuos de un sitio.

Investigar, atender y coordinar con el gobierno federal y el municipio, la atencidbn a contingencias
ecoldgicas y emergencias ambientales, asi como en la elaboracién de las medidas compensatorias y de
restauracion aplicables en materia.

Proponer al Titular de la Direccion General programas de capacitacion en materia de peritajes y
auditorias ambientales para su aprobacion, asi como vigilar, supervisar y dar seguimiento a las acciones
y programas que se deriven de las auditorias ambientales practicadas a los sectores productivos.



Perioédico Oficial Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Pagina 87

Elaboracion: Septiembre 2009

Actualizacion:
Area:
DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES INDUSTRIALES

Especificas:

Someter a consideracion de la Direcciébn General de Inspeccion y Vigilancia Ambiental para su
expedicion, los formatos y guias técnicas especificas para la realizacion de las auditorias ambientales.

Regular la certificacién de auditores ambientales y realizar el padrén correspondiente.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES INDUSTRIALES

CAMPO DE DECISION
m Asignando programas operativos al personal adscritos a la direccion para la aplicacion, evaluacion y el
cumplimiento ambiental derivado de las auditorias ambientales
m Proponiendo estudios de dafios ambientales en sitios afectados por contaminacién derivados de actividades
industriales, emergencia o contingencia ambiental y de otra naturaleza
m Aplicando medidas de seguridad necesarias durante los eventos fortuitos en el territorio estatal, derivados de
las actividades atropogénicas

RELACIONES

I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Inspeccién y Vigilancia m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Ambiental

E m  Direccion de Inspeccién y Vigilancia m Realizar intercambio de informacién Diaria
N Departamentos adscritos a la direccion y m [ntercambiar informacion y conjuntar esfuerzos en actividades Variable

A Subdireccion Juridica afines

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
¥ m  Organismos publicos y privados del ambito m Intercambiar informaciéon y coordinar acciones necesarias en Periodica

E federal, estatal y municipal materia ambiental

R

N

A

S

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Ingenieria ambiental o licenciatura en derecho o licenciatura en biologia o ingenieria industrial o ingenieria en agronomia o
o carrera afin titulado
maestria preferente en el ambito

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Conocimiento taxondmico en flora y fauna, emisiones atmosfericas, = Normas oficiales mexicanas, manejo de residuos,
emergencias ambientales, contaminacion de suelos, procedimientos administrativos, procesos de la industria paraestat
impacto, riesgo y dafio ambiental, restauracién ambiental disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Ciencias juridicas y derecho 3 afios
Derecho y legislacién nacionales 3 afios

Experiencia en el sector publico, privado y social 3 afios
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS DE DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE
TRANSPORTE ACTIVIDADES INDUSTRIALES
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION Y DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS
INSPECCION Y VIGILANCIA SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE TRANSPORTE
AMBIENTAL INDUSTRIALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Atender y dar seguimiento a las contingencias ambientales o emergencias ecoldgicas que se registren en el
Estado, implementando las medidas necesarias para impedir la degradacion de los recursos naturales y el
ecosistema, asi como dar seguimiento a las actividades que realiza la paraestatal PEMEX en materia de
transporte en el Estado y evaluar el dafio ambiental que causan las personas fisicas o morales, que hayan

iniciado obras o actividades sin previa autorizaciéon o que, por accion u omisién, generen un impacto adverso en
el medio ambiente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Atender las contingencias ambientales 0 emergencias y en su caso, implementar y coordinar acciones
con autoridades involucradas para prevenir o mitigar impactos al medio ambiente.

Dar seguimiento a las acciones de restauracién y/o remediacién de sitios impactados durante las
contingencias ambientales o emergencias ecolégicas, realizados por los responsables del evento.

Evaluar el impacto de las contingencias ambientales y de las emergencias ecolégicas derivadas de las
actividades industriales en el territorio del Estado.

Investigar los hechos relacionados con contingencias ambientales en la materia de su competencia

Evaluar y dar seguimiento de la ejecucion de programas para la remediacion de sitios afectados por
contaminacion.

Diagnosticar, evaluar y dar seguimiento a las afectaciones al medio ambiente causadas por el sector
paraestatal, industrial y de servicios.

Evaluar los dafios ambientales ocasionados por actividades industriales, contingencias ambientales,
emergencias ecoldgicas y de otra naturaleza, determinando a su vez las medidas compensatorias por los
dafos ocasionados.

Realizar visitas técnicas a sitios donde se evalla el dafio ambiental.
Realizar los estudios convenientes para diagnosticar el dafio ambiental durante su evaluacion.

Proponer las medidas de seguridad, correctivas o de urgente aplicacion que se requieran en la
evaluacion del dafio ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS DE TRANSPORTE

m Implementando acciones o medidas inmediatas en la atencién de contingencias ambientales o emergencias
ecoldgicas.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Evaluacién y Seguimiento de m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Actividades Industriales

E = Direccion de Inspeccién y Vigilancia, m |ntercambiar informacién y conjuntar esfuerzos en actividades Variable

R departamentos adscritos a la direccion y la afines

Q Subdireccién Juridica

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS DE DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE
PROCESOS ACTIVIDADES INDUSTRIALES
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE EVALUACION Y DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS
INSPECCION Y VIGILANCIA SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROCESOS
AMBIENTAL INDUSTRIALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Establecer y operar el Programa Estatal de Autorregulacion y Auditoria Ambiental impulsando el cumplimiento de
la legislacién ambiental vigente del sector industrial, comercial y de servicios, asi como dar seguimiento a las

actividades que realiza la paraestatal PEMEX en materia de area de procesos en el Estado y evaluar las
condiciones ambientales del cierre de industrias en el Estado.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Operar el Programa Estatal de Autoregulacién y Auditoria Ambiental, conforme a los criterios establecidos
en la legislacién aplicable vigente.

Realizar las Auditorias Ambientales en las empresas inscritas en el Programa Estatal de Autoregulacion y
Auditoria Ambiental.

Integrar los expedientes generados en las auditorias ambientales.
Elaborar los planes de accidon que se deriven de las auditorias ambientales.

Dar seguimiento, evaluar y verificar el cumplimiento de los planes de accién derivados de las auditorias
ambientales.

Elaborar los formatos y guias técnicas especificas para la realizacion de las auditorias ambientales y
someterlos a consideracion del superior inmediato para su expedicion.

Evaluar y verificar las condiciones ambientales de cierre de industrias en el Estado, realizando en su caso
informes de las irregularidades identificadas.

Evaluar y dar seguimiento a las actividades relevantes en materia ambiental que realiza el sector
paraestatal en area de procesos.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE SUBSISTEMAS DE PROCESOS

m I|dentificando de la falta de requerimientos ambientales en el sector industrial durante la realizacién de las
auditorias ambientales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Evaluacién y Seguimiento de m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Actividades Industriales

E = Direccion de Inspeccién y Vigilancia, m |ntercambiar informacién y conjuntar esfuerzos en actividades Variable

R departamentos adscritos a la direccion y afines

Q Subdireccién Juridica

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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ORGANIGRAMA

Direccion General de
Gestion para la Proteccion
Ambiental

Subdireccion Juridica

Direccion de Gestion
Ambiental

P

Departamento de Control
— Ambiental y Manejo de
Residuos

Departamento de
—{ Evaluacion del Impacto y
Riesgo Ambiental

Departamento de
Cumplimiento Voluntario y
Atencion a Quejas y
Denuncias

Departamento de
Verificacion Vehicular

Direccion de Recursos
Naturales

P

Departamento de
Ordenamiento Ecoldgico

Departamento de Regiones
y Especies Prioritarias

Departamento de
| Conservacion y Manejo de
Areas Naturales Protegidas

Departamento de
L_| Conservacion de la Tortuga
Lora

Direccién de Proyectos de
Infraestructura Ambiental

T

Direccion de
Construccion de
Infraestructura Ambiental

Departamento de
Ingenieria de Proyectos

|| Departamento de Factibilidad
Técnico Economica

Departamento de
Laboratorio Ambiental
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: ; ) Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
PROTECCION AMBIENTAL SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:

AGENCIA AMBIENTAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Implementar instrumentos de politica territorial en base a la condicidn y potencial que presentan los ecosistemas
con la finalidad de establecer los criterios para el aprovechamiento, la conservacion, preservacion y restauracion
de nuestros recursos; asi como formular y operar instrumentos ambientales y programas que incentiven y
promuevan el principio precautorio sobre las obras o actividades que se desarrollen en el Estado con la finalidad
de asegurar el equilibrio ecolégico y desarrollo sustentable.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Regular y autorizar en materia ambiental las obras o actividades que puedan impactar al medio ambiente
y sus recursos naturales, asi como los programas de fomento a la regularizacion de estos.

Otorgar 0 en su caso revocar las licencias, autorizaciones o concesiones en materia ambiental respecto
de obras y actividades que se pretenden realizar dentro del Estado o afecten al mismo.

Formular y ejecutar acciones de proteccion y preservacion de la biodiversidad del terrirorio del Estado, asi
como el aprovechamiento sustentable de sus recursos genéticos.

Participar en las declaratorias de normas ambientales estatales con la finalidad de establecer parametros,
limites y condiciones que garanticen el bienestar de la poblacion y la conservacion de las condiciones
ambientales.

Emprender acciones en materia de prevencion de la contaminacion atmosférica, de los mantos freaticos y
de cuerpos de agua, asi como del suelo de territorio estatal.

Administrar y operar las Areas Naturales Protegidas Estatales, asi como las Areas Naturales Protegidas
Federales que por acuerdo se transfirieron al Estado.

Proponer las declaratorias de areas naturales protegidas de jurisdiccion estatal, su protecciéon y
conservacion, asi como sus respectivos planes de manejo y recuperacion.

Participar en la elaboracion de los planes de ordenamiento ecoldgico en el Estado para la conservacion
de los ecosistemas y el aprovechamiento sustentable de los recursos.

Evaluar la eficiencia de los términos y condicionantes establecidos en los permisos y autorizaciones
ambientales otorgadas, y en su caso modificar los términos de la autorizacion.

Determinar medidas de compensacion en obras o actividades de competencia estatal que impacten
negativamente a los recursos naturales y el medio ambiente.

Regular las obras o actividades de caracter publico o privado de competencia estatal que puedan causar
deterioro ambiental o rebasar los limites establecidos en las disposiciones aplicables.

Establecer los mecanismos de coordinacion, induccion y concertacion entre autoridades y de éstas con
los sectores social y privado en materia ambiental.

Promover la participacién corresponsable de las personas, en forma individual o colectiva en el
aprovechamiento sustentable, la conservacion, restauracién y preservacion ambiental en el Estado.



Perioédico Oficial Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Pagina 95

Elaboracion: Septiembre 2005

Actualizacién: Septiembre 2009

Area:
DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL

Especificas:

Participar en el marco binacional e interestatal de actividades en materia de regulacién del
aprovechamiento y conservacion de los recursos naturales y el medio ambiente, con la finalidad de
conjuntar esfuerzos para prevenir y combatir contingencias ambientales, asi como realizar procedimientos
actuales y procurar la mejora continua de cada uno de los programas.

Coordinar los diversos planes y programas ambientales federales, estatales o municipales e intercambiar
informacién con otras entidades federativas con el objeto conocer sus problematicas y soluciones
factibles a aplicar en el Estado, segln las necesidades del mismo.

Impulsar la participacion de los sectores publico, social y privado en la realizaciéon de planes, programas,
acciones e inversiones de regulacion ambiental.

Participar en la elaboracioén, actualizacion y ejecucion del Plan Estatal para el Desarrollo Sustentable, asi
como apoyar a los municipios en la elaboracién de reglamentos municipales de ecologia.

Aportar la informacién de su competencia para mantener actualizado el sistema de informaciéon ambiental
y de los recursos naturales del Estado.

Dirigir y supervisar las actividades relacionadas con areas adscritas a esta Direccién General brindando
apoyo logistico y técnico, con la finalidad de evaluar la calidad del medio ambiente, promover el equilibrio
ecoldgico y vigilar el cumplimiento y observancia de las leyes, incluyendo a los organismos publicos
descentralizados vinculados al sector ambiental.

Revisar y analizar los avances y resultados de las actividades ejecutadas por las areas subalternas,
estableciendo alternativas preventivas y correctivas que fortalezcan los objetivos previamente
establecidos.

Establecer instrumentos que brinden certidumbre juridica en materia ambiental a obras o actividades que
desarrollan en el Estado personas fisicas o morales siempre que no representen riesgos al medio
ambiente o los recursos naturales.

Establecer la regulacién necesaria para las posibles fuentes de contaminacion sobre agua, aire y suelo,
asi como los planes y programas de manejo integral de residuos.

Elaborar y operar los programas de regularizacion ambiental voluntaria de obras o actividades dentro del
Estado.

Elaborar y operar programas o proyectos orientados a promover la eficiencia energético y el manejo
responsable de los residuos, a través de sistemas de manejo ambiental.

Participar en el disefio y operacion de fondos y fideicomisos ambientales.
Proponer, elaborar y operar los proyectos y construccion de obras de infraestructura ambiental.
Integrar y mantener el padron de prestadores autorizados para el servicio de manejo de residuos.

Monitorear y evaluar la eficiencia en la implementaciéon de los instrumentos de regulacién ambiental e
implementar las acciones necesarias para asegurar su mejora continua.

Instrumentar los reportes periddicos de la condicién que guarda el medioambiente y los recursos
naturales del Estado en base a los resultados generados a partir de los instrumentos de regulacién de su
responsabilidad.

Someter a consideracion del titular de la agencia ambiental los acuerdos y convenios en materia de
proteccién ambiental, para su presentacion ante la federacién, el estado, los municipal o el sector privado.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL

CAMPO DE DECISION
= Implementando directrices y herramientas para la optimizacion de recursos humanos, materiales y financieros
m Administrando el Sistema Estatal de Areas Naturales Protegidas asi como sistemas de relacién ambiental
m Otorgando licencias, autorizaciones concesiones de obra, actividades ambientales y en su caso de revocacion
de las mismas

RELACIONES

I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Titular de la agencia m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

E m  Directores adscritos a la agencia m Coordinar, supervisar y evaluar actividades Permanente

R " Staff y direcciones generales de la agencia ® Dar seguimiento a programas de objetivos, gestion de recursos, Diaria

N revision del marco normativo, control de calidad informético y

A sistematizacién

S

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

¥ m Dependencias del Gobierno federal, estataly ~ m Coordinar actividades afines Diaria

E municipal

R ® Asociaciones industriales m Dar cumplimiento a la normatividad ambiental y promocion de los Variable

N programas

A = Organizaciones de la sociedad m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

S u Particulares e inversionistas m Evaluar y autorizar en su caso la viabilidad ambiental de obras o Diaria
actividades, asi como regular su desempefio

m Organo de control m Proporcionar informacion para las actividades de control y Variable

fiscalizacion

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Ingenieria ambiental o ingenieria en biologia o
ciencias ambientales u oceanologia o carrera afin
maestria preferente en el ambito

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Finanzas, economia, recursos naturales y medio ambiente, Administracién publica, toma de decisiones,
manejo de personal, estadistica e investigacion, logistica, desarrollo sustentable, planeacién estratégica,
manejo de sistemas computacionales disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area de recursos naturales y medio ambiente 3 afios
Administracién de proyectos 3 afios

Gestion administrativa 2 afios
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) ) Area superior inmediata:
SUBDIRECCION JURIDICA DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA
PROTECCION AMBIENTAL
Direccion General: Subdireccion: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION SUBDIRECCION JURIDICA

PARA LA PROTECCION AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Apoyar y asesorar a la Direccién General de Gestion para la Proteccion Ambiental en la sustentacion de los
procedimientos administrativos, en la emision de autorizaciones y resoluciones de su competencia y realizar las
propuestas juridicas que correspondan para el correcto ejercicio de las atribuciones de las unidades
administrativas de esta Direccién, considerando los lineamientos y criterios establecidos por la Legislacién
Ambiental.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

Brindar asesoria juridica a las unidades administrativas de la Direccion General de Gestion para la
Proteccién Ambiental observando los lineamientos legales conducentes.

Brindar apoyo juridico a la Direccion General de Gestién para la Proteccion Ambiental sobre la iniciacion,
tramitacion y conclusién de procedimientos administrativos iniciados de oficio o a peticion de parte.

Proponer los lineamientos internos de caracter juridico que deban observarse en el egjercicio de las
atribuciones de la Direccién General de Gestion para la Proteccion Ambiental y sus unidades adscritas.

Apoyar y asesorar juridicamente a la Direccion General de Gestion para la Proteccion Ambiental en los
proyectos de resoluciones que recaigan a las solicitudes de permisos, licencias y autorizaciones que se
tramiten ante esta y, en su caso, proponer condicionantes y/o formas de cumplimiento mediante el
otorgamiento de seguros, fianzas o garantias, segin corresponda.

Apoyar y asesorar juridicamente, y, en su caso, proponer las autorizaciones sobre planes de manejo,
Registro Estatal Ambiental, Cédulas de Operacién Anual, Licencias de Funcionamiento, Registro Estatal
de Descargas de Aguas Residuales y Transporte de Residuos que se promuevan ante la Direccion
General de Gestion para la Proteccion Ambiental.

Participar, previa solicitud del Director General de Gestién para la Proteccion Ambiental en la elaboracion
de proyectos de guias, lineamientos, Normas Ambientales Estatales, Registro de Prestadores de
Servicios Técnicos y demas instrumentos competencia de esta Direccion General.

Participar en la elaboracion de los anteproyectos de decretos de declaratorias de Areas Naturales
Protegidas estatales, asi como de sus programas de manejo, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes.

Asesorar juridicamente en la tramitacién y resolucion del procedimiento por dafios ambientales.

Proponer la celebracion de convenios que den por terminado los procedimientos administrativos y que
tengan por objeto satisfacer el interés publico, siempre y cuando no sean contrarios a las leyes aplicables
en la materia.

Elaborar los informes previos y justificados que en materia de amparo deban rendir las unidades
administrativas de la Direccion General de Gestion para la Proteccién Ambiental cuando sean sefialadas
como autoridades responsables, asi mismo intervenir y formular, en general, todas las promociones que a
dicho juicio se refieran y que intervengan las unidades referidas.
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
SUBDIRECCION JURIDICA

Especificas:

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
SUBDIRECCION JURIDICA

CAMPO DE DECISION
m Proponiendo la celebracion de convenios que den por terminado procedimientos administrativos
m Elaborando de anteproyectos de decretos de declaratorias de areas naturales protegidas estatales y de sus
programas de manejo
m Asesorando en la tramitacion y resolucion del procedimiento por dafios ambientales
m Elaborando en tiempo y forma los anteproyectos de informes y posiciones en juicios de amparo directo o
indirecto que le corresponda atender

RELACIONES
I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Gestion para la m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Proteccion Ambiental
E = Direcciones de la secretaria m Proporcionar asesoria y apoyo en el ejercicio de las atribuciones Permanente
ﬁ de su competencia
A" Subdireccion Juridica en materia de ® |ntercambiar informacion que sea del interés de ésta, de aquella Permanente
S inspeccion y vigilancia que obre en su poder

®  Departamentos de la Direccion Juridica ® |ntercambiar informacion Permanente
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
¥ m  Tribunales m Promover y dar seguimiento de asuntos juridicos Permanente
E Sector privado m Dar seguimiento de procedimientos administrativos Permanente
R Sector social e instituciones publicas del m Intercambiar informacion sobre integracion de declaratorias y Variable
N orden federal, estatal o municipal, Registro programas de manejo de areas naturales protegidas
A Publico de la Propiedad y del Inmueble
S

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Licenciatura en derecho
maestria preferente en derecho ambiental, administrativo, en administracion publica o afin

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Manejo de paquetes de computo, derecho penal, civil, Administracién publica, técnico en materia ambiental,
administrativo, fiscal, ambiental disposiciones juridicas que rigen en la materia

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Area juridica 4 afios
Administracion publica 4 afios
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA
PROTECCION AMBIENTAL

Direccion General: Direccién: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE GESTION  DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Basica:
Definir estrategias y coordinar la aplicacion de lineas de accion para la regulacion ambiental de obras y
actividades de competencia estatal generadoras de emisiones de contaminantes al suelo, aire, agua, flora y

fauna, coordinando las actividades de los departamentos subordinados a su area y proponiendo a la superioridad
la resolucion a los procedimientos administrativos de su competencia.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Revisar y poner a consideracién del titular de la Direccion General de Gestion para la Proteccion
Ambiental, el Sistema Estatal de Manejo Ambiental y, en su caso, efectuar su instrumentacion.

Disefiar y poner a consideracion del titular de la Direccién General, los programas temporales de fomento
a la regularizacién voluntaria del cumplimiento de la normatividad ambiental en el Estado y, en su caso,
efectuar su instrumentacion

Instrumentar la evaluacion del impacto ambiental de las obras o actividades que no se encuentren
expresamente reservadas a la federacién, y generar la propuesta de resolucién respectiva.

Instrumentar los procedimientos por dafios ambientales, proponiendo las medidas compensatorias
conducentes previa cuantificacion de los dafios ambientales que realice, proponiendo la autorizacion
condicionada o la negacién definitiva a la obra o actividad sometida a su consideracion.

Revisar y, en su caso, validar la propuesta de los proyectos de guias y formatos técnicos o especificos
para evaluar proyectos en materia de impacto, estudios de riesgo y dafios ambientales.

Coordinar el procedimiento de consulta publica de los estudios de impacto ambiental, cuando se trate de
obras o actividades que puedan generar desequilibrios ecoldgicos graves o dafios a la salud de las
personas o los ecosistemas, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Coordinar la integracién y la actualizacion permanente del registro sobre las autorizaciones concedidas
en los estudios ingresados a la Agencia Ambiental en materia de impacto ambiental.

Revisar y sustentar los proyectos de resolucién de las solicitudes de evaluaciéon de impacto ambiental o
riesgo de las obras y actividades que sean competencia del Estado.

Revisar, validar y sustentar los proyectos de Programas de Verificacién de Emisiones a la atmosfera de
fuentes mdviles, los sistemas de certificacién y difusién pablica y coordinar su operacion.

Revisar, sustentar, validar y proponer los acuerdos sobre el seguimiento de términos, programas y
condicionantes contenidas en las resoluciones en materia de impacto ambiental.

Definir estrategias de atencién y coordinar el sistema de atencion y resolucion de quejas y denuncias
ciudadanas en materia ambiental, ordenando en su caso las visitas de seguimiento que resulten
necesarias.

Coordinar la organizacion de talleres de informacion, capacitacion y difusion de las materias de su
competencia en casos especificos.
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Especificas:

Coordinar la operacién, seguimiento y registros de los sistemas de verificacibn de emisiones de
contaminantes a la atmoésfera, de registro estatal de descarga de aguas residuales, red estatal de
monitoreo ambiental, la gestién integral de residuos de manejo especial, Registro Estatal Ambiental y
Cédula de Operacion Anual.

Proponer, sustentar y validar los permisos de operacidon de fuentes fijas y semifijas de emisidon de
competencia estatal.

Generar la retroalimentacion de experiencias con otras entidades federativas en materia de gestion
ambiental.

Coordinar la formulaciéon de normas ambientales estatales en las materias de su competencia.

Supervisar la evaluacién de las solicitudes y proponer la autorizacion o negacion del registro de los
planes de manejo a que se sujetaran los residuos de manejo especial.

Coordinar la evaluacién de solicitudes, generar, validar, y en su caso proponer el acuerdo de resolucién
de autorizaciones para el manejo integral, en las fases de separacion, aprovechamiento, acopio,
recoleccion, transporte, almacenamiento, valorizacién, co-procesamiento, tratamiento y disposicion final,
de residuos de manejo especial.

Instrumentar mecanismos de difusion para prevenir la contaminacion generada por la emision de ruido,
vibraciones, energia térmica, luminica, radiaciones electromagnéticas y olores perjudiciales al medio
ambiente, proveniente de fuentes fijas que funcionen como establecimientos industriales competencia
del Estado.

Revisar, corregir y proponer la resolucion sobre solicitudes de autorizacién para la continuaciéon de obras
y actividades tratdndose de estudios de dafios ambientales, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables.

Ordenar la practica de visitas técnicas para corroborar la veracidad de la informacion presentada en los
estudios de impacto ambiental, cédulas de operacion anual, procedimientos y estudios de dafios y
elaborar dictamen técnico que recaiga a dichas visitas.

Proponer las medidas de seguridad, correctivas o de urgente aplicacién que se requieran aplicar en los
procedimientos por dafios ambientales de conformidad con la legislacion aplicable.

Promover la participacion social, sectorial e institucional en la prevencion de la contaminacion.

Requerir, integrar y mantener actualizados los informes, reportes y estadisticas de las actividades de su
competencia.

Solicitar informes, estudios, documentos, analisis e informacién adicional, necesarias para la resolucion
en procedimientos de evaluacion de impacto ambiental donde se considere necesario.

Coordinar la implementacion del registro estatal de prestadores de servicios técnicos en materia
ambiental.

Coordinar en la esfera de su area la implementacion del sistema de certificacion de calidad.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Coordinando la integracion del registro de autorizaciones concedidas

Definiendo estrategias de atencion y resolucién de quejas y denuncias ciudadanas
Ordenando la préactica de visitas técnicas

Implementando el registro estatal de prestadores de servicios técnicos en materia ambiental

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Dreccién General de Gestion para la m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Proteccién Ambiental

E u Departamentos subordinados m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
E L I?ireccién Juridica m Sustentar acuerdos Periddica
A " Areas diversas de la dependencia m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Perioédico Oficial Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Pagina 103

Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONTROL AMBIENTAL Y DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
MANEJO DE RESIDUOS
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION  DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DEPARTAMENTO DE CONTROL
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL AMBIENTAL Y MANEJO DE
RESIDUOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Promover, organizar, evaluar, regular y dar seguimiento a la participacion intersectorial, asi como establecer
acuerdos de coordinacion estado-municipio, en el manejo integral de los residuos , implementacion efectiva del
registro estatal de descargas de aguas residuales y la red estatal de monitoreo atmosférico, asi como consolidar
el instrumento de recopilacion e integracion de informacion a través de la cédula de operacion anual sobre las
sustancias emitidas al ambiente con la finalidad de prevenir impactos sobre la salud humana y la de los
ecosistemas del Estado.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Organizar eventos regionales coordinando a los municipios para impartir talleres de informacion y
capacitacion en materia de control de la contaminacién ambiental.

Identificar oportunidades de acuerdos de coordinacion y anexos de ejecucion estado-municipio para la
proteccién y mejoramiento ambiental.

Integrar el registro estatal de descargas de aguas residuales, con el propdsito de realizar un andlisis
comparativo de descargas generadas por la industria sobre las normas y criterios, permitiendo la
evaluacion y planeacion de los requerimientos de tratamiento de las mismas.

Operar la red de monitoreo atmosférico, para la evaluacion y diagndstico de la calidad del aire,
permitiendo tomas las medidas necesarias para evitar contingencias ambientales.

Recibir la cédula de operacion anual mediante el mecanismo de reporte anual estatal relativo a
informacién ambiental como emisiones al aire, descarga de agua residual y manejo de residuos
peligrosos industriales, de manejo especial y sustancias téxicas.

Proponer respuesta a las solicitudes de permisos de operacidn de fuentes fijos y semifijos de emisién de
competencia estatal.

Llevar a cabo el registro de fosas sépticas cerradas de origen industrial a fin de determinar el manejo
integral del agua residual.

Concentrar, analizar y evaluar la informacion contenida en la cédula de operacién anual sobre sustancias
emitidas al ambiente, que aporte el sistema estatal de informacion ambiental.

Promover la regulacién del manejo integral de los residuos de manejo especial, considerando su
minimizacioén, reuso y reciclamiento desde el punto de origen hasta su disposicion final, gestionando los
permisos y tramites correspondientes.

Proponer el inventario correspondiente de emisiones de fuentes fijas de competencia estatal, para la
validacion.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DEPARTAMENTO DE CONTROL AMBIENTAL Y MANEJO DE RESIDUOS

CAMPO DE DECISION
m Generando instrumentos para la correcta aplicacion de leyes y normas ambientales
m Implementando acciones de prevencion de la contaminacion ambiental
m Proponiendo respuesta a las solicitudes de permisos de operacion de fuentes fijos y semifijos de emision de
competencia estatal

RELACIONES
I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Gestién Ambiental m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
E m  Departamentos adscritos a la direccién m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Diaria
afines
s m  Areas diversas de la Direccién General de m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Periddica
A Gestioén para la Proteccion Ambiental y de la afines
S Agencia Ambiental para el Desarrollo
Sustentable
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
¥ m Secretaria de Medio Ambiente y Recursos m Coordinar actividades afines Variable
E Naturales, SEMARNAT
R ® Comision nacional del agua, CNA m Coordinar de actividades afines Periodica
N Presidencias municipales m Brindar asesoria, coordinar actividades Periodica
'g Secretaria de Desarrollo Econémico y del m Brindar asesoria, coordinar actividades Permanente
Empleo
m Asociaciones de industriales m Proporcionar asesoria Periddica

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Ingenieria industrial o ingenieria quimica o ingenieria en ciencias ambientales o
carrera afin, titulado

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Ecologia, legislacion ambiental, manejo de recursos, Entomologia, calidad del agua y aire, climatologia,
investigacion, logistica, ciencias ambientales, administracién publica, toma de decisiones,estadistica,
sociologia, técnicas de negociacion, impacto ambiental, disposiciones Juridicas que rigen el ambito

contaminacién ambiental, computacién basica
EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia

Area de ecologia 3 afios
Gesti6on administrativa 1 afio



Perioédico Oficial Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Pagina 105

Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE EVALUACION DEL IMPACTO DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
Y RIESGO AMBIENTAL

Direccion General: Direccién: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE GESTION  DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL ~ DEPARTAMENTO DE EVALUACION
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL DEL IMPACTO Y RIESGO

AMBIENTAL
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Béasica:

Evaluar la factibilidad ambiental de las obras o actividades que pretendan realizar personas fisicas 0 morales
gue puedan causar desequilibrios ecoldgicos o rebasar los limites y condiciones sefialadas en el Codigo para el
Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas; asi como de actos cuantificacién y compensaciéon o dafio
ambiental.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Elaborar y proponer guias y formatos técnicos y/o especificos para evaluar proyectos en materia de
impacto, riesgo y procedimiento de cuantificacion y compensacion de dafios ambientales.

Realizar visitas técnicas de evaluacion de impacto ambiental a personas fisicas y morales que presenten
manifestaciones y estudios de impacto y riesgo ambiental.

Elaborar el proyecto de resolutivo en materia ambiental derivado de las visitas técnicas de evaluacion
turnandolo a la Direccidn de Gestion Ambiental para su aprobacion.

Evaluar las manifestaciones en materia de impacto ambiental, estudio de riesgo ambiental y estudio de
dafio ambiental de todos aquellos proyectos ingresados de competencia estatal, de acuerdo a la ley en la
materia.

Proporcionar asistencia técnica a los municipios en materia ambiental.

Evaluar estudios de impacto ambiental para la explotacion de bancos de material pétreos no concesiobles
por la federacion

Coordinar con las autoridades de proteccion civil, municipal y estatal, la opinién sobre la viabilidad de
obras y actividades riesgosas.

Evaluar las solicitudes de acreditacién de personas fisicas y/o morales para el ingreso al registro estatal
de prestadores de servicios técnicos.

Identificar elementos para promover la consulta publica en los procesos de evaluacion ambiental que por
sus caracteristicas lo amerita.

Generar propuestasa de respuesta de opinion técnica de proyectos ambientales solicitadas por la
Federacion.

Generar el listado para la publicacion de obras y actividades con autorizacion en materia de impacto
ambiental dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y acceso a la informacion publicas del Estado
de Tamaulipas.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE EVALUACION DEL IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

m Elaborando resolutivo derivado de las visitas técnicas
m Elaborando la propuesta resolutiva en materia de riesgo ambiental de sustancias riesgosas
m Determinando la concordancia de los estudios y las visitas técnicas realizadas

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién de Gestion Ambiental m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente

E m  Departamentos adscritos a la direccién m |ntercambiar informacién, conjuntar esfuerzos en actividades Permanente
afines

E m  Areas diversas de la Direccién General de m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Periddica

A Gestion para la Proteccion Ambiental y de la afines

s Agencia Ambiental para el Desarrollo

Sustentable

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
VOLUNTARIO Y ATENCION A QUEJAS Y
DENUNCIAS
Direccion General: ) Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DEPARTAMENTO DE
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL CUMPLIMIENTO VOLUNTARIO Y

ATENCION A QUEJAS Y DENUNCIAS
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Béasica:

Recibir y analizar manifestaciones de participacion ciudadana en materia ambiental recibidas de manera
personal, via fax, telefénica, correo electronico o por conducto de la Direccién General de Atencion Ciudadana y
Relaciones Publicas del Ejecutivo Estatal, fomentando la conciencia ecoldgica, asi como gestionar las solicitudes
de regularizacién en materia ambiental, de igual manera proponer la integraciéon y elementos del Sistema de
Manejo Ambiental y apoyar su implementacion en las dependencias e instituciones gubernamentales

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periédicamente del
cumplimiento del mismo.

Identificar oportunidades y lineas de accién para proponer Programas Temporales de Fomento a la
Regularizacion Voluntaria.

Participar en los procesos de adhesién y resolucién de procedimientos de Regularizacion Voluntaria.

Proponer esquemas de difusion de los Programas Temporales de Fomento a la Regularizacién
Voluntaria.

Fomentar la integracion de los Comités Internos del Sistema de Manejo Ambiental de las dependencias e
instituciones gubernamentales.

Orientar a los Comités Internos del Sistema de Manejo Ambiental de las dependencias y entidades para
el ejercicio de sus funciones, y en su caso apoyar en la sensibilizacion ambiental de servidores publicos.

Realizar el Manual de Buenas Practicas e Implementacién del Sistema de Manejo Ambienta

Apoyar a los Comités Internos de cada dependencia para que generen los indices de desempefio
ambiental de sus dependencias.

Registrar e integrar los expedientes de cada denuncia, asi como Dar seguimiento a las denuncias
turnadas a los municipios e instituciones federales.

Clasificar cada una de las denuncias dependiendo del tipo de dafio ambiental, y de la compentencia ya
sea federal, estatal 0 municipal.

Proponer la remisién de las denuncias o quejas que no sean de ambito estatal.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO VOLUNTARIO Y ATENCION A QUEJAS Y DENUNCIAS

m Elaborando y distribuyendo tripticos y otros medios divulgativos
m Impartiendo talleres de capacitacion
m Asesorando a los comités internos del sistema de manejo ambiental

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
m  Direccién de Gestién Ambiental m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
m  Departamentos de la direccién m |ntercambiar informacion Diaria
m  Areas diversas de la dependencia ®m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE VERIFICACION VEHICULAR DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
Direccion General: ) Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL  DEPARTAMENTO DE VERIFICACION
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL VEHICULAR

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Generar el analisis, diagnoéstico y soporte a los programas de verificacion de emision de contaminantes a la
atmésfera de fuentes moviles de competencia estatal, y en su caso apoyar en su instrumentacion y operacion.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Identificar diagnéstico basico de emisiones a la atmdsfera en territorio estatal.

Generar propuesta de programa estatal de verificacion vehicular en concordancia con la Direccion
General de Transporte del Estado.

Proponer estrategias de cumplimiento a las normas oficiales mexicanas en materia de emisiones,
disefiando el proyecto de programa estatal de verificacién vehicular.

Proponer estrategias de vinculaciéon con autoridades municipales en la implementacién de los programas
de verificacion vehicular.

Identificar y proponer sistemas, equipos, software y tecnologia existente en el mercado para aplicar a
programas estatales.

Proponer los elementos basicos para trasmitir en los programas de difusién publica en la materia.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE VERIFICACION VEHICULAR

m Proponiendo elementos basicos para programas de difusién
m Identificando sistemas y tecnologias existentes a el mercado
m Generando la propuesta de programa estatal de verificacion vehicular

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién de Gestion Ambiental m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente

E m  Departamentos adscritos a la direccién m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Permanente
afines

E m  Areas diversas de la Direccién General de m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Periddica

A Gestion para la Proteccion Ambiental y de la afines

s Agencia Ambiental para el Desarrollo

Sustentable

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: ) Area superior inmediata:
DIRECCION DE RECURSOS NATURALES DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA
PROTECCION AMBIENTAL
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE RECURSOS
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL NATURALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Promover acciones, estrategias y lineamientos en materia de recursos naturales encaminadas a asegurar la

calidad ambiental y el equilibrio ecolégico en el contexto del desarrollo sustentable, asi como implementar los
mecanismos para el establecimiento, supervisién y manejo de las regiones y especies prioritarias de la entidad.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Instrumentar politicas ecolégicas encaminadas a proteger los recursos naturales, asi como impulsar
programas para evitar el deterioro de los ecosistemas por consecuencia del incremento de las actividades
productivas, destruccién de bosques y selvas, disminucion de la cantidad y calidad del agua, degradacién
y/o contaminacion del suelo.

Mantener coordinacién en los programas institucionales de las distintas instancias estatales y federales, a
fin de conjuntar esfuerzos para elevar la calidad ecolégica de los recursos naturales.

Determinar acciones de saneamiento en ecosistemas forestales en coordinaciéon con dependencias
federales, estatales y municipales.

Impulsar la participacion directa de propietarios y poseedores de recursos forestales en la proteccion,
conservacion, restauracion y aprovechamiento de los mismos en coordinacion con dependencias
federales, estatales y municipales.

Participar con la Secretaria de Desarrollo Rural, dependencias y organismos afines en la integracion,
evaluacién y seguimiento del inventario estatal forestal y de suelos.

Aplicar las disposiciones legales sefialadas en el Cddigo Ambiental para el Desarrollo Sustentable del
Estado de Tamaulipas a traves de mecanismos de monitoreo y evaluacion de recursos naturales.

Apoyar y asesorar tecnicamente a los ayuntamientos en la realizacion de sus planes de ordenamiento
ecoldgico y politica ambiental.

Integrar la informacion pertinente de los departamentos que conforman la Direccién al Sistema de
Informacién Ambiental y de Recursos Naturales del Estado, para consulta, estadistica y apoyo en la toma
de decisiones.

Supervisar los estudios técnicos realizados para integrar regiones prioritarias al Sistema Estatal de Areas
Naturales Protegidas.

Participar permanentemente en el Consejo Estatal Forestal para la dictaminacion de aprovechamientos
forestales de la entidad.

Coordinar la implementacion y actualizacién de planes de manejo de las areas naturales protegidas.

Validar las anuencias ecolégicas para proyectos de turismo de naturaleza y servicios ambientales en las
Areas Naturales Protegidas Estatales.

Elaborar y proponer proyectos operativos ante la superioridad para la designacion de recursos
financieros.



Pagina 112 Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Peridédico Oficial

Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area:
DIRECCION DE RECURSOS NATURALES

Especificas:

Coordinar acciones de monitoreo, conservacion, restauracion y administracion de las zonas estatales con
estatus de proteccion.

Coordinar la elaboracién, seguimiento y desarrollo de estudios técnicos para el ordenamiento ecoldgico
como instrumento de planeacién ambiental.

Coordinar acciones de monitoreo, definiciobn y deteccién de areas, atributos y especies prioritarias de
manera particular en lo que corresponde a tortugas marinas, para la preservacion de los recursos
naturales.

Brindar apoyo en la instrumentacién, validacion y modificacién de los ordenamientos ecolégicos
regionales.

Incentivar y promover la participacion de los departamentos en la implementacion de los sistemas de
gestion de calidad.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DIRECCION DE RECURSOS NATURALES

CAMPO DE DECISION
m Aprobando los estudios técnicos de los proyectos de ordenamiento ecolégico regional de la entidad
m Determinando acciones de saneamiento ecolégico y aprovechamiento sustentable de recursos naturales
m Autorizando las anuencias ecolégicas para la conservacion de las Areas Naturales Protegidas
m Validando las acciones de operacién y manejo de los Centros de Conservacién de las Tortugas Marinas
m Determinando acciones y mecanismos para regiones y especies prioritarias

RELACIONES
I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Gestion para la m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Permanente
T Proteccion Ambiental
E m Direccion General de Inspeccién y Vigilancia. m Dar seguimiento al monitoreo y vigilancia de los recursos naturales Permanente
ﬁ en regiones prioritarias
A" Direccion General de Planeacion. ® Dar seguimiento a los procesos de ordenamiento ecolégico y Permanente
S vincular los acciones de educacion ambiental.

m  Departamentos adscritos a la direccion m Coordinar acciones en actividades afines Permanente
E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
¥ m Dependencias Federales SEMARNAT, m Conjuntar esfuerzos para la conservacion de los recursos Periodica
E CONAFOR, CONANP, estados y municipios, naturales del Estado.
R dependencias estatales y municipales y
N organismos internacionales.
A Organismos no gubernamentales m Realizar convenios de colaboracion Periddica
S Instituciones de educacién superior m Desarrollar proyectos y capacitacion Periddica

m Prestadores de servicios m Desarrollar proyectos Periédica

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA
Licenciaturas o posgrados afines a las ciencias naturales, ambientales y/o agropecuarias, titulado

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Conservacion y manejo de areas naturales protegidas, Procesos de ordenamiento ecoldgico, ecologia general,
legislacién en materia ambiental disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Proteccion ,conservacion y manejo de recursos naturales 3 afios
Gestion administrativa 1 afio

Legislacion ambiental 1 afo
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE ORDENAMIENTO DIRECCION DE RECURSOS NATURALES
ECOLOGICO
Direccion General: ) Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE RECURSOS DEPARTAMENTO DE
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL NATURALES ORDENAMIENTO ECOLOGICO

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Proponer y dar seguimiento al proceso de formulacion de ordenamientos ecolégicos que se desarrollen en el
Estado de acuerdo a la legislacion vigente.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Participar como representante del Estado de Tamaulipas en el 6rgano técnico de los comités de
ordenamientos ecoldgicos que se desarrollen en la entidad.

Promover ordenamientos ecoldgicos regionales y locales, para regular y/o inducir el uso del suelo.

Proponer adecuaciones a los acuerdos de coordinacion federacion-estado-municipios de los diversos
ordenamientos ecoldgicos que se desarrollen en la entidad.

Validar y aprobar los comités de ordenamiento los modelos de ordenamientos ecoldgicos para la entidad.

Proporcionar a la Direccion General de Planeacién los insumos (unidades de gestion ambiental, los
lineamientos y criterios de regulacion ecolégica UGAS), resultado de los procesos de ordenamientos
ecoldgicos de la entidad.

Implementar en las dependencias y/o municipios el sistema de informacién geografica que contiene el
modelo de ordenamiento ecolégico (regional o local).

Elaborar cartografia en base a los modelos de ordenamientos ecoldgicos.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO

m Proponiendo nuevos proyectos de ordenamiento ecolégico que se puedan realizar en coordinacién con la
federacion y los municipios del Estado

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién General de Gesti6n para la m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T Proteccién Ambiental

E w Direccion General de Planeacion m Apoyar en la elaboracién de mapas, formatos, bases de datos Periodica

E m  Demas departamentos adscritos a la m Coordinar esfuerzos en actividades afines Diaria
direccion

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE REGIONES Y ESPECIES DIRECCION DE RECURSOS NATURALES
PRIORITARIAS
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE RECURSOS DEPARTAMENTO DE REGIONES Y
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL NATURALES ESPECIES PRIORITARIAS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Identificar areas, especies y atributos ambientales que se encuentren bajo algun régimen de proteccion o bien se
consideren importantes por su riqueza, estatus, calidad y fragilidad ecoldgica, con el objeto de evaluarlos,
monitorearlos, protegerlos, conservarlos y/o restaurarlos.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Identificar y evaluar regiones prioritarias para su conservacion en el Estado.

Proponer y evaluar mediante estudios técnicos la factibilidad de creacién e incorporacion de nuevas
areas naturales protegidas.

Promover el desarrollo sustentable en las regiones prioritarias de la entidad, areas de importancia para la
conservacion de aves, servicios, ambientales.

Generar criterios y lineamientos para las obras y actividades en las regiones prioritarias de Tamaulipas.

Determinar las categorias factibles en base al Cédigo Ambiental para el Desarrollo Sustentable del
Estado de Tamaulipas para la preservacion de los recursos naturales en materia de regiones prioritarias.

Promover proyectos para el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales.

Proporcionar a la ciudadania informacion sobre las gestiones pertinentes para la creacién de areas de
conservacion.

Establecer programas de capacitacién y manejo de especies prioritarias para su conservacion o aquellas
gue representen algun riesgo para la poblacion humana, dirigidos a las organizaciones municipales de
proteccién civil, organismos no gubernamentales, sociedad en general, entre otros.

Elaborar folletos de difusion y divulgacion de las especies prioritarias de Tamaulipas con estatus de
proteccion.

Proponer la creacién de programas innovadores que enriquezcan el crecimiento y la conservacion de los
recursos naturales del Estado.

Convocar a los sectores gubernamentales, no gubernamentales y publico en general para su opinién
respecto al establecimiento de sitios para posibilitar la creacién de areas naturales protegidas en el
Estado.

Analizar las propuestas de areas prioritarias recibidas, dando seguimiento a aquellas con mayor potencial
para su conservacion.

Realizar las gestiones ante las autoridades competentes para la conservacion e incorporacion de areas,
con base en el decreto de Areas Naturales Protegidas y/o Unidades de Manejo para el Aprovechamiento
y Conservacion de la Vida Silvestre, UMAs.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.
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Elaboracion: Septiembre 2005
Actualizacién: Septiembre 2009

Area:
DEPARTAMENTO DE REGIONES Y ESPECIES PRIORITARIAS

Especificas:

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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AREA:
DEPARTAMENTO DE REGIONES Y ESPECIES PRIORITARIAS

CAMPO DE DECISION
m Validando requerimientos y actividades relacionadas con el departamento
m Implementando estrategias para la operacién y cumplimiento de metas
m Elaborando proyectos sobre conservacién de la biodiversidad y aprovechamiento sustentable de flora y fauna
terrestre y/o acuatica

RELACIONES

I Puesto y/o &rea de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién General de Gestion para la m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente

T Proteccion Ambiental y Direccion de

E Recursos Naturales

R u Departamentos adscritos a la Direccion de m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Permanente

";'\ Recursos Naturales afines

s " Direccién Administrativa m Realizar tramites de adquisicién de material, viaticos, combustibles Permanente
®  Direccion y Subdireccion Juridica ®m Revisar cualquier documento que necesite validacion juridica, asi Periddica

como apoyo en aclaraciones del estatus legal de las especies y
regiones prioritarias

E Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
¥ m Dependencias Federales: SEMARNAT, m Coordinar actividades en materia de manejo, conservacion y Permanente
E PROFEPA, CONANP, entre otras aprovechamiento de los recursos naturales
R ® Dependencias estatales y municipales: m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente
N Comision Estatal de Vida Silvestre, Zool6gico
A Tamatan, Presidencias Municipales, entre
S otras

m Dependencias Internaciones y Nacionales: m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Periédica

Organimos No Gubernamentales, Texas
Parks and Wildlife Department, US Fish and
Wildlife Service, entre otras

PERFIL BASICO DEL PUESTO
PREPARACION ACADEMICA

Licenciatura en biologia o ingenieria en agronomia o medicina veterinaria zootecnistas o
ingenieria ambiental o carrera afin, titulado

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Manejo de recursos naturales, restauracion de habitat, Ecologia, investigacion, factibilidad de proyectos,
manejo y conservacion de fauna silvestre, calidad de agua, aire, climatologia,
técnicas de negociacion, investigacion disposiciones juridicas que rigen al ambito

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO

Puesto 6 Area Tiempo minimo de experiencia
Proteccion, conservacion y manejo de recursos naturales 3 afios
Legislacién ambiental 1 afio

Gestion administrativa 1 afio
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y MANEJO DIRECCION DE RECURSOS NATURALES
DE AREAS NATURALES Y PROTEGIDAS

Direccion General: Direccién: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE RECURSOS DEPARTAMENTO DE
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL NATURALES CONSERVACION Y MANEJO DE
AREAS NATURALES Y PROTEGIDAS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Administrar, manejar y conservar las areas naturales protegidas estatales, asi como participar en la definicion de
las lineas de accion, estrategias y programas con el propésito de conservar y preservar las areas protegidas
municipales y federales.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Desarrollar y aplicar programas para la operacion y manejo de areas naturales protegidas estatales.

Establecer y mantener actualizado el Sistema Estatal de Areas Naturales Protegidas, a través de la
recopilacion de informacion de instancias federales, estatales y municipales.

Establecer programas de capacitacion, investigacioén, vigilancia, monitoreo y conservacion en areas
naturales protegidas, dirigidos a los integrantes de las comunidades de las mismas.

Gestionar ante diferentes instancias, instrumentos de financiamiento para lograr apoyos econémicos para
el desarrollo de las comunidades de las areas naturales protegidas.

Gestionar y concertar convenios de colaboracion interinstitucional para beneficio de las comunidades y
ecosistemas dentro de las areas naturales protegidas del estado.

Dar seguimiento de programas y apoyos destinados a las comunidades de las Areas Naturales
Protegidas del estado.

Determinar las anuencias ecolégicas para aprovechamientos forestales, proyectos de turismo de
naturaleza y servicios ambientales en Areas Naturales Protegidas Estatales.

Establecer necesidades a través de diagndsticos especificos con el fin de canalizar a las distintas
comunidades segun sus inquietudes, los programas de apoyo interinstitucionales que permitan su
beneficio.

Proponer la creacion del Consejo Estatal de Areas Naturales Protegidas con el objetivo de conocer el
estado actual de las Areas Naturales Protegidas de Tamaulipas.

Definir y gestionar los procesos administrativos y juridicos que nos permitan concretar el establecimiento
y creacion de los consejos de administracion de las distintas areas naturales protegidas del estado, con el
propésito de coordinar esfuerzos para un manejo sustentable.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y MANEJO DE AREAS NATURALES Y PROTEGIDAS

m Gestionando los instrumentos de financiamiento para la realizacion de los diferentes proyectos y programas
m Llevando a cabo el programa de monitoreo ambiental en las Areas Naturales Protegidas Estatales

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Recursos Naturales m Coordinar y dar seguimiento a las acciones de los distintos Diariamente
T departamentos de la Direcciobn de Recursos Naturales en lo

E referente a Areas Naturales Protegidas

R m  Subdireccion Juridica m Elaborar, revisar y dar seguimiento a convenios, acuerdos, Variable
N decretos y reglamentos de areas naturales protegidas

'g m  Direccion de Inspeccién y Vigilancia m Dar seguimiento a la recepcion de denuncias ambientales en Periodica

Areas Naturales Protegidas estatales

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE LA DIRECCION DE RECURSOS NATURALES
TORTUGA LORA
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE RECURSOS DEPARTAMENTO DE
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL NATURALES CONSERVACION DE LA TORTUGA

LORA
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Béasica:

Implementar acciones necesarias para la conservacién que deberan llevarse a cabo en los Centros de
Conservacion de Tortugas Marinas La Pesca y Tepehuajes, estableciendo objetivos y metas derivadas de la
aplicacion de la legislacion federal y estatal.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Gestionar recursos econdmicos aplicables a los programas de conservacion de las tortugas marinas
mediante acuerdos y convenios de colaboracion con las diferentes instancias de gobierno y de iniciativa
privadas y ONG’S interesadas en la conservacién y proteccion de las tortugas marinas, Comision
Nacional de Areas Naturales Protegidas, Gladys Porter Zoo y otras ONG’S.

Administrar los recursos necesarios para la operacidon de los centros de conservacién asi como el
mantenimiento de la infraestructura de los mismos.

Elaborar reportes anuales del programa de conservacion de tortugas marinas para ramitar los permisos
de aprovechamiento no extractivo ante la Direccion General de Vida Silvestre de la Secretaria del Medio
Ambiente y Recursos Naturales, para la operacion de los centros de conservacion.

Llevar a cabo talleres de conservacion ambiental a instituciones educativas y publico en general.

Llevar el control y registro de las visitas a los centros de conservacién, solicitadas previamente a la
Direccion de Recursos Naturales.

Elaborar el plan de manejo que debera observar los centros de conservacion

Gestionar los diversos tramites y servicios que requieran los centros de conservacion para su debida
operacion.

Mantener actualizada las bases de datos derivadas de los programas de operacién de los centros, nidos
y crias.

Participar como enlace para dar seguimiento al Convenio Binacional para la Conservacién de las
Tortugas Marinas.

Disefiar documentos informativos para difundir entre la comunidad la importancia de la conservacion de
las tortugas marinas.

Participar en operativos de limpieza y vigilancia derivados de contingencias ambientales en las zonas de
anidacion de las tortugas marinas.

Aplicar los criterios de la NOM I1SO 9001-2008 para llevar a cabo el proceso de conservacion de tortuga
lora.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE LA TORTUGA LORA

m Desarrollando el cronograma de actividades del programa anual de operacion

m Coordinando las liberaciones de crias en los centros de conservacion en La Pesca y Tepehuajes

m Supervisando y aprobando los requerimientos del equipo y material se refiere para la conservacion de la
tortuga marina

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Recursos Naturales y m Establecer objetivos en conjunto para desarrollar el programa de Permanente
T Departamento de Educacién Ambiental Conservacion de nuestros recursos naturales

E m Demas departamentos adscritos a la m Coordinar esfuerzos en actividades afines Diaria

R direccion

N

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DIRECCION DE PROYECTOS DE DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA
INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL PROTECCION AMBIENTAL

Direccion General: ) Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE PROYECTOS DE
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Planear, organizar y dirigir las actividades encaminadas a la gestién y elaboracion de proyectos ambientales, asi
como la relacion con diversas instancias bancarias y gubernamentales para gestionar el financiamiento que
permita la elaboracidon de proyectos y/o obras de infraestructura ambiental para asegurar la proteccion del
entorno ecoldgico en el estado de Tamaulipas.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Elaborar el presupuesto anual de egresos de la direccién.

Validar y autorizar los proyectos de infraestructura ambiental elaborados por los departamentos de la
direccién cuenten con suficiencia técnica y juridica conservando copia de los expedientes.

Elaborar la documentacion necesaria para el tramite de fondos federales, estatales y privados de acuerdo
a la normatividad aplicable.

Gestionar y dar seguimiento al tramite de obtencidn de recursos federales y privados.

Validar los proyectos elaborados y los tramites correspondientes a fin de gestionar los recursos para la
construccion de los proyectos y en su caso, dar seguimiento al cumplimiento del contrato
correspondiente.

Dirigir, supervisar y evaluar las actividades de los departamentos aplicando las medidas correctivas
necesarias.

Establecer relaciones con diversas instancias bancarias y gubernamentales para generar el
financiamiento que permita la elaboracion de proyectos y/o obras de infraestructura ambiental.

Promover e incentivar la participacion de los departamentos en el Sistema de Gestion de Calidad 1SO
9001:2008.

Coordinar la elaboracion de convenios y contratos de proyectos de infraestructura ambiental.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.



Pagina 124 Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Periddico Oficial

DIRECCION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL

m Validando los proyectos y el seguimiento de tramites para la obtencion de recursos para la construccién de
proyectos

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Director general de gestién para la proteccion ~ ® Acordar las actividades en base al programa anual Permanente
T ambiental

E m  Jefaturas de departamento m Coordinar los trabajos en la elaboracién de proyectos Permanente
N Direccién Juridica ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente
A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE PROYECTOS DIRECCION DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE INGENIERIA
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL DE PROYECTOS

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Revisar y supervisar proyectos ejecutivos de infraestructura ambiental en base a la normatividad técnica oficial,
apoyando a los municipios en la adquisicion de recursos monetarios ante las diferentes dependencias estatales,
federales y/o privadas, para resolver su problematica ambiental.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Elaborar el Presupuesto Anual del departamento.

Revisar y analizar proyectos ejecutivos de infraestructura ambiental en base a la normatividad vigente
para su autorizacion por el director.

Brindar el apoyo técnico a las direcciones en la ejecucion del ejecutivo de los proyectos ejecutivos de
infraestructura ambiental.

Apoyar a los municipios en la tramitacién para la adquisicion de recursos econémicos que ayuden a la
realizacion de sus proyectos ambientales, ante diversas dependencias,

Apoyar técnicamente a los municipios en base a nuevas y econémicas tecnologias que resuelvan su
probleméatica ambiental,

Participar el los procesos de las licitaciones de proyectos de infraestructura ambiental, generados por la
agencia ambiental y en los municipios que lo soliciten.

Participar como auditor dentro del Sistema de Gestion de Calidad ISO 9001:2008.

Apoyar acciones con la Direccién de Construccion de Infraestructura Ambiental, para la generacion de
informes de avances fisicos y financieros.

Informar permanentemente al &rea superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos,

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE PROYECTOS

m Analizando proyectos ejecutivos de infraestructura ambiental
m Apoyando a los municipios en el trAmite de recursos para proyectos de infraestructura ambiental

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de Proyectos de Infraestrctura m Conocer los proyectos programados para su elaboracién Permanente
T Ambiental

E u Departamento de factibilidad m Conocer la evaluacion técnico-ambiental del proyecto propuesto Variable

R técnico-ambiental

Q ®  Direccion de gestion de recursos ® Realizar la tramitacion de recursos Variable

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TECNICO DIRECCION DE PROYECTOS DE
ECONOMICA INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL
Direccién General: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL TECNICO ECONOMICA

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Analizar la problematica ambiental evaluando las condiciones técnicas y ambientales de infraestructura

ambiental existentes en los municipios vinculando con el marco juridico en la materia para la realizacion de
proyectos de infraestructura, asi como integrar los expedientes técnicos ambientales.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Evaluar las condiciones economicas y técnicas de los municipios del estado para determinar la
factibilidad de los proyectos de infraestructura ambiental.

Analizar la problematica ambiental de los municipios del estado, en vinculacién al marco juridico nacional,
estatal y municipal, asociada a las necesidades de infraestructura ambiental.

Realizar la proyeccién de los costos de operacién y mantenimientos de los proyectos para ajustarse a las
posibilidades presupuestales actuales y futuras de las administraciones municipales.

Integrar la parte técnico-ambiental y econémica de los proyectos ejecutivos de infraestructura ambiental
para los municipios del estado.

Integrar los expedientes técnicos y juridicos de los proyectos de infraestructura ambiental de acuerdo a lo
establecido dentro de nuestro Sistema de Gestion de Calidad ISO 9001:2008.

Revisar y dar seguimiento a los estudios ambientales de los proyectos de infraestructura ambiental.

Accesar al sistema de informacion necesaria para la generacién de indicadores de la situacion ambiental
en el estado para el soporte de proyectos de infraestructura ambiental.

Realizar la programacion de actividades anuales y el presupuesto para solventarlos.
Brindar asistencia técnica a municipios en materia de proyectos de infraestructura ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TECNICO ECONOMICA

m Determinando la factibilidad técnico econdémica de los proyectos de infraestructura ambiental

m Integrando los expedientes técnicos y judridicos de los proyectos de infraestructura ambiental

m Proponiendo los indicadores de la situaciébn ambiental para el soporte de los proyectos de infraestructura
ambiental

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién de infraestructura ambiental m Consultar y validar decisiones Permanente
E m  Departamento de ingenieria de proyectos m Acordar criterios técnicos Permanente
R ™ Departamento de dictaminacién de impacto ® Dar seguimiento a estudios ambientales de los proyectos Variable

N ambiental

A

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE LABORATORIO AMBIENTAL DIRECCION DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE GESTION DIRECCION DE PROYECTOS DE DEPARTAMENTO DE LABORATORIO
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Coordinar, Supervisar y Administrar las actividades inherentes a la evaluacion de la calidad del medio ambiente,
a través de la medicién de contaminantes en agua, suelo y aire, ademas verificar el sistema de calidad que
cumpla con los requisitos de los clientes.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Dirigir acciones que aumenten el nimero de servicios analiticos ambientales a las empresas e industrias
y mejora el sistema de calidad que rigen las normas de la Entidad Mexicana de Acreditacion, EMA.

Elaborar el presupuesto de gastos de operacidn e inversion anual.

Coordinar las propuestas y metas del laboratorio con la Direccién del area superior inmediata dentro del
Plan Estatal de Desarrollo.

Gestionar recursos del presupuesto anual para que se tenga en tiempo y forma para el buen
funcionamiento del laboratorio.

Supervisar la correcta administracion de los ingresos por los servicios que presta el laboratorio ambiental.

Definir estrategias de mercadeo y promocionar los servicios que ofrece el laboratorio en sus diferentes
areas.

Interactuar con los proveedores para la compra de materiales y suministros.
Realizar contratos de pdlizas de servicios con los proveedores para el equipamiento del laboratorio.

Supervisar las actividades de las diferentes areas del laboratorio para su optimo funcionamiento y
resultados confiables en apego a los requerimientos de Normas Mexicanas de Calidad.

Elaborar informe anual de ingresos y egresos de los servicios que presta el laboratorio.

Actualizar los manuales administrativos de la norma, EMA, asi como solventar oportunamente las
recomendaciones derivadas de las visitas de inspeccion en cuanto a calidad, confiabilidad e
incertidumbre en los resultados que emite el laboratorio.

Promover la conformacion del laboratorio ambiental como 6érgano analitico oficial del Gobierno del
Estado.

Autorizar los resultados de los analisis del laboratorio ambiental verificando la validacién del area de
calidad.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE LABORATORIO AMBIENTAL

Gestionando recursos del laboratorio para su mas eficiente funcionamiento

Implementando estrategias para garantizar la calidad, confiabilidad y certidumbre de los resultados
Elaborando propuestas para la adquisicion y/o reposicién del equipo e instalaciones del laboratorio
Implementando sistemas de mantenimiento del edificio, equipo e instalaciones

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

N m Direccién de Proyectos de Infraestructura m Acordar y dar seguimiento de instrucciones Diaria

T Ambiental

E m  Direccién Administrativa m |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Diaria
afines

Q ®m  Direccion General de Gestion para la ® |ntercambiar informacion, conjuntar esfuerzos en actividades Periodica

s Proteccion Ambiental afines

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion: Septiembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:

DIRECCION DE CONSTRUCCION DE DIRECCION GENERAL DE GESTION PARA LA
INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL PROTECCION AMBIENTAL

Direccion General: Direccién: Departamento:

DIRECCION GENERAL DE GESTION  DIRECCION DE CONSTRUCCION DE
PARA LA PROTECCION AMBIENTAL INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Gestionar los recursos necesarios afin de aplicar los mismo en los diversos proyectos estatales de infraestructura

ambiental para garantizar la correcta aplicacion en la ejecucion de la obra, de acuerdo con la normativiad
aplicable.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos programados.

Gestionar los recursos financieros relacionados con los diversos proyectos ante las dependencias
federales correspondientes.

Analizar y evaluar las necesidades de cada proyecto afin de desarrollarlos tanto conceptual como
ejecutivamente.

Analizar y desarrollar programas de obra (ruta critica de tiempos y movimientos), volumenes de obras,
precios unitarios, catalogos de conceptos y presupuestos base para gestionar y dar seguimiento al
proceso de licitacion y contratacion de obra.

Realizar la supervision del control de calidad en la construccion, asi como la elaboracién de bitacoras de
obra, validacion de estimaciones y elaboracion de informes fisicos y financieros.

Coordinar acciones con las dependencias estatales, federales y municipales hasta la conclusién de la
obray su entrega a los beneficiarios.

Integrar y elaborar los expedientes de los proyectos desde el inicio de la obra hasta las actas de entrega
recepcion.

Brindar asesoria técnica a los municipios del estado y ofrecerles informacién relacionada con el proyecto.

Establecer relaciones con los diferentes municipios de la entidad afin de gestionar los apoyos necesarios
para el desarrollo de las obras.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE CONSTRUCCION DE INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL

m Supervisando la realizacion de las diversas actividades relacionadas con los proyectos estatales de
infraestructura

m Integrando los expedientes de obra de infraestructura ambiental

m Validando las estimaciones de obra, previamente a su pago

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Titular de la Agencia Ambiental m Acordar acciones inherentes Permamente
T = Direccion General de Gestion Ambiental m Validar las propuestar a desarrollar Permamente
E = Direccién de de proyectos de infraestructura m Coordinar esfuerzos en actividades afines Periodica
N ambiental
A ™ Direccion administrativa m Brindar apoyo técnico para mantenimiento, rehabilitacién, Periodica
s construccion de las oficinas de la agencia ambiental

®  Direccién Juridica m Coordinar esfuerzos en actividades afines Periodica

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracion:
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DELEGACION ZONA FRONTERIZA (REYNOSA) AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DELEGACION ZONA FRONTERIZA
DESARROLLO SUSTENTABLE (REYNOSA)

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Recibir solicitudes e integrar los expedientes relativos a los servicios competencia de la agencia ambiental, asi
como notificar las resoluciones emanadas de las unidades administrativas centrales competentes, de
conformidad con los lineamientos de caracter técnico y administrativo que sefialen las mismas.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Realizar el despacho de atribuciones que les delegue el titular mediante el acuerdo correspondiente.

Coordinarse con las oficinas centrales para la atencion de asuntos en los que se demande su
participacion.

Elaborar en las materias de competencia de la agencia ambiental, diagndsticos relativos a la situacion
medio ambiental de la regién norte o suer de la entidad, segun corresponda.

Participar en coordinacion con las unidades administrativas de la agencia ambiental, en la prevencion,
control y atencion de las contingencias ambientales y emergencias acoldgicas que se presenten en la
zona norte o sur de la entidad.

Realizar campafias de difusion de las acciones de la agencia ambiental en la zona norte y sur del Estado.

Efectuar dentro de la circunscripcion territorial de su competencia, programas de concienciacion social
para el aprovechamiento racional y sustentable de los recursos naturales y la protecciéon del ambiente en
la entidad.

Realizar mesas de capacitacién y difusion de la normatividad ambiental aplicable en el Estado en la zona
norte y sur de la entidad, dirigiéndose a los sectores industrial, comercial y de servicios.

Asesorar y apoyar dentro de su circunscripcion a grupos sociales, a efecto de promover su participacién
en la ejecucién de los programas que desarrolle la agencia ambiental.

Proporcionar la informacién y cooperacion técnica y administrativa correspondiente a su circunscripcion,
de aquella que le sea requerida por las unidades administrativas de la agencia ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DELEGACION ZONA FRONTERIZA (REYNOSA)

m Realizando campafias de difusién de las acciones de la agencia ambiental en la zona norte del Estado de
Tamaulipas

m Diagnosticando relativos a la situacién mediambiental de la region norte de la entidad

m Participando en la prevencion , control y atencién de las contingencias ambientales y emergencias ecolégicas
que se presenten en la zona norte de la entidad

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

m  Titular de la Agencia Ambiental para el m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
Desarrollo Sustentable

m  Areas diversas de la dependencia m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO




Perioédico Oficial Cd. Victoria, Tam., jueves 14 de octubre de 2010 Pagina 135

Elaboracion:
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DELEGACION ZONA CONURBADA AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion: Departamento:
AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DELEGACION ZONA FRONTERIZA DELEGACION ZONA CONURBADA
DESARROLLO SUSTENTABLE (REYNOSA)

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Recibir solicitudes e integrar los expedientes relativos a los servicios competencia de la agencia ambiental, asi
como notificar las resoluciones emanadas de las unidades administrativas centrales competentes, de
conformidad con los lineamientos de caracter técnico y administrativo que sefialen las mismas.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Realizar el despacho de atribuciones que les delegue el titular mediante el acuerdo correspondiente.

Coordinarse con las oficinas centrales para la atencion de asuntos en los que se demande su
participacion.

Elaborar en las materias de competencia de la agencia ambiental, diagndsticos relativos a la situacion
medio ambiental de la regién norte o suer de la entidad, segun corresponda.

Participar en coordinacion con las unidades administrativas de la agencia ambiental, en la prevencion,
control y atencion de las contingencias ambientales y emergencias acoldgicas que se presenten en la
zona norte o sur de la entidad.

Realizar campafias de difusion de las acciones de la agencia ambiental en la zona norte y sur del Estado.

Efectuar dentro de la circunscripcion territorial de su competencia, programas de concienciacion social
para el aprovechamiento racional y sustentable de los recursos naturales y la protecciéon del ambiente en
la entidad.

Realizar mesas de capacitacién y difusion de la normatividad ambiental aplicable en el Estado en la zona
norte y sur de la entidad, dirigiéndose a los sectores industrial, comercial y de servicios.

Asesorar y apoyar dentro de su circunscripcion a grupos sociales, a efecto de promover su participacién
en la ejecucién de los programas que desarrolle la agencia ambiental.

Proporcionar la informacién y cooperacion técnica y administrativa correspondiente a su circunscripcion,
de aquella que le sea requerida por las unidades administrativas de la agencia ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DELEGACION ZONA CONURBADA

m Realizando campafias de difusion de las acciones de la agencia ambiental en la zona sur del Estado de
Tamaulipas

m Diagnosticando relativos a la situacién mediambiental de la region sur de la entidad

m Participando en la prevencion , control y atencién de las contingencias ambientales y emergencias ecolégicas
que se presenten en la zona sur de la entidad

Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia

m  Titular de la Agencia Ambiental para el m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
Desarrollo Sustentable

m  Areas diversas de la dependencia m Conjuntar esfuerzos en actividades afines Permanente

nmrzaom-4Hz—

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
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ORGANIGRAMA

Direccién General de
Vinculacion con
Organismos Ambientales

Departamento de Apoyo
Ejecutivo

Direccion de Gestion con
Organismos No
Gubernamentales
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Elaboracién: Diciembre 2009
Actualizacion:

Area: ; ) Area superior inmediata:
DIRECCION GENERAL DE VINCULACION CON AGENCIA AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO
ORGANISMOS AMBIENTALES SUSTENTABLE
Dependencia: Direccion General: Departamento:

AGENCIA AMBIENTAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Establecer estrategias de coordinacion con organismos ambientalistas de d&mbito estatal, federal, municipal y el
extranjero, con la finalidad de gestionar fondos y financiamientos para el apoyo de acciones en materia de
sustentabilidad en el Estado de Tamaulipas.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Controlar la actualizacién del directorio de los organismos no gubernamentales con fines ambientalistas
para el cumplimiento de objetivos en comun.

Mantener coordinaciéon permanente con las comisiones designadas en el congreso para efectos
ambientalistas.

Colaborar en la creacion de convenios y acuerdos que se generen entre las organizaciones no
gubernamentales y los representantes de fondos internacionales.

Revisar y en su caso determinar la probabilidad de los proyectos presentados por las organizaciones no
gubernamentales.

Establecer una comunicacién directa y permanente con las organizaciones no gubernamentales para la
realizacion de proyectos productivos en el Estado de Tamaulipas.

Canalizar a las instancias competentes la validacion técnica y administrativa de los proyectos aprobados
presentados por las organizaciones no gubernamentales ante esta direccion general.

Conocer la problematica ambiental del Estado de Tamaulipas, a fin de identificar las organizaciones no
gubernamentales enfocadas en dichas actividades.

Implementar mecanismos de gestion que permitan establecer coordinacién con los organismos no
gubernamentales y representantes de fondos internacionales interesados en las problematicas
ambientales del Estado.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION GENERAL DE VINCULACION CON ORGANISMOS AMBIENTALES

m Programando actividades acorde al Programa Operativo Anual para el cumplimiento de metas.
m Verificando avances y en su caso reorientacion de actividades.

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Titular de la Agencia Ambiental m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T = Direccion de Administracion m Tramitar adquisiciones, comisiones, viaticos y combustibles Permanente
E m  Subdireccion Juridica m Elaborar, revisar y dar seguimiento a convenios, acuerdos, Permanente
N decretos y reglamentos

A ™ Direccion General de Planeacion e m |ntegrar el Programa Operativo Anual de Trabajo Periodica
s Integracién Regional

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Diciembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DEPARTAMENTO DE APOYO EJECUTIVO DIRECCION GENERAL DE VINCULACION CON
ORGANISMOS AMBIENTALES
Direccion General: Direccién: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DEPARTAMENTO DE APOYO
VINCULACION CON ORGANISMOS EJECUTIVO

AMBIENTALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Basica:
Apoyar y dar seguimiento a las actividades de la Direccion General de Vinculacion con organismos ambientales y

fungir como enlace con las Direcciones adscritas a la misma, asi como con las demas areas que conforman la
Agencia Ambiental para el Desarrollo Sustentable.

Especificas:

Elaborar el programa operativo anual de trabajo del area a cargo, informando periddicamente del
cumplimiento del mismo.

Supervisar el desempefio laboral del personal a cargo y prevalidar los oficios que seran enviados a firma
del titular de la direccién general.

Realizar requisiciones de material de oficina segun las necesidades de la direccién general y sus areas
adscritas.

Agilizar y dar seguimiento a oficios y tamites solicitados por la direcciéon general y sus areas adscritas, a
dependencias gubernamentales y no gubernamentales.

Distribuir el material solicitado a las areas correspondientes de la Direccién General de Vinculacién con
Organismos Ambientales.

Analizar los asuntos dirigidos a la Direccion General de Vinculacion con Organismos Ambientales y
compromisos de la Direccién de Gestion con Organismos no Gubernamentalesl, determinando la debida
canalizacion y atencién que requieran y en el caso de los compromisos, su cabal cumplimiento.

Llevar un seguimiento y control sobre los asuntos atendidos o en proceso de atencién para elaborar
reportes a la Direccion General de Vinculacion con Organismos Ambientales.

Participar en la coordinacion de eventos y reuniones de las areas adscritas a la Direccion General de
Vinculacién con Organismos Ambientales.

Disefiar, implementar y dar seguimiento a estrategias de mejora continua, con el objetivo de apoyar en el
eficiente y eficaz logro de los objetivos de la dependencia.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el ambito de su comptencia le delegue la superioridad.
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DEPARTAMENTO DE APOYO EJECUTIVO

Prevalidando los oficios que requieren firma de la direccién general y direcciéon de gestion
Estableciendo estrategias de mejora continua

Distribuyendo y supervisando las actividades

Priorizando y canalizando los asuntos de la direccién general y direccién de gestién

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Vinculacién con m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Ambientales

E = Direccion de Gestion con Organismos no m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
R Gubernamentales

Q m  Areas diversas del organismo ® Conjuntar esfuerzos en actividades afines Diaria

S

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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Elaboracién: Diciembre 2009
Actualizacion:

Area: Area superior inmediata:
DIRECCION DE GESTION CON ORGANISMOS NO DIRECCION GENERAL DE VINCULACION CON
GUBERNAMENTALES ORGANISMOS AMBIENTALES
Direccién General: Direccioén: Departamento:
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE GESTION CON
VINCULACION CON ORGANISMOS ORGANISMOS NO
AMBIENTALES GUBERNAMENTALES

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
Béasica:

Identificar problematicas o necesidades, en materia ambiental, existentes en el Estado, para detectar proyectos
existentes en los organismos no gubernamentales que se puedan aplicar en la solucién de dicha problematica.

Especificas:

Elaborar y coordinar el programa operativo anual de trabajo, supervisando que se lleven a cabo las
actividades de acuerdo a los requerimientos de los eventos programados.

Actualizar el directorio de los organismos no gubernamentales con fines ambientalistas para el
cumplimiento de objetivos en comun.

Detectar problematicas en materia ambiental en el Estado, manteniendo constante comunicacion con los
directores o responsables de ecologia en los municipios, priorizando segun su importancia y el beneficio
que de a la comunidad.

Identificar los organismos no gubernamentales que tengan proyectos viables para la solucion de
problematicas ambientales.

Brindar apoyo en la agilizacién de tramites necesarios para la obtencién y distribucién de recursos que
permitan la solucién de determinada problematica de caracter ambiental.

Convocar a reuniones con los representantes en los municipios para identificar las problematicas y/o
areas de mejora en materia ambiental.

Informar permanentemente al area superior inmediata de las actividades programadas, en proceso y
concluidas, con la finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los objetivos.

Realizar las demas funciones que en el &mbito de su competencia le delegue la superioridad.
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DIRECCION DE GESTION CON ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES

m Detectando problematica o necesidades existentes en los municipios
m |dentificando proyectos que brinden solucidon a las probleméticas ambientales detectadas

| Puesto y/o area de trabajo Con el objeto de: Frecuencia
N m Direccién General de Vinculacién con m Acordar y dar seguimiento a instrucciones Permanente
T Organismos Ambientales

E = Direccion Administrativa m Tramitar viaticos Permanente
E m  Subdireccién Juridica m Elaborar, revisar y dar seguimiento a convenios, acuerdos, Permanente
A decretos y reglamentos

s ® Direccion General de Planeacion e m |ntegrar el Programa Operativo Anual Periddica

Integracion Regional

PREPARACION ACADEMICA

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

EXPERIENCIA EN EL TRABAJO
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