Reglamento Interior del Ayuntamiento de Matamoros, Tamaulipas

Sin reformas
Se encuentra publicado en el Periddico Oficial nimero 147 de fecha 8 de diciembre de 2011.

R. AYUNTAMIENTO MATAMOROS, TAM.

El Ayuntamiento de Matamoros, Tamaulipas, en su Sexta Sesion Ordinaria, celebrada el dia (7) siete del
mes de julio del afio (2011) dos mil once, aprobd en el punto nimero (5) cinco del Orden del dia el
siguiente:

Acuerdo mediante el cual se aprueba el Reglamento Interior del Ayuntamiento de Matamoros, Tam.

Primero.- Se aprueba el Reglamento Interior del Ayuntamiento de Matamoros, Tamaulipas, con el texto siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO
DE MATAMOROS, TAMAULIPAS

TiTULO PRIMERO
DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- Este reglamento es de interés publico y de observancia obligatoria para los miembros
del Ayuntamiento de Matamoros, Tamaulipas.

ARTICULO 2°.- El objeto de este reglamento es organizar de manera adecuada el funcionamiento del
Ayuntamiento de Matamoros, Tamaulipas.

ARTICULO 3°.- El Ayuntamiento es el maximo érgano de gobierno municipal, para cuyo efecto le
compete establecer las acciones y definir los criterios y politicas que regiran la aplicacion de los recursos
publicos.

ARTICULO 4°.- El Ayuntamiento se integra por un Presidente Municipal y los Sindicos y Regidores
que establecen la Constitucion Local, el Cédigo Municipal y la Ley Electoral.

ARTICULO 5°.- El Ayuntamiento sera representado por el Presidente Municipal, quien ademas es el
organo ejecutor de los acuerdos del mismo.

ARTICULO 6°.- El Ayuntamiento residira en la cabecera del municipio de Matamoros, Tamaulipas y
sera su domicilio oficial el edificio que se destine al Palacio Municipal, donde despachara el Presidente
Municipal.

CAPITULO II
DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 7°.- El Presidente Municipal es el ejecutor de las determinaciones del Ayuntamiento,
responsable directo de la administraciéon publica municipal, la aplicacion de las leyes y acuerdos de su
competencia y encargado de velar por la correcta ejecucion de los programas, obras y servicios
municipales.

ARTICULO 8°.- Los Regidores representan a la comunidad y su misién es participar de manera
colegiada en la definicion de politicas que deban observarse en los asuntos del municipio, velando porque el
ejercicio de la administracion se desarrolle conforme a la legislacion aplicable.

ARTICULO 9°.- Los Sindicos son los encargados de la procuracién, defensa y promocion de los
intereses municipales; representan al Ayuntamiento en los casos sefialados por la ley y reglamentos y
tienen a su cargo vigilar la debida administracion del erario publico y del patrimonio municipal.
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CAPITULO Il
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

ARTICULO 10.- Son atribuciones del Presidente Municipal, ademas de las dispuestas en el articulo
55 del Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas, las siguientes:

l.- Asistir puntualmente y presidir las sesiones del Ayuntamiento, asistido del Secretario;

Il.- Establecer el orden de los asuntos que deban ponerse a discusion en las sesiones, con un criterio
que privilegie el interés superior de la comunidad;

lll.- Conceder el uso de la palabra a los miembros del Ayuntamiento en el orden que lo soliciten y
procurar que la intervencién de cada uno no exceda de dos veces sobre un mismo tema, salvo que sean los
ponentes del asunto a discusion;

IV.- Decidir los asuntos con su voto de calidad, en caso de empate;
V.- Observar e imponer el orden y la disciplina durante el desarrollo de las sesiones;

VI.- Exhortar a los Regidores para que cumplan puntual y eficientemente con sus obligaciones y
comisiones que les hayan sido encomendadas;

VII.- Cuidar que los Sindicos cumplan con las obligaciones que resulten inherentes a su cargo, asi
COMO CoN SuUs comisiones;

VIIl.- Proponer comisiones especiales cuando asi lo requiera la gestién municipal y necesidades de la
comunidad; y

IX.- Firmar los acuerdos, las actas de las sesiones y la correspondencia oficial en unién del
Secretario.

CAPITULO IV
DE LOS REGIDORES

ARTICULO 11.- Los Regidores, ademas de las facultades y obligaciones que les confiere el articulo
59 del Codigo Municipal, tendran las siguientes atribuciones:

l.- Asistir puntualmente a las sesiones, con voz y voto;

Il.- Participar en la discusion y deliberacion de los asuntos, pero no podran intervenir mas de dos
ocasiones en el mismo tema, salvo que sea el ponente;

lll.- Observar una conducta apropiada durante el desarrollo de las sesiones;

IV.- Poner a consideracion de las demas comisiones los proyectos que revistan vital importancia para
solucionar los problemas de su respectiva comision;

V.- Auxiliar al Presidente Municipal en sus actividades a través de la comision que les sea
encomendada;

VI.- Cumplir con eficiencia las comisiones que les hayan sido encomendadas e informar al Cabildo
por escrito de los resultados;

VII.- Proporcionar al Presidente Municipal todos los informes o dictamenes que les pidiese sobre las
comisiones que desempefien;
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VIIIL.- Atender las propuestas que el Presidente Municipal les haga para el mejor desempefio de las
comisiones; y

IX.- Concurrir a las ceremonias civicas y los demas actos a que fueren convocados por el Presidente
Municipal.

ARTICULO 12.- Es inviolable el derecho de los Regidores a la manifestaciéon de sus ideas en el
ejercicio de sus funciones.

CAPITULO V
DE LOS SiNDICOS

ARTICULO 13.- Los Sindicos, ademas de las facultades y obligaciones que les confiere el articulo 60
del Codigo Municipal para el Estado, tendran las atribuciones siguientes:

l.- Asistir puntualmente a las sesiones que celebre el Ayuntamiento y participar con voz y voto, pero
solo hasta dos intervenciones por tema, salvo que sea el ponente;

Il.- Observar una conducta apropiada en las sesiones;

lll.- Rendir un informe mensual por escrito al Presidente Municipal de las actividades realizadas
durante ese lapso;

IV.- Vigilar que se presente oportunamente al Congreso del Estado la cuenta publica anual y el
inventario de bienes del Municipio; y

V.- Cuidar que la hacienda publica no sufra menoscabo y dilucidar las cuestiones relativas a la
presentacion de glosas, informes trimestrales y cuentas publicas.

TIiTULO SEGUNDO
DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I
DE LAS SESIONES

ARTICULO 14.- Para informar del avance de los programas de la administracién y resolver los
asuntos de interés comun que les corresponde, el Ayuntamiento celebrara sesiones publicas en las que
tomara los acuerdos que requiera la buena marcha del gobierno municipal.

ARTICULO 15.- Las sesiones del Ayuntamiento seran:
l.- Ordinarias;

Il.- Extraordinarias; y

lll.- Solemnes.

ARTICULO 16.- Es ordinaria la sesién que se celebre una vez al mes, el dia y hora que decida el
Ayuntamiento, en la cual se trataran los asuntos de interés publico que se listen.

ARTICULO 17.- Es extraordinaria la sesién que se celebre cuando algun asunto de caracter urgente
lo requiera; sera a convocatoria del Presidente Municipal, o cuando una tercera parte del Ayuntamiento lo
solicite, y en ella se tratara exclusivamente el o los asuntos que la hayan motivado.
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ARTICULO 18.- Es solemne la que el Ayuntamiento le dé ese caracter, por la importancia del asunto de
que se trate:

Siempre seran solemnes:
l.- La protesta del Ayuntamiento;
Il.- La lectura del Informe Anual del Presidente Municipal;

lll.- Las sesiones a las que concurra el Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos o
el Gobernador Constitucional del Estado;

IV.- A las que concurran miembros de los poderes publicos federales, estatales o de otros municipios,
siempre que el Ayuntamiento asi lo decida; y

V.- En las que se haga entrega de las llaves de la ciudad o algun otro premio o reconocimiento que el
Ayuntamiento determine otorgar en este tipo de sesiones.

ARTICULO 19.- Previo a la celebracién de las sesiones a que se refieren los articulos que anteceden,
se convocara a juntas de trabajo que tendran el caracter de informativas, con la finalidad de que los
integrantes del Ayuntamiento puedan enterarse y analizar los asuntos a tratar en las sesiones de Cabildo.

ARTICULO 20.- Las personas que concurran a las sesiones publicas del Ayuntamiento estan
obligadas a guardar orden y compostura; si se presentare algun incidente que altere el orden, el Presidente
Municipal podra suspender la sesion publica y continuar en forma privada, sin perjuicio de tomar las
medidas que estime pertinentes para imponer respeto y disciplina.

ARTICULO 21.- Para que la sesién del Ayuntamiento se considere validamente instalada, se requiere
la mitad mas uno de los integrantes.

ARTICULO 22.- El miembro del Ayuntamiento que no hubiere asistido a tres sesiones consecutivas
injustificadamente, sera sancionado en términos del Cédigo Municipal.

ARTICULO 23.- En la sesion, el Secretario del Ayuntamiento podra listar los asuntos en el orden
siguiente:

l.- Lista de asistencia;

Il.- Declaratoria de quérum y apertura de la sesion;

lll.- Lectura del acta anterior, para su aprobacion o correccion;

IV.- Lectura de la correspondencia expedida y recibida mas importante;

V.- Asuntos especificos a tratar por el Presidente Municipal o las comisiones;
VLI.- Informe de comisiones;

VII.- Iniciativas o reglamentos propuestos por los integrantes del Ayuntamiento;
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VIIL.- Asuntos generales con registro previo de 48 horas de anticipacion a la sesién en la Secretaria
del Ayuntamiento; y

IX.- Clausura.

ARTICULO 24.- Los integrantes del Ayuntamiento deberan asistir a todas las sesiones desde el
principio hasta el fin de éstas. Se considerara ausente de una sesién el miembro del Ayuntamiento que no
esté presente al pasar lista; en caso de que se presentara después, no podra participar en las votaciones
que se lleven a efecto durante el desarrollo de la sesion.

ARTICULO 25.- El Ayuntamiento podra citar a cualquier funcionario de la administracién municipal a
comparecer cuando se discuta algun asunto de su competencia, siempre que asi lo requiera el Presidente
Municipal o la mayoria de los integrantes de dicho Cuerpo Colegiado.

CAPITULO II
DE LAS VOTACIONES

ARTICULO 26.- Las resoluciones o acuerdos del Ayuntamiento se tomaran con el voto de la mayoria
de los presentes. Sélo tratandose de la aprobacion de iniciativas de reformas a los reglamentos municipales,
emision de éstos o cuando asi lo sefale el Codigo Municipal, se requerira el voto de las dos terceras partes
de los miembros presentes.

ARTICULO 27.- Habra tres formas de ejercer el voto en las sesiones del Ayuntamiento:

I.- Nominal.- Cada miembro del Ayuntamiento mencionara el sentido de su voto: a favor, en contra o
abstencion;

Il.- Econdémica.- Consiste en levantar la mano expresando el sentido de la votacién: a favor, en contra
o abstencion; y

lll.- Por cédula.- El sentido del voto sera secreto.

Concluida la votacion, el Secretario procedera a efectuar el computo, dando a conocer el resultado de
la misma.

ARTICULO 28.- En forma enunciativa, no limitativa, seran temas para votacion nominal:

l.- Para aprobar el Plan Municipal de Desarrollo; y

Il.- Para aprobar reglamentos, iniciativas y demas disposiciones administrativas.

ARTICULO 29.- Pueden ser materia de una iniciativa, enunciativamente, los siguientes temas:

l.- La expedicion, reforma, adicién, derogacion o abrogacion de reglamentos y normas generales;

ll.- Los acuerdos que versen sobre materias, procedimientos, funciones y servicios publicos
municipales;

lll.- Las relativas a garantizar la participacion ciudadana;
IV.- Las que otorguen derechos o impongan obligaciones de manera general;

V.- Las que tengan por objeto proponer iniciativas de ley ante el Congreso del Estado;
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VL.- Las que tengan por objeto crear, reformar, adicionar, derogar o abrogar disposiciones que
otorguen derechos o impongan obligaciones a determinado sector de la poblacién, en lugar y tiempo
especifico; y

VIl.- Las que pretendan aprobar una resolucién o punto de acuerdo inherente a las atribuciones del
Ayuntamiento de caracter patrimonial, presupuestal, financiero, de desarrollo urbano, gobierno y definicién
de politicas publicas.

ARTICULO 30.- Punto de acuerdo es toda resolucidn que verse sobre asuntos internos del
Ayuntamiento, de la administracién publica en general y las que tengan como fin fijar una posicién politica,
econdmica, social o cultural por parte del Ayuntamiento, en tépicos de interés publico.

ARTICULO 31.- Para que los Regidores conozcan con antelacién el contenido de los puntos de
acuerdo, deberan de entregarles una copia del mismo cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a
la sesidn en la que se pretenda discutir, con excepcién de la sesion en que se trate el Presupuesto de
Egresos del siguiente afio y los temas que asi lo ameriten.

ARTICULO 32.- Unicamente se trataran en sesién del Ayuntamiento los puntos de acuerdo que
hayan sido aprobados por la comision respectiva. En casos de obvia y urgente resolucion, los puntos de
acuerdo podran discutirse de inmediato, si es aprobado por la mayoria del Pleno Edilicio. Igual si el asunto
sobre el que versa el punto de acuerdo requiere de mayor estudio y andlisis, podra postergarse su
discusion, incluso turnarse a la comision de su competencia para posterior dictamen.

ARTICULO 33.- Las demas votaciones sobre resoluciones o acuerdos del Ayuntamiento seran
economicas.

ARTICULO 34.- Las votaciones para elegir personas se haran por cédula, asegurandose el secreto

del voto; éste se depositara en un anfora, salvo que por mayoria de los integrantes del Cabildo se acuerde
realizar la eleccion de manera econdomica.

CAPITULO Il
DE LAS COMISIONES

ARTICULO 35.- Para estudiar, examinar y proponer alternativas de solucion a los asuntos
municipales y vigilar que se ejecuten las disposiciones y acuerdos del Ayuntamiento, este Cuerpo Colegiado
se organizara a su interior en Comisiones, que podran ser Permanentes o Transitorias o Especiales.

ARTICULO 36.- Las Comisiones Permanentes se nombraran en la primera quincena de inicio de la
funcion del Ayuntamiento y seran de caracter obligatorio las siguientes:

I.- De Gobierno, Seguridad Publica y Transito Local;

Il.- De Hacienda, Presupuesto y Gasto Publico Municipal, que la compondran los Sindicos;
lll.- De Salud Publica y Asistencia Social,

IV.- De Asentamientos Humanos — Obras Publicas;

V.- De Servicios Publicos Municipales — Desarrollo Urbano;

VI.- De Desarrollo Rural;

VII.- De Cultura;

Pagina 6 de 11 Periddico Oficial del Estado



Reglamento Interior del Ayuntamiento de Matamoros, Tamaulipas

i

n Sin reformas
—

Se encuentra publicado en el Periddico Oficial nimero 147 de fecha 8 de diciembre de 2011.

VIIl.- De Parques y Jardines;

IX.- De Desarrollo Social;

X.- De Desarrollo Econémico;

Xl.- De Desatrrollo Integral de la Familia;

XIl.- De Educacion;

XIll.- De Alumbrado Publico;

XIV.- De Junta de Aguas y Drenaje;

XV.- De Playa;

XVI.- De Rastro Municipal;

XVII.- De Limpieza Publica.

XVIIlL.- De Panteones;

XIX.- De Proteccion Civil;

XX.- De Catastro;

XXI.- Del Instituto Municipal de Atencion a la Juventud;
XXII.- De Deporte;

XXIII.- Delegaciones Municipales;

XXIV.- De Planeacion del Desarrollo Municipal;
XXV.- De Oficialia Mayor; y

XXVI.- De Equidad de Género.

ARTICULO 37.- Para el mejor desempefio de la administracién municipal, el Ayuntamiento, por
acuerdo de las dos terceras partes de sus miembros, podra nombrar las Comisiones que considere
necesarias.

ARTICULO 38.- Las Comisiones Transitorias o Especiales seran las que se organicen para la
solucion o el estudio de temas de interés municipal; sus facultades deberan ser precisadas en acuerdo de
Cabildo y por tiempo determinado.

ARTICULO 39.- Las Comisiones presentaran por escrito su dictamen, expresando su proposicién en
forma clara y precisa, de tal manera que permita orientar la consecucion de acuerdos, en relacion con el
asunto encomendado.
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ARTICULO 40.- Para el desempefio de sus funciones, los integrantes de las Comisiones contaran
con el apoyo documental y administrativo requerido. En caso de negativa o negligencia la Comisién, por
mayoria, elevara recurso de queja al Presidente Municipal para que active el apoyo aplicando las sanciones
correspondientes.

ARTICULO 41.- Los miembros de las Comisiones no tendran ninguna retribucién extraordinaria por el
desempefio de las mismas.

ARTICULO 42.- Las Comisiones, sin perjuicio de las funciones particulares que se enuncian en
dispositivos posteriores, tendran los siguientes objetivos generales:

l.- Estudiar, proponer y dictaminar lo correspondiente en cuanto a las directrices de la politica
municipal a seguir en la atencion de la materia de que se trate, presentando al Ayuntamiento en Pleno los
dictdmenes relativos a propuestas de acuerdos, contratos, convenios, reglamentos, disposiciones
administrativas de observancia general, asi como de medidas que se estimen idoneas adoptar en relacion a
los asuntos que les hubieren sido turnados para su atencion;

Il.- Proponer al Ayuntamiento en Pleno las medidas o acciones tendientes al mejoramiento de los
servicios publicos y actividades de interés publico del area correspondiente a la Comision;

lll.- Vigilar y atender los asuntos del area correspondiente a la Comision en forma independiente o
conjunta con aquellas Comisiones encargadas de la atencién de materias concurrentes o que incidan en el
campo de accién de éstas;

IV.- Proponer al Ayuntamiento las medidas, acciones o programas tendientes a la conservacién y
mejoramiento de los bienes que integran el patrimonio municipal del area que corresponda a su respectiva
Comisién. En su caso, se turnara el asunto correspondiente a la Comisién que deba conocer del mismo;

V.- Someter a consideracion del Ayuntamiento en Pleno, los dictamenes relativos a iniciativas de
reglamentos, de disposiciones administrativas de observancia general, de acuerdos o medidas que tiendan
a mejorar o hacer mas practicas y efectivas las actividades municipales, especialmente aquellas que se
sefalan como atribuciones de cada Comision;

VI.- Establecer un seguimiento a los acuerdos y dictamenes del Ayuntamiento, asi como de la
normatividad juridica de las materias de su competencia, para vigilar su cumplimiento y eficaz aplicacion; y

VIIL.- Designar de entre sus integrantes al Regidor que habra de representar a la Comision Edilicia
respectiva en aquellos consejos, organismos o instancias que precisen la intervencion de la Comision del
Ayuntamiento correspondiente, en los términos de la disposicién especifica.

ARTICULO 43.- El municipe que encabece el orden de la lista de los Regidores designados como
integrantes de una Comision Edilicia, presidira la misma y sera responsable tanto de los documentos que se
le turnen, como del buen funcionamiento de ésta; en consecuencia, coordinara los trabajos que se
desarrollen en el seno de la Comision, permitiendo la libre expresiéon de los integrantes de ella y tomara la
votacién correspondiente. En especifico, tendra las siguientes atribuciones:

l.- Dar a conocer a los demas miembros de la Comision los asuntos encomendados a ella;

Il.- Citar por escrito a los miembros de la Comisién a las juntas y reuniones de trabajo, promover
visitas a los lugares correspondientes y todo aquello que coadyuve al mejor conocimiento del asunto
encomendado a su estudio, vigilancia, atencion o dictamen;
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lll.- Distribuir entre los demas miembros de la Comisidon una copia simple de los proyectos de
dictamen que pretenda someter a votacién con una anticipacion de por lo menos treinta y seis horas de dias
habiles anteriores a la sesion de la Comision respectiva; de manera extraordinaria, podran someterse a
votacion dictamenes que no hayan sido distribuidos con la anticipacion sefialada, siempre y cuando se trate
de asuntos de obvia y urgente resolucion, contando con la anuencia de la mayoria de los integrantes de la
Comision;

IV.- Dar forma a los dictamenes sobre los asuntos que deba someter a consideracion del
Ayuntamiento en Pleno; y

V.- Entregar a la Secretaria del Ayuntamiento el dictamen correspondiente, con la documentacion y
anexos que lo sustenten, con una anticipacion de setenta y dos horas de dias habiles previas a la
celebracion de la Sesion Plenaria de Ayuntamiento en que se considerara el asunto para su acuerdo, con
objeto de que esta dependencia se encuentre en aptitud de distribuir una copia simple del dictamen entre
los integrantes del Ayuntamiento, a fin de que se encuentren en posibilidad de proponer las modificaciones,
observaciones u objeciones que consideren pertinentes.

ARTICULO 44.- El Presidente Municipal podra intervenir en todas las Comisiones en la forma y
tiempo que le permitan sus actividades, asistiendo en este caso a las juntas de trabajo que celebren
aquéllas.

ARTICULO 45.- Las decisiones de las Comisiones del Ayuntamiento seran adoptadas por mayoria de
votos de sus integrantes.

Si por motivo de su competencia debiera turnarse el conocimiento de un asunto a dos o mas
Comisiones, verificado lo anterior, éstas, en caso de que exista acuerdo de la mayoria de sus integrantes en
el sentido de la proposicion, dictaminaran conjuntamente.

En caso de que no se actualice el consenso de la mayoria de los integrantes de las Comisiones
Dictaminadoras, asi como en el supuesto de que en el seno de una misma Comisién no exista la mayoria de
votos requerida para aprobar el dictamen, el Presidente Municipal presidira las juntas de trabajo
subsecuentes e intervendra inclusive, si ello fuere necesario, ejerciendo el voto de calidad para la
presentacion del dictamen al Organo Colegiado.

ARTICULO 46.- Las Comisiones de Ayuntamiento, en el cumplimiento de las funciones que les
corresponden, podran convocar a los titulares de las dependencias o unidades administrativas y solicitar la
informacion, asesoria técnica o elaboracion de trabajos técnicos que requieran para el conocimiento y
atencioén de los asuntos respectivos, auxiliandose de la Secretaria, a quien compete emitir la convocatoria,
comunicado o requerimiento correspondiente, siendo en todo caso los servidores publicos receptores de la
documentacién aludida los responsables de los documentos y expedientes de los asuntos que se les turnen
para su estudio, documentacion que habran de remitir a la Secretaria juntamente con el dictamen aprobado
en el seno de la Comision.

Las Comisiones Edilicias podran solicitar y obtener de los servidores publicos municipales informacion
que tenga que ver con la transparencia y acceso a la informacion publica.

ARTICULO 47.- Las Comisiones a las que se turnen los asuntos que deba conocer el Ayuntamiento
en Pleno, o bien aquéllas a las cuales se haya encomendado el estudio, vigilancia y atencién de las
materias del conocimiento del Ayuntamiento en Pleno, deberan rendir un dictamen por escrito que debera
contener una exposicion clara y precisa del asunto a que se refiere y concluir sometiendo a la consideracion
del Ayuntamiento los puntos resolutivos, que seran propositivos, a efecto de que se pueda, en su caso,
votar sobre ellos.
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CAPITULO IV
DEL SECRETARIO

ARTICULO 48.- El Secretario ocupara en las sesiones un lugar al lado del Presidente Municipal y desde
alli dara cuenta de todos los asuntos, leyendo integros los dictamenes de las Comisiones y demas
documentos.

ARTICULO 49.- El Secretario del Ayuntamiento, ademas de las que le sefialen leyes, reglamentos o
el Presidente Municipal, tendra las siguientes atribuciones:

l.- Presentarse antes de la hora sehalada para que dé inicio la Sesiéon del Ayuntamiento, a fin de
corroborar que el local respectivo se encuentra en condiciones adecuadas para llevar a cabo la sesién
correspondiente;

Il.- Pasar lista de asistencia en las sesiones;
lll.- Asistir al Presidente Municipal en la celebracion de las sesiones del Ayuntamiento;
IV.- Voz informativa;

V.- Elaborar las actas de las sesiones del Ayuntamiento, cuidando que tengan el nombre de quien
presida cada sesion, las horas de apertura y clausura, observaciones, correcciones y aprobacion del acta
anterior. Una relacion nominal de los municipes presentes o ausentes con permiso o sin él, asi como una
relacién sucinta, ordenada y clara de cuanto se hubiera tratado y resuelto en la sesion;

VI.- Certificar los reglamentos, acuerdos, disposiciones y documentos que expida el Ayuntamiento;

VII.- Informar al Ayuntamiento el estado que guardan los negocios publicos y suministrarle todos los
datos de que pueda disponer;

VIII.- Llevar un archivo sobre citatorios, érdenes del dia y cualquier material informativo relativo a las
sesiones del Ayuntamiento, que ayude para aclaraciones futuras;

IX.- Dar a conocer a todas las dependencias del Ayuntamiento los acuerdos tomados por dicho
Cuerpo Colegiado y las decisiones del Presidente Municipal;

X.- No permitir la extraccién de ningun documento de la Secretaria o del Archivo Municipal sin
autorizacion del Presidente Municipal o del Ayuntamiento. La consulta de algun documento de archivo se
hara sélo en el local de la Secretaria;

Xl.- Guardar la debida reserva de los asuntos que se refieran al desarrollo de sus funciones, asi como
de aquellos que se le encomienden; y

XIl.- Firmar todos las actas, acuerdos y resoluciones del Presidente Municipal, sin la cual seran nulos.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periédico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Los asuntos que se encuentren pendientes de resolucion al dia en que entre
en vigor el presente reglamento, se atenderan conforme a lo previsto en éste.

ARTICULO TERCERO.- Para lo no previsto en este reglamento, se estara a lo dispuesto en el
Cdédigo Municipal y, en su defecto, a lo que acuerde el Ayuntamiento en Pleno.
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=y
Se encuentra publicado en el Periddico Oficial nimero 147 de fecha 8 de diciembre de 2011.

Segundo.- Remitase al Ejecutivo del Estado, para que por su atento conducto sea publicado en el
Periddico Oficial del Estado.

Se extiende la presente certificacion numero 176/2011, a los (15) quince dias del mes de julio del afio
(2011) dos mil once, para los usos y efectos legales que procedan.- DOY FE.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO - LIC. ISRAEL MATEO DE LEON MEDINA - Rubrica.
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