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Cd. Victoriz, Tam., a 25 de jumio de 1997.
OFICIO NUM.—01291,
PEDRO SALAZAR GARCIA.

En cumplimiento al auto dictado por el LIC.
ANDRES ISLAS SORIA, Magisirado del Tribu-
nal Unitario Agrario del Distrito No. 30, de fecha
seis de junio de mil movecientos noventa y siete,
en ¢l Juicio Agrario No, 164/97, promovido por
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SECRETARIA GENERAL

REGLAMENTO INTERNO para ef uso de las Instalacicnes
del Edificio Gubernamental TIEMPO MWUEVO

AVIS0S JUDICIALES Y DE INTERES GEMERAL

ZEFERINO GONZALEZ AGUILERA, en contra
de PEDRO SALAZAR GARCIA, de quien baio
protesta de decir verdad, manifiesta desconocer
su domicilio por lo que conforme a lo dispuesto
en el Articulo 173 de la Ley Agraria; el Magis-
trado ordend motificar y emplazar a la persona an-
tes referida por medio de Edictos, los que deberin
publicarse por dos veces dentro de un plazo de
diez dias en wno de los diarios de mayor circu-
lacion en el Municipio de Aldama, Tamaulipas, v
en ¢l Periddico Oficial del Estado, asi como, ¢n
la Oficina de la Presidencia Municipal del citado

‘Mumnicipio, v en los estrados de este Tribunal, na-

ra la audiencia que tendrd verificativo A LAS
DIEZ HORAS DEL DIA CATORCE DE AGOS-
TO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y
SIETE, Wvirtiéndole que la audiencia se desarro-
llard conforme a lo establecido en el Articulo 185
de la Ley Aegraria, haciéndole de su conocimiento

. que las copias de traslado de la demanda v ane-

x0s, se encuentiran a su disposicion en la Secreta-
ria de Acuerdos de este Tribunal. Asimismo, qu:
deberi sefialar domicilio en esta ciudad capital pa-
ra oir y recibir notificaciones, apercibido que de
no hacerlo, las subsecuentes, aun las de cardcter
personal. se le hardn en los estrados de este Tri-
bunal, conforme al dispositivo legal invocado.

Cd. Victoria, Tam., a 20 de junio de 1997,

El Secretario de Acuerdos, LIC. BERNAR-
DING LOPEZ GOMEZ.—Riibrica.
Julio 2 v 5.=2v2
—_—l—

TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO
DISTRITO No. 30

Al margen un sello que dice: "Estados Unidos Mexica-
nes.—Tribunal Unitario Agrario.—Distrite 307,

E DI CT O
Cd. Victoria, Tam., a 25 de jwmio de 1997.

OFICIO NUM.—01292,
TEODULO CABRIALES DEL ANGEL.

En cumpl'miento al auto dictado por el LIC.
ANDRES ISLAS SORIA, Magistrado del Tribu-
nal Unitario Agrario del Distrito No. 30, de fe-
cha seis de junio de mil movecientos noventa y sie-
te, en el Juicio Agrario No. 163/97, promovide
por JOSE LUIS GONZALEZ AGUILERA., en
contra de TEODULO CABRIALES DEL AN
GEL, de quien bajo protesta de decir verdad, ma-
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nifiesta desconocer su domicilio ‘por lo que con-
forme a lo dispuesto en el Articulo 173 de la Ley
Agraria; el Magistrado ordend motificar y emplazar
a la persona antes referida por medio de Edictos,
los que deberdn publicarse por dos veces dentro
de un plazo de d.ez dias en uno de los diarios de
mayor circulacion en el Mumicipio de Aldama, Ta-
maulipas, v en el Peridgdice Oficial del Estado,
asi como, en la Ofeina de la Presidencia Munici-
pal del citado Municipio, y en los estrados de es-
te Tribuaal, para la audiescia que tendrd wverifica-
“voe A LAS TRECE HORAS DEL DIA TRECE
DE AGOSTO DE MIL NOVECIENTOS NOVEN-
TA Y SIETE, advirtiéndole que la audiencia se
desarrollard conforme a lo establecido en el Ar-
*iculo 185 de Ia Lev Agraria, haciéndole de su
conocimiento que las copias de traslado de la de-
mznda vy anexos, se encuentran a su disposicidn
em la Secretaria de Acuerdos de este Tribumal.
Asimismo, que deberd sehalar domicilic en esta
ciudad capital para oir y recibir notificaciones,
apercibido que de no hacerlo, las subsecuentes,
sun las de cardcter personal, se le harin en los es-
trados de este Tribumal, conforme al dispositivo

legal invocado.
Cd. Victoria, Tam., a 20 de junio de 1997,

El Secretario de Acuerdos, LIC. BERNAR-
DINCG LOPEZ GOMEZ —Riubrica.
Julia %}- 5.=2v2.
—oDo— -
TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO
DISTRITO No. 30

4! margen un sello que dice: “Estados Unidos Mexica-

nos.—Tribunal Unitario Agrario.—Distrito 30",

EDICTO

Cd. Victoria, Tam., a 25 de junio de 1997.
OFICIO NUM.—01294.

AURELIO RODRIGUEZ MARTINEZ, O AC-
TUALES PROPIETARIOS DEL PREDIO “LA
VACA"; ENCARNACION RODRIGUEZ MAR-
TINEZ, O ACTUALES PROPIETARIOS DEL
PREDIO “LOS MIMBRES"; GUADALUPE RO-
DRIGUEZ MARTINEZ,0 ACTUALES PROPIE-
TARIOS DEL PREDIO “EL. CARON" Y A AU-
RELIO RODRIGUEZ MARTINEZ, O ACTUA-
LES PROPIETARIOS DEL PREDIO “CERRO
DE LA VIRGEN", TODOS UBICADOS EN EL
MUNICIPIO DE BURGOS, TAMAULIPAS, SE
LES NOTIFICA:

En cumplimiento al auto dictado por el LIC.
ANDRES ISLAS SORIA, Magistrado del Tribu-
nal Unitario Agrario del Distrito No. 30, de fecha
deee de junio de mil movecientos noventa vy siete,
en =l Juicio Agrario No. 310/96, promovido por
¢l Poblado CANDIDO AGUILAR, Mpio. de Bur-
gos, Tam., en contra de AURELIO RODRIGUEZ
MARTINEZ O ACTUALES PROPIETARIOS
DEL PREDIO “LA VACA"; ENCARNACION
RODRIGUEZ MARTINEZ, O ACTUALES
PROPIETARIOS DEL PREDIO “LOS MIM.

BRES"; GUADALUPE RODRIGUEZ MARTI-
NEZ, O ACTUALES PROPIETARIOS DEL
PREDIO “"EL CANON" Y A AURELIO RO-
DRICUEZ MARTINEZ, O ACTUALES PRC-
PIETARIOS DEL PREDIO “CERRO DE LA
VIRGEN", TODOS UBICADOS EN EL MUNI-
CIPIO DE BURGOS, TAMAULIPAS, de quicnes
bajo protesta de decir verdad, manifiestan desco-
nocer su domicilio por io que conforme a lo dis-
puesto e el Articulo 173 de la Ley Agraria; el
Magistrado ordend notificar y emplazar a las per-
somas antes referidas por medio de Edictos, los
que deberin publicarse por dos veces dentro de
un plazo de diez dias en uno de los diarios de ma-
vor circulacién en el Municipio de Burgos, Ta-
maulipas, v en el Periddico Oficial del Estado,
asi como, en la Oficina de la Presidencia Munici-
pal del citade Municipio, v en los estrados de es-
te Trbunal, para la audiencia que temdrd verifica-
tivo A LAS ONCE HORAS DEL DIA ONCE DE
AGOSTO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA
Y SIETE, advirtiéndoles que la audiencia se desa-
rrollard conforme a lo establecido en el Articulo
185 de la Ley Agraria, haciéndoles de su conoci-
miento que las copias de traslado de la demanda
v amexos. se encuenirsn a su disposicion rn la. Se-
cretaria de Acuerdos de este Tribunal. Asimismo,
que deberdn sefalar domicilio en esta cindad capi-
tal para oir y recibir motificaciones, apercibidos
que de no hacerlo. las subsecuentes, aun las de ca-
rdcter personal, se les harin en los estrados de es-
te Tribunal, conforme al dispositivo legal invocado.

Cd. Victoria, Tam., a 13 de junio de 1997.
Fl Secretario de Acuerdos. LIC. BERNAR-

DINO LOPEZ GOMEZ.—Rubrica.
julio 2 v 5.=2v2.

COBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO
SECRETARIA GENERAL

REGLAMENTO INTERNO para el wso de I
Instalaciores del Edificio Guberramental TIEM-

PO NUEVO.

ice: " [ Mexica-
Al margen un sello gue dice: Estnd_m Umdus
nos.—Gobierno de Tamaulipas —Poder Ejecutivo.—Secretaria
General”™,

MANUEL CAVAZOS LERMA, Goberador
Constitucional del Estado Libre y Soberamo de
Tamaulipas, en ejercicio de las facultades que me
conceden los Artioulos 91 Fraccion V de la Cons-
titucion Politica del Estado de Tamaulipas y lo.,
10 v 11 de la Ley Orgdrica de la Administracicn
Piblica Estatal. y:

CONSIDERANDO

PRIMERO.—Que el Gobiemo dei Estado s¢
ha propuesto llevar a cabo las accicnes de simpli-
ficacion y modernizacion administrativa que  re-
quiere €l Sector Piblico para cumplir en forma
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mas dindmica y eficiente con las obligaciones a su
cargo, para lo cual ha instrumentado medidas qu:
fortelezean el desempenio de las dependencias vy
entidades que lo integran.

SEGUNDO.—Que uno de los medios para lo-
grar el fortalec:miento de las instituciones publi-
cas lo constituye la constante adecuacidén y irans-
formacion del aparato publico, de tal forma que
sustente con eficacia sus accicnes. las encauce v
las conerete, asegurando asi mayor competencia
y oportunidad en la atencidon que se le brinda al
“cindadano tamaulipeco que acude al cumplimiento
de sus obligaciones o al ejercicio de sus derechos.

TERCERO.—Que por otra parte. el volumen
y la diversidad de asuntos a cargo del Estado: v
la complejidad cada vez mavor de sus estructuras
y sistemas administrativos hacen necesario dedicar
especial mterés a lo relacionado con la prestacion
eficaz y oportuna de los servicios que se propor-
conan a la civdadania, por lo qus se refiere con-
tar con instalaciones gubernamentales que facili-
ten al tamaulipeco los tramites y gestiones que re-
quiera en las oficinas piiblicas.

CUARTO.—Que el Ejecutivo Estatal estima
imprescindible contar con un  edificio que alber-
gue la mayoria de las oficinas que proporcionan
servicios directamente a la ciudadania. facilitando
asi el acceso a las mismas, evitando el ir y venir
por dependencias que estaban distanciadas y a las
que debia acudir para efectuar ua tramite o soli-
citar ur servicio, conllevando asi a va ahorro del
liempo ¥ costo subsecuente.

QUINTO.—Que por la importancia de las
medidas a que se refieren los considerandos ante-
riores resulta conveniente que se instale un edifi-
cio donde se concentren los servicios que se otor-
gan directamente a la ciudadania,

Estimando justificado lo anterior,
a bion emitir el siguiente:

he tenido

REGLAMENTO INTERNO PARA EL USO DE
LAS INSTALACIONES DEL EDIFICIO
GUBERNAMENTAL TIEMPO NUEVOD.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO lo.—E!l presente ordenamiento
tiene por objeto establecer las normas para regu-
lar el uso y administracién de las instalaciones
que conforman el Edificio Gubernamental Tiem-
po Nuevo, asi como fijar los lineamientos para
quicnes utilicen las dreas que lo. conforman.

ARTICULO 20.—Para
Reglamento se entiende por:

efectos del presente

O Edificio Gubernamental Tiempo Nuevo, al
drea de oficinas del Gobierno del Estado ubicadas
en ¢l Libramiénto Emilio Portes Gil No. 1270
Ote., de Ciudad Victoria, Tamaulipas.

O Dependencias, las que funcionan en el Ei-
ficio Gubermamental Tiempo Nuevo.

O Arrendatarios, a las personas fisicas o mo-
rales que ocupen en arrendamiento los locales co-
merciales ubicados al poniente del Edificio Gu-
bemamental Tiempo Nuevo. ¥

O Usuario, Servidores Piblicos adscritos  a
las Dependencias ubicadas en el Edificio Guber-
namental Tiempo MNuevo y las personas que acu-
dan a realizar gestiones o tramites.

O Departamento de Servicios, es el area res-
ponsable del mantenimiento y funcicnamiento d:l
Edificio Gubernamental Tiempo Nuevo.

ARTICULO 3o0.—El presente Reglamento se
aplicard a los Servidores Pablifos adscritos a las
Dependencias gque se ubiquen en el Edificio Gu-
berrumeital Tiempo Nuevo, asi como a los arren-
datarios y toda persona fisica o moral que utilice
las instalaciones en cualesquiera de sus formas.
Los servidores piblicos que no acaten el presonte
ordenamiento serdn sancionados conforme a las
disposiciones legales aplicables.

CAPITULO 1l
DE LAS RESPONSABILIDADES.

"~ ARTICULO 40.—El Departameato de Ser:
vicios del  Edifico Gubernamental Tiempo Nuevo
efectuard las acciones para el mantenimiento v
conservacion del inmueble, coordindndose para es-
te efecto con las Dependencias que participen con-
forme a la Normatividad,

ARTICULO 50.—Las remodelaciones que se
realicen al Edificio, se efectuaran respetando la ar-
quitettura del edificio que en ¢llas se proporcio-
man y de acuerdo con la opinién que al respeclo
emita la Secretaria de Desarrollo Social.

ARTICULO 6o0.—Los gastos que se deriven
del mantenimiento y operacica del edificio serén a
cargo de las Dependencias ocupantes del mismo y
directamente beneficiadas. Cuando el mantenimien-
to y las reparaciones sean efectuados a equipos cen-
trales comunes, asi como en los programas de con-
servacion y mantenimiento  que se implementen,
seran cubiertos proporcionalmente por las mismas.

ARTICULO 70.—Cuando las dreas de traba-
jo de alguna Direccién reguieran mantenimiento o
reparacion a su equipo o instalaciones, se afecta-
ri su presupuesto y se realizarin previa solicitud
de las mismas o de acuerdo a programas estable-
cidos para la revision de las instalaciones.

ARTICULO 8o.—Los servidores piblicos es-
tarn obligados a procurar la conservacion de las
instalaciones del Edificio Gubernamental Tiempo
Nuevo, tanio en su area de trabajo como en la
totalidad del edificio, reportando inmediatamente
al Departameato de Servicios las irregularidades
fue observen en su funcicmamiento.
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ARTICULO 90.—Los servidores piblicos
adscritos a las Dapeadencias que funcione: en el
Edificio deberdn acatar de manera estricta los con-
troles imternos que sc establezcan para la salva-
guarda del equipo y programas de computo  bajo
51 l'E;pG":SEIhﬂidﬂd. asi como la informacién alma-
cenada.

ARTICULO 100.—Es respensabilidad de los
Servidores Publicos vigilar en su drea que las ins-
talaciones eléctricas, el equipo central de aire acon-
uicicmado, el equipo de computo y el sistema de
telefonia del Edificio, se utilice adecuadamente a
fin de conservarlas en buen estade, informando al
Departamento de Servicios las irregularidades que
echserve, evitando efectuar cualquier reparacién por
‘naciativa propia.

CAPITULO III

DEL ACCESD Y USO DE LAS
INSTALACIONES,

ARTICULO 11—Fl Edificio Gubernamen-
tal Tiempo Nuevo estd ¢onformado por las siguien-
tes areas:

Areas de Servicio al Pablico.—Planta baja.

Areas de Trabajo  Gubermamental.—Planta

alta.

Arcas de Supervisién de Personal—Los mo-
dulos ublcados en los accesos de los servidores
piiblicos a las dos plantas del Edificio.

Area de Maatenimiento.—Donde se ubique el
Departamento de Servicios.

Areas de Fstacionamiento.~—Las explanadas

coentiguas al edificio.

Areas de Seguridad.—Los puesto de vigilan-
cia.

Areas Accesorias Comerciales.—Los locales
destinados a arrendamiento.

Areas de Uso Comin.—Las de acceso al in-
terior del Edificio: vestibulos, andadores Jpasillos,
modulos de informacién, cafeteria y saniiarios.

Area de Uso Miltiple.—Las salas de reunio-
nes que podrén ser utilizadas por las diferentes De-
pendencias.

Area de Correspondencia—Espacio dedicado
a la recepeifn y envio de correspondencia de las
Dependencias ubicadas en el Edificio.

Area de Alimentacion o Esparcimiento.—Pa-
tapa del Edificio Gubemamental Tiempo Nucvo
destinada para uso exclusivo de los Servidores Pa-
blices.

ARTICULO 12.—El Edificio Gubernamental
Tiempo Nuevo contard con los siguientes accesos:

I.—Des accesos principales, donde funcicaa-
rin médules con personal capacitado en atencién
al pablico v en seguridad, en ¢l cual se otorgaran
a la ciudadania servicios de orientaciém e informa-
cier: v a la vez serdn utilizados como un filtro
para el acceso de personas ajenas al servicio pu-
blico a las dreas de trabajo gubernamental.

11.—Un acceso de carga y descarga, el cual
sera utilizado para la realizacién de maniobras con
equipo, mobiliario o paqueteria bajo la vigilancia
de personal de seguridad y previa entrega de la
arden de entrada o salida autorizada por el director
del #rea correspondiente, debiendo efectuarse una
irspeccicn a los mismos.

1L.—Das aceeses al drea de  mantenimiento,
les que estarén restringidos al personzl que no la-
hore en la misma.

IV.—Dos salidas de emergencia, cuya utili-
zacién deberi darse en apego a lo estipulado por
la Unidad Estatal de Proteccién Civil y deberan
ser controladas por el guardia de seguridad en coor-
dinacién con los servidores piblicos voluntarios
pertenccientes a los grupos de rescate y proteccidn
civil.

ARTICULO 13.—Las dreas de acceso y sali-
da del edificio v los estacionamientos, contardn
con scnalamienitos de  acuerdo a la normatividad
cstablecida en materia de seguridad piblica y de
proteccion cwvil.

ARTICULO 14.—Las dreas de acceso ai pu-
blico como pasillos, puertas y otros, serdn utiliza-
das por los wsuarios unicamente paia desplazarse
y no podrin colocar materiales de trabajo, mobi-
liario © equipo.

ARTICULO 15.—Queda restringido ¢i acce-
so del publico a la planta aha del edificio, siendu
responszbilidad de los vigilantes aplicar los contro-
les mecesarios para tal efecto.

ARTICULO 16.—Los Servidores Publicos
adscritos a las Dependencias ubicadas en el Edi-
ficio deberdn portar sin excepeidn un gafete de
identiiicacion; las personas gue mo laboren o el
Edificio y que requieran el acceso a las ireas de
trabajo. deberdn acudir al  personal de seguridad
quicoes se encargardn de que se les proporcions un
gatete de visitante.

ARTICULO 17.—A fin de dar cumplimiento
al articulo anterior, el vigilamte debera llevar wa
registro de los visitantes que lengan acceso a las
arcas de trabajo, anotando la Dependencia y ofici-
nia a visitar; asi como los datos gue senale el for-
mato que para el efecto se clabora.

ARTICULO 8. —Cuando se trate de grupos
de visitantes de otros paises, estados o municipios,
los directores respomsables de las dreas a visitar
podrda solicitar previumente los gafetes con  que
lendrim acceso a las areas de trabajo las personas
de referencia



PERIODICO OFICIAL 5

S

ARTICULO 19.—Las personas que actodan
al Edificio para el desarrollo de actividades - tales
como invoatariar, proporcionar mantenimiento, re-
parar, trasladar, equipo o mobiliario y  cualquier
otro tipo de actividades que requiera el manejo de
bienes muebles propiedad estatal, deberdn mostrar
¢l guardia los ﬁ)rmatﬂs que lo autoricen debida-
mente requisitados e identificarse com su creden-
cial de servidor piblico o de la empresa que pro-
poreione el servicio.

ARTICULO 20.—Queda prohibido el acceso
al Edificio a vendedores ambulantes, cobradores o
a cualquier persona que pretenda realizar activida-
des de comercio.

ARTICULO 21.—No sc permitird el acceso
a quien se encuentre en estado de cbriedad, bajo la
influencia de alguna droga o enervamte. Las per-
sonas que ao guarden la compostura debida o cau-
sen molestias a los servidores piblicos, serdn de-
salojados del edificio por el persenal de seguridad.

ARTICULO 22.—Es obligacién de los servi-
dores puablicos utilizar, el uniforme proporcionado,
de acuerdo al rol establecido por el Departamento
de Servicios del Edificic Gubernamental Trempo
Nueva.

ARTICULO 23.—E! personal de seguridad
Hevarda un control de los servidores piblicos que
asistan al Edificio en horario vespert'ne o noctur-
no, para lo cual ¢l jefe dzl drea correspondiente
debera dar a conocer el listado de personal que
acudirad, a fin de que se les permita el libre acceso.

ARTICULO 24 —Para el desarrollo de sus
tuncicnes, el persomal de vigilancia deberd portar
¢l uniforme que se le asigne, asi como el equipo
necesario para el desempeno de su trabajo, el que
quedard bajo resguardo al término de su jornada.

ARTICULO 25—Los accesos y salidas  del
Edificio podrin ser cerrados cuando a criterio del
personal de seguridad se considere necesario para
efectos de revision y proteccidn de los servidores
publicos v de los usuvarios en general, cuidando
que las salidas de emergencia no sean obstruidas.

CAPITULO 1V

DEL FUNCIONAMIENTO Y
MANTENIMIENTO DE
LAS INSTALACIONES.

ARTICULO 26.—Para el eficaz y eficiete
fur:cionamiento del Edificio se contard con ua De-
partamento de Servicios, el cual se ubicard perma-
nerntemente cn el drea de mantemimiento, misma
que estard cosformada por personal especializado
para ¢l desarrollo de sus actividades.

ARTICULO 27.—El horario de fumciona-
miento del Edificio para atencién al publico sera
de 8:00 AM. a 15:30 P.M., periodo en ¢l que es-
taran disponibles para su utilizacién los dos acce-
sos principales; de igual forma funcionaran con el
mistno horario los accesos de carga y descarga y
los acceses a maalenimieato, debiendo asignarse
jermancatenicite, a cada uno de ellos el personal
de seguridad necesar.o,

ARTICULO 28 —FE| Edificio deberd contar
en sus mstalaciones coa el tipo y nimero de extin-
tores, mamgueras, tomas de agua y en general con
las medidas de seguridad que la Unidad Estatal ,
de Proteccién Civil, asi como el que se determite
@ través de dictamen de peritos del Cuerpo de
Bomberos. De igual forma, deberd contar con la
sehalizacion de emergencia en cumplimiento a la
Nerma Mexicana de Seguridad NOM-S-PC-1-1992
para su utilizacidn en casos de siniestros o evacua-
cidn del Edificio. '

ARTICULO 29.—Las areas del Edificio, es-
pecialmente las de servicio al piblico, deberin en-
contrarse siempre en  Gptimas condiciones, siendo
resporsabilivad del Departamento de Servicios e-
laborar v ejecutar wn Programa Gecieral de Lim-
pieza y Mantenimiento, incluyendo un programa
de inspeceit:' v mantemimicto a exlinguidotes y
equipo de seguridad. . .

ARTICULO 30.—En el Edificio se establece-
ri un programa de emergencia interna, determi-
nando rutas, puertas de emergencia, vias do eva-
cuacién y zonas de seguridad.

ARTICULO 31.—Deberd efectuarse va sk
mulacro de evacuacién de  emergencia cada seis
meses como minimo, en el cual participards  los
usuarios del inmueble, debiendo estar presenie pa-
ra certificar el acto, un representante de la Un.dad
de Proteccion Civil Estatal y Municipal.

ARTICULO 32.—Queda  prohibido fumar
dentro de las instalaciones del Edificio Guberaa-
mental Tiempo Nuevo,

ARTICULO 33.—Los programas de limpicza
y manienimiento deberdn realizarse de manera qus
o enterpezcan los servicios que se otorgan, mos-
trando siempre ua trato amable y cortés con los
serv.dores pablicos ¥y los usuarios et gencrai.

ARTICULO 34.—El 4rea de correspondencia
icecpeionard y enviard los oficios, paguetes y  en
sencral la documentacion que las dependerncias re-
quictan, Las dependencias remitentes deberdn a-
sentar el sello de argente, en aquellos casos ea que
4 la correspondencia deba darsele dicho tratamien-
tc.

ARTICULO 35.—Las 4rcas de uso comun
deberdn contar con ua Programa Especifico de
Mantenimiento y Limpieza, cuidando en todo mo-
mento la seguridad del edificio asi como la como-
didad de los servidores publicos y de qu'enes acu-
dusi al mismo.

ARTICULO 36.—Las salas-de juntas del Edi-
ficio Gubernamental Tiempo Nuevo podrin ser u-
tilizadas por los servidores publicos adscritos a las
dependencias de acuerdo a los lineamientos que se
estulllezean. Para tal efectd, los directores de drea
deberir: proporcionar un  programa de reuniones
para qué ¢l Departamento de Servicios pueda coor-
d'nar el uso y disponibilidad de dichos espacios.
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- ARTICULO 37.—Los requerimientos de man-
tcnimicsto preventvo o correctivo, remodelacion
de las mstalacicnes telefonicas, de computo, acon-
d'cionamiento de equipo de aire acondicionado,
istalacicnes eléciricas, impermeabilizacidn, pintu-
ra, nome:iclaturas de dreas, limpicza, sepuridad v
en general de cualquier servicio que se necesite
para ¢l buea funciosamiento del edificio, deberan
ser solicitados al Departamento de Servicios, pro-
hibiéndose a los servidores piiblicos efectuar  por
iniciativa propia cualquier reparacién.

ARTICULO 38.—Los titulares de las depen-
denctas proourarén que en la ubicacién del mobi-
liario y equipo se lcgre una Gptima ocupacion de
los espacios, teniendo especial cuidado en la cus-
todia de la informacién documental y del equipo
de computo con que se cuente.

ARTICULD 39 —Las dependencias sdlo con-
tardn contarfn con archivos activos, enviando al
archivo geaeral del Gobierno del Estado la docu-
montacién relativa a los asuntos concluidos o des-
truyéndola, cusado asi proceda, de acuerdo a los
lineamientos que cstablece la Direccion de Audi-
teria Gubernamental.

ARTICULO 40.—Las depend.ncias deberan
contar con un sistema anual de depuracion de ar-
chivo, a fin de que el volumen de documentos a-
cumulado se reduzca, comservando en disquete la
informacion que cada drea requiera.

ARTICULOD 41.—La falla en los equipos de
computo deberd reportarse al Departamento de
Servicios el que procedera a su reparacion; on
caso de que el servicio que se requiera no sca ma-
nejado por dicha drea, de inmediato lo notificara
a la Direccion de Sistemas de la Secretaria de la
(,‘olntrulﬂrislu y Desarrollo Administrativo.

ARTICULO 42.—Para un mejor manejo del
equipo de computo deberdn tomarse las siguientes
precauciones:

I.—La utilizacién del hardwere, software y la
informacién generada deberd manejarse con abso-
luto profesionalismo, integridad y cunt}dmmai;—
dad; las dependencias y entidades deberan adqui-
rir el software y programas de cémputo originales
ante los proveedores comerciales; o bien, hacer los
tramites necesarios ante la Direccién de Sistemas
de la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Ad-
migiistrativo para que, ex caso de que se disponga
del mismo, se proceda a su imstalacion en sus ¢-
quipos de computo.

II.—Todos los disquetes deberan ser previa-
mente diagnosticados por el personal de informa-
tica de las diferaates dreas aplicando programas an-
tivirus, los cuales podran ser adquiridos ante los
proveedores comerciales o bien solicitados al De-
partamento de Mantenimiento de Equipo de Cém-
puto v Soporte Técnico de la Direccion de Siste-
mas dependiente de la Secretaria de la Contraloria
v Desarrollo Administrativo.

- HL—Las dreas destinadas para el funciona-
miento del equipe de cémputo contarin con aire
accadicionado, el que se mantendrd oscilando en-
tre los 10 y 35 grados centigrados.

IV.—Las impresoras laser se instalardn en
drcas ventiladas para evitar que las  emanaciones

de gas ozono, que se generan por el uso del toner,
causen problemas de salud al personal que las
opera.

V.—Al apagar el equipo de computo deberd
esperarse cuando menos cinco seguados antes  de
volver a encenderlo.

VI.—Al concluir la jornada de trabajo, el e-
quipo de computo se deberd desconectar de la li-
mea eléctrica, apagar el regulador y bajar los ‘nte-
rruptores de corriente que correspondan.

ARTICULO 43.—El equipo de computo solo
serd utilizado para la realizacion del trabajo de Ia
oficina correspondiente, especialmente deberin cui-
darse los siguiontes aspectos:

I.—Las personas que sean sorprendidas ha-
cies:do mal uso del equipo estardn sujetas a las san-
ciones administrativas correspondientes.

II.—Queda estrictamente  prohibido colocar
cerca del equipo de céniputo o la informacian exis-
tente objetos que puedan danarlos, tales como ima-
aes, clips, alfileres, puntillas, cigarros, cerillos, u
OLros.

111.—Se prohibe el acceso a las areas de _cém-
outo a personas con alimentos o bebidas, a fin de
evitar se causen dafios al equipo.

ARTICULO 44.—El mobiliario y equipo que
se traslade al interior o exterior del Edificio debe-
ri ceatar con el inventario correspondiente,  asi
como el resguardo para su oustodia.

ARTICULO 45.—EIl mobiliario y equipo qu:
se adquiera para las dependencias del Edificio,
deberd guardar un estilo y disefio acorde con el
existente.

ARTICULO 46.—Las arcas dedicadas a es-
tacionamiento serdn utilizadas respetando los ho-
rarios vy la senalizacién que al efecto se coloque,
de igual forma deberdn respetar las dreas destina-
das para incapacitados asi como las destinadas a
les idrantes.

ARTICULO 47.—Entre las 21:00 y las 8:00
horas, sélo permanecerd dispomible para el acceso
vna de las puertas del Edificio, la cual sera res-
:uuni"ada permanentemente por un elemento de
seguridad; asi mismo se contard con um guardia en
=l interior del inmueble.
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CAPITULO V
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS,

ARTICULO 48.—La jornada de trabajo de
l's Servidores Publicos adscritos a las dependen-
c.as que fencionen en el Edificio, se realizara de
lutes a viemes en un horario comprendido entre
la: 8:00 A.M. a las 15:30 P.M., salvo los horarios
especiales que al efecto se establezcan. :

ARTICULO 49.—EI| Edificio contard con una
pakipa, en la que los servidores piiblicos podrin

tomar sus alimentos, para lo coal se les otorgard -

el tiempo contemplado en el Reglamento de las

Condicicaes Generales de Trabajo, previendo cada

jefe de drea gue las oficinas cuenten, en todo mo-
mente, con suficiente persanal para que no se in-
terrumpan las actividades.

ARTICULO 50.—Los servidores publicos de
lcs miveles 1 al 15 estin obligados a registrar su
asistencia (entrada v salida) en ¢l reloj de control,
de acuerdo a la mormatividad que establezea la
tJirece 0n de Recursos Humanos,

ARTICULO .51.—Los servidores publicos de
rivel diverso a les senaledos en el articulo ante-
rior, deberan anotar sus entradas y salidas del edi-
ficio en el drea de registro de la oficina en que se
cncucntren adscritos,

ARTICULO 52.—Cada una de las dependen-
cias que funcionen en el inmueble, de acuerdo con
¢i personal cca que cuente, integrard un Comité
de Proteccion Civil, el cual se registrard en la
Uuidad Estatal de Preteccion Civil

ARTICULO 53.—Los Servidores Piblicos
adscritos a las dependencias que funcionen en el
Edificio, contardn con un Programa Permanente
de Capacitacién para coatrol de siniestros y eva-
cuacién oportuna y ordenada de personas. Los pro-
gramas de emerpercia deberdn de ser aprobados y
supervisados por la Coordinacién de Proteccidn
Civil.

ARTICULO 54.—Es obligacion de los ser-
vidores piiblicos observar las medidas preventivas
de higiene que se dicten, con ¢l objeto de salva-
puardar su seguridad, asi como participar en los
grupos de trabajo, capacitacién, simulacros y cual-
guier actividad que para tal efecto se programe.

ARTICULO 55.—Los servidores puablicos de-
berén registrar su domicilbio particular en el drea

dende presten sus servicios, asi como en la Direc-
citée de Recursos Humanos, debiendo notificar n-
mediatamente cualquier cambio dentro de los diez
dias siguiciiies cn que éste se preduzea. Dicho re-
gistro serd confidencial y permanecerd en custodia
del responsable del drea que corresponda.
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ARTICULO 56.—Se prohibe a los servidores
publicos:

I.—Realizar o permitir que se efectiie cual-
quier acto de comercio dentro de las oficinas.

Il.—Cansumir alimentos dentro de las ofici-
nas.

L. —Introducir bebidas embriagantes o dro-
gas enervantes,

IV.—Portar armas de cualquicr clase dentro
del contro de trabajo, salvo que por razon de sus
fusiciones estén debidamente autorizados.

V.—Firmar por otro trabajador la lista de a-
sistencia o registrar una tarjeta de comtrol de asis-
tencia que no le corresponda en ¢l reloj que para
12l efecto se instale.

VI.—Solicitar, insinuar o aceptar gratifica-
ciones u obsequios para dar preferencia en el des-
pacho de los asuntos o para obstaculizar un trami-
te 0 resolucion.

V1l.—Proporcionar sin  debida autorizacidn
documentos, datos o mformes de los asuntos de la
depeadencia donde preste sus servicios.

VIIL.—Destruir, sustraer, alterar u  ocultar
cualquier documento o expediente relacionado con
los usuntos de la dependencia.

1¥.—Entrar al edificio fuera del horario de
trabajo si no se cucnta con la autorizacion del je-
fe inmediato.

ARTICULO 57.—El personal técnico y admi-
rustrativo que sea necesario para ¢l buen funcio-
aamiento del Edificio, serd nombrado por la Se-
cretaria de la Contraloria y  Desarrollo Adminis-
trativa.

ARTICULO 58.—El personal de seguridad
que se requiera para el buen funcionamicnto del
Edificio serd capacitado, supervisado y mombrado
por la Secretaria de Seguridad Publica.

ARTICULO TRANSITORIO.

UNICO.—EI presente reglamesto entrard en
vigor a partir de su publicacién en el Periéd'co
Oficial del Estado.

Dado cn la residencia oficial del Poder Eje-
cutivo, en Ciudad Victoria, Tamaulipas, a los
veinte dias del mes de mayo de mil movecientos
novaala y siete.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.

El Gobernador Constitucional del Estado,
MANUEL CAVAZOS LERMA —Riibrica.— El
Secretario General de Gobiemo, JAIME RODRI-
GUEZ INURRIGARRO —Riibrica.



